BO NGOAI GIAO CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap — Tw do — Hanh phuc

Sé: /2026/TT-BNG Ha Noi, ngay  thang nam 2026

THONG TU
Quy dinh dinh mitc kinh té - ky thuat dich vu
vé nha, dat ddi ngoai theo hinh thirc hd twong va hinh thirc
giao sir dung nha, dat khong phai tra tién

Cdn civ Ludt Ngdn sdach nha nwée sé6 89/2025/QH1S;

Can cit Nghi dinh s6 32/2019/ND-CP ngay 10 thang 04 nam 2019 cua
Chinh phu quy dinh giao nhi¢m vy, dat hang hodc dau thau cung cdap san pham,
dich vu cong swr dung ngan sach nha nuoc tir nguon kinh phi chi thuwong xuyén;

Can cit Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21 thang 06 nam 2021 ciia
Chinh phﬁ quy dinh co che tw chﬁ’tdi chinh cua don vi su nghiép cong ldp dwoc
suta doi, bo sung boi Nghi dinh so 111/2025/ND-CP;

Can cir Nghi dinh 28/2025/ND-CP ngay 24 thang 02 nam 2025 cua
Chinh phii quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chire ciia B6
Ngoai giao;

Can cir Quyét dinh s6 2097/0D-TTg ngay 14 thang 12 ndm 2021 ciia
Thu twong Chinh phu ban hanh danh muc syw nghiép cong ldp sw dung ngan
sdach nha nuwoc cua Bo Ngoai giao,

Theo dé nghi cua Cuc truong Cuc Quan tri Tai vu,

Bg truong Bo Ngoai giao ban hanh Thong tw quy dinh dinh mirc kinh té
- ky thuat dich vu vérnhd, dat doi ngoai theo hinh thurc ho twong va hinh thirc
giao swr dung nha, dat khong phdi tra tién.

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, ddi twong ap dung, giai thich tir ngit.
1. Pham vi diéu chinh.

Thong tu nay quy dinh dinh muc kinh té - k§ thuat dich vu vé nha, dat
doi ngoai theo hinh thirc hd tuong va hinh thirc giao st dung nha, dat khong
phai trd tién sir dung ngan sach nha nudc cia Bo Ngoai giao.

2. Béi twong ap dung.



Thong tu nay ap dung doi véi co quan, to chire st dung ngan sach nha
nudc dé cung cap cac dich vu quy dinh tai khoan 1 Biéu nay va céac co quan, to
chure, ca nhan khac co lién quan.

3. Giai thich tur ngt.
Trong Thong tu ndy cac tir ngit dudi ddy duoc hiéu nhu sau:

1. Nha, dat hd tuong 1a nha, dat phuc vu doi ngoai theo quy dinh tai biéu
wéc qudc té gitta Chinh phu nude Cong hoa xi hoi chu nghia Viét Nam véi
Chinh phii nudc ngoai theo hinh thirc nudc nay cip nha, dat cho co quan dai
dién ngoai giao cua nuodc kia st dung dé lam tru s&, nha & trén 13nh thd nude
kia va khong phai tra tién cho viéc sir dung.

2. Giao sir dung nha, dat khong phai tra tién 1a viéc Chinh pha nudc Cong
hoa xa hoi chu nghia Viét Nam bd tri nha, dat phuc vu dbi ngoai cho co quan
dai dién ngoai giao hodc cac co quan dai dién cua td chure thude Lién hop quéc
hodc cac t6 chirc quoc té khac su dung dé l1am try s¢, nha & va khong phai tra
tién cho viéc st dung; sd tién thué nha duoc xac dinh 1 phan dong gop hodc
ho trg cia Chinh pht Viét Nam cho Chinh pht nudc ngoai hodc t6 chirc quic
té.

3. Pinh mirc nhan cong: La thoi gian nhan cong truc tiép can thiét cia
cac hang, bac lao dong dé thuc hién va hoan thanh mét cong doan hodc toan bo
mot dich vu, dugc tinh bang cong, mdi cong tuong tmg véi thoi gian 01 ngay
1am viéc (08 gid) cua nguoi lao dong theo quy dinh cua phap luat vé lao dong.

4. Pinh muc thiét bi: La thoi gian s dung timg loai may moc, thiét bi
truc ti€p dé thuc hién va hoan thanh mot cong doan hodc toan bd mét dich vu,
duogc tinh bang ca sir dung may moc, thiét bi, moi ca la 8 gio.

5. Pinh mure vat tu: La sb luong, khoi lugng tirng loai vat tu truc tiép can
thiét dé thuc hién va hoan thanh mot cong doan hoac toan bo mdt dich vu.

Piéu 2. Pinh mic kinh té - ky thuit

1. Binh mtrc kinh té - k¥ thuat quy dinh tai Thong tu nay bao gdm dinh
murc kinh té - k¥ thudt nhan cong truc tiép, thiét bi truc tiép va vat tu truc tlep,
dugc sir dung 1am co s xac dinh chi phi nhan cong truc tiép, chi phi thiét bi
truc tiép, chi phi vat tu truc tiép thuc hién dich vu vé linh vuc quan ly nha, dat
phuc vu hoat dong doi ngoai theo hinh thirc ho tuong va hinh thic giao st dung
nha, dat khong phai tra tién.

2. Binh murc kinh té - k¥ thuat dich vu vé linh vuc quan 1y nha, dat phuc
vu hoat dong ddi ngoai theo hinh thuc ho tuong va hinh thirc giao st dung nha,
dat khong phai tra tién quy dinh tai Thong tu nay khong bao gém chi phi quan
1y; chi phi bdo dudng, stra chira nha; thay thé, sira chita, bao dudng thiét bi; chi
phi cham séc¢ vuon, cdy; diét chudt, con trung; chi phi dao tao, boi dudng, tap
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huan, trao do61 hoc tap kinh nghiém quan ly cua nudc ban; 1gi nhuan (néu co)
hodc tich liiy (n€u ¢0); chi phi khac c6 lién quan.

Vi€c xac dinh chi phi khong c6 trong dinh mirc kinh té - ky thuat thuc
hién theo quy dinh phap lut vé ngén sach nha nudc, phap luat vé dau thau,
phap luat veé gid va phap luat khac co lién quan.

3. Binh Ipl'rc kinh té - k¥ thuat dicNh vu veé linh vuc quan 1y nha, dat phuc
vy hoat dong doi ngoai theo hinh thirc ho tuong va hinh thire giao str dung nha,
dat khong phai tra tién quy dinh tai Phu luc kém theo Thong tu nay.

Di¢u 3. Diéu khoén thi hanh
1. Thong tu nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngdy ... thang ... niam 2026.

2. Trong qué trinh thuc hién, n€u c6 van dé phat sinh, vuéng mac, cac co
quan, t6 chirc, ca nhan phan anh vé Bo Ngoai giao dé xem xét, giai quyét./.

Noi nhin: BOQ TRUONG
- Thu tuéng Chinh phu, cac Phé Thu tudng
Chinh phu;

- Van phong Trung wong Pang;

- Van phong Chu tich nudc;

- Vian phong Qubc hoi;

- Toa 4n nhan dan tdi cao; Lé Hoai Trung
- Vién kiém sat nhan dan tdi cao;

- Kiém toan Nha nudc;

- Céac bg, co quan ngang bg;

- HDND, UBND céc tinh, thanh phé truc
thudc trung wong;

- Uy ban Trung wong Mat tran T quéc Viét
Nam;

- Co quan trung wong cua céc to chtrc chinh
tri - xa hoi;

- Cuc Kiém tra vin ban va T6 chirc thi hanh
phap luat (Bo Tu phap);

- Cong bao, Cong TTDT Chinh phu;

- Co s¢ dir liéu qudc gia vé phap luat;

- Cong TTDT B6 Ngoai giao;

- BO truong BO Ngoai giao, cac Thir trudng
Bo Ngoai giao;

- Céc Cuc, Vuy, don vi thuoc Bo Ngoai giao;
- Luu: VT, QTTV *%9,



Phu luc

(Ban hanh kém theo Théng twsé  /2026/TT-BNG ngdy  thang nam 2026 cia
Bo truong Bo Ngoai giao)

Phan I
QUY PINH CHUNG

, Dinh murc kinh té - ky thuat dich vu su ngh~iép cong vé linh vuc quan 1y nha,
dat phuc vu hoat dong doi ngoai theo hinh thire ho twong va hinh thire giao sir dung
nha, dat khong phai tra tién (sau day goi tat 1a ho twong) ap dung cho cac cong tac
sau:

I. Cong tac quan Iy nha, dat

1. Cong tac hoan thién hé so phap 1y phuc vu nhiém vy hd tuong va giao sir
dung khong phai tra tién.

a) Xac lap so hiru toan dan cho co s& nha dat phyuc vu hd tuong.
b) Xac nhan cua chinh quyén dia phuong vé viéc khong c6 tranh chap.
¢) Xin chimg chi quy hoach tai S& Quy hoach - Kién tric.

d) Xin chi gi¢i duong d6 d6i véi cac diém nha dat nam trong tuyén phd khong
on dinh.

d) Xéc dinh dién tich trong chi gidi va ngoai chi gi6i duong do cua khu nha dat.

e) Thuc hién cég: thu tuc xin cép, hodc diéu chinh hodc dinh chinh giéy ching
nhdn quyén st dung dat.

g) Thuc hién céc thi tuc chuyén tir hinh thtrc thué dit sang giao dit.

h) Lam viéc véi cac co quan chirc nang vé cac van dé lién quan dén khu dit.

i) Phéi hop véi cac don vi dé hoan thién cin ct phap 1y vé cac Hiép dinh/ Thoa
thuan véi cac nude c6 quan h¢ ho tuong.

2. Thuc hién cép, nhan, chuyén d6i nha hd tuong
a) Cap méi nha hd tuong.

b) Céap thém nha hd tuong.

¢) Nhan lai nha hd tuong.

d) Chuyén d6i nha hd twong trong trudng hop dién tich nha chuyén doi nhiéu
hon dién tich nha BSQ dang sur dung.



d) Chuyén d6i nha hd twong trong trudng hop dién tich nha chuyén déi it hon
dién tich nha BDSQ dang str dung.

3. Giai quyét cac dé nghi cua cac to chuc trong qua trinh sir dung cac co so
nha, dat dugc giao ho tuong

a) Pam phan vé cong tac sira chira.

b) Quan Iy hoat dong stra chira ddi v6i stra chira mang tinh khéan cap.
¢) Quan Iy hoat dong stra chita d6i voi stra chita mang tinh phic tap.
d) Quan 1y hoat dong sira chita ddi vdi sira chita khac.

d) Céng tac phdi hop d6i véi truong hop Pai st quan tu stra chita.

4. Phoi hop véi cac co quan chirc ning trong viéc bao dam an ninh, an toan,
vé sinh mai trudng va trat ty cong cong, phong chay chita chdy cho céc t6 chirc sir
dung co sd nha, dat dugc giao hd tuong; thong tin, huéng dan va don doc khach thué
thuc hién cac ndi quy, quy ché ctiia khu Poan Ngoai giao

a) Kiém tra tinh hinh sir dung nha.

b) Giai quyét cac anh huong lién quan do cac nha bén canh gy ra.

¢) Giai quyét cac anh hudng lién quan dén mdc gioi.

d) Giai quyét cac van dé lién quan dén an ninh an toan cho Poan ngoai giao.
5. Duy tri cong tac quan 1y nha, dat hd twong

I1. Cong tac van hanh nha hj twong

1. Cong tac vé sinh, kiém tra, bao vé khu Ngoai giao doan c6 can ho ho tuong
a) Cong tac v¢ sinh.

b) Cong tac kiém tra.

c) Cong tac bao vé.

2. Cong tac v¢ sinh, kiém tra khu biét thu hd tuong

a) Cong tac v¢ sinh.

b) Cong tac kiém tra.

Phén II
PINH MUC KINH TE - KY THUAT CONG TAC QUAN LY NHA PAT POI
NGOAI THEO HINH THU'C HO TUONG VA HINH THUC GIAO SU
DUNG NHA, PAT KHONG PHAI TRA TIEN.



I. Cac cong viéc vé hoan thién ho so phap 1y phuc vu nhiém vu hd twong va
giao sir dung khong phai tra tien:

1. Xac lap sé hiru toan din cho co sé nha dat phuc vu hd twong.

1.1. Dinh mirc nhan cong:

Cap bac lao dfng yéu

STT N0i dung cAu t6i thidu Pinh mirc
1. | Xac 1ap s¢ hiru toan dan cho co' s¢ nha | Chuyén vién bac 4/9 8,0 cong
dat CVC bic3/8 1,0 cong
Nhan vién VT bac 6/12 | 0,5 cong
Nghién ciru va tap hop ho so can thict ve | cpyvan vienbac4/9 | 4.0 cong
ngudn goc khu nha dat: Pay 1a budc ton . j
nhiéu thdi gian nhat dé ra soat toan bo lich Nhén vién VT bac 6/12 | 0,5 cong
str phap 1y cua khu dat.
Noi dung cong viéce:
Thu thap, phan loai va hé thong héa cac gidy
to hién c6 (quyét dinh giao dat cii, bién ban
ban giao, héa don, gidy to so hitu qua céac
thoi ky).
Tra ciru van ban quy pham phap luat lién
quan dén loai hinh tai san nay dé lap luan ctr
phap ly.
Trich luc dir li¢u hodc scan, sao y ching
thuc cac tai liéu goc dé 1ap thanh bo ho so
ngudn gdc hoan chinh.
Trinh Lanh dao Bo vé nguép gbc nha dat: Chuyén vién bic 4/9 4,0 cong
Budc nay doi hoi kj nang tong hop thong ' ’
tin, xay dung vin ban hanh chinh cao cép va | CVCbac 3/8 1,0 cong

bao v¢ phuong an.

No6i dung cong viéc:

- Soan thao To trinh va Béo céo chi tiét giri
Lanh dao B6 vé nguodn gdc, hién trang khu
nha dat va dé xuat phuong an xéac lap so hitu
toan dan.

- Chinh stra, hoan thién du thao van ban theo
y kién kiém tra cta Truong phong/Vu
chuyén mon trudce khi trinh chinh thirc.




STT

N0i dung

Cép bac lao dong yéu

X L Ae su R Pinh muc
cau toi thieu :

- Theo ddi ludng vin ban, giai trinh hoac b6
sung ho so theo yéu cau cua vian phong B
hoac Lanh dao B0 khi c6 phleu xu ly.

1.2. Dinh murc vit tu:

Don | pinh
STT Tén vat tuw vi * Muc dich str dung chinh
, mirc
tinh
1| Gidy A4 Ram 0.4 In to trinh, bao cao, photo tai liu
cil, bleu mau.
. . Phyc vu may in in an cac du thao va
2 |Mycin Hop | 0.1 van ban chinh thirc,
< 1A A . DPoéng goi bd hd so ngudn gde trinh
3 | Cép hop luu ho so Cai 1 Lanh dao Bé.
Tai nhya dung hd so / . Pung ho so mang di lam viéc thuc
4 - Cai 3 ;
Bia 14 dia
Kep buém / Ghim bam . Phan loai, ghim gitt cic nhom giay
5 TR HOp 0,5 \ , . A X
tai liéu td chirng minh ngudn goc.
But viét (But bi + But da . Ghi bién ban thuc dia va danh dau
6 Cai 3 TR L,
quang) tai liéu nghién ctru.
1.3. Pinh mirc thiét bi:
STT Tén thiét bi Donvi | Dinh Yéu cAu k¥ thuat/ Ghi chi
: tinh mure :
1 | May tinh dé ban Ca 9,5 Loai thong dung
2 |Mayin Ca 8,0 Laser A4.
3 | May photocopy Ca 8,0 Loai thong dung
4 | May scan Ca 8,0 Loai thong dung
5 | Diéu hoa nhiét do Ca 9,5 12.000 BTU
6 | Quat treo tuong Ca 9,5 Loai thong dung
7 | Bén chiéu séng Neon Ca 9,5 Loai thong dung
8 | Ghé nhan vién Ca 9,5 Loai thong dung




STT Tén thiét bi Donvy | Dinh Yéu cAu k§ thuat/ Ghi chi
: tinh mure :
9 | Ban lam viéc Ca 9,5 Loai thong dung
Y e 1en Ca Loai 4 ngan tiéu chuan luu trix
10 | Tu tai iéu 0,001 000 hd so/til

2. X4c nhén ciia chinh quyén dia phwong vé viéc khong cé tranh chap:

2.1.Dinh mirc nhan cong

Cap bac lao dfng yéu

STT Noi dung cAu t6i thidu Dinh mwe
1. | Xac nhin cia chinh quyén dia phwong vé | Chuyén vién bac 4/9 3,0 cong
vige khong co tranh chap Nhin vién VT bic 6/12 | 0,5 cong
Hao phi thoi gian dugce tinh cho thoi gian
giao dich hanh chinh va phdi hop thuc dia,
khong tinh thot gian cho doi thy 1y cua co
quan nha nudc.
N1 dung cong viéc:
- Soap don tu, chuép bi cac tai liél{ ky thuat
(so do Vi,tri, ban do hién trang) de nop lén Chuyén vién bc 4/9 3.0 cong
UBND cap xa/phuong noi ¢o dat, Nhan vién VT bac 6/12 | 0,5 cong

- Truc tiép lam vi€c, giai trinh véi can bo
dia chinh xa/phudng vé ho so.

- Phéi hop tham gia budi kiém tra hién
trang, xac minh ranh gigi méc gidi tai thyuc
dia (néu dia phuong c6 yéu cau to chc).

- Tiép nhan két qua vin ban hodc dau xac
nhan "khong tranh chap" trén so do/don.

2.2. Pinh mirc thiét bi

STT Tén thiét bi Donvy | Dinh Yéu cAu k§ thuat/ Ghi chi
: tinh mirc :
1 | May tinh dé ban Ca 1,5 Loai thong dung
2 |Mayin Ca 1,5 Laser A4.




STT Tén thiét bi Dt‘lf:hvi }I)I:l';'c‘ Yéu chu k§ thuat/ Ghi chi

3 | May photocopy Ca 1,5 Loai thong dung

4 | May scan Ca 1,5 Loai thong dung

5 | Didu hoa nhiét do Ca 1,5 12.000 BTU

6 | Quat treo tuong Ca 1,5 Loai thong dung

7 | Bén chiéu sang Neon Ca 1,5 Loai thong dung

8 | Ghé nhan vién Ca 1,5 Loai thong dung

9 | Ban lam viéc Ca 1,5 Loai thong dung

10 | Tu tai ligu Ca 0,001 | Load nlg.%%gli‘éf;‘jgl furu tri

3. Xin chirng chi quy hoach tai S& Quy hoach - Kién tric:

3.1 Dinh mirc nhan cong.

Cap bac lao dfng yéu

STT Noi dung cAu t6i thidu Dinh mwe
Xin ching chi quy hoach tai S6' Quy | Chuyén vién béc 4/9 3,0 cong
hoach - Kien true CVC bic3/8 0,5 cong

Nhan vién VT bac 6/12 | 0,5 cong
Nghién ctru va tap hop hd so can thiét vé
nguodn gdc khu nha dat dé xin chung chi quy
hoach (lién hé S& quy hoach kién truc)
Hao phi lao dong 1a hao phi lao dong cua
nhan sy chuyén rpén dé thuc hién cac dau
viée tur n@ir bo dén giao dich véi S& Quy | Chuyén vién bac 4/9 3 cong
hoach — Kién truc CVC bac 3/8 0,5 cong
Noi dung cong vige: Nhéan vién VT bac 6/12 | 0,5 cong

- Nghlen ctru hd so: Ra soat tinh phap ly cua
cac giay to nguon gbc dat hién co (Gidy
chuing nhan, ban dd hién trang, ban v€ hoan
cong néu cd nha).

- Soan thao ho so: Viét Pon dé nghi céap
chimg chi quy hoach (theo mau cta So),




STT

N0i dung

Cép bac lao dong yéu

X L Ke sy oR Pinh muc
cau toi thieu :

- Nop va theo ddi ho so: Tryc tiép ndp ho so
tai B phan mdt ctra cia S& Quy hoach -
Kién tric (hodc ndp truc tuyén qua Cong
dich vu cong), lam vi¢c vdi chuyén vién thy
1y hd so dé giai trinh khi c6 yéu cau bd

sung/stra doi.

3.2. Dinh muec vit tu:

Pon

STT Tén vat tu vi D!I,lh Muc dich sir dung chinh
, miurc
tinh
In’don de nghi,‘t(‘)’,trinh, photo cac
1 Giay A4 Ram |04 giay to phap ly ve dat dai (02 bo: 1 bo
nop, 1 bd luu).
e 9 2 Photo ban d6 hién trang vi tri, so do
2 | ety e K19 To 1015 | ranh gi6i thira dit do don vi do dac
g ung 1ap dé dinh kém vao hd so.
3 Muc in Hop | 0.05 Kh‘au hao muc In cho may in van
phong phuc vu ho so.
4 T0i nhya dung ho so Céi ) Dung toan bo ho so ban AG ya‘l don tur
(Bia nut A4/A3) tranh bi gap, udt khi di chuyén dén So.
Kep buom, kep acco| .. Co dinh cac tap tai ligu phap ly va tap
5 % Ca 4 At 1A A A
giay ban v€ ky thuat riéng biét.
6 Bt viét. bat da auan Céi ) Chuyén vién su dung d€ soat ho so'va
’ 2 quang ohi bién nhén, bidu mAu tai S6.
3.3. Pinh mikc thiét bi:
STT Tén thibt bi Donvi | Dinh Yéu chu ki thuat/ Ghi chi
: tinh mirc
1 | May tinh dé ban Ca 2,5 Loai thong dung
2 |Mayin Ca 2,5 Laser A4.
3 | May photocopy Ca 2,5 Loai thong dung
4 | May scan Ca 2,5 Loai thong dung
5 | Diéu hoa nhiét do Ca 2,5 12.000 BTU
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STT Tén thiét bi Dt‘lf:hvi }I)I:l';'c‘ Yéu chu k§ thuat/ Ghi chi
6 | Quat treo tuong Ca 2,5 Loai thong dung
7 | Bén chiéu sang Neon Ca 2,5 Loai thong dung
8 | Ghé nhan vién Ca 2,5 Loai thong dung
9 | Ban lam viéc Ca 2,5 Loai thong dung
10 | Ta tai liu ©2 | ogor | lowrdngintioy chuin lwu b

4. Xin chi gi6i dwong dé d6i véi cac diém nha dat nam trong tuyén phd
khong on dinh.

4.1 Dinh miwrc nhdn cong

Cap bac lao dong yéu

STT Noi dung cAu t6i thidu Dinh mirc
Xin chi gi¢i dwong do d01 voi cac dlem Chuyén vién bac 4/9 4,0 cong
nha dit nim trong tuyen pho khong on CVC bic 3/8 1,0 cong
dinh. ’ ’

) Nhén vién VT bac 6/12 | 0,5 cong
Nghién ctru va tap hop ho so can thiét vé | Chuyén vién bac 4/9 4,0 cong
nguon gbc khu nha dat dé xin chi gioi duong | CVC bac 3/8 1,0 cong
do ddi voi cac diém nha dat nam trong tuyén | Nhan vién VT bac 6/12 | 0,5 cong

pho khong 6 on dinh (lién h¢ Vién Quy hoach
xay dung):

Noi dung cong viéce:

- Thu thap va phan loai hd so gbc: Tiép
nhan, ra soat tinh hop phap cta Gidy chung
nhan, ban v¢€ hién trang toa dj thira dat (déi
chiéu hé toa do VN-2000).

- Du thao bd hd so xin cép chi gigi: Soan
Pon xin cap chi gidi dudng do (theo miu
cua Vién)

- Ky hop dong thuc hién dich vu véi Vién
Quy hoach xay dung

- Nhan két qua vé ban d6 c6 chi gi6i duong
do tr Vién Quy hoach xay dung
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4.2. Dinh murc vit tu:

Pon

STT Tén vat tw vi D!I,lh Muc dich str dung chinh
tinh mirc
In don dang ky, to trinh gidi trinh,
£ photo toén,b(f) quyét dinh du an, van
. Gidy Ad Ram | 0.4 ban giao dat cii, bao céo tai chinh lién
quan.
Khau hao myc may in van phong dé
Muc in Hép (0,08 in an h¢ thong ho so ban thao va ban
chinh thuec.
DBong goi chac chan 02 bo ho so (goc
< 1 A . va luu) kem gay ho so in 10 tén don
Cap hop luu ho so Cai 2 vi dé ndp qua bd phan mot cua cua
Sé.
B6 biat gitra cac nhom tai liéu (Nhom
Bia phan trang nhua (1'0 5 phap 1y, nhom k¥ thuat ban do, nhom
' 1) nghia vu tai chinh) gitp chuyén vién
Vién dé tham dinh.
. A n C6 dinh céc tap van ban di kém trude
Kep buém/ghim dap Hép |[0,5 khi cho vao cip hop.
1 1 A Chuyén vién dung soat ho so va lanh
Bt bi, bt myc Cay |2 dao ky ho so chinh thirc.
4.3. Pinh mirc thiét bi:
STT Tén thiét bi Dt‘lfl’l‘h“ ]z:;'c‘ Yéu chu k§ thuat/ Ghi chi
1 | May tinh dé ban Ca 4,5 Loai thong dung
2 |Mayin Ca 4,5 Laser A4.
3 | May photocopy Ca 4,5 Loai thong dung
4 | May scan Ca 4,5 Loai thong dung
5 | Diéu hoa nhiét do Ca 4,5 12.000 BTU
6 | Quat treo tuong Ca 4,5 Loai thong dung
7 | Bén chiéu sang Neon Ca 4,5 Loai thong dung
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STT Tén thiét bi Donvy | Dinh Yéu cAu k§ thuat/ Ghi chi
: tinh murc :
8 | Ghé nhan vién Ca 4,5 Loai thong dung
9 | Ban lam viéc Ca 4,5 Loai thong dung
Y a1 Ca Loai 4 ngan tiéu chuan luu trit
10 | Tu ta1 liéu 0,001 000 hd so/ti

5. Xac dinh dién tich trong chi gi6i va ngoai chi giéi dwomg dé ciia khu nha dat.

5.1 Dinh mirc nhdn cong.

Cap béc lao dong yéu

STT NoQi dung cAu t6i thidu Dinh mirc
Xac dinh dién tich trong chi gi6i va ngoai | Chuyén vién béc 4/9 3,0 cong
chi gioi dwong do cua khu nha dat CVC bic3/8 1,0 cong

Nhan vién VT bac6/12 | 0,5 cong

Xac dinh dién tich trong chi gidi va ngoai
chi gigi duong do cua khu nha dat

Thu thap va phan loai hd so gbc:hd so chi
gi6i duong do va cac ho so lién quan

- Ky hop dong thyc hién dich vy voi don vi
do dac co tu cach phap nhin dé thuc hién
xac dinh dién tich trong, ngoai chi gioi
duong do

Chuyén vién bac 4/9 3,0 cong
CVC bac 3/8 1,0 cong
Nhan vién VT bac 6/12 | 0,5 cong

5.2 .Dinh mirc vt tw, viin phong phim.

Don | pinh
STT Tén vat tuw vi >, Muc dich sir dung chinh
tinh mue
In don dang ky, to trinh giai trinh,
X photo toan by quyét dinh du an, van
! Gidy Ad Ram | 04 ban giao dat cil, bz'llo cdo tai chinh lién
quan.
Khau hao muc may in van phong dé
2 Muc in Hép 0,08 in 4n hé théng hd so ban thao va ban
chinh thitrc.
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Don | pinh
STT Tén vat tu vi *, Muc dich sir dung chinh
tinh mue
Poéng goi chic chér} 02 bd ho so (goc
< 1A o\ .. va luu) kém gdy ho so in 1o tén don
3 Cap hop luu ho so Cai 2 vi dé ndp qua bd phan mdt cua cua
Sé.
B6 bit gitra cac nhom tai liu (Nhom
4 Bia phan trang nhua (1'0 5 phap ly, nhom k¥ thuét ban d6, nhém
' 14) nghia vu tai chinh) gitp chuyén vién
S& dé tham dinh.
, o \ C6 dinh céc tap van ban di kém trude
5 Kep buom/ghim dap Hop |0,5 khi cho vio cap hop.
1 L A Chuyén vién dung soat ho so va lanh
6 | Butbi, but myc Cay |2 dao ky hd so chinh thitc.

5.3. Pinh mirc thiét bi:

STT Tén thiét bi Dt‘lf;'l‘hvi };‘l‘;‘c‘ Yéu chu k§ thuat/ Ghi chi
1 | May tinh dé ban Ca 4.5 Loai thong dung
2 |Mayin Ca 4,5 Laser A4.
3 | May photocopy Ca 4,5 Loai thong dung
4 | May scan Ca 4,5 Loai thong dung
5 | Diéu hoa nhiét do Ca 4.5 12.000 BTU
6 | Quat treo tuong Ca 4.5 Loai thong dung
7 | Pén chiéu sang Neon Ca 4.5 Loai thong dung
8 | Ghé nhan vién Ca 4.5 Loai thong dung
9 | Ban lam viéc Ca 4.5 Loai thong dung
10 | T tai licu Ca | 0001 | loddneindoy ‘;};‘;fél luru trix

6. Thuc hién cac thu tuc xin cap, hodc diéu chinh hoic dinh chinh gidy
chirng nhan quyén sir dung dat:

6.1. Dinh mirc nhdn cong.
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Cép bac lao dong yéu

STT Noi dung cAu t6i thidu Dinh mirc
Thue hién cac thi tuc xin cdp, hodc diéu | Chuyén vién bic 4/9 5,75 cong
chin}h h?zflc dinh;chinh gidy ching nhin CVC bac3/8 1,1 cong
quyeén st dung dat ’

Nhan vién VT bac6/12 | 0,7 cong
A A A . .| Chuyén vién bac 4/9 2,0 cong

1 Nghién ctru, tap hop ho so theo quy dinh: CVC bic 3/8 0.5 cong
Scan tai li¢u, x1r 1y file dir liéu:

) Scan mau do phan giai cao (300dpi), tach | Chuyén vién bac 4/9 0,5 cong
file/nén file dang dung lugng cong dich vu | Nhan vién VT bac 6/12 | 0,5 cong
cong. ‘ , ,

3 I;C-E’gho S0 tryc tuyen qua he thong Dich vu| o oo ian bac 49 | 0,25 cong
Nop ho so glay tryc tiép tai "Mot ctra":

4 Di chuyen xép hang, d6i chiéu ho so gbc, | Chuyén vién bac 4/9 1,0 cong
nhan phiéu hen (tinh ca thoi gian cho doi)

B sung, giai trinh ho so (néu co)
Tuy theo cac b hé so khac nhau sb luong Chuyén vién bac 4/9 1.0 cong

5 yéu cau bo sung s& khac nhau, khoi lugng A A

CVCbac 3/8 0,5 cong
va ndi dung cong viéc dugc tinh trén 01 yéu
cau bd sung giai trinh hd so
Lién hé vd1 S& Nong nghi€p va moi truong
dé lay gidy chung nhan quyén st dung dat
Noi dung cong viéce:
- Chuan bi chtg tir: Chuyén vién tap hop
cac bién lai, chtirng tir da hoan thanh nghia
vu tai chinh (thué dat, 1& phi trudc ba, phi
tham dinh ho so). Chuan bi Gidy gi6i thiéu
ctia to chtrc/doanh nghiép, Can cudc coéng | Chuyén vién bac 4/9 1,0 cong

6 | dan ctia nguoi di nhan, va phiéu hen tra két | CVC bac 3/8 0,1 cong

qua. Nhan vién VT bac 6/12 | 0,2 cong

- Giao dich truc tiép tai So: Di chuyén dén
B phén mot cua cua S0, Xep hang, nop
phiéu hen va ching tir thué. D6i chiéu kiém
tra tinh chinh xac cua cac thong tin in trén
Gidy chimg nhan méi (tén t6 chirc, dién tich,
muc dich sur dung, toa do ranh gioi) trude
khi ky nhan vao s6 luu.
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STT

N0i dung

Cép bac lao dong yéu

X L Ke sy oR Pinh muc
cau toi thieu :

cho lanh dao

- Ban giao ndi bo: Mang Gidy ching nhan
v€ co quan, l1ap bién ban ban giao cho bd
phan van thu luu trir bao mat hoac ban giao

6.2. Dinh murc vat tu:

Don | pinh
STT Tén vat tuw vi *, Muc dich str dung chinh
, mirc
tinh
In don dang ky, to trinh giai trinh,
Giay A4 Ram 0,4 photo toép bo quyét dinh du an, van
ban giao dat cti, bao cdo tai chinh lién quan.
Khau hao myc mady in van phong dé
Muc in Hop 0,08 in an hé thong ho so ban thao va ban
chinh thurec.
‘ DBong goi chac chan 02 b6 ho so (goc
Cap hop luu ho so Ca 2 va luu) kém gay ho so in 1o tén don
vi d€ nOp qua bo phan mot clra ctia Sé.
B6 bit gitra cac nhom tai liéu (Nhom
Bia phan trang nhua (16 2 P ha? 1y, nl?(.)rn 1,<y thug:t ban dOZ nh(.)Am
1) nghia vu tai chinh) gitp chuyén vién
S¢ dé tham dinh.
, Bung va bao quan Gidy ching nhan
Bia nhya duc / Tui giay . goc trén duong di chuyén tir S& vé co
% 41 Cai 1 , ; . .
dung S6 do quan, tranh bi mua udt, cong goc
hodc tray xudc.
Bia 1a nhua (Clear . Kep céc bién lai thué va phiéu hen
Cai 1 .
folder) mang di.
, A n C6 dinh céc tap van ban di kém trude
Kep buém/ghim dap Hop 0,5 khi cho vao cip hop.
e A Chuyén vién dung soat ho so va lanh
Bt bi, bt myc Cay 2 dao ky hd so chinh thirc.

6.3. Dinh mirc thiét bi:
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STT|  Ténthiétbi | Ponvitinh }I)I:l':'c‘ Yéu chu k§ thuat/ Ghi chi
1 | May tinh dé ban Ca 4,95 Loai thong dung
2 | Mayin Ca 4,70 Laser A4.
3 | May photocopy Ca 3,2 Loai thong dung
4 | May scan Ca 3,2 Loai thong dung
5 | Diéu hoa nhiét do Ca 4,95 12.000 BTU
6 | Quat treo tuong Ca 4,95 Loai thong dung
7 | Pén chiéu sang Neon Ca 4,95 Loai thong dung
8 | Ghé nhan vién Ca 4,95 Loai thong dung
9 | Ban lam viéc Ca 4,95 Loai thong dung
10 | Ta tai lidu Ca 0,001 | oad nlg%%gi‘;"sl;‘}i? ltru trt

7. Thue hién cac thii tuc chuyén tir hinh thirc thué dat sang giao dat:

7.1. Dinh mirc nhdn cong

Cap bac lao dong yéu

TT Noi dung cAu ti thiéu Binh mire
Thue hién cac thi tyc chuyén tir hinh thice | Chuyén vién béc 4/9 7,75 cong
thué dat sang giao dat CVC béc 3/8 1,7 cong

Nhén vién VT bac 6/12 | 0,7 cong

1 | Nghién ctru, tap hop hd so theo quy dinh: Chuyén vién bac 4/ 2,0 cong

CVC bac 3/8 0,5 cong
Scan tai liéu, x1r 1y file dir liéu:

5 Scan mau do phan giai cao (300dpi), tach | Chuyen vién bac 4/9 0,5 cong
ﬁ}e/nén file dung dung luong cong dich vu | \pan vien VT béc 6/12 0,5 cong
cong.

3 g%p;" S0 tryc tuyen qua he thong Dich vu | o oo vian bac 49 | 0.25 cong

4 | Nop ho so gidy truc tiép tai "Mot cira': Chuyén vién bac 4/9 1,0 cong
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S Cép bac lao dong yéu

TT Noi dung cau tdi thiéu Binh mire
Di chuyép, xép hang, ddi chiéu ho so gdc,
nhan phiéu hen (tinh ca thoi gian chd doi)
Phoi hop kiém tra hién trang khu dat: Chuyén vién bac 4/9 1.0 cong

5 | Tiép doan kiém tra lién nganh (TN&MT,
Xay dung, UBND Quén) do dac thyc dja. | CVCbac3/8 0,5 cong

BO sung, giai trinh hd Sy (neu co)

Giai trinh vé ngudn gdc dat khu dat chinh
stra ban v& hodc van ban theo yéu cau. Tuy
6 | theo cac bo hd so khac nhau sb luong yéu
cau bd sung sé& khac nhau, khéi luong va noi | CVC béc 3/8 0,5 cong
dung cong viéc dugce tinh trén 01 yéu cau bd
sung giai trinh ho so

Chuyén vién bac 4/9 2,0 cong

Nhén két qua (Quyét dinh giao dat)
7 | Déi chiéu bién lai, nop nghia vu tai chinh
(néu c6) va nhan quyét dinh gdc CVCbac 3/8 0,1 cong

Chuyén vién bac 4/9 0,5 cong

Ban giao ,nol bo: ‘
Mang Giay chiing nhan vé co quan, 1ap bién

ban ban giao cho bd phan van thu luu trix | Chuyén vién bac 4/9 0,5 cong
8 | bdao mat hodc ban giao cho lanh dao. B6 | CVC bac 3/8 0,1 cong

phan luu trir Tiép nhan Gidy chtng nhan tir
chuyén vién, tién hanh quét (scan) mau luu
h¢ thong mang ndi1 b va nhip kho luu trit.

Nhéan vién VT bac 6/12 0,2 cong

7.2. Pinh mirc vit twe, van phong pham.

Hb so dat dai yéu cau luu trix vanop rat nhiéu thanh phan (ban vé& kién tric, ban
d6 do dac, glay t& chirg minh ngudn gbc qua cac thoi ky). Binh mirc vét tu cho 0.1
b6 hd so gdc (nhan ban thanh 03 bo ndp va luu) bao gom:

Don | pinh
STT Tén vat tuw vi >, Muc dich sir dung chinh
, mirc
tinh
1 Gidy A4 Ram 0,4
Kh,éu hao myc may in van phong dé
2 Muc in Hop 0,08 in an h¢ thong ho so ban thao va ban
chinh thtrc.
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Pon

STT Tén vat tu vi D!I,lh Muc dich sir dung chinh
, mirc
tinh
‘ DPong goi chic chér} 02 bo hd S0 (gbc
3 Céap hop luu ho so Cai 2 va luu) kém gay ho so in 15 d€ phan
loai ho so gbc va ho so ban sao
Bo bit gilta cac nhom tai ligu (Nhom
4 Bia phan trang nhya (10 01 phép ly, nhom ky thudt ban d6, nhém
14) nghia vu tai chinh).
. A R C6 dinh cac tap van ban di kem trudce
5 Kep buém/ghim dap Hop 0,5 khi cho vao cap hop.
1 L A Chuyén vién dung soat ho so va lanh
6 | Bitbi, but myc €3 | 2| daoky hd so chinh thirc.
7.3. Dinh mirc thiét bi:
STT Tén thibt b Donvi | Dinh Yéu ciu ky thuat/ Ghi chi
tinh mure
1 | May tinh dé ban Ca 6,45 Loai thong dung
2 |Mayin Ca 6,20 Laser A4.
3 | May photocopy Ca 4,20 Loai théng dung
4 | May scan Ca 4,20 Loai thong dung
5 | Piéu hoa nhiét do Ca 6,45 12.000 BTU
6 | Quat treo tuong Ca 6,45 Loai thong dung
7 | Bén chiéu sang Neon Ca 6,45 Loai thong dung
8 | Ghé nhan vién Ca 6,45 Loai théng dung
9 | Ban lam viéc Ca 6,45 Loai thong dung
yne e a Ca Loai 4 ngan tiéu chuén luu trit
10 | Tu tai liéu 0,001 1000 hd so/til

8. Lam viéc véi cac co quan chirc ning (Thué thanh phé Ha Ni, UBND...)
veé cac van deé lién quan dén khu dat.

8.1. Dinh mirc nhan cong
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Cap bac lao dong yéu

STT Noi dung cAu t6i thidu Dinh mirc
Lam vi€c véi cac co quan chirc nang Chuyén vién bac 4/9 3,5 cong
(Thue thanh pho Ha Noi, UBND...) vé CVC bac3/8 0,5 cong

cac van dé lién quan dén khu dat.

Nhén vién VT bac 6/12 | 0,5 cong

Xt 1y tai ligu:
Doc, nghién ctru cac ndi1 dung cu thé theo

Chuyén vién bac 4/9 2,0 cong

1| y€u cau co quan chirc nang .
Scan ho so phap 1y dat dai giri ngi b; photo | Nhan vién VT bac 6/12 0,5 cong
02 bd ho so dinh kém cong van
2 | Soan thao van ban va trinh ky Lanh dao. Chuyen vién bac 4/9 1.0 cong
CVCbac 3/8 0,5 cong
NOp ho so & Cho két qua
3 Di chuyén, ndp ho so tai b phan mot cura Chuyén vién béc 4/9 0.5 cong

cua co quan chirc nang, nhan phiéu hen va
lay két qua. (4,5 gi0)

8.2. Dinh mirc vit tw, vin phong phim.

Don | pinh
STT Tén vat tu vi . Muc dich sir dung chinh
, miurc
tinh
1 | Gidy A4 Ram 0,1
2 | Mucin Hop 0,02
3 | Tai nhya dung ho so Cai 2
Bo
4 | Bia phan trang nhya (10 2
13)
T . Cb dinh cac tap viin ban di kém trudce
5| Kepbuom/ghimdap | Hop | 05 |30 N0 e
s 1 A Chuyén vién dung soat ho so va lanh
6 | Butbi, but myc Cay 2 dao ky ho so chinh thirc.
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8.3. Dinh mirc thiét bi:

STT Tén thiét bi ponv) D Yéu chu k§ thudt/ Ghi chi
1 | May tinh dé ban Ca 4,0 Loai thong dung
2 | Mayin Ca 4,0 Laser A4.
3 | May photocopy Ca 4,0 Loai thong dung
4 | May scan Ca 4,0 Loai thong dung
5 | Diéu hoa nhiét do Ca 4,0 12.000 BTU
6 | Quat treo tuong Ca 4,0 Loai thong dung
7 | Bén chiéu sang Neon Ca 4,0 Loai thong dung
8 | Ghé nhan vién Ca 4,0 Loai thong dung
9 | Ban lam viéc Ca 4,0 Loai thong dung
10 | Tu tai ligu Ca 1 0001 Loai 4 nﬁ%%g%% ‘;I;‘/lf‘él furu tri

9. Phoi hop véi cac don vi trong Bo va PSQ Viét Nam tai cac nuéc c6 quan
hé ho twong dé hoan thién can cir phap ly vé cac Hi€p dinh/ Thoa thuan véi cac
nwéce c6 quan hé ho twong.

9.1. Dinh mirc nhdn cong

Cap béc lao dong yéu

STT Noi dung cAu t6i thidu Dinh mirc

Phéi hop véi cac don vi trong B va Chuyén vién bac 4/9 9,0 cong
DSQ Viét Nam tai cdc nuéce 6 quan hé | o\ van vien bac 7/9 6,0 cong
ho twong dé hoan thién can cir phap ly ’
vé cac Hiép dinh/ Thoa thufn véi cac CVCbac3/8 2,0 cong
nwéc c6 quan h¢ ho twong. Nhin vién VT bac6/12 | 0,5 cong
Tap hop khai thac ho so, xir 1y tai liéu:

|- D()C‘, nghién ctru cac ndi dung cu thé theo Chuyén vién bac 4/9 2,0 cong
yeucau o Nhan vién VT bac 6/12 0,5 cong
- Scan ho so phap ly
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Cép bac lao dong yéu

STT Noi dung cAu t6i thidu Dinh mirc
Soan thao bao cdo va trinh ky hodc c6 ¥ kién Chuy?n vien 49 LO ong
2 déng gop phéi hop ChuyelAl vién 7/9 1,0 cong
i CVCbac 3/8 0,5 cong
Lam viéc xin y kién phdi hop ctua Cuyc | Chuyén vién 4/9 3,0 cong
3 | QTTV, Vu khu vuc va BSQ VN tai nudc deé Chuyén vién 7/9 3,0 cong
nghi cip méi. CVCbac3/8 0,5 cong
Chuyén vién 4/9 1,5 cong
4 | B4o cdo dé Lanh dao Bo chép thuan Chuyén vién 7/9 1,0 cong
CVCbac 3/8 0,5 cong
Tham gia qua trinh dam phan theo ndi1 dung Chuy?n vien 49 LO cong
. da duoc Lanh dao BO chap thuan Chuyén vien 7/9 10 cong
i i i i CVCbac 3/8 0,5 cong
6 | Luuho so Chuyén vién 4/9 0,5 cong

9.2. Dinh mikrc vit tw, vin phong phim.

Don | pinh
STT Tén vat tu vi >, Muc dich swr dung chinh
, mire
tinh
1 | Gidy A4 Ram 0,1
2 | Mucin Hop 0,02
3 | Tai nhya dung ho so Cai 2
Bo
4 | Bia phan trang nhya (10 2
13)
, o . C6 dinh céc tap van ban di kém trudc
5 | Kep buém/ghim dap Hop 0,5 khi cho vao cap hop.
1 1 A Chuyén vién dung soat ho so va lanh
6 | But bi, but myc Cay 2 dao ky ho so chinh thic.

9.3. Dinh mirc thiét bi:
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STT Tén thiét bi Dt‘lf:hvi }I)I:l‘;'c‘ Yéu chu k§ thuat/ Ghi chi
1 | May tinh dé ban Ca 17,0 Loai thong dung
2 | Mayin Ca 17,0 Laser A4.
3 | May photocopy Ca 3,0 Loai thong dung
4 | May scan Ca 3,0 Loai thong dung
5 | Diéu hoa nhiét do Ca 17,0 12.000 BTU
6 | Quat treo tuong Ca 17,0 Loai thong dung
7 | Bén chiéu sang Neon Ca 17,0 Loai thong dung
8 | Ghé nhan vién Ca 17,0 Loai théng dung
9 | Ban lam viéc Ca 17,0 Loai thong dung
10 | Tu tai lidu Ca | oo01 | Loud 0 I ‘;1;‘/12? luru tri

IL. Thuec hién cung vng cac co sé nha, dat dwoc giao hd twong.

1. Cap méi nha hd twong.

1.1. Dinh mirc nhdn cong.

Cap béc lao dong yéu

STT Noi dung cAu t6i thidu Dinh mwe

Cap méi nha hd twong Chuyén vién béc 4/9 8,5 cong
Chuyén vién bac 7/9 5,8 cong
CVC bac 3/8 1,5 cong
Chuyén vién 4/9 1,5 cong
1 | To trinh gtri Lanh dao Bo Chuyén vién 7/9 1,0 cong
CVCbac3/8 0,3 cong

Lam viéc xin y kién phdi hgp cua Cuc s A
2 | QTTV, Vu khu vire va DSQ VN tai nuée @& | Suyen vien 4/9 3,0 cong
C 2 Chuyén vién 7/9 3,0 cong

nghi cap méi.

v Chuyén vién 4/9 1,5 cong
3 | Bdo cdo dé Lanh dao Bo phé duyét Chuyén vién 7/9 1,0 cong
CVCbac3/8 0,5 cong
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STT Noi dung Cap bf" ¢ li}? d?? EYU! Pinh mirc
: cau toi thiéu :
Guri cong ham cho BSQ theo ndi dung Chuy?n vien 49 0.5 ong
4 dugc Lanh dao BS phé duyét Chuyén vién 7/9 0,3 cong
: 10 DO e Gy CVC bac 3/8 0,2 cong
‘ Chuyén vién 4/9 1,0 cong
5 | Ky hop dong hodc thoa thuan Chuyén vién 7/9 0,5 cong
CVCbac 3/8 0,5 cong
6 | Luuho so Chuyén vién 4/9 1,0 cong
1.2. Pinh mirc vit ti va vin phong phim:
Don .
A A . Dinh , . ,
STT Tén vat tuw vi *, Muc dich sir dung chinh
, mire
tinh
1 | Gidy A4 Ram 0,2
2 | Mucin Hop 0,04
3 | Tai nhya dung ho so Cai 2
Cap hop luu ho so (loai . DPong gbi chac chan kém gay hd so in
4 : Ca 1 ~ 21X 1A .
day 3cm) r0 dé phan loai
, o . C6 dinh céc tap van ban di kém trudc
5 | Kep buém/ghim dap Hop 0,5 khi cho vao cap hop.
e 1 A Chuyén vién dung soat hd so va lanh
6 | Butbi, but myc Cay 2 dao ky ho so chinh thie.

1.3. Pinh mirc thiét bi:

STT Tén thiét bi Donvi | Dinh Yéu cAu k§ thuat/ Ghi chi
tinh mirc
1 | May tinh dé ban Ca 14,8 Loai théng dung
2 | Mayin Ca 14,8 Laser A4.
3 | May photocopy Ca 2,8 Loai thong dung
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STT Tén thiét bi Donvi | Dinh Yéu ciu k§ thuat/ Ghi chi
’ tinh mure
4 | May scan Ca 3,8 Loai thong dung
5 | Diéu hoa nhiét do Ca 14,8 12.000 BTU
6 | Quat treo tuong Ca 14,8 Loai thong dung
7 | Bén chiéu sang Neon Ca 14,8 Loai thong dung
8 | Ghé nhan vién Ca 14,8 Loai thong dung
9 | Ban lam viéc Ca 14,8 Loai thong dung
ne oA Ca Loai 4 ngan tiéu chuan luu trit
10 | Tu tai liéu 0,001 000 hd so/ti
2. Cép thém nha hd twong.
2.1. Dinh miwrc nhan cong:
STT Noi dung Cap baclao dong yeu | 5.y e
: cau toi thiéu :
Cap thém nha hd twong Chuyén vién 4/9 8,5 cong
Chuyén vién 7/9 2,5 cong
CVCbac3/8 1,5 cong
1 ])3(:;:1 dinh di¢n tich phan thém, tra 161 cho Chuyén vién 4/9 1.0 cong
',, Chuyén vién 4/9 3,0 cong
2 | Thong nhat phuong an stra chira véi ban: Chuyén vién 7/9 2,0 cong
CVCbac 3/8 1,0 cong
Ban Giao nha cho Ban sau khi stra xong Chuyén vién 4/9 2,0 cong
3 | Ky théa thuan t}lay do1 dién tich Chuyén vién 7/9 0,5 cong
Ky bién ban thong ké trang thiét bi. CVCbac 3/8 0,5 cong
4 Cap n:hat dién t{ch thfly doi vao danh sach Chuyén vién 4/9 1.0 cong
nha ho tuong hang nam
Gui thong bao tang di¢n tich cho Cuc A A n
5 QTTV. Chuyén vién 4/9 0,5 cong
6 | Luuhd so Chuyén vién 4/9 1,0 cong

2.2. Pinh mirc vt tw va van phong pham:
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Pon

STT Tén vat tu vi D!I,lh Muc dich sir dung chinh
, mirc
tinh
1 | Gidy A4 Ram 0,2
2 | Mycin Hop 0,04
3 | Tai nhya dung ho so Cai 2
Cap hop luu ho so (loai .. Poéng gbi chac chan kém gay ho so in
4 A Ca 1 ~ 24X 1A -
day 3cm) r0 dé phan loai
. A A C6 dinh céc tap van ban di kém trudc
5 | Kep buém/ghim dap Hop 0,5 khi cho vio cap hop.
s 1 A Chuyén vién dung soat ho so va lanh
6 | Batbi, but myc €3 | 2| daoky hd so chinh thirc.
2.3. Dinh mirc thiét bi:
STT Tén thibt bi Donvy | Dinh Yéu chu ki thuat/ Ghi chi
tinh murc :
1 | May tinh dé ban Ca 11,5 Loai théng dung
2 | Mayin Ca 11,5 Laser A4.
3 | May photocopy Ca 1,0 Loai thong dung
4 | May scan Ca 2,0 Loai thong dung
5 | Diéu hoa nhiét do Ca 11,5 12.000 BTU
6 | Quat treo tuong Ca 11,5 Loai thong dung
7 | Bén chiéu sang Neon Ca 11,5 Loai thong dung
8 | Ghé nhan vién Ca 11,5 Loai thong dung
9 | Ban lam viéc Ca 11,5 Loai thong dung
10 | Ta tai licu Ca 0,001 Loai 4 ngan tiéu chuén luu trix

1.000 hd so/ta

3. Nhén lai nha hé twong.
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3.1. Dinh mwrc nhan cong:

Cap béc lao dong yéu

STT Noi dung cAu t6i thidu Dinh mirc

Nhén lai nha hd twong Chuyén vién 4/9 7,5 cong

Chuyén vién 7/9 2,5 cong

CVC bac 3/8 1,5 cong

Nhan lai phan dién tich Ban tra lai Chuyén vién 4/9 2,0 cong

1 | Ky théa thuan (}ién tich Ban tré’ lai Chuyén vién 7/9 0,5 cong

KV bién ban thong ké trang thiét bi. CVCbac3/8 0,5cong

2 | Cap nhat dién tich thay doi. Chuyén vién 4/9 0,5 cong

, ’ Chuyén vién 4/9 3,0 cong

3 | Thong nhat phuong an stra chira vo1 Ban Chuyén vién 7/9 2,0 cong

CVCbac 3/8 1,0 cong

4 | Pua di¢n tich nay vao cho thué. Chuyén vién 4/9 0,5 cong
Gui thong bdo giam dién tich cho Cuc A A A

5 QTTV. Chuyén vién 4/9 0,5 cong

6 | Luuho so Chuyén vién 4/9 1,0 cong

3.2. Pinh mirc vt tw va van phong phim:

Don | pinh
STT Tén vat tu vi . Muc dich sir dung chinh
, miurc
tinh
1 | Gidy A4 Ram 0,2
2 | Mucin Hop 0,04
3 | Tai nhya dung ho so Cai 2
Cap hop luu ho so (loai .. Pong goi chic chan kém gay ho so in
4 : Cai 1 ~ 2% 1A -
day 3cm) r0 dé phan loai
, A o C6 dinh cac tap vin ban di kém trude
5 | Kep buém/ghim dép Hop 0,5 khi cho vao cap hop.
1 1 A Chuyén vién dung soat hd so va lanh
6 | Butbi, but myc Cay 2 dao ky ho so chinh thirc.
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3.3. Pinh mirc thiét bi:

STT Tén thiét bi ponvl | Diah Yéu chu k§ thudt/ Ghi chi
1 | May tinh dé ban Ca 10,5 Loai thong dung
2 | Mayin Ca 10,5 Laser A4.
3 | May photocopy Ca 1,0 Loai thong dung
4 | May scan Ca 1,0 Loai thong dung
5 | Diéu hoa nhiét do Ca 10,5 12.000 BTU
6 | Quat treo tuong Ca 10,5 Loai thong dung
7 | Bén chiéu sang Neon Ca 10,5 Loai thong dung
8 | Ghé nhan vién Ca 10,5 Loai thong dung
9 | Ban lam viéc Ca 10,5 Loai thong dung
10 | T tai lidu Ca 0,001 Loai 4 nlg.%%gli‘éf;‘jgl fru

4 Chuyén d6i nha hd twong trong truwong hop dién tich nha chuyén doi
nhi€¢u hon dién tich nha PSQ dang st dung.

4.1. Dinh mirc nhan cong:

Cap bac lao dong yéu

STT Noi dung cAu t6i thidu Dinh mwe
Chuyén d6i nha hd twong trong truwong | Chuyén vién 4/9 17,5 cong
hop dién tich nha chuyén d6i nhiéu hon Chuyén vién 7/9 10,1 cong
dién tich nha PSQ dang sir dung. ’

CVCbac 3/8 2,9 cong
Bao cao Lanh dao co quan sau khi nhan Chuyén vién 4/9 1.0 cong
1 | dugc yéu cau cta Ban (cong ham hodc qua . n o
Chuyén vién 7/9 1,0 cong
tiép xuc tru:c tiép)
| g st vien s | 20cng
op &l & : Chuyén vién 7/9 0,5 cong

DSQ di xem nha.
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Cép bac lao dong yéu

STT N0i dung N Ke 3 iR Pinh mirc
cau toi thiéu

3 Y kién phéi hop ctia Cuc QTTV, Vu khu Chuyén vién 4/9 3,0 cong

vue va BPSQ VN tai nudc dé nghi cdp méi | Chuyén vién 7/9 3,0 cong

Chuyén vién 4/9 2,0 cong

4 | B4o céo dé Lanh dao B phé duyét Chuyén vién 7/9 1,0 cong

CVCbac 3/8 0,5 cong

Gui cong ham cho BSQ theo ndi dung Chuy?n vien 9 0,5 cong

> | duoc Lanh dao B phé duyét Chuyén vién 7/9 0,3 cong

i : : : CVCbac 3/8 0,2 cong

Chuyén vién 4/9 0,5 cong

6 | Thong nhat véi ban bang bién ban tiép xtc | Chuyén vién 7/9 0,3 cong

CVCbac3/8 0,2 cong

Chuyén vién 4/9 3,0 cong

7 | Lén phuong &n sura chira: Chuyén vién 7/9 2,0 cong

CVCbac 3/8 1,0 cong

Chuyén vién 4/9 1,0 cong

8 | Ky hop dong hoic thoa thuan Chuyén vién 7/9 0,5 cong

CVCbac 3/8 0,5 cong

Ban Giao nha cho Ban sau khi stra xong Chuyén vién 4/9 2,0 cong

9 | Ky thoa thuan thay d6i dién tich Chuyén vién 7/9 1,0 cong

Ky bién ban thong ké trang thiét bi. CVC bac 3/8 0,5 cong

10 Célp nllat dién tich thfly ddi vao danh sach Chuyén vién 4/9 0.5 cong
nha ho tuong hang nam

1 Gui thong bao tang dién tich cho Cuc Chuyén vién 4/9 1,0 cong

QTTV. Chuyén vién 7/9 0,5 cong

12 | Luu ho so Chuyén vién 4/9 1,0 cong

4.2. Pinh mirc vit ti va vin phong pham:

Don | pinh
STT Tén vat tu vi - Muc dich sir dung chinh
, mirc
tinh
1 | Gidy A4 Ram 0,2
2 | Mucin Hop 0,04
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Pon

STT Tén vat tu vi D!I,lh Muc dich sir dung chinh
, mirc
tinh
3 | Tai nhya dung ho so Cai 2
Cip hop luu ho so (loai | -, . Poéng goi chic chan kém gay ho so in
4 A Ca 1 % S .
day 3cm) 0 d€ phan loai

C6 dinh céc tap van ban di kem trudce

5 | Kep budém/ghim dap Hop 0,5 khi cho vao cap hop.

Chuyén vién dung soat ho so va lanh

6 | Bat bi, but myc €8 | 2| da0 ky h so chinh thir.

4.3. Pinh mirc thiét bi:

STT Tén thiét bi Dt‘lf:hvi ]zl‘:,lc‘ Yéu cau k§ thuat/ Ghi chu
1 | May tinh dé ban Ca 24 Loai thong dung
2 | Mayin Ca 24 Laser A4.
3 | May photocopy Ca 8 Loai thong dung
4 | May scan Ca 8 Loai thong dung
5 | Diéu hoa nhiét do Ca 24 12.000 BTU
6 | Quat treo tuong Ca 24 Loai thong dung
7 | Bén chiéu sang Neon Ca 24 Loai thong dung
8 | Ghé nhan vién Ca 24 Loai thong dung
9 | Ban lam viéc Ca 24 Loai théng dung
10 | Tu tai liu Ca 1 0001 Loai 4 nlgf(‘)%g‘;’l% ‘;I;‘/‘f‘;l furu tri

5. Chuyén @6i nha hd twong trong truong hop dién tich nha chuyén doi it
hon dién tich nha PSQ dang sir dung.

5.1. Dinh mirc nhdn cong:
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Cép bac lao dong yéu

STT Noi dung cAu t6i thidu Dinh mirc
Chuyén ddi nha hd twong trong trwong | Chuyén vién 4/9 16,5 cong
hop dién tich nha chuyén doi it hon dién Chuyén vién 7/9 7,3 cong
tich nha DSQ dang st dung.

CVCbac 3/8 3,4 cong
Bao cao Lanh dao co quan sau khi nhan
1 | dugc yéu cau ciia Ban (cong ham hodc qua | Chuyén vién 4/9 1,0 cong
tiép xuc truc tiép)
Tim can ho dang chua c6 khach thu€, phu | Chuyén vién 4/9 4.0 con
2 | hgp v61 dé nghi caa BSQ dé gidi thiéu dua | Chuyén vién 7/9 2’ 0 céng
DSQ di xem nha. ’
Trinh lanh dao co quan néu dién tich nha it | Chuyén vién 4/9 1,0 cong
3 | hon hodc bang so voi nha dé nghi chuyén | Chuyén vién 7/9 0,5 cong
doi. CVC bac 3/8 0,5 cong
Chuyén vién 4/9 0,5 cong
4 | Gri cong ham thong bao dén PSQ. Chuyén vién 7/9 0,3 cong
CVCbac 3/8 0,2 cong
Chuyén vién 4/9 0,5 cong
5 | Théng nhat véi Ban bang bién ban tiép xac | Chuyén vién 7/9 0,5 cong
CVCbac 3/8 0,2 cong
Chuyén vién 4/9 3,0 cong
6 | Thong nhét phuong an sira chita v6i ban: Chuyén vién 7/9 2,0 cong
CVCbac 3/8 1,0 cong
Chuyén vién 4/9 2,0 cong
7 | Ky hop dong hoic thoa thuin Chuyén vién 7/9 1,0 cong
CVCbac 3/8 1,0 cong
Ban Giao nha cho Ban sau khi stra xong Chuyén vién 4/9 2,0 cong
8 | Ky thoa thuan thay doi dién tich Chuyén vién 7/9 0,5 cong
Ky bién ban thong ké trang thiét bi. CVCbic 3/8 0,5 cong
9 Célp nllat dién tich thfly ddi vao danh sach Chuyén vién 4/9 0.5 cong
nha ho tuong hang nam
10 Gui thong bdo giam dién tich cho Cuc Chuyén vién 4/9 1,0 cong
QTTV. Chuyén vién 7/9 0,5 cong
11 | Luu ho so Chuyén vién 4/9 1,0 cong

5.2. Dinh mirc vit tw va vin phong phim:
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Pon

STT Tén vat tu vi D!I,lh Muc dich sir dung chinh
, mirc
tinh
1 | Gidy A4 Ram 0,2
2 | Mycin Hop 0,04
3 | Tai nhya dung ho so Cai 2
Cap hop luu ho so (loai .. Poéng goi chic chan kém gay ho so in
4 : Cal 1 % S -
day 3cm) r0 dé phan loai
. A A C6 dinh céc tap van ban di kém trudc
5 | Kep buém/ghim dap Hop 0,5 khi cho vao cap hop.
o 1 A Chuyén vién dung soat ho so va lanh
6 | Butbi, but myc Cay 2 dao ky ho so chinh thuc.
5.3. Dinh mirc thiét bi:
STT Tén thiét bi Donvy | Dinh Yéu ciu k§ thuat/ Ghi chi
: tinh mirc :
1 | May tinh dé ban Ca 17 Loai théng dung
2 |Mayin Ca 17 Laser A4.
3 | May photocopy Ca 3.5 Loai thong dung
4 | May scan Ca 3.5 Loai thong dung
5 | Diéu hoa nhiét do Ca 17 12.000 BTU
6 | Quat treo tuong Ca 17 Loai thong dung
7 | Bén chiéu sang Neon Ca 17 Loai thong dung
8 | Ghé nhan vién Ca 17 Loai théng dung
9 | Ban lam viéc Ca 17 Loai thong dung
) ens 1A Ca Loai 4 ngan tiéu chuan luu trix
10 | Tatai liéu 0,001 000 hd so/ti
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II1. Giai quyét cac dé nghi ciia cac PSQ, To6 chirc Qudc té trong qua trinh
st dung cac co sé nha, dat dwgc giao ho twong.

1. Pam phan véi ban vé cong tac stra chira: Xac dinh rd ngi dung sira chira
do bén nao s€ thuc hién.

1.1. Dinh mirc nhan cong:

Cap bac lao dong yéu

STT Noi dung cAu t6i thidu Dinh mirc
Pam phan véi ban vé cong tac sira chira: | Chuyén vién 4/9 4,0 cong
Xac dinh r6 ngi dung sira chira do bén Chuyén vién 7/9 3,0 cong
nao sé thuc hién. ’

CVCbac3/8 1,0 cong
;| Tiep nhan de nghi sua chira: Cong ham, | | oo ian 419 0,5 cong
cong van, dién thoai, ti€p xuc, email...
Kiém tra Ho so: kiém tra cac van ban co
lién quan dén cong trinh, tai san can sura
) chira: Thoa thuan (néu co), Bién ban thong | Chuyén vién 4/9 1,0 cong
ké trang thiét bi, Céng dién, cong van, bao | Chuyén vién 7/9 1,0 cong
cdo ti€p xuc vé doi dang sua chira gitra hai
bén...
C.zin cu theo‘horso hlen cok,'ket qua kAhao sat Chuyén vién 4/9 2.0 cong
hién trang va xac dinh khoéi luong cong o o
3 A DA A1 . , S % 4.« | Chuyén vién 7/9 2,0 cong
viéc, hai bén tién hanh dam phan dé di dén . n
% N N . CVCbac3/8 1,0 cong
thong nhat nd1 dung bén nao stra chira.
4 | Luu ho so Chuyén vién 4/9 0,5 cong

1.2. Pinh mirc thiét bi:

STT Tén thiét bi Donvi | Dinh Yéu ciu k§ thuat/ Ghi chi
tinh miurc

1 | May tinh dé ban Ca 3,5 Loai thong dung

2 | Mayin Ca 3.5 Laser A4.

3 | May photocopy Ca 2,5 Loai thong dung

4 | May scan Ca 2.5 Loai thong dung

5 | Diéu hoa nhiét do Ca 3,5 12.000 BTU

6 | Quat treo tuong Ca 3,5 Loai thong dung

33




STT Tén thiét bi Donvi | Dinh Yéu cAu k§ thuat/ Ghi chi
’ tinh murc
7 | Bén chiéu sang Neon Ca 3,5 Loai thong dung
8 | Ghé nhan vién Ca 3,5 Loai thong dung
9 | Ban lam viéc Ca 3,5 Loai thong dung
10 | Tu tai lidu ca | 0001 | Load nlg.%%gi%cslgﬁ luru tri

2. Quan Iy hoat ddng sira chira ddi voi sira chira mang tinh khan cip (hoat

dong sira chira theo cac ndi dung trong théa thuin/ hop dong doi véi sira chira
mang tinh khan cap nhwu chip chay dién, v dwong ong nudéec....):

2.1. Dinh mirc nhan cong: Dinh muc nhan cong nay dugc 1ap xur ly su cd trong
gid hanh chinh, néu 1am ngoai gid thi Pinh mirc nhan cong tinh gp doi.

Cap béc lao dong yéu

STT NoOi dung cAu t6i thidu Dinh mirc
To chike sira chira theo cac ndi dung trong | Chuyén vién 4/9 9,0 cong
théa thuin/ hgp qang dbi véi sira chira Chuyén vién 7/9 1,5 cong
mang tinh khan cap (chap chay dién, vo
duwong dng nwéc....)

1 Ifilm yéu céuﬂhoeflc goi dién bdo don vi tryc Chuyén vién 4/9 0,5 cong
tiep giai quyet
Cac don vi giai quyét su o chi dao ctr

5 nhan vién dén hién truong xac dinh ly do, | Chuyén vién 4/9 2,0 cong
1én phuong an xu 1y gap trong thoi gian 2h | Chuyén vién 7/9 0,5 cong
sau khi nhan dugc thong tin vé su ¢d.

3 | Theo dodi cong viéce stra chira. Chuyén vién 4/9 1,0 cong
Sau khi nhan dugc thong bao hoan thanh

4 | cong viéc, kiém tra phan hdi vé cong viéc | Chuyén vién 4/9 1,0 cong
sua chita

5 Céap nhat nhitng cong vi¢c da stra chira, Ién | Chuyén vién 4/9 2,0 cong
kinh phi stra chira. Chuyén vién 7/9 0,5 cong

¢ | Lap ho so xur 1y, thanh quyét toan chi phi | Chuyén vién 4/9 2,0 cong
sua chira Chuyén vién 7/9 0,5 cong

7 | Luuhd so Chuyén vién 4/9 0,5 cong

34




2.2. Pinh mirc vt tw va van phong pham:

Pon

STT Tén vat tu vi D!I,lh Muc dich sir dung chinh
, mirc
tinh
1 | Gidy A4 Ram 0,2
2 | Mycin Hop 0,04
3 | Tai nhya dung ho so Cai 2
Cap hop luu ho so (loai .. Poéng gbi chac chan kém gay ho so in
4 \ Ca 1 x 2L oA .
day 3cm) r0 dé phan loai
. A A C6 dinh céc tap van ban di kém trudc
5 | Kep buém/ghim dap Hop 0,5 khi cho vao cap hop.
s 1 A Chuyén vién dung soéat ho so va lanh
6 | Butbi, bt myc Cay | 2 | 440 k{ hd so chinh thic.
2.3. Pinh mirc thiét bi:
STT Tén thiét bi Donvy | Dinh Yéu ciu k§ thuat/ Ghi chi
’ tinh miurc :
1 | May tinh dé ban Ca 7,5 Loai thong dung
2 |Mayin Ca 7,5 Laser A4.
3 | May photocopy Ca 5,0 Loai thong dung
4 | May scan Ca 5.0 Loai thong dung
5 | Diéu hoa nhiét do Ca 7,5 12.000 BTU
6 | Quat treo tuong Ca 7,5 Loai thong dung
7 | Bén chiéu sang Neon Ca 7,5 Loai thong dung
8 | Ghé nhan vién Ca 7,5 Loai théng dung
9 | Ban lam viéc Ca 7,5 Loai thong dung
Y ns 1A Ca Loai 4 ngan tiéu chuan luu trix
10 | Tu tai Liéu 0,001 000 hd so/til

35




3. Quan 1y hoat ddng sira chira ddi véi sira chira mang tinh phirc tap (hoat
dong stra chira theo cac ndi dung trong théa thuan/ hop dong doi voi sira chira
mang tinh phirc tap dwgee Lanh dao Bo cho phép):

3.1. Dinh mirc nhdn cong:

Cap bac lao dong yéu

STT Noi dung cAu t6i thidu Dinh mirc
T6 chirc stra chira theo cac ndi dung trong | Chuyén vién 4/9 102,0 cong
théa thuan/ hgp dong doi véi sira chira Chuyén vién 7/9 47,5 cong
mang tinh phirc tap ’

CVCbic 3/8 14,6 cong
1 Xem )iet, 1§16m tra thyc t€ nhiing cong viéc Chuyén vién 4/9 3.0 cong
Ban yéu cau.
5 Lay ¥ kién cac don vi c6 lién quan dé phdi | Chuyén vién 4/9 10 cong
hop thuc hién Chuyén vién 7/9 4,0 cong
A s Ae 1A . n Chuyén vién 4/9 2,0 cong
3 | Lap thiet ke du toan so bd Chuyén vién 7/9 2, cong
Trinh LDB nhimg van de vé chu rwong 1 o oo ian 479 6,0 cong
4 (c6 tham khdo y kién cua cac don vi trong Chuvén vien 7/9 3.0 con
Bo: Cuc QTTV; Vu khu vuc, PSQ Viét yer - Cong
Lo ad : CVChbac3/8 1,0 cong
Nam tai nudc c6 d€ nghi).
Sau khi r}han du’qF yNklen vé mat chu | Chuyén vien 4/9 2.0 cong
truong cua LD B9, lanh dao co quan duy¢t . N
5 - TN O Y Chuyén vién 7/9 1,0 cong
nhitng hang muc cu thé va dé xuat giao ~ o
s A CVCbac3/8 0,5 cong
don vi chu tri thuc hién
Céng ham giri DSQ thong béo nhitng cong | CMUYeN vien 479 1,0 cong
6 | vicc LDB déng ¥, d& nghi PSQ c6 § kién | Cruyen vien 7/9 0,5 cong
; &Y, denghl Y CVC bic 3/8 0,3 cong
Sau khi nhan duoc cong ham dong y cua
7 | BSQ, don vi chu tri Chuyén to trinh dén Chuyén vién 4/9 0,5 cong
nhitng don vi lién quan thuc hién
Lanh dao co quan phé duyét chu truong Chuy?n vien 9 4,0 cong
8 thue hién Chuyén vién 7/9 2,0 cong
i T CVCbac 3/8 1,0 cong
g | LD co quan phé duyét ke hoach lya chon | Chuyén vién 4/9 3,0 cong
nha thau giai doan chuan bi dau tu. Chuyén vién 7/9 2,0 cong
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Cép bac lao dong yéu

STT Noi dung cAu t6i thidu Dinh mirc

CVCbac 3/8 1,0 cong

Chuyén vién 4/9 2,0 cong

10 | Lua chon don vi tu van thiét ké, tham tra. Chuyén vién 7/9 1,0 cong

CVCbac3/8 0,5 cong

Thuong thao hgp dong cac don vi tu van Chuy?n vien 49 2,0 cons

11 thiét k& thAm tra Chuyén vién 7/9 1,0 cong

’ CVCbac3/8 1,0 cong

, A , : LA 1A Chuyén vién 4/9 2,0 cong

12 Eﬁi@:}r)adong cac don vi tu van thiét ké, Chuyén vién 7/9 1.0 cong

CVCbac3/8 1,0 cong

te 1 he LA , Chuyén vién 4/9 10 cong

13 | Xem xét thiét ké du toan. Chuyén vién 7/9 4.0 cong

2 s A1 X . Chuyén vién 4/9 4,0 cong

14 | Tham dinh thiét ké, du toan. Chuyén vién 7/9 2.0 cong

Chuyén vién 4/9 3,0 cong

15 | Phé duyét ho so thiét ké, du toan Chuyén vién 7/9 2,0 cong

CVCbac 3/8 2,0 cong

Phé duyét ké hoach lya chon nha thau giai Chuy?n vien &9 2,0 ong

16 doan thue hien dAu tu Chuyén vién 7/9 1,0 cong

i i i CVCbac 3/8 0,5 cong

17 bing lgé hoach lya chon nha thau trén hé Chuyén vién 4/9 1,0 cong
thau dau thau quoc gia.

Chuyén vién 4/9 2,0 cong

18 | Thuong thao hop dong don vi thi cong Chuyén vién 7/9 1,0 cong

CVCbac 3/8 0,5 cong

Chuyén vién 4/9 1,0 cong

19 | Phé duyét két qua lua chon nha thau Chuyén vién 7/9 0,5 cong

CVCbac 3/8 0,3 cong

Chuyén vién 4/9 2,0 cong

20 | Ky hop dong don vi thi cong Chuyén vién 7/9 1,0 cong

CVCbac 3/8 0,5 cong

A \ 1A Ar LA . ..4 1~ | Chuyén vién 4/9 2,0 cong

1 f}(lzllr}é illrglng va phé duyét ké hoach va tién do Chuyén vién 7/9 2.0 cong

j ‘ CVCbac 3/8 1,0 cong
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Cép bac lao dong yéu

STT Noi dung cAu t6i thidu Dinh mirc
Thong bao ké hoach va thoi gian véo sira
22 | chira; guri thong tin vé cong nhan hodc can | Chuyén vién 4/9 0,5 cong
bd vao stra chita dén DSQ.
T6 chirc giam sat hogc thué don vi tu van giam | Chuyén vién 4/9 10 cong
23 | sat (du kién thi cong trong 10 ngay). Chuyén vién 7/9 3,0 cong
Nghiém thu cac cong vi¢c stra chira. Chuyén vién 4/9 3,0 cong
24 Chuyén vién 7/9 3,0 cong
To Ch}IC nghlcm th},l. hc,)an tk‘lanh cong trinh Chuyén vién 4/9 4,0 cong
25 dp:a vao st dm,lg voteact }1 anh phanAthar.nA Chuyén vién 7/9 2,0 cong
gia bao gom cac don vi lién quan. Lap bién ~ n
\ A - . CVCbac 3/8 1,0 cong
ban nghiém thu tai cong trinh
Chuyén vién 4/9 2,0 cong
26 | Ban giao cong trinh cho Ban. Chuyén vién 7/9 0,5 cong
CVCbac 3/8 0,5 cong
Tap hop cac cong ham, phleu chuyén yéu
cau, To trinh, dy toan, gidy bao khai cong, Chuyén vién 4/9 3.0 cong
27 glay bao nghlgr,n thu, thu hoi vat tu, cap Chuvén vien 7/9 3.0 con
moi vat tu, phiéu xac nhan hoan thanh céc Y ’ g
hang muc cong viéc (c6 chit ky day du cia
cac bén).... gui don vi thanh toan
78 Ki‘ém tra ho so thanh quyét toan cho nha Chuyén vién 4/9 5,0 cong
thau: thiét ké du toan, tham tra, thi cong. Chuyén vién 7/9 3,0 cong
Thanh toan cho nha thau: thiét ké du toan, | Chuyén vién 4/9 4,0 cong
29 | tham tra, thi cong. Chuyén vién 7/9 2,0 cong
CVCbac 3/8 2,0 cong
Vio s6 gbc, chuyén ho so luu trit chia theo
30 | linh vyc quan 1y (Quéan ly nha Biét thuy va | Chuyén vién 4/9 1,0 cong
quan Iy nha Ho tuong)
31 | Cap nhat ban v€ hoan cong vao ho so luu Chuyén vién 4/9 1,0 cong
32 Cap n}‘}ét sO liéli .Vé.O may tinh theo tung Chuyén vién 4/9 1.0 cong
muc can theo doi.
33 Luu ho so thanh quyét toan tai 3 don vi: Chuyén vién 4/9 3,0 cong

Chu tri, quan Iy nha, giam sat, tham dinh

3.2. Pinh mirc vt tw va van phong pham:
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Hd so stra chita nha yéu cau luu trit va ndp rat nhiéu thanh phan (Phiéu dé nghi,
Bién ban kiém tra hién trang, To trinh giai quyét cong viéc, cong ham thong bao cho
khach, hd so k¥ thuat, hd so tham, thau, ho so thanh quyét toan....). Pinh murc vat tu
cho 0.1 bd hd so gdc (nhan ban thanh 03 bo ndp va luu) bao gdm:

Pon

STT Tén vat tu vi D!I,lh Muc dich sir dung chinh
, mirc
tinh

1| Gidy A4 Ram 1
Kh:élu hao myc may in van phong dé

2 | Muc in Hop 0,2 in an h¢ thong ho so ban thdo va ban
chinh thtrc.

‘ bong goi chéc chan 02 bo ho so

3 | Cap hop luu hod so Cai 5 (gbc va lru) kem gay ho so in 13 dé
phan loai hd so gbc va hd so ban sao
bit gitra cac nhom tai lieu (Nhom

4 | Bia phan trang nhyua Bo 3 phap 1y, nhém k¥ thuat ban do,
nhom nghia vu tai chinh).

. a n C6 dinh cac tap van ban di kém
> | Kep budm/ghim dap Hop ! trudc khi cho vao cdp hop.
e 1 A Chuyén vién dung soat ho so va lanh
6 | Butbi, but myc Cay 4 dao ky ho so chinh thc.
3.3. Pinh mirc thiét bi:
STT Tén thiét bi Donvy | Dinh Yéu ciu k§ thudt/ Ghi chi
tinh mirc

1 | May tinh dé ban Ca 121,1 Loai théng dung

2 | Mayin Ca 118,1 Laser A4.

3 | May photocopy Ca 33,5 Loai thong dung

4 | May scan Ca 18 Loai thong dung

5 | Diéu hoa nhiét do Ca 121,1 12.000 BTU

6 | Quat treo tuong Ca 121,1 Loai thong dung
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STT Tén thiét bi Dt‘lf:hvi }I)I:l';'c‘ Yéu chu k§ thuat/ Ghi chi
7 | Bén chiéu sang Neon Ca 121,1 Loai thong dung
8 | Ghé nhan vién Ca 121,1 Loai thong dung
9 | Ban lam viéc Ca 121,1 Loai thong dung
10 | T tai lidu Ca | goo1 | Load nlg.%%gi%cslgﬁ luru trix

4. Quan ly hoat dong sira chira ddi véi sira chira khac (hoat dong sira chira
theo cac ngi dung trong théa thuin/ hgp dong doi véi stra chira khac):

4.1. Dinh mirc nhan cong:

Cap bac lao dong yéu

STT NoQi dung cAu t6i thidu Dinh mirc
To chirc sira chira theo cac ndi dung trong | Chuyén vién 4/9 75.5 cong
th(’)'a thuin/ hop dong doi véi sira chira Chuyén vién 7/9 28,5 cong
khac CVCbac3/8 7,8 cong

1 Xem )iét’ 1§iém tra thuc té nhitng cong viéc Chuyén vién 4/9 3,0 cong
Ban y€u cau.
5 Lay ¥ kién cac don vi c6 lién quan dé phdi | Chuyén vién 4/9 10 cong
hop thuc hién Chuyén vién 7/9 4,0 cong
3 | Lap thiet ké du toan so bd gﬁﬁggﬁ zizg 47%3 22,f)c%0nr:gg
Lanh dao co quan duy¢t nhitng nhitng hang | Chuyén vién 4/9 2,0 cong
4 | myc cu thé va giao don vi chu tri thyc hi¢gn | Chuyén vién 7/9 1,0 cong
cong viéc stra chira CVCbac 3/8 1,0 cong
A \ . A , - A Chuyén vién 4/9 1,0 cong
Cong ham gui BDSQ thong bao nhiing cong . en n
> viéc dong ¥, dé nghi BSQ ¢6 ¥ kién Chuyén vien 7/9 0,5 cong
i ’ i CVCbac 3/8 0,3 cong
Sau khi nhan duoc cong ham dong ¥ cua
6 | PSQ, don vi chu tri Chuyén to trinh dén | Chuyén vién 4/9 0,5 cong
nhirng don vi lién quan thuc hién
Chuyén vién 4/9 4,0 cong
7 | Phé duyét chu trrong thyc hién. Chuyén vién 7/9 2,0 cong
CvVC3/6 1,0 cong
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Cép bac lao dong yéu

STT Noi dung cAu t6i thidu Dinh mirc

g | Lap ho so thiét ké, du toan. Chuyeén vién 4/9 2,0 cong
Chuyén vién 7/9 1,0 cong
9 | Tham dinh hd so thiét ké, dy toan. Chuyén vién 4/9 2,0 cong
Chuyén vién 7/9 1,0 cong
Phé duyét hd so thiét k&, du ton. Chuyén vién 4/9 1,0 cong
10 Chuyén vién 7/9 0,5 cong
CVCbac 3/8 0,5 cong
11 | Trinh ké hoach lua chon nha thau. Chuyén vién 4/9 2,0 cong
Chuyén vién 7/9 1,0 cong
Phé duyét ké hoach lua chon nha thiu Chuyén vién 4/9 1,0 cong
12 Chuyén vién 7/9 0,5 cong
CVCbac 3/8 0,5 cong
13 | Péng tai ké hoach lya chon nha thau Chuyén vién 4/9 1,0 cong
Don vi chu tri cong tac sua chira dé xuat don Chuy{:n V%G::n 479 2,0 cc:)ng
14 vi thi cong néu trong pham vi chi dinh thau. Chuye? vién 7/9 1,0 cong
CVChbac 3/8 1,0 cong
‘ Chuyén vién 4/9 1,0 cong
15 | Thuong thao hop dong don vi thi cong Chuyén vién 7/9 0,5 cong
CVCbac 3/8 0,5 cong
, ‘ Chuyén vién 4/9 2,0 cong
16 | Phé duyét két qua Iua chon nha thau. Chuyén vién 7/9 1,0 cong
CVCbac 3/8 0,5 cong
‘ Chuyén vién 4/9 2,0 cong
17 | Ky hop dong don vi thi cong. Chuyén vién 7/9 1,0 cong
CVCbac3/8 0,5 cong
Xay dung va phé duyét ké hoach, tién do | CruYen vien 4/9 2,0 cong
18 trién khai stta chita Chuyén vién 7/9 1,0 cong
© St cha. CVCbic3/8 0,5 cong

Thong bao ké hoach va thoi gian vao sira
19 | chira; gui thong tin v€ cong nhén hodc can | Chuyén vién 4/9 0,5 cong

b0 vao stra chira dén DSQ.

I Chuyén vién 4/9 10 cong
20| T6 chuc gidm sat. Chuyén vién 7/9 2,0 cong
A , \ N Chuyén vién 4/9 3,0 cong
21 | Nghiém thu cac hang muc sura chira. Chuyén vién 7/9 1.0 cong
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Cép bac lao dong yéu

STT Noi dung cAu t6i thidu Dinh mirc
T6 chic nghiém thu cong trinh véi cac

2 thanh phan tham gia bao gém cac don vi Chuyén vién 4/9 3,0 cong
lién quan. Lap bién ban nghiém thu tai Chuyén vién 7/9 1,5 cong
cong trinh

Chuyén vién 4/9 2,0 cong

23 | Ban giao cong trinh cho Ban. Chuyén vién 7/9 1,0 cong

CVCbac 3/8 0,5 cong
Tap hop cac cong ham, phleu chuyén yéu
cau, To trinh, dy toan, gidy bao khoi cong,

24 gidy bao nghiém thu, thu hoi vat tu, cap Chuyén vién 4/9 3,0 cong
moi vat tu, phiéu xac nhan hoan thanh cac | Chuyén vién 7/9 1,0 cong
hang muc cong viéc (c6 chit ky day du cia
cac bén).... gui don vi thanh toan

¥ A I Chuyén vién 4/9 4,0 cong
25 | Kiém tra ho so thanh quyét toan. Chuyén vién 7/9 2.0 cong
Chuyén vién 4/9 4,0 cong
26 | Thanh toan cho nha thau thi cong. Chuyén vién 7/9 2,0 cong
CVCbac 3/8 1,0 cong

Vao s gdc, chuyén ho so luu trit chia theo

27 | linh vuc quan 1y (Quan 1y nha Biét thu va | Chuyén vién 4/9 1,0 cong
quan Iy nha Ho tuong)

28 | Cap nhat ban v€ hoan cong vao ho so luu Chuyén vién 4/9 1,0 cong

29 Cap nI‘Alét sO liéli .VE‘lO may tinh theo tung Chuyén vién 4/9 0.5 cong
muc can theo doi.

30 Luu ho so thanh quyét toan tai 3 don vi: Chuyén vién 4/9 3,0 cong

Chu tri gidm sat-thiét ké-thAm dinh

4.2. Pinh mirc vit tw va vin phong pham:

Don | pinh
STT Tén vat tu vi *, Muc dich sir dung chinh
, mirc
tinh
1| Giay A4 Ram 0,7
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Kh?lu hao myc may in van phong dé
2 |Mucin Hop 0,14 in an hé thong ho so ban thao va ban
chinh thuec.

‘ Pong goi chac chan 02 bo ho so
3 | Cap hop luu ho so Cai 3,5 (g6c va luu) kém gay ho so in 16 dé
phén loai hd so gdc va hd so ban sao

bit gitra cac nhom tai lieu (Nhom
4 | Bia phan trang nhya Bo 2 phap 1y, nhém k¥ thuat ban do,
nhoém nghia vy tai chinh).

C6 dinh cac tap van ban di kem

> | Kep buom/ghim dap Hop 0,7 trude khi cho vao cap hdp.

Chuyén vién dung soat ho so va lanh

6 | Butbi, but myc Cay 3 | dao ky hd so chinh thic.

4.3. Pinh mirc thiét bi:

STT Tén thiét bi Dt‘lf;'l‘hvi ]z::,'c‘ Yéu chu k§ thuat/ Ghi chi
1 | May tinh dé ban Ca 68,3 Loai thong dung
2 | Mayin Ca 66,3 Laser A4.
3 | May photocopy Ca 10,5 Loai thong dung
4 | May scan Ca 4 Loai thong dung
5 | Diéu hoa nhiét do Ca 68,3 12.000 BTU
6 | Quat treo tuong Ca 68,3 Loai thong dung
7 | Bén chiéu sang Neon Ca 68,3 Loai thong dung
8 | Ghé nhan vién Ca 68,3 Loai thong dung
9 | Ban lam viéc Ca 68,3 Loai thong dung
10 | Ta tai ligu ©2 | ogor | losdngintoy chudn b

5. Cong tac phdi hop ddi véi trudmg hop Pai st quan ban tw sira chira.

5.1. Dinh mirc nhdn cong:
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Cép bac lao dong yéu

STT Noi dung cAu t6i thidu Dinh mirc
Pai st quan ban tu sira chira Chuyén vién 4/9 25,5 cong
Chuyén vién 7/9 15,0 cong
CVCbac 3/8 1,5 cong
Sau khi Ban c¢6 d¢ nghi tu sira chita cung
ban V& thict ke, dop vi ch tri xem XELn0l | oy oo ian 419 4,0 cong
1 | dung sua chira, thong nhat so bo phan nao Chuvén vién 7/9 2.0 ¢bn
dugc lam va phan nao khong dugc lam Y ’ &
theo thoa thuan/ hop dong
) Kiém tra hd so thiét ké phan duoc 1am ciia | Chuyén vién 4/9 2,0 cong
ban. Chuyén vién 7/9 2,0 cong
Trinh 1anh dao co quan nhirng hang muc Chuy?n vien 49 2,0 cong
3 cu thé cong viéc ban sira chira Chuyen vién 7/9 2,0 cong
° & VIeC be ' CVC bac 3/8 1,0 cong
Céng ham giri DSQ thong béo nhitng cong | CUYen vien 479 1,0 cong
4 | Vige ddng . a8 nghi DSQ ¢6 ¥ kién Chuyén vién 7/9 0,5 cong
£Y, Ceng Y Kien. CVC bic 3/8 0,5 cong
Sau khi nhan duoc cong ham dong ¥ cua
5 | PSQ, don vi chu tri chuyén to trinh dén Chuyén vién 4/9 0,5 cong
nhitng don vi lién quan thuc hién
6 HO trg ban cac thﬁ tuc lién quan dén thu Chuyén vién 4/9 4,0 cong
tuc xay dung (n€u co) Chuyén vién 7/9 4,0 cong
7 Giam sat qua trinh ban stra chira, yéu cau | Chuyén vién 4/9 10,0 cong
1ap ho6 so hoan cong. Chuyén vién 7/9 4,0 cong
8 | Ban giri hd so hoan cong dé luu trix Chuyén vién 4/9 0,5 cong
2 oy e Chuyén vién 4/9 1,0 cong
9 | BOsung gia tri tai san Chuyén vién 7/9 0,5 cong
10 | Luu hd so Chuyén vién 4/9 0,5 cong

5.2. Dinh mirc vit tw va vin phong phim:
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Pon

STT Tén vat tu vi D!I,lh Muc dich sir dung chinh
, mirc
tinh
1 | Gidy A4 Ram 0,2
2 | Mycin Hop 0,04
3 | Tai nhya dung ho so Cai 2
Cap hop luu ho so (loai .. Poéng goi chic chan kém gay ho so in
4 : Cal 1 % S -
day 3cm) r0 dé phan loai
. A A C6 dinh céc tap van ban di kém trudc
5 | Kep buém/ghim dap Hop 0,5 khi cho vao cap hop.
s 1 A Chuyén vién dung soat ho so va lanh
6 | Butbi, but myc Cay 2 dao ky ho so chinh thuc.
5.3. Dinh mirc thiét bi:
STT Tén thibt b Donvi | Dinh Yéu chu ki thuat/ Ghi chi
’ tinh mirc :
1 | May tinh dé ban Ca 31,0 Loai théng dung
2 |Mayin Ca 25.5 Laser A4.
3 | May photocopy Ca 9,5 Loai thong dung
4 | May scan Ca 9,0 Loai thong dung
5 | Diéu hoa nhiét do Ca 31,0 12.000 BTU
6 | Quat treo tuong Ca 31,0 Loai thong dung
7 | Bén chiéu sang Neon Ca 31,0 Loai thong dung
8 | Ghé nhan vién Ca 31,0 Loai thong dung
9 | Ban lam viéc Ca 31,0 Loai théng dung
) ens 1A Ca Loai 4 ngan tiéu chuan luu trix
10 | Tatai liéu 0,001 000 hd so/ti
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IV. Phéi hop véi cac co quan chire ning trong viéc bao dam an ninh, an
toan, v€ sinh moi truong va trat tu cong cong, phong chay chira chay cho cac to
chirc sir dung co’ sé nha, dat dwoc giao ho twong; thong tin, hwéng dan va don

d6c khach thué thwe hién cic ndi quy, quy ché ciia khu Poan Ngoai giao.

1. Kiém tra tinh hinh sir dung nha:

Dinh ky 3 thang/lan, 1ap doan cong tac kiém tra cia Cuc vé tinh hinh sir dung

nha cua Ban:

1.1. Dinh mirc nhin cong:

Cap bac lao dong yéu

STT Noi dung cAu i thidu Pinh mirc
Kiém tra tinh hinh sir dung nha Chuyén vién 4/9 5,5 cong
Chuyén vién 7/9 2,5 cong
Pam bao khong 1am thay dbi cong ning ctia | Chuyén vién 4/9 2,0 cong
1 ca_'lc ph(‘)ngktrong nha so v&i hién trang ban Chuyén vién 7/9 1,0 cong
giao ban dau.
Thong tin, huéng dan va dén ddc khach thué | Chuyén vién 4/9 1,0 cong
2 thu‘c hién gég ndi quy, quy ché cua khu Chuyén vién 7/9 0,5 cong
Doan Ngoai giao.
3 Kiém tra, .nhéc qh(y vé an ninh an toan Chuyén vién 4/9 1,0 cong
PCCC v¢ sinh moi truong. Chuyén vién 7/9 0,5 cong
4 Lap bién ban kiém tra. Chuyén vién 4/9 1,0 cong
Chuyén vién 7/9 0,5 cong
5 |Luuhdso Chuyén vién 4/9 0,5 cong

1.2. Pinh mikc vit tw va vin phong pham:

Don | pinh
STT Tén vat tu vi *, Muc dich sir dung chinh
, mirc
tinh
1 | Gidy A4 Ram | 0,02
2 | Mucin Hop 0,004
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3 | TGi nhua dung ho so Cai 0,2

Dong gbi chac chan kem gy ho so in
r0 dé phan loai

Cap hop luu ho so (loai

day 3cm) Cai 0.1

Cé dinh cac tap van ban di kém trudce

5 | Kep buém/ghim dap Hop 0,05 khi cho vao cap hop.

Chuyén vién dung soat ho so va lanh

6 But bi, bt muc Cay 0,2 dao k}'/ h(‘3 so chinh thuec.

1.3. Pinh mirc thiét bi:

STT Tén thiét bj Dt‘lf;'l‘hvi ]z::,'c‘ Yéu chu k§ thuat/ Ghi chi
1 | May tinh dé ban Ca 2 Loai thong dung
2 | Mayin Ca 2 Laser A4.
3 | May photocopy Ca 2 Loai thong dung
4 | May scan Ca 2 Loai thong dung
5 | Diéu hoa nhiét do Ca 2 12.000 BTU
6 | Quat treo tuong Ca 2 Loai thong dung
7 | Bén chiéu sang Neon Ca 2 Loai thong dung
8 | Ghé nhan vién Ca 2 Loai thong dung
9 | Ban lam viéc Ca 2 Loai thong dung
10 | Ta tai lidu C2 | ooor | heardnelndioy chudn fuu b

2. Giai quyét cac anh hudng lién quan do cac nha bén canh giy ra:

2.1. Dinh mirc nhén cong:

STT Noi dung Cap ?:-: :3;’ tfl‘l:’gf YU | Binh mirc
Giai quyét cac anh hwéng lién quan do | Chuyén vién 4/9 16,5 cong
cac nha bén canh gay ra Chuyén vién 7/9 8,0 cong
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STT

N0i dung

Cép bac lao dong yéu
cau toi thieu

Pinh mirc

CVC

4,0 cong

Kiém tra nhimg tic dong cta cac cong trinh
bén canh lam anh hudng dén két ciu hoic
chat luong cuia ngdi nha duge giao quan Iy
phuc vu cong tac hd tuong.

Chuyén vién 4/9
Chuyén vién 7/9
CVC

6,0 cong
3,0 cong
2,0 cong

Bao cao danh gia tac dong:

+ Néu khéng ¢6 anh huong dén chat lugng
nha va két cau s€ lam viéc vo1 chi nha bén
canh dé€ yéu cau chap hanh cac quy dinh vé
trat ty xay dung;

+ Néu cong trinh c6 kha ning giy anh
huong dén nha co quan s& co cong vin dé
nghi chu dau tu bén canh phai c6 budi lam
viéc va ghi nhan béng bién ban. (co6 su
chtng kién cta can bo phudng noi c6 nha
dat).

+ Néu chu dau tu khong chap hanh tiép tuc
lam vi€c voi phuong va cac co quan c6 lién
quan dé t1ep tuc giai quyet

+ Néu gy thiét hai cho nha ctia don vi chil
tri s& c6 to trinh vé cac ndi dung trong do co
kién nghi céc giai phap tuong tmg.

+ Tiép tuc lam viéc voi cha dau tu cong
trinh bén canh dé théng nhét phuong an
(trong truong hop khong théng nhat duoc s&
c6 vin ban gui cac co quan chic ning dé
thong nhat).

Chuyén vién 4/9
Chuyén vién 7/9
CVC

10,0 cong
5,0 cong
2,0 cong

Luu ho so

Chuyén vién 4/9

0,5 cong

2.2. Pinh mirc vt tw va van phong pham:
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Pon

STT Tén vat tu vi D!I,lh Muc dich sir dung chinh
, mirc
tinh
1 | Gidy A4 Ram | 0,02
2 | Mycin Hop 0,004
3 | Tai nhya dung ho so Cai 0,2
Cap hop luu ho so (loai .. Poéng goi chic chan kém gay ho so in
4 . Cai 0,1 S )
day 3cm) r0 dé phan loai
. A A C6 dinh céc tap van ban di kém trudc
5 | Kep buém/ghim dap Hop 0,05 khi cho vio cap hop.
o 1 A Chuyén vién dung soéat ho so va lanh
6 | Butbi, but myc Cay 0,2 dao ky ho so chinh thuc.
2.3. Dinh mirc thiét bi:
STT Tén thiét bi Donvy | Dinh Yéu cAu k§ thuat/ Ghi chi
’ tinh mirc :
1 | May tinh dé ban Ca 8,5 Loai théng dung
2 | Mayin Ca 8,5 Laser A4.
3 | May photocopy Ca 8,5 Loai thong dung
4 | May scan Ca 2,55 Loai thong dung
5 | Diéu hoa nhiét do Ca 8,5 12.000 BTU
6 | Quat treo tuong Ca 8,5 Loai thong dung
7 | Bén chiéu séng Neon Ca 8,5 Loai thong dung
8 | Ghé nhan vién Ca 8,5 Loai théng dung
9 | Ban lam viéc Ca 8,5 Loai thong dung
) ens 1A Ca Loai 4 ngan tiéu chuan luu trix
10 | Tatai liéu 0,001 000 hd so/ti
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3. Gidi quyét cac anh hudéng lién quan dén moc gioi:

3.1. Dinh mwrc nhan cong:

A Ciap bic lao dong yéu . .
STT Nii dung " chu thi thiga | Dinh mie
Giai quyét cac anh huéng lién quan dén | Chuyén vién 4/9 10,5 cong
moc glot. Chuyén vién 7/9 5,0 cong
CvVC3/6 3,0 cong
1 | Khi phat hién cac cong trinh bén canh xay | Chuyén vién 4/9 10,0 cong
anh huong, 1an chiém khoang khong, pha v& Chuvén vién 7/9 50 con
tuong bao khu g‘iét 1am mat ranh giéi khu dét Y T 8
hodic m& cira sb sang khu nha cua cac BSQ | CVC 3,0 cong
vi pham quy dinh trong trat ty xay dung,
lam viéc véi chu nha bén canh dé yéu cau
thue hién theo ding quy dinh. Co quan s&
tien hanh khoi phuc lai cac btic tu’(;’ng bi
hong hodc bi pha d& dam bao dung mdc gisi
da dugc cac co quan churc nang x4c nhan.
2 | Luuhod so Chuyén vién 4/9 0,5 cong

3.2. Pinh mirc vt tw va vin phong pham:

Don | pinh
STT Tén vat tu vi . Muc dich sir dung chinh
, mire
tinh
1 | Gidy A4 Ram | 0,02
2 | Mucin Hop 0,004
3 | Tai nhya dung hod so Cai 0,2
Cap hop luu ho so (loai .. Poéng goi chic chan kém gay ho so in
4 . Cai 0,1 AN )
day 3cm) r0 dé phan loai
, s A C6 dinh céc tap van ban di kém trudc
5 | Kep buém/ghim dap Hop 0,05 khi cho vio cap hop.
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Don | pinh
STT Tén vat tu vi S, Muc dich sir dung chinh
, mirc
tinh
1 1 A Chuyén vién dung soat hd so va lanh
6 | Butbi, but myc Cay 0.2 dao ky hd so chinh thie.

3.3. Pinh mirc thiét bi:

STT Tén thiét bi Dt‘lf:hvi }I)I:l';'c‘ Yéu chu k§ thuat/ Ghi chi
1 | May tinh dé ban Ca 9,25 Loai thong dung
2 | Mayin Ca 9,25 Laser A4.
3 | May photocopy Ca 9,25 Loai thong dung
4 | May scan Ca 2,78 Loai thong dung
5 | Piéu hoa nhiét do Ca 9,25 12.000 BTU
6 | Quat treo tuong Ca 9,25 Loai thong dung
7 | Bén chiéu sang Neon Ca 9,25 Loai thong dung
8 | Ghé nhan vién Ca 9,25 Loai thong dung
9 | Ban lam viéc Ca 9,25 Loai thong dung
10 | Tu tai lidu Ca | o001 | Load nlg.%‘(l)gi‘%";;‘/ﬁ luru tri

4. Gidi quyet cac van deé lién quan dén an ninh an toan cho Poan ngoai giao:

4.1. Dinh mirc nhdn cong:

STT Noi dung Cap i’;f :f)‘:’ t‘lil‘i-’é‘ug YU | Pinh miic
Giai quyét cac van dé lién quan dén an | Chuyén vién 4/9 8,5 cong
ninh an toan cho Doan ngoai giao: Chuyén vién 7/9 4,0 cong

CVC3/6 2,0 cong
Trong qua trinh st dung nha cua cac BSQ | Chuyén vién 4/9 8,0 cong
néu co cac yéu cau v€ an ninh an toan nhu: Chuyén vién 7/9 4,0 cong
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STT

N0i dung

Cép bac lao dong yéu
cau toi thieu

Pinh mirc

vé sinh mdi trudng xung quanh, tiéng on, an
ninh xung quanh, xe cd dé trudc nha giy
mat trat ty anh huong dén quyén wu dai
mién trir hodc quyén duoc bao dam an ninh,
co quan s& phdi hop véi cac don vi An ninh
ctia Bo Cong an dé nghi c¢6 hudng giai quyét
hodc chu dong lién hé¢ cac Cong an phuong
dé giai quyét dé nghi cho cac PSQ.

CVC

2,0 cong

Luu ho so

Chuyén vién 4/9

0,5 cong

4.2. Pinh mirc vit ti va vin phong phim:
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Pon

STT Tén vat tu vi D!I,lh Muc dich sir dung chinh
, mirc
tinh
1 | Gidy A4 Ram | 0,02
2 | Mycin Hop 0,004
3 | Tai nhya dung ho so Cai 0,2
Cap hop luu ho so (loai .. Poéng gbi chac chan kém gay ho so in
4 A Cai 0,1 o 3X A )
day 3cm) r0 dé phan loai
. A A C6 dinh céc tap van ban di kém trudc
5 | Kep buém/ghim dap Hop 0,05 khi cho vio cap hop.
1 1 . Chuyén vién dung soat hd so va lanh
6 | Batbi, but myc Cay | 92| da0 ky hd so chinh thirc.
4.3. Dinh mirc thiét bi:
STT Tén thibt bi Donvi | Dinh Yéu chu ki thuat/ Ghi chi
’ tinh mirc :
1 | May tinh dé ban Ca 4,35 Loai théng dung
2 | Mayin Ca 4,35 Laser A4.
3 | May photocopy Ca 4,35 Loai thong dung
4 | May scan Ca 1,30 Loai thong dung
5 | Diéu hoa nhiét do Ca 4,35 12.000 BTU
6 | Quat treo tuong Ca 4,35 Loai thong dung
7 | Bén chiéu sang Neon Ca 4,35 Loai thong dung
8 | Ghé nhan vién Ca 4,35 Loai thong dung
9 | Ban lam viéc Ca 4,35 Loai thong dung
) ens 1A Ca Loai 4 ngan tiéu chuan luu trix
10 | Tatai liéu 0,001 £.000 hd so/ti
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V. Duy tri d6i ngii can b quan 1y dé thue hién tét cong tic quan ly cac co
s& nha dat hd twong:

1. Dinh mwrc nhan cong:

STT Noi dung Cap baclao dong yeu | 5.y e
: cau toi thiéu ’
Duy tri ddi ngii can by quan Iy dé thue | Chuyén vién 6/9 0,101745
hién tot cong tac quan ly cic co sé nha cong
dat ho twong

2. Dinh mikc thiét bi:

STT Tén thiét bj Dt‘lf;'l‘hvi ]I')I:l';'c‘ Yéu chu k§ thuat/ Ghi chi
1 | May tinh dé ban Ca 0,1 Loai thong dung
2 | biéu hoa nhiét d6 Ca 0,1 12.000 BTU
3 | Quat treo tuong Ca 0,1 Loai thong dung
4 | Pén chiéu sang Neon Ca 0,1 Loai thong dung
5 | Ghé nhan vién Ca 0,1 Loai thong dung
6 | Ban lam viéc Ca 0,1 Loai thong dung
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Phin I11

DPINH MUC KINH TE - KY THUAT CONG TAC VAN HANH NHA
DPAT POI NGOAI THEO HINH THUC HO TUONG VA HINH THUC
GIAO SU DUNG NHA, PAT KHONG PHAI TRA TIEN.

A. Quy trinh thyc hién d6i véi cong tac van hanh nha hd twong:
I. Quy trinh van hanh cin ho h twong tai khu Ngoai giao doan:
1. Quy trinh céng tic vé sinh cin ho hd twong:

1.1. Cong tac quét sanh hanh lang chung: quét rac, bui ban trén bé mit; thu
gom, don rac vé tap két tai noi quy dinh; v¢ sinh thu don va tap trung dung cu vé noi
quy dinh.

1.2. Cong tic lau sanh hanh lang chung: 1au bé mit san v4i hoa chét lau san;,
lau céc vét ban trén tuong va céc thi€t bi gan trén tuong khu vuc sadnh, hanh lang
chung bang gi¢ am; v¢ sinh, thu don lam sach dung cy, tap trung dung cu vé€ noi quy
dinh.

1.3 Céng tic vé sinh thang mdy: Vé sinh budng thang may, vé sinh ngoai ctra
thang may va ctra thang c4c tang, lau nén bang hoa chat, lau bang nudc sach, lau kho.

1.4. Cong tic quét cau thang bé: quét rac, byi ban trén bé mit; thu gom, don
rac ve tap ket tai noi quy dinh; vé sinh thu don va tap trung dung cu vé noi quy dinh.

1.5. Cong tic lau cau thang bg: Lau tay vin, lan can cau thang, lau bé mit cau
thang, lau cac vét ban trén tudng va cac thiét bi gin trén tudng khu vuc ciu thang
bang gié am; lau bé mit bac cau thang, chiéu nghi véi hoa chét lau san; vé sinh, thu
don lam sach dung cu, tap trung dung cu vé noi quy dinh.

1.6. Cong tdc vé sinh ciia di kinh, vdach kinh, cira so kinh: phui bui bé mit, cao
vét ban kho sach; lau phan kinh vach, khung ctra kinh bang gié am, lau bé mit kinh
bang nudc lau chuyén dung; lau lai bé mit bang gié kho; vé sinh thu don va tap trung
dung cu vé noi quy dinh.

1.7. Céng tic vé sinh ciia kim logi: phii bui bé mit, cao vét ban kho sach; lau
bé mit cira, khung ctra bang gié 4m, bang nudce lau chuyén dung; lau lai bé mit bang
gié kho; vé sinh thu don va tap trung dung cu vé noi quy dinh.

1.8. Cong tic vé sinh cdc phong vé sinh chung ciia khu nha (bao gom nha vé
sinh chung c6 01 buéng va nha vé sinh chung cé 02 buéng toilet): don rac, thu gom
rdc, co rua thung réac, lau tuong, co rua san nha vé sinh, thiét bi vé sinh; vé sinh, thu
gom va tip trung dung cu vé noi quy dinh.
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1.9. Cong tac vé sinh phong tiép nhdn rdc cdc tang va phong tiép nhan rdac
chung cua toa nha: don rac, thu gom rac, co rua thung réc, lau tudng, co rra san
nha tiép nhan rac; v€ sinh, thu gom va tap trung dung cu vé noi quy dinh.

1.10. Céng tic vé sinh quét don, phun riva via hé, san vwon, 16i di xung quanh:
nhd co cdy, quét sach via he, san bai, 16i di; thu gom don rac va tap két vé noi quy
dinh; phun rtra sach via he, san bai, 161 di xung quanh; v¢ sinh thu don va tap trung
dung cu vé noi quy dinh.

1.11. Céng tdc vé sinh mdi toa nha: nho co cy, quét sach bé mit, thu gom don
rac va tap két vé noi quy dinh; v€ sinh thu don va tap trung dung cu vé€ noi quy dinh.

1.12. Céng tic thau riva bé nwéc trén mdt dit (bé nwéc ngam): cit dién may
bom nudc, khoa van cap nudc, mé nap bé tdi thiéu 30 phut; loai bo hét nudc dang
Iwru trit trong bé ra ngoai bang may bom dén mirc nude theo yéu cau, sir dung gié lau,
nilon dé bit duong 6ng; danh sach mang bam, rong réu, can nudc, dat mun léng dong
& day bé thanh bé, sau d6 loai bo chat ban ra khoi bé bang bom, x6 chau; rira lai bang
nude sach, hut hét nuée ban ra ngoai; mo van cép nude, bom nude vao bé kiém tra
luu lvong nudc; vé sinh, thu don va tap trung thiét bi vao noi quy dinh.

1.13 Céng tic thau rira bé nwéc mdi: cit dién may bom nudc 1én bé inox, xa
nuoc trong bé bang van xa day; co rua san, thanh bé m¢ van xa day cho nudc cédn ra
ngoai; rua lai bé dé dam bao chat ban khong Iuu lai trén thanh bé xa toan b nudc
ban, m& van cap nudc, bom nudc vao be; vé sinh, thu don va tap trung thiét bi vao
noi quy dinh.

1.14. Céng tic vé sinh phong héi trwong (80 ché): don rac xir Iy vét ban kho
sach va lau bé mat; lau bang nudc ké phat bicu, tugng Bac, bién khau hiéu, ban ghe,
tay vi ghé, cac cong tac hoi truong, lau bang gié khd bé mat céc loai: cong tac, 6 cam,
thiét bi &m thanh, anh sang, tugng Bac; lau sach nén nha; v¢ sinh thu don va tap trung
dung cu vé noi quy dinh.

2. Quy trinh cong tic kiém tra cin h hd twong:

2.1. Quy trinh thuc hién cong tic kiém tra thuwong xuyén hé théng thang mdy
(md hiéu TB.01):

- Kiém tra hé théng k§ thuat theo biéu méu co san:

+ Kiém tra tong quan trang thai 1am viéc dé phat hién tiéng On, rung may, qua
nhiét hoac cac hu hong khac cua thang.

+ Kiém tra an toan trong budng thang: Kiém tra lai nat 1énh trén bang diéu
khién dé chic chan rang van nhén tin hiéu tot, nut goi khi khan cap, tay vin, thiét bi
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chiéu sang va thong gié didu hoa dé dam bao phong thang khong bi ngdp; kiém tra
dién thoai ctru ho ndi bo.

+ Kiém tra k¥ thuat phong may ludn thong thoang va khong c6 bat ctr chuéng
ngai vat can trd sy hoat dong.

+ Kiém tra thiét bi, bd phan, linh kién phong may thang may dé dam bao an
toan thang may nhu: cac thiét bi dién dong cét bao vé hé thdng thang may, cau dao
dién ctia phong may, nhét trong hop s, hé thong thang may, cau dao dién ctia phong
may, nhét trong hop sb, hé théng cuu ho....

+ Kiém tra ngudn dién cung cap.
+ V& sinh phong may, thiét bi.

Sau khi qua trinh kiém tra dugc hoan thanh can ghi chép day du tinh trang cia
hé thong va két qua cua viéc kiém tra. Néu phat hién hu hong phai bao kip thoi va
dé xuat stra chita vd1 bd phan cé trach nhiém.

- Khi sir dung hay vé sinh can tuyét d6i khong dé nude xam nhap vao bén trong
cabin thang may; tuy¢t do1 dam bao an toan lao dong.

- Thuc hién céc bién phap canh bdo / ngan can nhitng ngudi khong co trach
nhiém ty y vao cac vi tri: buong may, ho giéng (ho thang may), ti cau dao cap dién
cho thang may, ding trén noc cabin hodt dung chia khod m¢ cac cau tang, cira quan
sat, ctra buong may.

- Kiém tra diéu khién kiém tra thuong xuyén cua hé thong thang may duoc thuc
hién vao thoi diém it nguoi sir dung thang may.

Khéng ap dung quy trinh thuc hién céng viée kiém tra thudng xuyén hé thong
trang thi€t bi cua toa nha trong thot gian don vi B ngoai trién khai cong viéce kiém tra
bao dudng dinh ky hodc dot xuat.

Yéu cau chit lwong: Sau khi hoan thanh cong viéc kiém tra, hé thong thang may
hoat dong binh thuong theo thiét ke, tuan thu quy dinh ctia nha cung cap va phap luat
co lién quan, khong gap cac su c¢0 nhu rung lac, kéu, chap di€n, mat tin hiu...; cong
tac v€ sinh va cong tac an toan lao dong dam bao theo quy dinh.

2.2. Quy trinh thuwc hién cong tac kiém tra thwong xuyén hé thong dién (ma
hiéu TB.02):

a. Kiém tra hé thong k¥ thuat theo biéu mau c6 san cac thiét bi:

* T ha 4p cua toa nha: Cong tac kiém tra thuc hién hang ngay, bao gom:
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+ Kiém tra tong quan trang thai lam viéc dé phat hién tiéng On, qua nhiét hé
thong hodc cac hong hoc khac;

+ Kiém tra hé théng thiét bi bao vé, dong cit may cat dién, aptomat...
+ Kiém tra thiét bi di dém, ghi chi s6 cong to tong;

+ Kiém tra hé théng cap dién;

+ Kiém tra cac UPS cip ngudn cho ATS;

+ Kiém tra trang thai 1am viéc giira ludi dién va may phat dién;

+ Kiém tra ghi lai cac thong sb dong dién ap.

* Hé thong ti dién tang: Cong tac kiém tra thuc hién hang ngdy va hang thang:

- Cong tac kiém tra thuc hién hang ngay bao gdm: Kiém tra tong quan trang thai
lam viéc dé€ phat hién tiéng 6n, qua nhiét hé thong, ti dién, hodc cac hdng hoc khac;

- Cong tac kiém tra thuc hién hang thang bao gom:

+ V¢ sinh bén ngoai tu dién;

+ Khéo sat tong quan dé phat hién ra diu hiéu qua nhiét, tiéng on bat thuong
hoac cac hong hoc khac;

+ Kiém tra dé dam bao day dan, cap & vi tri an toan va trang thai lam viéc tbt;

+ Kiém tra hién trang tac ca cac mdi ndi;

+ Kiém tra thudng xuyén cua dén hién thi;

+ Kiém tra ghi lai cac thong sb dién ap, dong dién;

+ Kiém tra cac thiét bi dong, cit, bao vé;

+ Kiém tra kiém soat phu tai dién.

* Hé thong chiéu sang cong cong: Cong tac kiém tra thuc hién hang ngay bao
gom:

+ Kiém tra cac thiét bj chiéu sang, nham dam bao hé thong dién chiéu sang hoat
dong tieét ki¢ém O6n dinh va an toan;

+ Kiém tra, d4nh gia chat lugng ngudn sang va cac thiét bi ctia hé thong chiéu
sang dé de xuat phuong an stra chira va thay thé kip thoi.

* May phat dién du phong: Cong tac kiém tra thuc hién hang ngay va hang
thang:

- Cong tac kiém tra thuc hién hang ngay bao gdom:
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+ Chay may phét dién dé kiém tra tinh trang hoat dong ctia may;

+ Kiém tra hé thong bon chtra dau may phat dién can v¢ sinh, kiém tra duong
ong, bon chtra, cac van chan, van x4, mtrc nhién li€u dau trong bon chtra...

- Cong tac kiém tra thuc hién hang thang bao gom:

+ Nhitng phan lién quan dén dong co: Ghi lai thong sb gid may chay, ap suat
dau boi tron, nhiét do nudc; Kiém tra d§ dung bat thuong; Xiét lai khung gia do;
Kiém tra, v¢ sinh 6ng thong hoi;

+ Dau boi tron: Kiém tra sy ro ri; Kiém tra mac dau trong may (khi may ding)

+ H¢ thong lam mat: Kiém tra sy ro ri; kiém tra sy tac nghén bd [am mat; kiém
tra cac dau két n61 mém; Kiém tra mirc nudc lam mat;

+ H¢ thong gi6: Kiém tra su ro ri; Kiém tra h¢ thong gio vao; Kiém tra su tac
nghén phin loc gio; Kié tra hé¢ thong 6ng va mau noi.

Sau khi qué trinh kiém tra dugc hoan thanh, can ghi chép day du vé tinh trang
cua hé thong va két qua cia viéc kiém tra.

b. Diéu kién van hanh,an toan lao dong
- Nhan vién van hanh hé thong dién phai c6 tay nghé, di qua dao tao;
- Ndm 13 chirc nang va quy trinh van hanh va béo tri cua h¢ théng thiét bi dién;

- Khéng lau chui, vé sinh cac thiét bi khi dang c6 dién. Chu yéu chi lam vé sinh
cac khu vuc xung quanh thiét bi. Viéc lam v¢ sinh bén trong sé& do nha thau chuyén
mon thuc hién khi ngét dién;

- Khi can cit dién thi cit phy tai trudc, ngat tong sau (Khi mo thi ngat lai)

- Pam bao cira phan cach giita phong dat may va phong diéu khién phai luén
dugc khoa dé phong chay lan; cam hut thuoc hodc c6 hanh dong gay chay no6 tai khu
vuc may phat dién, ham chira nhién li¢u, may bom nhién liéu...;

- Thot gian kiém tra, bao dudng nén tranh lam viéc vao khung gio cao diém.
c. Yéu cau chat luong:

Sau khi hoan thanh viéc kiém tra hé théng, hé théng dién hoat binh thuong theo
thiét ké, tuan thu quy dinh ctia nha cung cép va phéap luat c¢6 lién quan, khong gap
cac su cd bt thuong nhu chép dién, ro dién, mét tin hiéu. . . cong tac v€ sinh va cong
tac an toan lao dong dam bao theo quy dinh.

d. Giai quyét cac sy cb thuong gip:
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- Khi mét dién luéi toan b, ca truc phai kip thoi ¢6 mat & khu vuc may phat
dién va thuc hi¢n viéc van hanh hé thong may phat.

- Truong hop bi nhay CB téng 6 tang nao d6, can kiém tra CB bi nhay 1a do dau
(bi qué tai hay cham mat & dau d6) néu khong khic phuc kip trong thoi gian sém
nhat, thi phai bao cao cho Ban Quan Iy khu NGB biét va 1én ké hoach stra chita khac
phuc tam thoi.

- Khi ¢6 chay no xay ra thi phai cach ly ngay hé thong dién khu vuc chdy nd va
1an can ra khoi hé théng phan phdi chinh.

2.3. Quy trinh thwe hién cong tic kiém tra thwong xuyén hé thong cép, thodt
nwoc (md hiéu TB.03):

a. Kiém tra hé thong k¥ thuat theo biéu mau c6 sin
* Hé théng cap nudc:

- Cong tac kiém tra hé théng bom nudc tai phong may bom nudc sinh hoat va
phong mdy bom tang ap bao gom:

+ Kiém tra tong quan trang thai lam viéc dé phat hién tiéng 6n, rung cia may
bom, qué nhiét hodc cac hdng hoc khac cia mady bom nudce sach va tang ap;

+ Ki€m tra tu dién khién may bom, céac thi€t b1 di€n dong cat bao v¢ bom, kieém
tra; v€ sinh tu di€u khién may bom va may bom,;

+ Kiém tra hé théng van chin, van giam ap, van mot chiéu khp ndi mém;
+ Kiém tra sy ro ri caa hé théng cép nuodc sach;

+ Hoan doi cac bom chay luin phién (néu co);

+ Quét don phong may.

- Cong tac kiém tra phong k¥ thuat nudc tai cac ting bao gdm:

+ Kiém tra d6ng ho, van giam ap, van chin;

+ V¢ sinh duong 6ng, thiét bi (déng ho, van nudc);

+ Quét don phong k¥ thuat.

- Kiém tra, ghi mirc nu6c bé ngam va bé mai.

* Heé thong thoat nude:

+ Kiém tra tong quan trang thai lam viéc dé phat hién tiéng On, rung ctia may
bom, qué nhiét hodc cac hong hoc khac cia mady bom nudce thai;
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+ Kiém tra ti dién khién may bom, cac thiét bi dién dong cit bao vé bom, kiém
tra; v¢ sinh tu diéu khién may bom va may bom;

+ Kiém tra hé théng van chin, van mét chiéu khép ndi mém;

+ Kiém tra nhiing duong dng thoat nude (nhu: khu vé sinh, duong thoat nudce
mua va cong thoat nudc thai ra khoi toa nha), ranh, ho thu nudc tang ham;

- Kiém tra cac thiét bi cong cong tai phong vé sinh chung toa nha, cac cau chin
rac, phéu thoat nudc san, cac cira cong, ho ga thoat nudc.

Sau khi qua trinh kiém tra duoc hoan thanh, ghi lai dau du hién trang h¢ théng
thiét bi, néu phat hién hu hdng bao kip thoi va dé xuat stra chita voi b phan c6 trach
nhiém.

b. Diéu kién van hanh, an toan lao dong

- Chi dugc phép dua cac hé thdng cap thoat nude vao hoat dong khi c6 dy du
cac dicu kién k¥ thuat va cac bién phap t6 chirc dam bao cho hé thong hoat dong an
toan trong di€u kién binh thuong cling nhu khi ¢é su co;

- Phai nghién ctru nam rd so d6 hé théng cac duong dng cap thoat nude; hd so
k¥ thuat ctua céac loai may bom, bé chura trong toa nha.

c. Yéu cau chét luong:

Sau khi hoan thanh viéc kiém tra, hé théng cép thoat nudc hoat dong binh
thuong theo thiét ké, tuan thu quy dinh ctia nha cung cap va phép luat c6 lién quan,
khong gap cac su co bat thuong nhu ro nudce, hong duong nudc, tut ap...; Cong tac
v¢€ sinh va cong tac an toan lao dong dam bao theo quy dinh.

d. Giai quyét su cb thuong gap:

- Trudng hop phat hién cac duong dng nudc thai bao gdm dudng dng ngam,
duong 6ng dan nudc thai va ong cong ngam bi ro ri, tic nghén hodc hu hong, can
tién hanh stra chira ngay.

+ Néu tic nghén nhe hodc mot phﬁn: Can mua ché phém vi sinh an m& dang bot
de xu ly;

+ Néu tic nghén hoan toan: can str dung cac bién phap, thiét bi dé thong tic
duong ong va thong cong sau khi duong ong da thong tac can bo sung ché pham vi
sinh an m& dang bt an md dé€ bao tri duwong ong lau dai.
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- Trudng hop phat hién cira cong bi tic nghén, thi phai tién hanh kiém tra xur 1y
ngay bang cach don rac bun lay trong cong. Quét don cac vat can nhu rac hay canh
cay ¢ khu vuc ctra cong.

- Khi thai 1o ri & cac ho ga c6 thé dugc ngan chan bang cach str dung nap cong
hai 16p, stra chira cac vét nit & mi¢ng cong.

2.4. Quy trinh thwe hién cong tic kiém tra thwong xuyén hé thong trang thiét
bi PCCC

a. Kiém tra hé thong k¥ thuét theo biéu mau c6 sin
* Hé thong chira chay:
- Cong tac kiém tra dugc thyuc hién hang ngay, bao gdm:

+Kiém tra hé théng bom nude ciru hoa: Kiém tra cac thiét bi dién cit bao vé hé
théng bom ctru hod va di¢n ap; Kiém tra hé théng van chan, van giam ap van mdt
mot chiéu khép ndi mém; Kiém tra p suat nudc kiém tra trong dudng ong; kiém tra
10 ri nude cia hé thong;

+ Kiém tra cac ddu hong nudc cip va xa ngoai toa nha;

+ Kiém tra su két ndi nudc cip chira chay mach vong trong toa nha;
+ Kiém tra muc nudc trong bé nudc chira chay;

- Cong tac kiém tra thuc hién hang thang bao gdm:

+ Kiém tra hé thong thong thiét bi bom nudc ciru hoa: Kiém tra tong quan trang
thai lam viéc dé phat hién tiéng On, rung ctia may bom, qua nhiét hoic hong hoc khac
cua bom hong nudc vach tudong, bom sprinkler, bom bu ap; Kiém tra, vé sinh may
bom, phong dat may bom;

+ Kiém tra hién trang hong nudc vach tudng, voi phun, binh chita chéy.
*Hé thong bao chay:
- Cong tac kiém tra thuc hién hang ngay, bao gom:

+ Kiém tra trang thai 1am viéc clia ti bao chdy trung tdm céc tin hiéu bao vé tu
trung tam;

+ Kiém tra céc thiét bi bao chay (hop chudng bao chay, nut 4n va dén bao chay,
dau bao chay) tai cac tang.

- Cong tac kiém tra thuc hién hang thang: Kiém tra két ndi lién dong gitta hé
thong bao cho nguodi dan nam dugc lich thuc hién.
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b. DPiéu kién van hanh, an toan lao dong

Chi dugc dua hé thong phong chay chira chay vao van hanh khi c6 tinh trang
k¥ thuat tot c6 day du cac dicu kién k¥ thuat, cac bién phap t6 chirc ddm bao cho hé
thong hoat dong an toan trong diéu kién binh thudong ciing nhu khi c6 sy co;

T6 chuc giam sat thuc hién cong tac bao tri, bao dudng, stra chira thay thé hé
thdng PCCC theo dung quy dinh.

c. Yéu cau chat luong:

Sau khi hoan thanh viéc kiém tra, hé théng PCCC hoat binh thuong theo thiét
ké, tuan thu quy dinh ctia nha cung cép va phap luat co lién quan, khong gip cac su
cb bat thuong nhu ro ri nude, bao chay gia, tut ap...; cong tac vé sinh va cong tac an
toan lao dong dam bdo theo quy dinh.

2.5. Quy trinh thuc hi¢n céng tic kiém tra thwong xuyén hé thong chéong sét
(Ma hiéu TB.06)

a. Kiém tra hé thong k¥ thuat theo biéu mau co sin.

+ Kiém tra truc quan bang mat xem cot thu sat c6 hién twong bat thuong nao
khong.

+ Kiém tra cac day cap ndi giit cot chong sét

+ Kiém tra dc gilt chan cot;

- Kiém tra hop kiém tra tiép dia:

+ Kiém tra tinh trang cac mdi ndi day dap tiép dia trong hop k§ thuat;

+ Kiém tra truc quan cap ndi tiép dia hé thong thu sét, méi ndi cap dong thoat
sét.

b. Diéu kién van hanh, an toan lao dong.

Chi dugc dua hé thong chdng sét vao van hanh khi ¢ tinh trang k¥ thuat tét c6
day du cac dicu kién k¥ thuat, cac bién phap t6 chirc ddm bao cho hé thong hoat dong
an toan trong di€u ki¢én binh thuong cling nhu khi c6 su co;

c. Yéu cau chét luong:

Sau khi hoan thanh viéc kiém tra, hé théng chdng sét hoat binh thudng theo
thiét ke, tuan thu quy dinh cia nha cung cap va phép luat c6 lién quan, khong gap
cac sy c0 bat thuong nhu 1o ri nudc, bdo chay gia, tut &p...; cong tac v€ sinh va cong
tac an toan lao dong dam bao theo quy dinh.

63



2.6. Quy trinh thwe hi¢n cong tic kiém tra thwong xuyén hé thong néng lanh
(Ma hiéu TB.07)

a. Kiém tra hé thong k¥ thuat theo bi€éu mau c6 san
- Kiém tra nguon dién cap vao binh noéng lanh;

- Quan sat truc quan tinh trang binh néng lanh dé phat hién hi¢n tugng bat
thuong.

- Bat ngudn dién cip vao binh nong lanh: Quan sat dén tin hiéu binh néng lanh;
Dung but thir dién ki€m tra d0 an toan cua binh nong lanh; Cho va kiém tra nudc co
dugc lam nong khong.

b. Diéu kién van hanh, an toan lao dong

Chi duoc dua thiét bi vao hoat dong khi ¢6 tinh trang k¥ thuat tbt co dﬁy du cac
diéu kién k¥ thuat, cac bién phap to6 chirc dam bao cho hé thong hoat dong an toan
trong di€u kién binh thuong cling nhu khi ¢6 su cg;

c. Yéu cau chat lugng:

Sau khi hoan thanh viéc kiém tra, binh néng lanh hoat binh thuong theo thiét
ké, tuan thu quy dinh ctia nha cung cép va phap luat co lién quan, khong gip cac su
cb bat thuong nhu ro ri nude, bao chay gia, tut ap...; cong tac vé sinh va cong tac an
toan lao dong dam bao theo quy dinh.

2.7. Quy trinh thwe hign cong tac kiém tra thwong xuyén hé théng diéu hoa
khong khi (Ma hiéu TB.09)

a. Kiém tra hé thong k¥ thuat theo biéu mau c6 sin

- Béi vé6i dan nong:

+ Kiém tra dién ap cap trong dai cho phép.

+ Kiém tra ro dién.

+ Quan sat kha ning tan nhiét, mui ga bat thuong khac.

+ Kiém tra tong quan trang thai 1am viéc dé phat hién tiéng 6n may, do rung lic
hodc céac hién tuong bat thuong khac.

- D61 véi dan lanh, bang di€u khién:

+ Quan sat d rung, do chic chan khi lép dat cua dan lanh va bang diéu khién
dan lanh.

+ Kiém tra su ro ri nudc.
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+ Kiém tra kha nang nhan 1énh tir bang diéu khién va su hoat dong cua bang
diéu khién.

+ Kiém tra d6 lam mat, gio thdi hodc céac hién tuong bat thuong khac.

b. Piéu kién van hanh, an toan lao dong

- Nhan vién van hanh diéu hoa phai c6 tay nghé, da qua dao tao, co chimg chi
nghe.

- Nam ro chirc nang, nhiém vy, quy trinh thyc hién.
c. Yéu cau chat lugng:

Sau khi hoan thanh viéc kiém tra, hé thong diéu hoa khong khi hoat binh thuong
theo thiét ké, tuan thi quy dinh ctia nha cung cap va phap luat c6 lién quan, khong
gap cac su cd bat thuong nhu ro ri nudce, bao chay gia, tut ap...; cong tac vé sinh va
cong tac an toan lao dong dam bao theo quy dinh.

2.8. Quy trinh thwe hién céng tic kiém tra thuong xuyén Thiét bi dién nhe
(gom: camera, loa, kich song dién thoai gan trdn, tu mang internet) (Ma hiéu
TB.10)

a. Kiém tra hé thong k¥ thuat theo biéu mau c6 sin

- Quan sat tinh trang bén ngoai thiét bi c6 hong, vo, nut, méo;

- Quan sat trang thai hoat dong ctia thiét bi c6 dau hiéu bat thuong khong.
- Kiém tra do chic chan lip dit cta thiét bi.

b. Diéu kién van hanh, an toan lao dong

- Nhan vién van hanh diéu hoa phai c6 tay nghé, da qua dao tao, co chimg chi
nghé.

- Nam rd chirc nang, nhiém vy, quy trinh thyuc hién.
c. Yéu cau chat lugng:

Sau khi hoan thanh viéc kiém tra, hé thong dién nhe hoat binh thudng theo thiét
ke, tuan thu quy dinh cua nha cung cap va phap luat co6 lién quan, khong gap céc su
cd bat thuong nhu ro ri nudc, bao chay gia, tut ap...; cong tac v¢ sinh va cong tac an
toan lao dong dam bao theo quy dinh.

2.9. Quy trinh thue hién cong tic kiém tra thwong xuyén hé thong xir Iy nwéc
thdi (Ma hi¢u TB.11)

a. Kiém tra hé thong k¥ thuat theo biéu mau c6 san

65



- Quan sat tinh trang bén ngoai h¢ théng xem c6 héng, v, nit;

- Quan sat trang thai hoat dong cua hé théng nude thai c6 dau hiéu bat thuong khong.
- Kiém tra d¢ chic chan lip dit cua nép cong.

b. Diéu kién van hanh, an toan lao dong

- Nhan vién van hanh xtr 1y nudc thai phai c6 tay nghé, di qua dao tao, c6 ching
chi nghé.

- Nam ro chirc nang, nhiém vy, quy trinh thyc hién.
c.Yé&u cau chat luong:

Sau khi hoan thanh viéc kiém tra, hé théng nudc thai hoat binh thuong theo thiét
ké, tuan thu quy dinh ctia nha cung cip va phap luat co lién quan, khong gip cac su
cd bat thudng nhu 10 ri nudc. ..; cong tac vé sinh va cong tac an toan lao dong dam
bao theo quy dinh.

2.10. Quy trinh thywc hién céng tic kiém tra thwong xuyén Thiét bi hji trwong
(11/QTTB) (Té dign -tai cic khu NGP;

Kiém tra hé thong k¥ thuat theo biéu mau co sin

- Kiém tra, quan sat nguon dién vao hé théng;

- Kiém tra hé thong chiéu sang chung, dén san khau.

+ Kiém tra hoat dong cua h¢ théng am thanh may chiéu, man chiéu.
+ Kiém tra tinh trang hoat dong cua Tivi

+ Kiém tra hé théng Mic (Mic buc, loai caAm tay)

+ Kiém tra cac cong d4u ndi va hé thong trinh chiéu.

- Kiém tra d6 chic chin I'Zip dat cua thiét bi.

Piéu kién van hanh, an toan lao dong

- Nhan vién van hanh hé thong phai c6 tay nghé, di qua dao tao, co chimg chi nghé.
- Ndm 15 chirc nang, nhiém vy, quy trinh thuc hién.

Yéu cau chat luong:

Sau khi hoan thanh viéc kiém tra, hé thong thiét bi hoi truong hoat binh thudng
theo thiét ké, tudn thu quy dinh ctia nha cung cap va phap luat c6 lién quan, khong
gap cac sy cd bat thuong nhu mat nguén, mat tin hiéu két ndi.. .; cong tac v¢ sinh va
cong tac an toan lao dong dam bao theo quy dinh.
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3. Quy trinh van hanh céng tic bio vé ciin h$ hd twong:
3.1 Céng tic chudn bji diu ca trwe (Thuc hién trong 10 phit diu ca):

Kiém tra tic phong: Ddng phuc chinh t&, so vin, di giay den, deo bién tén, thé
chuc danh ding quy dinh.

Kiém tra cong cu hd trg: Bo dam (bat dung kénh, pin déy), den pin si€u sang,
s6 dang ky khach vang lai, bat viét, gay cao su (néu dugc cap phép).

Ban giao ca truc: Poc s6 nhat ky ca trudc dé nam bat céac truong hop dac biét
(vi du: can hd XX dang stra chita, cdn ho YY c¢6 chuyén do...);Ky bién ban ban giao
tai san co dinh tai chot truc.

3.2. Thuwc hién cong tac bdo vé trong ca:
a. Tai Chét cong khu Ngoai giao doan:

- Béi v6i khach thué nha tai khu Ngoai giao doan: Giir dung tac phong tng xur,
dimg nghiém tac (hoac ngéi tu thé chuan muc tai ban truc), chi dong mim cuo1i, gat
dau chao khi khach di qua. Ghi nhd mit khach thué nha tai khu dé phat hién ngudi
la tra trOn bam duoi.

- P6i voi Khach vang lai, khach dén lién hé cong tac: thuc hién ddy du va
nghiém tac cac budc chao don, tiép cin; xac minh thong tin; dang ky thong tin dé
nghi khach xuat trinh gidy t& tuy than va ghi diy du vao s6 dang ky; cap thé khach,
thu lai thé khach, tra lai gidy to tiy than va ghi nhan gio ra vao so6 khi khach vé.

- Béi véi Shipper (Giao hang) / Tho stra chira ngoai vién: Tuyét d6i khéng cho
shipper tu ¥ mang d6 1én cin ho. Hudng dan shipper goi cu dan xudng sanh lay do,
hodc hudng dan dé d6 tai khu vuc ké nhan hang tip trung cia toa nha (néu c6). Ddi
vo1 thg stra chita hodc don vi thi cong ndi that, nhan vién bao vé yéu cau xuit trinh
giéy to lién quan dén viéc thi cong/stra chira; thuc hién kiém tra cong cu dung cu
mang vao (tranh mang chat cAm, chat dé chay nd trai phép); yéu cau tho ky cam két,
dang ky thong tin nhu khach vang lai va bat budc phai di thang hang (thang tai),
khong di thang khach.

- Pbi vai Phuong tién (C) t0, Xe may) tai khu vuc Céng: nhan vién bao bé thuc
hién viéc diéu tiét giao thong: Khong cho phép xe taxi, xe cong nghé dd qua 03-05
phut tai sanh don dé tranh Un tic; huéng dan cac phuong tién dd dung vach quy dinh.
Tuyét d6i khong dé xe quay dau bira bai hodc dd chin 16i hanh lang thoat nan, vi tri
hong tiép nudc chita chdy cua toa nha.
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- Thyc hién xtr ly céc tinh huéng su ¢b tai céng chinh nhu: Nguoi la ¢d tinh
x0ng vao, khong hop tac dang ky Khach say xin, gdy mat trat tu tai sanh Phat hién
chay n6 hodc Coi bdo chay toa nha rt lién tuc

b. Tai cac chdt Tuan tra & béi xe, gara:

- Nhan vién bdo vé thuc hién tuan tra lién tuc 2 gio/ 1an dé huéng dan va giam
sat an toan.

- Tai cac bai dé xe va ga ra, thuc hi¢n di€u ti€t va phan luong xe, huéng dan 6
t6, xe may do dung noi quy dinh;

- Thyc hién kiém tra an toan phong chéng chay nd, ngan chan tdi pham, trom cép;
- Xtr Iy tinh hudng khan cdp khi xdy ra va cham hoic tai nan giao théng trong khu
3.3. Hoan thanh ca truc, tién hanh ban giao ca

Tai cong chinh: ban giao s6 nhat ky, cong cu hd trg, cac thong tin can thiét trong
ca.

Tai cac chdt tuan tra va bai xe: cung cap cac thong tin can thiét trong ca truc; so
nhat ky tai cac bai xe, s6 luong phuong tién hién co tai thoi diém giao ca.

II. Quy trinh van hanh dbi véi Biét thy, nha don 1é:

1. Kiém tra thuong xuyén hé thong dién: Nhu quy trinh van hanh céc can ho tai
ngoai giao doan nhung véi tan suat 01 thang/ 1 1an.

2. Kiém tra hé thng cap nudc (khong bao gdm phong k¥ thuat nudc cac tang):
Nhu quy trinh van hanh céc can ho tai ngoai giao doan nhung véi tan suat 01 thang/
1 lan.

3. Kiém tra hé théng thoat nudc: Nhu quy trinh van hanh céc can ho tai ngoai
giao doan nhung véi tan suat 01 thang/ 1 lan.

4. Kiém tra hé thong chéng sét: Nhur quy trinh van hanh cac cin ho tai ngoai
giao doan nhung véi tan suat 01 thang/ 1 lan.

5. Kiém tra thudng xuyén binh néng lanh: Nhu quy trinh van hanh céc can ho
tai ngoai giao doan nhung véi tan suat 01 thang/ 1 lan.

6. Kiém tra thuong xuyén dan nong diéu hoa: Nhu quy trinh van hanh céc cin
ho tai ngoai giao doan nhung vai tan suat 01 thang/ 1 1an.

7. Kiém tra thuong xuyén dan lanh diéu hoa: Nhu quy trinh van hanh cic cin
ho tai ngoai giao doan nhung véi tan suat 01 thang/ 1 lan.
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8. Kiém tra hé thdng xir Iy nudc thai: Nhu quy trinh van hanh céc can ho tai
ngoai giao doan nhung véi tan suat 01 thang/ 1 1an.

9. Cit tia cay xanh: 02 nim /01 lan.

- Khao sat;

- Cit tia cay xanh dam bao viéc cat tia cay xanh bong mat sao cho tan ciy nhe, can
doi1; canh kho, canh yéu phai duogc cat bo; tan, canh cay khong anh hudéng dén hé thong
camera an ninh, cac canh 14 cay xanh bong mat cach mai nha trén 70cm, han ché thap
nhat cay do, canh gay bat thuong gay nguy hiém cho nguoi va tai san;

- Viéc cét tia cAy xanh bong mat phai dam bao cy sinh trudng, phat trién tt,
dam bao su hai hoa ty 1€ vé chi€u cao vut ngon, chiéu cao dudi canh, duong kinh tan,
hinh thai tan, hinh dang cay.

- Viéc chit ha dao gdc cdy phai thyc hién theo dung gidy phép cua cic co quan
chic nang cap, trir truong hop chat ha cay khong phai xin phép cac co quan chirc
nang theo quy dinh.

- Thu don, thu gom van chuyén phé thai ra khoi khu vuc thi cong va d6 ding
noi theo quy dinh.

10. Quét don 14 cay, rac thai trén mang, mai nha: hang thang.

- Khao sat (cac loai mai nha: mai bang, mai déc, mai ngodi, mai ton, mai nhua,
mai kinh..., c6 chiéu cao khoang tir 3m dén 20m);

- Quét don 14 cay, rac thai trén mang, mai nha, nhd bé céc cay, ¢, cao sach réu
trén mang, mai theo yéu cau;

- Sau khi thi cong xong viéc quét don mang mai tai cac biét thyu, cic toa nha,
don vi thi cong s€ ki€m tra bang cach dung nudc sach do6 nudc vao h¢ thong thoat
nudc trén mang, mai dé lam sach hé thong thoat nudc mai tranh hién tuong tac, nghén
duong thoat nudc;

- Thu don, thu gom van chuyén phé thai ra khoi khu vuc thi cong va d6 ding
noi theo quy dinh.

11. Diét mudi va con trung gay hai: 04 1an/01 nam.
- Str dung Hoa chét, ché pham diét con trung dugc phép luu hanh tai Viét Nam;
- Pha ché Hoa cht, ché pham diét con tring theo ding hudéng dan ctia nha san xuat;

- Phun t6n Iuu, phun khong gian theo dung hudng dan cila nha san xuat.
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B. Pinh mirc kinh té k¥ thuat.

I. Pinh mirc kinh té k§ thuit cong tac van hanh khu Ngoai giao doan c6
cin ho hd twong:

1. Dinh mirc kinh té kj thudt cho cong tic vé sinh:

STT | M3 hi¢u Thanh phén hao phi Don vi | Dinh mire | Ghi chu

1 | VS.01010 | Quét sanh, hanh lang 100 m2
Nhdn cong bdc 3/7 cong 0,029
Chéi quét san cdi/lan 0,00087
Khadu trang cdi/lan 0,07

2 | VS.02010 | Lau sianh, hanh lang 100 m2
Héa chat lau san lit 0,079
Nuoc lit 11,31
Nhdn cong bdc 3/7 cong 0,041
Cay lau san bo 0,0012
Pdu lau thay thé cdi/lan 0,0021
X0 dung nudc cdi 0,0003
Khan lau san cdi 0,0041
Gang tay cao su doi 0,0082
Khau trang cai 0,041
Xa phong/nuoc giat khan [ hodc kg 0,0013
Xa phong rua tay [ 0,0006
Ban chai co riva cai 0,0006

3 | VS.04000 | V€ sinh thang may: thang

3.1 | VS.04010 | Buong thang 1 buong

Hbéa chat lau bé mdt inox lit 0,041
Hoéa chat lau san lit 0,006
Nuoc lit 1,188
Nhdn cong bdc 3/7 cong 0,033
Gang tay cao su doi 0,033
Khdu trang cdi 0,033
Khan lau Microfiber cdi 0,033
Cay lau san (loai phang hodc
san ho) cdi 0,01
Co nho/Ban chai vé sinh
ranh cira cai 0,0055
X6 dung nuoc cai 0,0014
Binh xit cam tay nhé cdi 0,0002
Bién bdo "Pang vé sinh" cdi 0,0010
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3.2 | VS.04020 | Cira thang tai cdc ting cua
Héa chat lau bé mat inox [it 0,011
Nuoc lit 0,396
Nhdn cong bdac 3/7 cong 0,007
Gang tay cao su doi 0,033
Khdu trang cai 0,033
Khan lau Microfiber cai 0,033
Co nho/Ban chdi vé sinh
ranh cua cdi 0,0100
X0 dung nuoc cdi 0,0010
Binh xit cam tay nho cai 0,0005
4 | VS.05000 | Quét ciu thang bd
VS.05010 | Quét cau thang b 10m2
Nhan cong bdc 3/7 cong 0,007
Chéi quét san cdi/lan | 0,000021
Khadu trang cdi/lan 0,007
5 | VS.06000 | Lau ciu thang b
VS.06010 | Lau cdu thang b 10m?2
Héa chat lau san lit 0,008
Nuoc lit 1,237
Nhdn cong bdc 3/7 cong 0,012
Cay lau san bo 0,000036
Pau lau thay thé cai/lan | 0,000060
X6 dung nuoc cdi 0,000012
Khan lau san cdi 0,000120
Gang tay cao su doi 0,000240
Khdu trang cdi 0,012
Xa phong/nuoc giat khan [ hoac kg | 0,000036
Xa phong rua tay [ 0,000016
Ban chai co rira ] cai 0,000016
Vé sinh cwra di kinh, cira so
6 | VS.07000 kinh, vich kinh 9 10m2
Vé sinh cvwa di kinh, cira so
VS.07010 kinh, vach kinh
Hoba chat lau kinh lit 0,08
Nuoc [it 2,887
Nhdn cong bdc 3/7 cong 0,017
Cay gat kinh Cai 0,000034
Tay bong lau kinh Cai 0,000051
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Khan lau kinh microfiber Cai 0,000255
X0 dung nuoc Cai 0,000017
Gang tay cao su Doi 0,000034
Khdu trang Cdai 0,017
Lit hoac
Xa phong/nuoc giat khan kg 0,000034
7 | VS.08000 | V¢ sinh cira kim loai 10m2
VS.08010 | Vé sinh cwra kim loai
Héa chat lau cira kim logi [it 0,11
Nuoc [it 7,152
Nhdn cong bdc 3/7 cong 0,024
Khan lau inox Cai 0,00036
Ban chdi mém/co mém Cdi 0,000048
X6 dung nuoc Cai 0,000024
Gang tay cao su Doi 0,00048
Khadu trang Cdi 0,024
Nuoc riva da nang Lit 0,000048
Lit hoac
Xa phong/nuoc giat khan kg 0,000048
2 | VS.09000 V¢ sinh phong v¢ sinh

chung
Phong vé sinh khong co \

8.1 | VS.09010 buéni;’ toilet riéng g phong
Héa chat co rira thiét bi vé
sinh lit 0,042
Nudc lit 9,6
Nhdn cong bdc 3/7 cong 0,027
Gang tay cao su doi 0,05
Khdu trang cdi 0,027
Khan lau Microiber cdi 0,033
Gat kinh mini cai 0,0056
Bién bdo san wct cdi 0,0005
Cay lau san wot cdi 0,0056
Co toilet cai 0,0056
Binh xit nhua ] cai 0,0014
Phong vé sinh co 2 buon \

8.2 | vS.09020 | "8 & | phong
Hbéa chat co rira thiét bi vé
sinh lit 0,082
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Nuoc lit 16,167
Nhdn cong bdc 3/7 cong 0,049
Gang tay cao su doi 0,05
Khdu trang cdi 0,049
Khan lau Microiber cai 0,0333333
Gat kinh mini cai 0,0056
Bién bdo san wot cai 0,0005
Cay lau san uot cdi 0,0056
Co toilet cai 0,0056
Binh xit nhua ] cai 0,0014
9 | VS.10000 :;ecsmh phong tiép nhan phong
9.1 | vs.10010 | P1Ong tiep nhin rac cac phong
tang
Nuée tay riva lit 0,017
Nuoc lit 6,275
Vat lieu khac % 1
Nhdn cong bdc 3/7 cong 0,025
Gang tay cao su cong nghiép
(logi day, ¢6 cao) doi 0,05
Khau trang cai 0,025
Chéi nhwa quét san cdi 0,0056
Hot rac cdi 0,0056
Ban chai co san can dai hoac
cdy cha san cdi 0,0056
Khdn lau mau t6i cdi 0,1
9.2 | VS.10020 | Phong tiép nhin rdc toa nha | phong
Nude tdy rira lit 0,077
Nuoc lit 29,333
Vat lieu khac % 1
Nhdn cong bdc 3/7 cong 0,063
Gang tay cao su cong nghiép
(logi day, ¢6 cao) doi 0,05
Khdu trang cdi 0,025
Ung cao su doi 0,00278
Chéi nhwa xwong cd quét san cdi 0,0056
Hot rac can dai cai 0,0056
Ban chai co san can dai hoac
cdy cha san cdi 0,0056
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Khdn lau mau t6i cai 0,1
Cay gat nuoc san (loai luoi
cao su) cdi 0,00667
Quét don, phun riwra via he,
10 | VS.13000 | san bii, 16i di xung quanh
Quét don via hé, san bai, 16i
10.1 | VS.13010 | %. 100m?2
di xung quanh
Nhdn cong bdc 3/7 cong 0,021
10.2 | Vs.14000 P.hun rika via hé, san bai, loi 100m2
di xung quanh
VS.14010 P.hun rika via hé, san bai, 1oi
di xung quanh
Nuoc lit 0,294
Nhdn cong bdc 3/7 cong 0,215
May xit ap lyc ca 0,069
Xang cho may bom cao ap lit 0,4
Dién cho may bom cao ap
(néu cd) kwh 0,8
Gang tay cao su cong nghiép doi 0,02
Ung cao su doi 0,00278
Cdy cha san sgi cuoc cung
(hodic chéi xirong cd): cdi 0,02
Cay gat nuoc san ngoai canh
(logi ludi cao su ban rong) cdi 0,01
Bién bdo hiéu "Khu viee dang
thi cong/San wot .
(Dit 6.3 ddu 16: di 46 dim cai 0.0004
bao an toan cho cu ddn)
11 | VS.15000 | Vé sinh mai toa nha 100m2
VS.15010 | Vé sinh mdi toa nha
Nhdn cong bdc 3/7 cong 0,099
Bao tai/Tui rac den co lon cdi 3
Gfmg fay cao su cong nghiép 45i 0.05
bao ho
Chéi xwong cd (chéi nhira
cung) hoac ban chai cha san
can dai: Cai 0,033
12 | VS.16000 | Thau rira bé nwéc ngam 100m3
VS.16010 | Thau rira bé nwéc ngim
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Nuoc m3 27,547
Nhan cong bdc 4/7 cong 1,689
May bom nwoc ca 0,302
May xit ap lyc ca 0,069
Khdu trang cai 1,689
Gang tay cao su doi 1,5
Tui den co dai cai 3
Peén chiéu sang chong chdy
né (cé boc béio vé) cdi 0,05
Cay gat nuwoc san (ludi cao
Su): cdi 0,25
Ban chai co san can dai /
Cay cha san soi cuoc cai 0,25
Ung cao su cé cao doi 0,3333333
13 | VS.17000 | Thau rira bé nwéc inox mai | bé

13.1 | Vs.17010 Thau rﬁ’a}-bé nwéc inox
(S5m3) mai
Nuoc m3 5,2
Vat lieu khac % 1
Nhdn cong bdc 4/7 cong 0,297
Khau trang cai 0,297
Gang tay cao su doi 0,05
Khan Microfiber mau sang
(logi day) cdi 0,100
Miéng miit co riva chuyén
dung (hodc ban chdi co tay
soi cude mém) cdi 0,067
X0 nhya nhol (5-1011) cdi 0,005
Thau rira bé nwéc inox

13.2 | VS.17020 (25m3) mai
Nuoc m3 8,2
Vat lieu khac % 1
Nhdn cong bdc 4/7 cong 0,726
Khdu trang cdi 2
Gang tay cao su doi 0,1
Cady cha san can dai soi cudc
mém: cdi | 0,0666667
Khan Microfiber mau sang
(logi day) cdi 0,100
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Miéng miit co riva chuyén
dung (hodc ban chdi co tay
soi cude mém) cdi 0,067
X6 nhwa nho (5 - 10 lit) cdi 0,005

14 | VS.18000 | V¢ sinh phong hgi trudng phong
Vé sinh phong hoi truong phong

VS.18210 | (khong bao gom cong tic 30 cha

hut bui tham san)
Nuoc m3 23,667
Nhan cong bdc 3/7 cong 0,236
Gang tay cao su doi 0,05
Khan lau Microfiber chuyén
dung cai 0,267
Binh xit cam tay (0.5L) cdi 0,004
Cady lau san wot va cdy gat
bui kho cdi 0,008
Chéi quét bui tran/Chéi long
aa cdi 0,003

2. Pinh mikc kinh té ky thudt cho cong tdc kiém tra thwong xuyén hé thong
trang thiét bi toa nha co can h ho twong:

2.1. Dinh mirc nhdn cong.

STT | Ma hiéu Thanh phan hao phi Don vi | Dinh mirc | Ghi chu
Kiém tra thwong xuyén hé
1 | TB.01000 | thong thang may
Kiém tra thuong xuyén hé
TB.01010 | thong thang may hang ngay thang
Nhdn cong bdc 4/7 cong 0,025
Kiém tra thwong xuyén hé
2 | TB.02000 | thong dién hé théng
TB.02010 | Kiém tra ta ha ap hang ngay
Nhdn cong bdac 4/7 cong 0,047
Kiém tra thuong xuyén ti
dién tﬁng va hé théng chiéu
sang khu vuc chung cua toa
TB.02020 | nha hang ngay tang
Nhdn cong bdc 4/7 cong 0,018
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Kiém tra may phat dién dy

TB.02030 | phong hang tuan may
Nhdn cong bdc 4/7 cong 0,034
Kiém tra may phat di¢n du

TB.02040 | phong hang thang may
Nhdn cong bdc 4/7 cong 0,057
Kiém tra tu dién tang hang

TB.02050 | thang tu
Nhan cong bdc 4/7 cong 0,057
Kiém tra thuong xuyén hé

3 | TB.03000 | thong cap, thoat nuéc

Kiém tra hé thong cip nudc
(khong bao gom phong k§
thuat nude cac ting) hang

TB.03010 | ngay hé théng
Nhdn cong bdc 4/7 cong 0,067
Kiém tra phong k¥ thuat

TB.03020 | nudc cac tang hang ngdy phong
Nhan cong bac 4/7 cong 0,007
Kiém tra hé thong thoat nudc

TB.03030 | hang ngay phong
Nhdn cong bdc 4/7 cong 0,05
Kiém tra thwong xuyén hé
thong trang thiét bi phong

4 | TB.04000 | chay chira chay
Kiém tra hé théng chira
4.1 | TB.04100 | chdy hé théng

Kiém tra hé thong chita chay

TB.04110 | hang ngay
Nhan cong bdc 4/7 cong 0,062
Kiém tra hé théng thiét bi
bom nudc ctiru hod hang

TB.04120 | thang
Nhdn cong bdac 4/7 cong 0,076
Kiém tra tu chita chdy vach

TB.04130 | tuong hang thang
Nhdn cong bdac 4/7 cong 0,095

4.2 | TB.04200 | Kiém tra h¢é thong bdo chdy | hé thong




TB.04210

Kiém tra tu béo chay hang
ngay

Nhdn cong bdc 4/7

cong

0,026

TB.04220

Kiém tra ctra chong chay,
thiét bi bdo chdy hang ngay

Nhdn cong bdc 4/7

cong

0,009

TB.04230

Kiém tra hang thang

Nhadn cong bdc 4/7

cong

0,203

TB.06000

Kiém tra thwong xuyén hé
thong chong sét

hé théng

TB.06010

Kiém tra thuong xuyén hé
thong chong sét hang ngay

Nhdn cong bdc 4/7

cong

0,045

TB.07000

Kiém tra thwong xuyén
binh nong lanh

TB.07010

Kiém tra thuong xuyén binh
nong lanh hang ngay

Nhan cong bac 4/7

cong

0,025

TB.09000

Kiém tra thuong xuyén hé
thong di€u hoa

TB.09010

Kiém tra dan nong diéu hoa
hang ngay

10 dan

Nhdn cong bdc 4/7

cong

0,017

TB.09020

Kiém tra dan lanh diéu hoa
hang ngay

10 dan

Nhdn cong bdc 4/7

cong

0,008

TB.10000

Kiém tra thwong xuyén hé
thong thiét bi dién nhe
(camera, loa, kich song dién
thoai giin trin; ti mang)

TB.10010

Kiém tra thuong xuyén hé
thong thiét bi dién nhe
(camera, loa, kich song di¢n
thoai gén tran; ta mang) hang
ngay

10 thiét
bi

Nhdn cong bdac 4/7

cong

0,005

TB.11000

Kiém tra thwong xuyén hé
thong xir ly nudc thai




Kiém tra thuong xuyén hé
thong xtr 1y rac thai hang

TB.11010 | ngay hé théng
Nhdn cong bdc 4/7 cong 0,035
Kiém tra thuong xuyén hé
10 | TB.13000 | thong thiét bi hdi truong phong
Nhdn cong bdc 4/7 cong 0,058

2.2. Pinh mirc vit tw, trang thiét bi:

Céc dung cy, thiét bi kiém tra dugc cdp phat cho 01 t6/doi k¥ thuat (tir 2 - 3
ngudi) dé dung chung. Dinh muc vat tu, trang thiét bj kiém tra dugc tinh theo 01 goi
cho 1 doi k¥ thuét 2 nguoi thye hién.

Bao ho lao dong dugc cap phat cho timg k¥ thuat vién tham gia kiém tra. Pinh
murc trang bi bao ho lao dong duogc tinh theo 1 gbi cho 02 ngudi tham gia kiém tra
(1 d6i ky thuat)

STT | M3 hi¢u Thanh phin hao phi Don vi | Dinh mirc | Ghi cha
Kiém tra thwong xuyén hé
1 | TB.01000 | thong thang may hé thong

Pong ho do dién van ning cdi 1
May do co Iy (Bo khoang

cach laser, toc do, do luc

dong cua...) cdi 1
Dung cu cam tay co khi (Co

1€, tua vit, bua thu, kim...) bo 1
Dady dai an toan toan than cdi 2
Quén do bao h¢ lao dong bo 4
Mii bao ho lao dong cai 4
Gang tay bao ho (Vai/Céach

dién) doi 4
Kiém tra thwong xuyén hé

2 | TB.02000 | thong dién hé thong

Péng hé do dién van ning Cai 1
But thw dién Cai 2
Ampe kim Cdai 1
Bo tua vit cach dién Bo 1
Kim dién cac loai Bo 1
Dao cat, dao roc cdp Cai 1
DPén pin kiém tra ky thudt Cai 1
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Thang nhom chit A/thang rut Cdi 1/nhom
May khoan cam tay Cai 1/nhom
O cam kéo dai ky thudt Cdi I
Qudn Go bao hé lao dong b 4
Mii bao ho lao dong cai 4
Gang tay bao ho (Vai/Cach
dién) doi 4
Kiém tra thwong xuyén hé hé

TB.03000 | thong cip, thoat nuée thong
Kim mé qua, M6 1ét rang
chuyén dung (Loai lom dé
vin éng, van) 2 size khdc
nhau cdi 2
May do néng dé khi doc cam
tay cdi 1
May do dp sudt nuéc (Pong
hé dp lwc tiéu chudn) cdi 1
Bo dung cu thong tic da
nang / Day 10 xo théng cong cdi 1
Pén pin siéu sang chong
nuoc cdi 2
Hop dung cu sira chita co
ban (Tua vit, duc, bua, cua
sdt) cdi I
B¢ ddy dai an toan toan than
va gia cuu ho 3 chdn
(Tripod) bo 1
Qucfn do bado ho lao dong bo 4
Qudn Go chong tham niede /
Yém 16i nuée (Vai cao
su/PVC) bo 2
Gidy bdo hé miii thép chong
trueot cdi 2
Ung cao su doi 2
Mii bao ho lao dong cai 4
Gang tay bao ho (Vai/Céach
dién) doi 4
Kiém tra thwong xuyén hé
thong trang thiét bi phong hé

TB.04000 | chay chira chay thong
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Pong ho van nang (VOM) &

Ampe kim cdi 1
B¢ chia khoa da nang mo tu
PCCC (Tu t6 hop, ti voi) cdi 2
Bo dung cu co khi cam tay
(Mo 16t I6m, kim cong luc, tua
vit) b0 1
Pén pin siéu sang chong
nude (loai ddi dau) cdi 2
Mat ng phong doc cach ly
(Loai co phin loc doc téng
hop): Trang bi an toan dac
biét cho tinh huong khan cdp cdi 4
Rulo ddy chdn va Bién cdanh
bao di dong ("Khu vuc dang
kiém tra”, "Cam lai gan"):
Trang bi an toan dac biét cho
tinh hudng khan cdp bo 1
Qud‘n do bao ho lao dong bo 4
Gidy bdo hé miii thép chong
truot cai 2
Mii bao ho lao dong cai 2
Gang tay bao ho (Vai/ cach
dién) doi 4
Gang tay cao su chiu
dau/hda chat doi 4
Kinh bao ho chéng bui,
chéng ving bdn cdi 2
Khdu trang than hoat tinh
(loai om khit mat) cdi 24
Kiém tra thwong xuyén hé

TB.06000 | thong chong sét hé thong
May do dién tro tié'p dia
chuyén dung (kem coc phu va
cuon ddy to) hang ngay bo 1
Pong hé van ning (VOM)
hodac Ampe kim chiéc 1
Bo dung cu co khi cam tay
(Co 18, mo 1ét, kim, tua vit) hép 1
Bua ta nho (logi 1 - 2 kg) chiéc 1
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Ban chai sat / Gidy nham va

M& dan dién b6 2
Dady dai an toan toan than
(loai 2 moc [on) bo 2
Qudn o bdo hé lao dong
(Vai day, chdng tia UV tdt) b 2
Giay bdo hg mili thép, dé
chong truot doi 1
Mii bao ho lao dong (co quai
deo chir Y) chiéc 1
Gang tay len phu hat cao su doi 12
Kinh mat bdo hé (Kinh chong
tia UV) chiéc 2
Kiém tra thwong xuyén

TB.07000 | binh nong lanh
Pong ho do dién van ndng Cdai 1
But thu dién Cai 2
M0 Iét rang va Mo lét thwong | Cdi 2
Bo tua vit cach dién Bo 1
Kim dién, kim cat boc nhua
cach dién Bo 2
Peén pin ddi dau chong nuwde Cdai 2
Thanh Magié (Anode Mg)
thay thé (1 thanh/I
binh/nam) thanh 1
Cao su non (Bang tan) cuon 15
Gioang cao su mat bich Cdi 10
Ong nhwa mém xa nwéc (phi
14 hodgc phi 21) (cudén 5m) cuon 2
Quén do bado ho lao dong bo 4
Mii bao ho lao dong cai 4
Gang tay cdch dién doi 2
Gdng tay cao su chong nuéc doi 4
Kinh bao ho cai 2
Giay bao ho doi 2
Khdu trang than hoat tinh
(loai om khit mat) chiéc 24

TB.09000

Kiém tra thwong xuyén hé
thong di€u hoa
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Pong ho do dp sudt Gas

chuyén dung cdi 1
Ampe kim & DPong ho van
nang (VOM) cdi 1
Buit thir dién ha thé cam iing cdi 2
May bom xit rita ap lyc cao
(Loai mini chuyén dung cho
diéu hoa) cdi 1
Bat hirng nuoc vé sinh diéu
hoa (do trum vé sinh loai co
dudi dan nwéc) cdi 2
B9 luc gidc va Dung cu co
khi cam tay bo 1
Thang nhom rut chir A (loai
tir 1.5m - 2.1m) chiéc 1
Bing dinh cach dién, 6ng gen
co nhiét cudn 10
Bing cudn cach nhiét
(Simili) cudn 5
Chai xit hoa chat tay ria gian
nhom chuyén dung (loai
trung tinh) chai 10
Day dai an toan toan than
(loai 2 moc 16n) cai 1
Qudn do bdo hé lao déng b0 4
Giay bdo ho doi 2
Gang tay cdch dién doi 12
Gdng tay cao su chong nuéce doi 12
Kinh bao ho cai 2
Khdu trang than hoat tinh
(loai 6m khit mat) cai 48
Kiém tra thwong xuyén hé
thong thiét bi dién nhe
(camera, loa, kich séng dién

TB.10000 | thoai giin trin; ti mang)
Pong ho do dién van ndng Cdai 1
But thu dién Cai 2
Ampe kim Cai 1
Bo tua vit cach dién Bo 1
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Kim dién cac loai Bo 1
Dao cdt, dao roc cdp Cai 1
DPén pin kiém tra ky thudt Cai 1
Thang nhom chit A/thang rut Cai 1
May khoan cam tay Cadi 1
O cam kéo dai ky thudt Cdi 1
Qud‘n do bao ho lao dong bo 3
Mii bao ho lao dong cai 1
Gang tay bao ho (Vai/Cach
dién) doi 2
Kiém tra thuong xuyén hé

9 | TB.11000 | thong xir Iy nwére thai
May/Bé dung cu théng tdc 1o
xo dp luc lon Cdai 1
Xa beng mo ndp ho ga &
Mbc kéo ndp bé Cdi 2
Qudn do bao ho lao dong bo 4
Ung cao su doi 2
Gang tay cao su doi 12
Gang tay bao ho doi 12
Mii bao ho lao dong cai 1
Kiém tra thwong xuyén hé

10 | TB.13000 | thong thiét bi hi truwong
Céng tdc kiém tra thuong
xuyén tai ddy chi yéu la kiém
tra ky thudt, can chinh tin
hiéu va xit Iy sw cé nhé. Cong
viéc nay dwoc thuc hién boi
01 ky thudt vién am thanh -
anh sang (AV) kiém dién toa
nha
Quén do bao h¢ lao dong bo 2
Gidy bdo hj ddng thé thao 25 ;
(miii thép, dé cach dién)
Mii bao ho lao dong siéu nhe chiéc 1
Gang tay len phu hat cao su doi 4
Kinh bdo hé trong sudt chiéc 1

3. Dinh mirc kinh té kj thudt cho céng tac bdo vé tai khu Ngogi giao dodn cé

cin hé hé twong:
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3.1. Dinh mwrc nhan cong:

Pon vi: cong 1 ndam/1.000m2

STT Noi dung Cip bac lao dong Pinh murc
: yéu ciu tdi thiéu :
Cong tic bdo v¢ tai khu Ngogi | Nhan vién bao v¢ 285,25 cong
giao doan co can ho ho twong | bac 8/12
3.2. Pinh mirc vit tw, trang thiét bi:
A A Ko Pinh murc . v
STT| Tén vat tw, trang thiét bi : . Ghi chu
trang bi

May bo dam cam tay chuyén

5 cong (5), 3 bii xe (3),

1 | dung (Dai tin UHF/VHE, pin | 15 chiéc /2 nim tuan tra (4), Chi huy
trau) 7 tméng(3).
2 Den pin siéu sdng tuan tra dém 10 chiéc/ 1 nam ’ C(%nfh(igc(;h{[i%)r; ‘?r: 3(‘12X6
(VO nhom, d6 sang >1000Lm) . 2
chiéc).
A NP 3 bii xe (3 chicc dé dieu
3 f;;a cam tay thong bao khan |5 opiée/3nam | phéi xe), 2 cong chinh (2
P chiéc).
Gay cao su / Gay ba khuc (Can < 5 cong (5 chiée), 3 bii xe
4 | 6 gidy phép sir dung CCHT) | 08 chiéc/ 5 ndm (3 chiéc).
o ‘ , Cap cho 2 cong chinh (noi
5 | Guong cau 161 ki€m tra gdm xe | 02 chi€éc/3 nam | don xe tai chd do, taxira
vao).
. ~ L1 L a1 3 bai xe (Mdi bai xe giit 2
6 )I((ehoa chir U/ Xich sat e banh 06 chiéc/3 nam bo dé khoa céac xe vi
pham).
Bong phuc Xuan - Hé (Ao | 01 bd/ nguoi/ % T W
7 ngdn tay + Quan dai) Inim Cap phat vao dau mua he.
g Dong phuc Thu - Dong (Ao dai | 01 bd/ ngudi/ Cép phat vao dau mua
khoac am boc bong) Inam dong.
g | Mikepi/Mil ludi trai (C6 phit | 01 chiéc/ ngudi/ | Thay mai néu bi mét hodc

hiéu an ninh)

Inam

rach.
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Giay da den dé cao su chdng

01 doi/ nguoi/

Loai dé mém dé tuan tra

10 truot Inim dém kh01}g gay tiéng
dong.
1 That lung c6t dai (Dé gai bd | 01 chiée/ ngudi/ | Bang da hoic vai du ban
dam, cong cu) Inam to siéu day.
12 Ao mua phan quang roi (Quan | 01 bd/ ngudi/ Bqét budc cho cac chét truc
+ Ao) Indm cong va tuan tra ngoai troi.
13 Sq da}ng kY khach vang lai/Thg 15 quyén/ Indm | Phén bo cho 5 chét cong
thi cong
14 So n}lat ky ca truc va ban giao 24 quyén/ Inam M01‘chot cong va 13a1 Xe
tai san dung 3 quyén/ndm
7 Dinh mirc nay tinh gop ca
15 Thé nhua kiém soat (Visitor 300 the/ 1nim ti 1? haov hut~d0 1§hach lam
Card) mat hodc gay hong trong
nam.
Coc tiéu giao thong bang cao X BO tri deu tai 3 chot cong
16 | J9¢ tet & & bang 20 chiéc/ Inam | va 3 bai xe dé diéu tiét
su phan quang A 1N A A
phén 1an 6 t6
, Dung dé c6 lap hién
Cudn bang rao chdn canh bao . 9 truong khi co su ¢0 k¥
17 ("Khu vuc cAm vao") 05 cugn/ Indm thuat, ngap lut, sut lun
cong trinh
Vit tu y té phu trg: Tu thude Lu6n bo sung day du
18 | so clru 1am sang tai van phong 02 td/ 1nam bong, bang gac, con sat
Chi huy trung hing thing

II. Pinh mirc kinh té k§ thuit cong tic van hanh khu biét thw hd twong:

1. Dinh mirc kinh té kj thugt cho cong tic vé sinh:

STT| Ma hiéu | Thanh phin hao phi Don vi Dinh mirc Ghi chu
1 | VS.15000 | V€ sinh mai toa nha 100m2
Nhdn cong bdac 3/7 cong 0,099
Bao tai/Tui rac den ..
~ 72 cai 3
co lon
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Gang tay cao su cong
nghiép bao ho

doi

0,05

Choi xuong ca (choi
nhwa cung) hodac ban
chai cha san can dai:

Cai

0,033

2. Pinh mirc kinh té ky thudt cho céng tic kiém tra:

2.1 Dinh mirc nhdn cong.

STT

Ma hi€u

Thanh phin hao phi

Don vi

Pinh mirc

Ghi chu

1

TB.02000

Kiém tra thwong xuyén hé
thong dién

hé théng

TB.02050

Kiém tra tii dién tang hang
thang

tu

Nhan cong bac 4/7

cong

0,057

TB.03000

Kiém tra thwong xuyén hé
thong cap, thoat nwéc

TB.03010

Kiém tra hé théng cap nudc
(khong bao gom phong k§
thuat nude cac ting) hang
thang

hé théng

Nhdn cong bdc 4/7

cong

0,067

TB.03030

Kiém tra hé thong thoat nudc
hang thang

phong

Nhdn cong bdc 4/7

cong

0,05

TB.06000

Kiém tra thwong xuyén hé
thong chong sét

hé théng

TB.06010

Kiém tra thuong xuyén hé
thong chong sét hang thang

Nhdn cong bdc 4/7

cong

0,045

TB.07000

Kiém tra thudng xuyén
binh nong lanh

TB.07010

Kiém tra thuong xuyén binh
néng lanh hang thing

Nhdn cong bdac 4/7

cong

0,025

TB.09000

Kiém tra thwong xuyén hé
thong dic¢u hoa

TB.09010

Kiém tra dan ndng diéu hoa
hang thang

10 dan
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Nhan cong bdc 4/7 cong 0,017
Kiém tra dan lanh diéu hoa

TB.09020 | hang thang 10 dan
Nhdn cong bdc 4/7 cong 0,008
Kiém tra thuong xuyén hé

6 | TB.11000 | thong xir Iy nudc thai

Kiém tra thuong xuyén hé
thng xtr Iy rac thai hang

TB.11010 | thang hé thong
Nhdn cong bdc 4/7 cong 0,035

2.2. Pinh mirc vt tw, trang thiét bi

Céc dung cy, thiét bi kiém tra dugc cap phat cho 01 t6/doi k¥ thuat (tir 2 - 3
nguoti) dé dung chung. Pinh muc trang bi dung cu va thiét bi kiém tra duoc tinh theo
01 g6i cho 1 do1 k¥ thuat 2 nguot thye hién.

Bao ho lao dong dugc cap phat cho timg k¥ thuat vién tham gia kiém tra. Pinh
murc trang bi bao hd lao dong dugc tinh theo 1 goi cho 02 nguoi tham gia kiém tra
(1 do1 ky thuat)

Pinh
STT | Ma hi¢u Don vi mirc 1 | Ghi chu
Thanh phin hao phi nam
Kiém tra thudong xuyén hé
1 | TB.02000 | thong dién hé thong
Pong hé do dién van ndng Cdi 1
But thu dién Cdai 2
Ampe kim Cdi 1
Bo tua vit cach dién Bo 1
Kim dién cac loai Bo 1
Dao cdt, dao roc cdp Cdi 1
DPeén pin kiém tra kj thudt Cdai 1
Thang nhom chir A/thang rut Cdai 1/nhom
May khoan cam tay Cai 1/nhom
O cam kéo dai ky thudt Cdi ]
Quc”in do bdo ho lao dong bo 4
Mii bao ho lao dong cai 4
Gang tay bao h¢ (Vai/Cach
dién) doi 4
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Kiém tra thudong xuyén hé

TB.03000 | thong cap, thoat nuéc hé théng
Kim mé qua, M6 1ét rang
chuyén dung (Loai lom dé
vdn éng, van) 2 size khdc
nhau cdi 2
May do nong do khi doc cam
tay cdi 1
May do dp sudt nuéc (Pong
ho dp lye tiéu chudn) cdi 1
B¢ dung cu thong tic da
nang / Day 16 xo théng cong cdi 1
Deén pin siéu sang chong
nuoc cdi 2
Hop dung cu swa chita co
ban (Tua vit, duc, bua, cua
sdt) cdi 1
B¢ day dai an toan toan
thdn va gia cueu ho 3 chan
(Tripod) bo 1
Qudn do bao ho lao dong bo 4
Qudn Go chong tham niede /
Yém 16i nude (Vai cao
su/PVC) bo 2
Gidy bdo hé miii thép chong
truot cai 2
Ung cao su doi 2
Mii bao ho lao dong cai 4
Gang tay bao ho (Vai/Céach
dién) doi 4
Kiém tra thudong xuyén hé

TB.06000 | thong chong sét hé thong
May do dién tro tié}) dia
chuyén dung (kem coc phu
va cudn ddy to) bo 1
Pong hé van ning (VOM)
hodc Ampe kim chiéc 1
Bo dung cu co khi cam tay
(Co 18, mo 1ét, kim, tua vit) hép
Bua ta nho (logi 1 - 2 kg) chiéc
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Ban chai sat / Gidy nham va

M& dan dién b6 2
Dady dai an toan toan than
(loai 2 moc lon) bo 2
Qudn o bdao hé lao dong
(Vai day, chdng tia UV tdt) bé 2
Giay bdo hg mili thép, dé
chong truot doi 1
Mii bao ho lao dong (co
quai deo chit Y) chiéc 1
Gang tay len phu hat cao su doi 12
Kinh mat bao ho (Kinh
chong tia UV) chiéc 2
Kiém tra thwong xuyén

TB.07000 | binh néng lanh
Pong hé do dién van ning Cdi 1
But thu dién Cai 2
MG 1ét rang va Mo lét
thuwong Cai 2
Bo tua vit cach dién Bo 1
Kim dién, kim cdt boc nhua
cach dién Bo 2
DPeén pin ddi dau chong nuwée Cdai 2
Thanh Magié (Anode Mg)
thay thé 1 thanh/I binh/ndm | thanh ]
Cao su non (Bang tan) cuon 15
Gioang cao su mat bich Cdi 10
Ong nhwa mém xa nuwéc (phi
14 hoac phi 21) (cuén 5m) cuon 2
Qucfn do bao ho lao dong bo 4
Mii bao ho lao dong cai 4
Gang tay cdch dién doi 2
Gdng tay cao su chong nuéc doi 4
Kinh bao ho cai 2
Giay bao ho doi 2
Khdu trang than hoat tinh
(logi om khit mat) chiéc 24
Kiém tra thwong xuyén hé

TB.09000 | thong diéu hoa hé thong
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DPong ho do dp sudt Gas

chuyén dung cdi 1
Ampe kim & Dong ho van
nang (VOM) cdi 1
Buit thir dién ha thé cam iing cdi 2
May bom xit rira ap lyc cao
(Loai mini chuyén dung cho
diéu hoa) cdi 1
Bat hirng nuoc vé sinh diéu
hoa (do trum vé sinh loai co
dudi dan nuéc) cdi 2
B¢ luc gidc va Dung cu co
khi cam tay bo 1
Thang nhom rut chir A (logi
tir 1.5m - 2.1m) chiéc 1
Bang dinh cach dién, ong
gen co nhiét cudn 10
Bdng cuén cdch nhiét
(Simili) cudn 5
Chai xit héa chat tay rira
gian nhom chuyén dung
(logi trung tinh) chai 10
Dady dai an toan toan than
(loai 2 moc lon) cai 1
Qudn do bdo hé lao déng bo 4
Giay bdo ho doi 2
Gang tay cdch dién doi 12
Gdng tay cao su chong nuéc doi 12
Kinh bao ho cai 2
Khdu trang than hoat tinh
(logi om khit mat) cai 48
Kiém tra thwong xuyén hé

TB.11000 | thong xir Iy nuéc thai hé thong
May/Bé dung cu théng tdc 1o
xo dp lyc lon Cai 1
Xa beng mo nap hé ga &
Mbc kéo ndp bé Cdi 2
Qud‘n do bao ho lao dong bo 4
Ung cao su doi 2
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Gang tay cao su doi 12
Gang tay bao ho doi 12
Mii bao ho lao dong cai 1
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THUYET MINH PHUONG PHAP XAY DUNG PINH MUC KINH TE
KY THUAT DICH VU VE LINH VUC QUAN LY NHA, PAT PHUC VU
HOAT PONG POI NGOAI THEO HINH THUC HO TUONG VA HINH
THUC GIAO SU DUNG KHONG PHAI TRA TIEN (SAU PAY GOI TAT

LA HO TUONG)

Phan I.
Thuyét minh chung

I. Can cw phap ly

- Ludt Ngdn sdch nha nude so 89/2025/0H15;

- Nghi dinh 56 32/2019/NP-CP ngay 10/4/2019 ciia Chinh phit quy dinh giao
nhiém vu, dét hang hodc dau thau cung cdp san pham, dich vu céng sit dung ngdn
sach nha nuwée tir nguon kinh phi chi thiwong xuyén;

- Nghi dinh sé 60/2021/NP-CP ngay 21/6/2021 ciia Chinh phii quy dinh co
ché tw chii tai chinh ciia don vi su nghiép cong lap duoc sua doi, bo sung boi Nghi
dinh s6 111/2025/ND-CP; Cdn cir Nghi dinh 28/2025/NP-CP ngay 24/02/2025
ciia Chinh phit quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc ciia
Bo Ngoai giao,

- Quyét dinh s6 2097/0P-TTg ngay 14/12/2021 ciia Thii tuéng Chinh phii
ban hanh danh muc sy nghiép cong lap svr dung ngdn sach nha nuoc cua Bo Ngoai giao;

I1. Muc dich xay dung

- Lam co so xac dinh mot khoan chi phi, cung cap cin ctr khoa hoc va thuc
tién dé xac dinh mot s6 khoan chi phi trong don gia dich vu sy nghiép cong sir
dung ngan sach nha nudc phuc vu cho vi¢c giao nhiém vy, dat hang hoac dAu thau
theo quy dinh cua phap luat.

- Minh bach chi phi gén v6i cac cong viée thuc hién thong qua viée chi tiét
hoéa timg budc cong viéc, ddm bao tinh dong bd, minh bach va dé kiém soat.

- Nang cao hiéu qua quan 1y nha nudc vé tiéu chuan, chét lugng dich vu
gin véi chi phi thong qua viée xac dinh 13 yéu cau vé sb luong, trinh do, cip béc
nhan luc, yéu cau vé danh muc, s luong thiét bi, vat tu dé thuc hién dich vu.

- Lam co sé dé kiém tra, giam sat chat luong va hiéu qua sir dung ngan

sach nha nudce cho dich vu cong.



- Thuc day chuyén ddi sb: Lam co so xac dinh nhu cau dau tu, st dung
trang thiét bi va ung dung céng nghé thong tin trong quan 1y, van hanh nha, dat
hd tuong, tién t&i sb hoa va hién dai hoa hoat dong cung cép dich vu.

- G6p phan nang cao hiéu lyc, hiéu qua quan 1y ddi véi hoat dong cung cap
dich vu quan ly, van hanh nha, dat hd tuong; bado dam tuan thu quy dinh phap luat
va phi hop véi yéu cau quan 1y dbi ngoai.

II1. Pham vi diéu chinh, d6i twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh

Dinh muc kinh té k¥ thuat ban hanh dé 4p dung cho hoat dong cung cip
dich vu su nghiép cong vé linh vuc quan 1y nha, dat phuc vu hoat dong dbi ngoai
theo hinh thirc hd twong va hinh thirc giao sir dung nha, dat khong phai tra tién sir
dung ngan sach nha nudc cua Bo Ngoai giao.

2. Poi twong ap dung

- Cac don vi su nghiép cong lap, t6 chirc dugc B Ngoai giao giao nhi¢m
vu, dat hang dau thau hién cung cap dich vu vé linh vuc quan 1y nha, dat phuc vu
hoat dong ddi ngoai theo hinh thirc hd twong va hinh thirc giao str dung nha, dat
khong phai tra tién sir dung ngén sach nha nudc ciia B6 Ngoai giao.

- Céc co quan, don vi str dung ngan sach nha nuéc ctia B6 Ngoai giao dé
thuc hién giao nhiém vu, dat hang, d4u thau hién cung cép dich vu vé linh vuc
quan 1y nha, dat phuc vu hoat dong d6i ngoai theo hinh thirc hd twong va hinh
thirc giao sir dung nha, dat khong phai tra tién.

- Céc ca nhan, t6 chirc tham gia/co lién quan trong qua trinh thure hién hoat
dong cung cip dich vu vé linh vuc quan 1y nha, dat phuc vu hoat dong ddi ngoai
theo hinh thtrc hd twong va hinh thtic giao sir dung nha, dat khong phai tra tién.

- Céc co quan, t6 chirc, ca nhan khac ¢6 lién quan.

IV. Yéu t6 xay dwng dinh mirc

V&i muc tiéu tiéu chuin hoa hao phi can thiét thuc hién dich vy, cac yéu tb
c6 tinh hao phi 6n dinh theo quy trinh thuc hién dich vu trong diéu kién binh
thuong, khong phu thudce vao yéu to chi quan/ khac biét ctia ddi tugng cung cap
dich vu, cac yéu to duoc xay dung dinh mirc gom:

1. Lao ddng truec tiép

Lao dong truc tiép duoc dinh mirc thé hién qua bang dinh mc nhan cong:
La thoi gian nhan cong truc tiép can thiét cia cac hang, bac lao dong dé thuc hién

va hoan thanh mot cong doan hodc toan bo mot dich vy, dugc tinh bang cong, moi



cong tuong Ung vaéi thoi gian 01 ngay lam viéc (08 gid) cuia nguoi lao dong theo
quy dinh cta phap luat vé lao dong.

2. Thiét bi truec tiép

Thiét bi truc tiép dugc dinh mirc thé hién qua bang dinh muc thiét bi: La
tho1 gian sir dung tirng loai may moc, thiét bi truc tiép dé thuc hién va hoan thanh
mot cong doan hodc toan bd mdt dich vu, dugc tinh bﬁng ca st dung may moc,
thiét bi, mdi ca 13 8 gior hodc xac dinh bang ty 18 % tiéu hao thiét bi.

3. Vit tu truc tiép

Vat tu truc tiép duge dinh muc thé hién qua bang dinh muc vat tu: La $6
luong, khoi luong timg loai vat tu truc tiép can thiét dé thuc hién va hoan thanh
mot cong doan hodc toan bo mdt dich vu.

Céc dinh mtc trén duogc st dung lam co s¢ xac dinh chi phi nhan cong lao
dong truc tiép, chi phi thiét bi truc tiép, chi phi vat tu truc tiép thuc hién vu vé
linh vuc quan 1y nha, dat phuc vu hoat dong ddi ngoai theo hinh thirc hd twong va
hinh thtrc giao sir dung nha, dat khong phai tra tién.

Viéc xé4c dinh céac chi phi con lai dé thyc hién dich vu gdm chi phi quan 1y,
chi phi bao dudng, stra chita nha, thay thé, sira chita, bao dudng thiét bi; chi phi
cham soc vuon, cay, diét chudt, con trung; chi phi khac,; lg1 nhuin (néu c0) hoac
tich lity (néu c6) theo ché do, chinh sach hién hanh cia Nha nudc.

V. Cach xay dung dinh mirc

1. Phuwong phap sir dung

Str dung phuong phap bam gio, théng ké tong hop, khao sat chuyén gia:

a) Bam gio thuc té: Can bod dinh muc tryc tiép quan sat chuyén vién thuc
hién cac budc cong viéc, théng ké cong viéc duoc lap di lap lai, bam gi0 cac budc
cong viéc d6 sau d6 tinh trung binh thoi gian, tir d6 sé tinh dugc s cong = sd phut
thuc hién budc cong viée /480 phut.

b) Phuong phap thdng ké tong hop: Dua trén sb liéu bao céo ciia 3-5 nam.

¢) Khao sat chuyén gia: Hoi ¥ kién cac chuyén gia/chuyén vién giau kinh
nghiém vé thoi gian ti thiéu dé hoan thanh mot cong doan/cong viéc thyc hi¢n
dich vu.

* Trong do:

- Hao phi lao dong c6 tinh dén thoi gian dé bu dép cho cac hao phi thoi gian
dé chuan bi may moc dau gid, thay muc mdy in, giai quyét cac sy cd mang tam

thoi va nghi ngoi theo ché do lao dong.



- Pinh mtc thiét bi, vat tu duge xéac dinh dua trén danh muc thiét bi, vat tu

can thiét dé thuc hién dich vu, phu hop véi quy trinh, yéu cau cong viéc thuc hién.

PHAN 11
Pinh mic kinh té-k§y thuit cong tic quéan 1y nha hd twong.

A. Quy trinh thyc hién d6i véi cong tac quan 1y nha hd twong:

I. Céc cong viéc vé hoan thién hd so phap 1y phuc vu nhiém vu hd twong
va giao sir dung khong phai tra tién:

1. X4c 14p sé hitu toan din cho co sé nha dit phuc vu hd twong nhiém
vu hd twong va giao sir dung khong phai tra tién.

1.1. Nghién ctru va tap hop ho so can thiét vé ngudn gdc khu nha dat: Pay 1a
budc tén nhiéu thoi gian nhat dé ra soat toan bd lich st phéap 1y cua khu dat.

No1 dung cong vigce:

- Thu thap, phan loai va hé théng hoa cac gidy to hién c6 (quyét dinh giao
dat cii, bién ban ban giao, hoa don, gidy to s& hitu qua cac thoi ky).

- Tra ctru van ban quy pham phap luat lién quan dén loai hinh tai san nay dé
12p luan ctr phap ly.

- Trich luc dir li€u hodc scan, sao y chung thuc céc tai li¢u géc dé l1ap thanh
bd hd so nguodn goc hoan chinh.

1.2. Trinh Lanh dao vé ngudn gbc nha dat: Budc nay doi hoi ki ning tong
hop thong tin, xay dung van ban hanh chinh cao cép va bao vé phuong an.

No1 dung cong vige:

- Soan thao To trinh va Béo cdo chi tiét g1 Lanh dao vé nguén géc, hién
trang khu nha dét va dé xuat phuong an xéac 1ap so hitu toan dan.

- Chinh stra, hoan thién du thao van ban theo y kién kiém tra cia Trudng
phong/Vu chuyén mon trude khi trinh chinh thirc.

- Theo di ludng vin ban, giai trinh hodc bd sung hd so theo yéu cau.

2. X4c nhén cia chinh quyén dia phwong vé viéc khong cé tranh chip:

Hao phi thoi gian duge tinh cho thoi gian giao dich hanh chinh va phdi hop
thuc dia, khong tinh thoi gian cho doi thu 1y cia co quan nha nudec.

Noi dung cong vigce:

- Soan don tir, chuan bi cac tai liéu k¥ thuat (so dd vi tri, ban do hién trang)
dé nop 1én UBND cép xa/phuong noi c6 dat.

- Tryc tiép lam vi¢c, gidi trinh véi can bd dia chinh xa/phudng vé ho so.



- Phéi hop tham gia budi kiém tra hién trang, xac minh ranh gi¢i mdc gidi
tai thuc dia (néu dia phuong c6 yéu cau tb chtrc).

- Tiép nhan két qua vin ban hoic dau xac nhan "khong tranh chap" trén so
do/don.

3. Xin chirng chi quy hoach tai S& Quy hoach - Kién tric:

Nghién ctru va tap hop hd so can thiét vé ngudn gde khu nha dat dé xin chimg
chi quy hoach (lién hé S& quy hoach kién truc)

Hao phi lao dong 1a hao phi lao dong cua nhan sy chuyén mon dé thuc hién
cac dau viéc tir ndi bo dén giao dich vd1 S& Quy hoach — Kién trac

Noi dung cong viéc:

- Nghién ciru ho so: Ra soat tinh phap 1y cta cac gidy to ngudn gde dat hién
co (Giéy chirng nhan, ban dd hién trang, ban v€ hoan cong néu co nha).

- Soan thao hd so: Viét Pon dé nghi cip chimg chi quy hoach (theo mau ctia S6).

- Nop va theo doi ho so: Truc tiép ndp hd so tai Bo phan mot cira ciia S&
Quy hoach - Kién trc (hodc ndp truc tuyén qua Cong dich vu cong), lam viéc véi
chuyén vién thy 1y hd so dé giai trinh khi ¢6 yéu cau bd sung/stra doi.

4. Xin chi gi¢i dwong dé ddi voi cac diém nha dat nim trong tuyén phé
khong on dinh:

Nghién ciru va tap hop ho so can thiét vé nguon goc khu nha dat dé xin chi
gidi dudng do ddi véi cac diém nha dat nam trong tuyén phd khong 6n dinh (lién
hé Vién Quy hoach xay dung).

No1 dung cong vige:

- Thu thap va phan loai hd so gbc: Tiép nhan, ra soat tinh hop phap cua Gidy
chirng nhan, ban vé hién trang toa do thira dat (déi chiéu hé toa do VN-2000).

- Du thao bd hé so xin cip chi gidi: Soan Pon xin cp chi gidi duong do
(theo mau cua Vién).

- Ky hop déng thuc hién dich vu véi Vién Quy hoach xay dung.

- Nhén két qua vé ban dd co chi gii dudong do tir Vién Quy hoach xay dung.

5. Xac dinh dién tich trong chi gi6i va ngoai chi giéi duwong d6 ciia khu nha dat:

- Xéc dinh dién tich trong chi gi6i va ngoai chi giéi dudng dé ctia khu nha dét.

- Thu thap va phan loai hd so gdc: hd so chi gidi duong d6 va cac hd so lién quan.

- Ky hop déng thuc hién dich vu véi don vi do dac c6 tu cach phap nhan dé
thuc hién xac dinh dién tich trong, ngoai chi gidi duong do.

6. Thuc hién cac thii tuc xin cdp, hodc diéu chinh hoic dinh chinh gidy
chirng nhin quyén sir dung dat:



Nghién ciru, tap hop hd so theo quy dinh.

Scan tai li¢u, xu 1y file dir li€u: Scan mau d§ phan giai cao (300dpi), tach
file/nén file dng dung luong cong dich vu cong.

Nop hd so truc tuyén qua hé théng Dich vu cong:

Nop hd so gidy truc tiép tai "Mot cira":

Bb sung, giai trinh ho so (néu c6): tuy theo cac b hd so khéac nhau sb lugng
yéu cau bd sung s& khac nhau, khdi lugng va ndi dung cong viée duogc tinh trén 01
yéu cau bo sung giai trinh hd so.

Lién hé voi S Nong nghiép va méi truong dé 1ay gidy chimg nhan quyén st
dung dat. Noi dung cong viéc:

- Chuén bij chtmg tir: Chuyén vién tp hop cac bién lai, chting tir d3 hoan
thanh nghia vu tai chinh (thué dét, 1¢ phi trudc ba, phi thAm dinh hd so). Chuén bi
Gidy gidi thiéu cta to chirc/doanh nghiép, Can cudc cong dan ctia ngudi di nhén,
va phiéu hen tra két qua.

- Giao dich truc tiép tai S6: Di chuyén dén Bo phan mdt ctra cia S0, xép
hang, ndp phiéu hen va chtng tir thué. P6i chiéu kiém tra tinh chinh xé4c cia cac
thong tin in trén Giéy chiing nhan mai (tén t6 chuc, dién tich, muc dich st dung,
toa do ranh gidi) trude khi ky nhan vao s6 luu.

- Ban giao noi bd: Mang Gidy chimg nhan vé co quan, lap bién ban ban giao
cho bo phan van thu Iuu trir bdo mat hodc ban giao cho 1anh dao.

7. Thuwe hién cac thii tuc chuyén tir hinh thirc thué dat sang giao dat va
nguoc lai:

Nghién ctru, tap hop hd so theo quy dinh.

Scan tai li€u, x1r 1y file dir li€u:Scan mau dg phan giai cao (300dpi), tach
file/nén file ding dung luong cong dich vu cong.

Nop hd so truc tuyén qua hé théng Dich vu cong.

Nop hd so gidy truc tiép tai "Mot cira".

Phdi hop kiém tra hién trang khu dat:Tiép doan kiém tra lién nganh
(TN&MT, Xay dung, UBND Quan) do dac thyc dia.

B sung, giai trinh ho so (néu ¢6): Giai trinh vé ngudn gdc dat khu dat, chinh
stra ban v& hodc van ban theo yéu cau. Tuy theo cac bo hd so khac nhau sb luong
yéu cau bd sung s& khac nhau, khdi lugng va ndi dung cong viée duoc tinh trén 01
yéu cau bo sung giai trinh hd so.

Nhan két qua (Quyét dinh giao dat hodc Quyét dinh cho thué dat); Déi chiéu

bién lai, ndp nghia vu tai chinh (néu c6) va nhan Quyét dinh gdc.



Ban giao ndi bd: Mang Quyét dinh vé co quan, 1ap bién ban ban giao cho bd
phan van thu luu trtr bao mat hoac ban giao cho lanh dao. B6 phan luu trir Tiép
nhan Quyét dinh tir chuyén vién, tién hanh quét (scan) mau luu hé thong mang
nodi bd va nhap kho luu tri.

8. Lam viéc véi cac co quan chirc niing vé cac van dé lién quan dén khu dit:

Xu ly tai ligu:

- Poc, nghién ctru cac ndi dung cu thé theo yéu cau co quan chirc ning.
- Scan ho so phép 1y dat dai giri ndi bo; photo 02 bd ho so dinh kém cong vin.

Soan thao van ban va trinh ky Lanh dao.

Nop hd so & Cho két qua: Di chuyén, ndp ho so tai bd phan mét cira cia co
quan chtrc nang, nhan phiéu hen va lay két qua.

9. Phoi hop véi cic don vi trong Bo Ngoai giao va PSQ Viét Nam tai cac
nwée cé6 quan hé hd twong dé hoan thién cin ctr phap 1y vé cac Hiép dinh/
Thoa thuin véi cac nwée c6 quan hé hd twrong.

Tap hop khai thac ho so, xtr 1y tai liéu:

- Poc, nghién ctru cac ndi dung cuy thé theo yéu cau

- Scan ho so phép 1y

Soan thao bao cdo va trinh ky hoic c6 ¥ kién dong gop phdi hop.

Lam viéc xin y kién cac don vi phéi hop va BSQ Viét Nam tai nude dé nghi
cap moi.

Béo c4o dé Lanh dao chap thuan

Tham gia qua trinh dam phén theo ndi dung da duoc Lanh dao chip thuin

Luu hd so

II. Thue hién cung vng cac co sé nha, dat dwoc giao hd twong.

1. Cap méi nha hd twong:

To trinh gtri Lanh dao

Lam viéc xin y kién cua cac don vi phéi hop va BSQ Viét Nam tai nudc dé
nghi cip méi.

B4o cao dé Lanh dao phé duyét

Gui cong ham cho BSQ theo ndi dung dugc Lanh dao phé duyét

Ky hop ddng hodc thoa thuan

Luu hd so

2. Cap thém nha hd twong.

Xac dinh dién tich phén thém, tra 101 cho Ban.



Théng nhat phuong an stra chira voi Ban: phdi hop ndi bo cic phong Ban va
Ban; trinh Lanh dao Co quan phuong &n stra chira
Ban Giao nha cho Ban sau khi stra xong:
- Ky thoa thuan thay d6i dién tich
- Ky bién ban thong ké trang thiét bi.
Cap nhat dién tich thay ddi vao danh sach nha hd tuong hang nam
Gri thong béo tdng dién tich.
Luu hd so
3. Nhén lai nha hé twong.
Nhan lai phﬁn dién tich Ban tra lai:
- Ky théa thuan di¢n tich Ban tra lai
- Ky bién ban thong ké trang thiét bi.
Cap nhat dién tich thay doi.
Théng nhat phuong 4n sira chita v6i Ban.
Phoi hop dé dua dién tich ndy vao cho thué.
G thong bao giam dién tich.
Luu hd so
4. Chuyén d6i nha hd twong trong truwong hop dién tich nha chuyén doi
nhiéu hon dién tich nha PSQ dang sir dung.
B4o cdo Lanh dao Co quan sau khi nhan dugc yéu cau cta Ban (cong ham
hodc qua tiép xac truc tiép)
Tim cin ho dang chwa c6 khach thué, phu hop voi dé nghi cua BSQ dé giéi
thiéu dua PSQ di xem nha.
Lam viéc xin y kién cta cac don vi phéi hop va BSQ Viét Nam tai nudc dé
nghi chuyén doi.
B4o c4o dé Lanh dao phé duyét
Gui cong ham cho BSQ theo ndi dung dugc Lanh dao phé duyét
Théng nhét véi ban bang Bién ban tiép xuc
Théng nhat phuong 4n stra chita véi Ban.
Ky hop dong hoic thoa thuan
Ban Giao nha cho Ban sau khi stra xong:
- Ky thoa thuan thay doi dién tich
- Ky bién ban théng ké trang thiét bi.
Cap nhat dién tich thay d6i vao danh sach nha hd tuong hang nim
Gui thong bao thay doi dién tich.



Luu hd so

5. Chuyén d6i nha hd twong trong truwong hop dién tich nha chuyén doi
it hon dién tich nha PSQ dang sir dung.

B4o c4o Lanh dao Co quan sau khi nhin dugc yéu cau cua Ban (cong ham
hodc qua tiép xtc truc tiép)

Tim cian ho dang chua c6 khach thué, phu hop voi dé nghi cua BSQ dé giéi
thi¢éu dua PSQ di xem nha.

Trinh lanh dao Co quan néu dién tich nha it hon hodc bé“mg so véi nha dé
nghi chuyén doi.

Gui cong ham thong bao dén PSQ.

Théng nhét véi Ban bang Bién ban tiép xtc

Théng nhat phuong 4n stra chira véi Ban.

Ky hop ddng hoic thoa thuan

Ban Giao nha cho Ban sau khi stra xong:

- Ky thoa thuan thay d6i dién tich
- Ky bién ban théng ké trang thiét bi.

Cap nhat dién tich thay ddi vao danh sach nha hd tuong hang nam

Gui thong bao thay doi dién tich.

Luu ho so

III. Giai quyét cac dé nghi ciia cac PSQ, Té chirc Qudc té trong qua
trinh sir dung céc co sé nha, dat dwoc giao hd twong:

1. Pam phan véi ban vé cong tac sira chira: Xac dinh ré ndi dung sira
chira do bén nao s€ thwe hién:

Tiép nhan dé nghi sira chita: Cong ham, cong van, dién thoai, tiép xuc, email,. ..

Kiém tra H6 so: kiém tra cac van ban c6 lién quan dén cong trinh, tai san can
stra chira: Théa thuan (néu c0), Bién ban théng ké trang thiét b, Cong di¢n, cong
van, bao cao tiép xtic vé dbi dang sira chira giira hai bén.. .

Can ctr theo ho so hién c6, két qua khao sat hién trang va xac dinh khoi luong
cong viée, hai bén tién hanh dam phéan dé di dén thong nhat ndi dung bén nao stra chira.

Luu ho so

2. Quan ly hoat dong sira chira ddi véi sira chira mang tinh khan cip
(chap chay dién, v dwong dng nudrc....):

Pon vi chu tri 1am yéu cau hodc goi dién bao don vi truc tiép giai quyét.



Cac don vi giai quyét su ¢ chi dao Poi hodc T6 dé cir nhan vién dén hién
truong xac dinh 1y do, 1én phuong an xir Iy gép trong thoi gian 2h sau khi nhan
duoc thong tin vé su cd.

Theo doi cong viéc stra chira.

Sau khi nhan duogc thong bao hoan thanh cong viéc, kiém tra phan hoi vé
cong vi¢c stra chira

Cap nhat nhitng cong viéc da stra chita, 1én kinh phi sura chira.

Lap hd so xir Iy, thanh quyét toan chi phi sira chira

Luu hd so

3. Quan ly hoat dng sira chira d6i v6i sira chira mang tinh phirc tap (sira
chira phai duwgc Lanh dao cho phép):

Xem xét, kiém tra thuc té nhirng cong viéc Ban yéu cau.

Lay ¥ kién cac don vi ¢ lién quan dé phéi hop thuc hién.

Lap thiét ké dy toan so bod

Trinh Lanh dao nhiing van dé vé chi truong (c6 tham khao vy kién cua cac
don vi can phdi hop va BSQ Viét Nam tai nudc c6 dé nghi).

Sau khi nhan duogc y kién vé mit chu truong cuia Lanh dao, don vi chu tri s€
tiép tuc trinh lanh dao Co quan nhitng hang muc cu thé va dé xuat giao don vi chu
tri thuc hién.

Gui Cong ham cho BSQ thong bao nhimng cong viéc Lanh dao Bo dong ¥,
dé nghi DSQ ¢6 ¥ kién

Sau khi nhan dugc cong ham dong ¥ cua BSQ, don vi chu tri. Chuyén t&
trinh dén nhitng don vi lién quan thyc hi¢n

Lanh dao Co quan phé duyét chu truong thuc hién.

Lanh dao Co quan phé duyét ké hoach lua chon nha thau giai doan chuén bi
dau tu.

Lua chon don vi tu van thiét ké, thim tra.

Thuong thao hop dong cac don vi tu van thiét ké, tham tra

Ky hop dong cac don vi tu van thiét ké, tham tra

Xem xét thiét ké du toan.

Tham dinh thiét ké, du toan.

Phé duyét ho so thiét ké, dy toan

Phé duyét ké hoach lya chon nha thau giai doan thyc hién dau tu

Ping tai Ké hoach lua chon nha thau trén hé thau dau thau qubc gia.

Thuong thao hgp déng don vi thi cong
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Phé duyét két qua lua chon nha thau

Ky hop ddng don vi thi cong

Xay dung va phé duyét ké hoach va tién do thyuc hién

Thong bao ké hoach va thdi gian vao stra chira; giri thong tin vé cong nhan
hodc can bd vao stra chira dén bSQ.

T6 chirc giam sat hodc thué don vi tur van giam sat (du kién thi cong trong 10 ngay).

Nghiém thu cac cong viéc stra chira.

T6 chiic nghiém thu hoan thanh cong trinh dua vao sir dung véi cac thanh phan
tham gia bao gdm céc don vi lién quan. Lap bién ban nghiém thu tai cong trinh.

Ban giao cong trinh cho Ban.

Tap hop cac cong ham, phiéu chuyén yéu cau, To trinh, du toan, gidy béo
khai cong, gidy bao nghiém thu, thu hdi vat tu, cAp méi vat tu, phiéu xac nhan
hoan thanh cac hang muc cong viéc (c6 chir ky day du cia cac bén)...., giri don
vi thanh toan.

Kiém tra ho so thanh quyét toan cho nha thau: thiét ké du toan, thim tra, thi cong.

Thanh toan cho cac nha thau: thiét ké du toan, tham tra, thi cong.

Vao s6 gdc, chuyén ho so luu trit chia theo linh vic quan 1y (Quan 1y nha
Biét thu va quan 1y nha Ho tuong).

Cap nhat ban v& hoan cong vao hd so luu.

Cap nhat sb liéu vao mdy tinh theo timg muc can theo ddi.

Luu hd so thanh quyét toan tai 3 don vi: Chu tri quan ly, chu tri thuc hién,
thanh toan, gidm sat, tham dinh.

4. Quan Iy hoat dong sira chira di véi sira chira khac:

Xem xét, kiém tra thuc té nhirng cong viéc Ban yéu cau.

Lay vy kién cac don vi ndi bo c6 lién quan dé phédi hop thuc hién.

Lap thiét ké dy toan so bo.

Duyét nhitng hang muc cu thé va dé xuit giao don vi chu tri thuc hién cong
viéc stra chira.

Cong ham gui DSQ thong bao nhitng céng viéc co quan sé& 1am, dé nghi DSQ
c6 ¥ kién.

Sau khi nhan duoc cong ham dong y caa DSQ, don vi chu tri chuyén to trinh
dén nhirng don vi li€n quan thyc hién.

Phé duy¢t chu truong thuc hién.

Lap ho so thiét ké, du toan.

Tham dinh ho so thiét k&, dy toan.

11



Phé duyét ho so thiét ké, du toan.

Trinh ké hoach lya chon nha thau.

Phé duyét ké hoach lya chon nha thau

Pang tai ké hoach lya chon nha thau

Don vi chi tri cong tac sira chita d& xuat don vi thi cong néu trong pham vi
chi dinh thau.

Thuong thao hop dong don vi thi cong

Lanh dao Co quan phé duyét két qua Iyra chon nha thau.

Ky hop ddng don vi thi cong.

Xay dung va phé duyét ké hoach, tién do trién khai stra chira.

Thong bao ké hoach va thdi gian vao stra chira; giri thong tin vé cong nhan
hodc can bd vao sira chita dén bSQ.

T6 chirc giam sat.

Nghiém thu cac hang muc sura chira.

T6 chtc nghiém thu cong trinh véi cac thanh phan tham gia bao gom cac
don vi lién quan. Lap bién ban nghi€ém thu tai cong trinh.

Ban giao cong trinh cho Ban.

Tap hop cac cong ham, phiéu chuyén yéu cau, To trinh, du toan, gidy béo
khéi cong, gidy bao nghiém thu, thu hoi vat tu, cAp mdi vat tu, phiéu xac nhan
hoan thanh cic hang muc cong viée (c6 chit ky ddy du cta cic bén)...., giri don
vi thanh toan.

Kiém tra hd so thanh quyét toan.

Thanh toan cho nha thau thi céng.

Vao s6 goc, chuyén ho so luu trit chia theo linh vuc quan 1y (Quan 1y nha
Biét thu va quan 1y nha Ho tuong)

Cap nhat ban v& hoan cong vao hd so luu

Cap nhat sd liéu vao may tinh theo timg muc can theo ddi.

Luu hd so thanh quyét toédn tai 3 don vi: Chu tri quan ly, chu tri thuc hién,
giam sat, thanh todn, tham dinh.

5. Cong tac phoi hop d6i véi truomg hop Pai sir quan Ban tu sira chira.

Sau khi Ban c6 dé nghi tu stra chita cung ban vé thiét ké, don vi chu tri quan
Iy xem xét ndi dung stra chita, théng nhit so bo phan nao dugc lam va phan nao
khong dugc lam theo thoa thuan/ hop dong

Kiém tra hd so thiét ké phén duoc lam cua Ban.

Trinh Lanh dao Co quan nhiing hang muc cu thé cong vi¢c Ban stra chira.
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Cong ham giri PSQ thong bao nhitng cong viée Lanh dao Co quan dong ¥,
dé nghi BSQ ¢o vy kién.

Sau khi nhan dugc cong ham dong ¥ cia PSQ, chuyén td trinh dén nhimg
don vi lién quan thuc hién

HJ trg Ban cac thu tuc lién quan dén thu tuc xay dung (néu co)

Gidm sat qua trinh Ban stra chira, yéu cau lap ho so hoan cong.

Ban giri ho so hoan cong dé co quan luu trix

Tai chinh bd sung gia tri tai san

Luu hd so

IV. Phoi hop véi cac co quan chirc ning trong viéc bao dam an ninh, an
toan, v€ sinh moi trudng va trat tu cong cong, phong chay chira chay cho cac
to chirc sir dung co sé' nha, dat dwoc giao hd twong; thong tin, hwéng din va
don ddc khach thué thue hién cic ndi quy, quy ché ciia khu Poan Ngoai giao.

1. Kiém tra tinh hinh sir dung nha:

Pinh ky 3 thang/lan, 13p doan cong tac kiém tra vé tinh hinh sir dung nha cia
Ban.

Pam bao khong 1am thay dbi cong ning ctia cac phong trong nha so vai hién
trang ban giao ban dau.

Théng tin, huéng din va don ddc khach thué thyc hién cac ndi quy, quy ché
cua khu Poan Ngoai giao.

Kiém tra, nhic nhd vé an ninh an toan PCCC vé sinh méi truong.

Lap bién ban kiém tra.

Luu hd so

2. Giai quyét cac anh huéng lién quan do cic nha bén canh giy ra:

Kiém tra nhiing tac dong ctia cic cong trinh bén canh 1am anh huong dén két
ciu hodc chét luong ctia ngdi nha duge giao quan 1y phuc vu cong tac hd tuong.

Bao cao danh gia tac dong:

+ Néu khong c6 anh hudng dén chat lugng nha va két ciu sé 1am viéc véi
cht nha bén canh dé yéu cau chap hanh cic quy dinh vé trat tu xay dung;

+ Néu cong trinh c6 kha nang gay anh huéng dén nha Co quan quan ly, Co
quan s& c6 cong vin dé nghi chi dau tu bén canh phai c6 budi lam viéc va ghi
nhan bang bién ban. (c6 sy chung kién cta can bd phuong noi cé nha dat).

+ Néu chu dau tu khong chap hanh tiép tuc 1am viéc v6i phudng va cac co

quan c6 lién quan dé tiép tuc giai quyét.
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+ Néu gay thiét hai cho nha cua Co quan, don vi chu tri bao cdo Lanh dao
Co quan vé cac ndi dung trong d6 co kién nghi cac giai phap tuong tng.

+ Tiép tuc 1am viéc v6i chu dau tu cong trinh bén canh dé théng nhat phuong
an (trong truong hop khong thdng nhat duoc sé co vin ban giri cac co quan chic
ning dé thong nhat).

Luu hd so

3. Giai quyét cac anh hwéng lién quan dén moc giéi:

Khi phat hién cac cong trinh bén canh xay anh hudng, 1an chiém khoang
khéng, pha v& tuong bao khu dat lam mat ranh gi6i khu dit hodc mé cira sb sang
khu nha cua cac BSQ vi pham quy dinh trong trat tu xay dung, Co quan s€ lam
viéc v6i cht nha bén canh dé yéu cau thuc hién theo dung quy dinh.

Co quan sé& tién hanh khéi phuc lai cac birc tudng bi hong hodc bi pha d&
dam bao dung mdc gidi da dugc cac co quan chirc nang xac nhan.

Luu ho so

4. Giai quyét cac van dé lién quan dén an ninh an toan cho Poan ngoai giao:

Trong qua trinh st dung nha cta cac DSQ néu cé cac yéu cau vé an ninh an
toan nhu: vé sinh méi trudng xung quanh, tiéng on, an ninh xung quanh, xe co dé
tredc nha gdy mat trat ty anh huong dén quyén wu dai mién trir hodc quyén duoc
bao dam an ninh, Co quan s& phdi hop véi cac don vi An ninh cia B6 Cong an dé
nghi c6 hudng giai quyét hoic chu dong lién hé cac Cong an phuong dé giai quyét
dé nghi cho cac BSQ.

Luu hd so

V. Duy tri ddi ngii can b quén ly dé thuc hién cong tic quén Iy hd twong:

Trong cdng tac quan 1y nha hd twong, dé dap tng tot nhat cong tac phuc vu
d6i ngoai, nang cao hinh anh dat nudc, con ngudi Viét Nam ra ban bé quoc té
thong qua cac Pai st quan, cac td chirc nude ngoai thi ngoai vi¢c thuc hi¢n cac
nhiém vu trén con phai co b tri doi ngil can bd thuong xuyén, on dinh dé duy tri
cong tac quan Iy nha hd twong, dap tmg ngay va luén moi tinh hudng khan cép,
phirc tap trong cong tac quan 1y nha hd twong dé khong lam anh huéng dén quan
hé qudc té. Poi ngii nay s& duge xac dinh theo s cong duy tri trong 1 nam trén
1m? quan 1y nha hd tuong.

B. Pinh mirc kinh té k¥ thuit cong tac quan Iy nha hd twong.

I. Cac cong viéc vé hoan thién hd so phap 1y phuc vu nhiém vu hd twong
va giao sir dung khong phai tra tién:

1. Xac l4p sé hiru toan din cho co sé nha dat phuc vu hé twong.
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1.1. Dinh mirc nhan cong:

Cép bic lao dong yéu

STT Noi dung sz oz DPinh mirc
cau toi thiéu
Xac 1ap s6 hiru toan dan cho co' sé nha | Chuyén vién bac 4/9 8,0 cong
dat CVC bac3/8 1,0 cong
Nhanvién VT bac6/12 | 0,5 cong
Nghién ctru va tip hop hd so can thiét | Chuyén vién bac 4/9 4,0 cong
vé ngudn gdc khu nha dat: Pay 1a budc | Nhan vién VT bac 6/12 0,5 cong
tén nhiéu thoi gian nhat dé ra soat toan
b lich st phap 1y ctia khu dat.
Noi dung cong viéc:
Thu thap, phan loai va hé thong hoa cac
gidy to hién c6 (quyét dinh giao dit cil,
bién ban ban giao, hoa don, gidy to s
hitu qua céc thoi ky).
Tra ctru van ban quy pham phap luat lién
quan dén loai hinh tai san nay dé lap
luan ctr phép 1y.
Trich luc dir li€u hodc scan, sao y chiing
thue céc tai liéu goc dé 1ap thanh bo hd
so nguodn goc hoan chinh.
Trinh Lanh dao vé ngudn gbc nha dét: | Chuyén vién bac 4/9 4,0 cong
Budc nay doi héi ky ning tong hop | CVC bac 3/8 1,0 cong

thong tin, xay dung van ban hanh chinh
cao cip va bao vé phuong 4n.

No6i dung cong viéc:

- Soan thao T& trinh va Béo cdo chi tiét
guri Lanh dao vé nguén géc, hién trang
khu nha dat va dé xuat phuong 4n xéac
1ap s hitu toan dan.

- Chinh stra, hoan thién du thao van ban
theo y kién kiém tra cia Trudng
phong/Vu chuyén mon trude khi trinh
chinh thuec.
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STT

Noi dung

Cép bac lao dong yéu

A Ke 1 oX DPinh mirc
cau toi thiéu

- Theo doi ludng van ban, giai trinh hoac

b6 sung ho so khi c6 phiéu xur 1y.

1.2. Dinh murc vit tu:

Don vi

STT Tén vat tw tinh Pinh mic Muc dich st dung chinh
.; In to trinh, bao cao, photo tai
1 | Giay A4 Ram 0,4 D
liéu cdi, biéu mau.
) A Phuc vu mdy in in an céac du
2 |Mucin Hop 0,1 L . ,
thdo va van ban chinh thuc.
o \ » Pong goi bo hd so ngudn gdc
3 | Cép hop luu ho so Cai 1 . 5
trinh Lanh dao BJ.
4 T0i nhya dung ho so / Cii 3 Dung ho so mang di lam viéc
ai
Bia la thuc dia
Kep buém / Ghim bam A Phan loai, ghim giit cac nhém
SE Hop 0,5 g ) s g
tai licu gidy to chimg minh ngudn goc.
] Bt viét (But bi + But da Cii ; Ghi bién ban thuc dia va danh
ai .
quang) dau tai li¢u nghién cuu.
1.3.Dinh mikc thiét bi:
Don
STT Tén thiét bi vi | Pinh mirc Yéu ciu ki thuat/ Ghi chu
tinh
1 | May tinh dé ban Ca 9,5 Loai thong dung
2 |May in Ca 8,0 Laser A4.
3 | May photocopy Ca 8,0 Loai thong dung
4 | May scan Ca 8,0 Loai thong dung
5 | Diéu hoa nhiét do Ca 9,5 12.000 BTU
6 | Quat treo tuong Ca 9,5 Loai thong dung
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Don
STT Tén thiét bi vi | Pinhmitc | Yéu ciu k§ thuat/ Ghi chu
tinh
7 | Bén chiéu sang Neon Ca 9,5 Loai thong dung
8 | Ghé nhan vién Ca 9,5 Loai thong dung
9 | Ban lam viéc Ca 9,5 Loai thong dung
R Loai 4 ngan tiéu chuan luu trit
10 | Ta tai lidu Ca 0.001 N )
1.000 ho so/tu

2. X4c nhén ciia chinh quyén dia phwong vé viéc khong cé tranh chap:

2.1. Dinh mirc nhan cong.

Cap bac lao dong yéu

STT N¢i dung N Dinh mire
cau toi thiéu
Xac nhian cia chinh quyén dia | Chuyén vién bac 4/9 3,0 cong
phuwong vé viéc khong cé tranh chip | Nhinvién VT bac6/12 | 0,5 cong
Hao phi thoi gian dugc tinh cho thoi
gian giao dich hanh chinh va phdi hop
thuc dia, khong tinh thoi gian cho doi
thu ly ctiia co quan nha nudc.
N1 dung cong viée:
- Soan don ttr, chuin bj cac tai liéu ky
thuat (so do vi tri, ban d6 hién trang) dé o .
o . . . | Chuyén vién bac 4/9 3,0 cong
ndp lén UBND cap xa/phuong noi cod R A A
Nhén vién VT bac 6/12 | 0,5 cong

dat.

- Truc tiép lam viéc, giai trinh vdi can
bd dia chinh xd/phudng vé hd so.

- Phoi hop tham gia budi kiém tra hién
trang, x4c minh ranh gi¢i moc gidi tai
thue dia (néu dja phuong c6 yéu cau to

chtrc).
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STT

N¢i dung

Cap bac lao dong yéu

cau toi thieu

Pinh murc

do/don.

- Tiép nhén két qua van ban hoac dau

xac nhan "khong tranh chap" trén so

2.2. Pinh mirc thiét bi:

STT Tén thiét bj Vll?t(;:h Pinhmic | Yéu cAu ky thuat/ Ghi chi
1 | May tinh dé ban Ca 1,5 Loai thong dung
2 | Mayin Ca 1,5 Laser A4.
3 | May photocopy Ca 1,5 Loai thong dung
4 | May scan Ca 1,5 Loai thong dung
5 | Diéu hoa nhiét do Ca 1,5 12.000 BTU
6 | Quat treo tuong Ca 1,5 Loai thong dung
7 | Bén chiéu sang Neon Ca 1,5 Loai théng dung
8 | Ghé nhén vién Ca 1,5 Loai théng dung
9 | Ban lam viéc Ca 1,5 Loai thong dung
10 | Ta tai licu Ca 0.001 Loai 4 ngan tiéu‘ chuan luu trix
1.000 ho so/ta

3. Xin chirng chi quy hoach tai S& Quy hoach - Kién tric:

3.1 Dinh mivrc nhan cong.

Cap bac lao dong yéu

STT Noi dung chu thi thidu Dinh mure
Xin chirng chi quy hoach tai S& Quy | Chuyén vién bac 4/9 3,0 cong
hoach - Kién tric CVC bac 3/8 0,5 cong

Nhan vién VT bac 6/12 | 0,5 cong
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STT

Noi dung

Cap bac lao dong yéu

cau toi thieu

Pinh murc

Nghién ctru va tap hop ho so can thiét
vé ngudn gbc khu nha dat dé xin ching
chi quy hoach (lién hé S& quy hoach
kién truc)

Hao phi lao dong 1a hao phi lao dong ctia
nhan sy chuyén moén dé thuc hién céc
dau viée tir ndi bd dén giao dich véi S
Quy hoach — Kién tric

Noi dung cong viéc:

- Nghién ctru ho so: Ra soat tinh phép 1y
clia cac gidy to ngudn gbc dat hién co
(Giéy chiing nhan, ban dd hién trang,
ban v& hoan céng néu c6 nha).

- Soan thao ho so: Viét Pon dé nghi cap
ching chi quy hoach (theo mau cta So),
- Nop va theo ddi hd so: Truc tiép nop
hd so tai Bo phan mét cira cua S& Quy
hoach - Kién trac (hoic ndp truc tuyén
qua Cong dich vu cong), 1am viéc véi
chuyén vién thy Iy ho so dé giai trinh khi

cO yé€u cau bo sung/stra do.

Chuyén vién bac 4/9
CVC bac 3/8
Nhan vién VT bac 6/12

3 cOng
0,5 cong
0,5 cong

3.2. Dinh murc vit tu:

Viéc xin hd so xin chimg chi quy hoach tai S& Quy hoach - Kién trac doi

hoi tinh chinh x4c rat cao vé ban v@ ranh gidi va cac gidy to phap ly kém theo.

Dinh murc vat tu, van phong pham duge xay dung cho 01 bd hd so nhu sau:

A bonvi| = - )
STT Tén vat tw tinh DPinh mue Muc dich sir dung chinh
In don dé nghi, td trinh, photo
1 | Gidy A4 Ram 0,4 | cac gidy to phap ly vé dat dai

(02 b6: 1 bd ndp, 1 bd luw).

Gidy in A3 (hoic kho

ban v€ tuong ung)

To 10 -

15

Photo ban dd hién trang vi tri,

so d6 ranh gi6i thira dat do don
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Don vi

STT Tén vat tu tinh Dinh mirc Muc dich sir dung chinh
n
vi do dac 1ap dé dinh kém vao
hd so.
' . Khau hao myc in cho may in
3 | Myc in Hop 0,05 5 . N
van phong phuc vu ho so.
-, \ Pung toan bd hd so ban vé va don
T0i nhya dung ho so o o 2
4 o Cai 2 tir tranh bi gép, udt khi di chuyén dén
(Bia nut A4/A3) )
So.
] C6 dinh cac tap tai liéu phap 1y
Kep budém, kep acco o T,
5 .; Cai 4 va tap ban vé k¥ thuit riéng
glay A
biét.
Chuyén vién st dung dé soat
6 | But viét, but da quang Ca 2 ho so va ghi bién nhén, biéu mau
tai SO.
3.3. Pinh mirc thiét bi:
. Don 3
STT Tén thiét bi L Dinh mirc Yéu cau ky thuat/ Ghi chu
vi tinh
1 | May tinh dé ban Ca 2,5 Loai théng dung
2 | Mayin Ca 2,5 Laser A4.
3 | May photocopy Ca 2,5 Loai thong dung
4 | May scan Ca 2,5 Loai thong dung
5 | Diéu hoa nhiét do Ca 2,5 12.000 BTU
6 | Quat treo tuong Ca 2,5 Loai thong dung
7 | Dén chiéu sang Neon Ca 2,5 Loai thong dung
8 | Ghé nhén vién Ca 2,5 Loai théng dung
9 | Ban lam viéc Ca 2.5 Loai thong dung
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. Don ;
STT Tén thiet bi { tinh Dinh mirc Yéu cau ky thuat/ Ghi chu
vi tin

Loai 4 ngin tiéu chuan luu trit

10 | Tu tai liu Ca 0.001 5
1.000 ho so/tu

4. Xin chi gi¢i dwong dé ddi voi cac diém nha dat nim trong tuyén pho

khéong on dinh:

4.1 Dinh mwrc nhan cong

Cap bac lao dong yéu

STT Noi dung g < Pinh mirc
cau toi thiéu

Xin chi gi¢i dwong d6 d6i véi cac diém | Chuyén vién bic 4/9 4,0 cong

nha dat nim trong tuyén phé khong | CVC bic 3/8 1,0 cong

on dinh. Nhan vién VT bac 6/12 | 0,5 cong

Nghién ctru va tap hop hd so can thiét | Chuyén vién bac 4/9 4,0 cong

vé nguon gbc khu nha dat dé xin chi giéi | CVC bac 3/8 1,0 cong

duong do dbi voi cac diém nha dat ndm | Nhan vién VT bac 6/12 | 0.5 cong
trong tuyén phd khong 6n dinh (lién hé
Vién Quy hoach xay dung):

Noi dung cong viée:

- Thu thap va phan loai ho so gbc: Tiép
nhan, ra soat tinh hop phap cua Gidy
chimg nhan, ban v& hién trang toa do
thira dt (d6i chiéu hé toa dd VN-2000).
- Duy thao b hd so xin cap chi giéi:
Soan Pon xin cap chi gidi duong do
(theo miu cuia Vién)

- Ky hop déng thuc hién dich vu véi
Vién Quy hoach xay dung

- Nhan két qua vé ban do c6 chi gidi

duong doé tir Vién Quy hoach xay dung

4.2. Dinh mirc vat tu:
Thu tuc lam viéc voi Vién Quy hoach doi hoi tinh déng bo rat nghiém ngat
gilta van ban hanh chinh va ban v€ ky thuat do thi. Khoi luong vt tu tiéu hao
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dugc xay dung dua trén nguyén tac tbi thiéu 02 bd (01 bo ndp Vién, 01 bo luu ddi

chiéu). Pinh murc vat tu, van phong pham duoc xdy dung cho 02 bd hd so theo

yéu cau trén nhu sau:

Don vi: 1 cong viéc

N Ponvi| . I )
STT Tén vat tw tinh Dinh mure Muc dich sir dung chinh
In don dang ky, to trinh giai
.; trinh, photo toan bd quyét dinh
1 | Giay A4 Ram 0,4 . oo
du an, van ban giao dat cii, bao
cdo tai chinh lién quan.
Khau hao muyc mdy in vin
2 | Mucin Hop 0,08 phong dé in 4n hé thong hd so
ban thao va ban chinh thirc.
Pong goi chac chan 02 b ho
‘ 50 (goc va luu) kém gay ho so
3 | Cip hop luu hd so Cai I s ) keém gay ho sc
in 10 tén don vi d€ ndp qua bod
phan mot cura cua S&.
Dat gifta cac nhom tai liéu
BA (Nhom phap ly, nhom ki thuat
) .
4 | Bia phan trang nhya (10 '1,) 2 ban d6, nhém nghia vu tai
a
chinh) gitip chuyén vién Vién
dé tham dinh.
) L . C6 dinh cac tap van ban di kém
5 | Kep buém, ghim dap Hop 0,5 ) , oL
trude khi cho vao cap hop.
o A Chuyén vién dung soat ho so va
6 | But b1, but muc Cay 2 R N ] )
lanh dao ky ho so chinh thirc.
4.3. Pinh mirc thiét bi:
A Donvi | A A Lot A -
STT Tén thiét bi tinh Dinh mic | Yeéu cau ky thuat/ Ghi cha
n
1 | May tinh dé ban Ca 4,5 Loai thong dung
2 | May in Ca 4,5 Laser A4.
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. Don vi 3
STT Tén thiet bi tinh " | Pinhmirc | Yéu cau ky thuat/ Ghi cha
n

3 | May photocopy Ca 4,5 Loai thong dung

4 | May scan Ca 4,5 Loai thong dung

5 | Diéu hoa nhiét d¢ Ca 4,5 12.000 BTU

6 | Quat treo tuong Ca 4,5 Loai thong dung

7 | Bén chiéu sang Neon Ca 4,5 Loai thong dung

8 | Ghé nhan vién Ca 4,5 Loai thong dung

9 | Ban lam viéc Ca 4,5 Loai thong dung

o Loai 4 ngan tiéu chuén luu trir
10 | Tu tai liéu Ca 0.001 \
1.000 ho so/ta

5. Xac dinh dién tich trong chi gi6i va ngoai chi gi¢i dwong d6 ciia khu nha dat.

5.1 Dinh mirc nhdn cong.

Cap béc lao dong yéu

STT NOi dung chu thi thidu Pinh mirc
Xac dinh dién tich trong chi gi¢i va | Chuyén vién bac 4/9 3,0 cong
ngoai chi gi¢i dwong dé cia khu nha | CVC bac 3/8 1,0 cong
dat Nhan vién VT bac6/12 | 0,5 cong
Xac dinh di¢én tich trong chi gié1 va | Chuyén vién bac 4/9 3,0 cong
ngoai chi gigi dudng do ctia khu nha dat | CVC bac 3/8 1,0 cong
Thu thap va phan loai hd so gbc:hd so | Nhan vién VT bac 6/12 | 0,5 cong

chi giéi duong do va cac hd so lién quan
- Ky hop déng thuc hién dich vu véi don
vi do dac ¢6 tu cach phap nhan dé thuc
hién xac dinh dién tich trong, ngoai chi

gi6i duong do
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5.2. Pinh mirc vt tw, van phong pham:

. Don vi A R .,
STT Tén thiet bi tinh Dinh mirc Yéu cau ky thuat/ Ghi chu
n
In don dang ky, to trinh giai
.; trinh, photo toan bd quyét dinh
1 | Giay A4 Ram 0,4 L oL
du an, van ban giao dat cii, bdo
cdo tai chinh lién quan.
Khau hao myc méy in vin
2 | Mycin Hop 0,08 | phong dé in 4n hé thong ho so
ban thdo va ban chinh thirc.
Poéng goi chic chan 02 bo ho so
: 6c va luu) kém gay ho so in
3 |Ciphoplwuhdso | Cii o | (80cvaluu) kém gy ho so
r0 tén don vi d€ ndp qua bd
phan mot cura cua S&.
Dat gifta cac nhom tai licu
BA (Nhom phap ly, nhom k¥ thuat
4) 5
4 | Bia phan trang nhua (10 '1,) 2 ban d6, nhom nghia vu tai
a x
chinh) giap chuyén vién S¢ dé
tham dinh.
, o i C6 dinh cac tap van ban di kém
5 | Kep buém/ghimdap | Hop 0,5 . , oL
trude khi cho vao cap hdp.
o A Chuyén vién dung soat ho so va
6 | But bi, bt muc Cay 2 R N ] ]
lanh dao ky ho so chinh thirc.
5.3. Dinh mirc thiét bj:
. Don X
STT Tén thiet bi L Pinh mikc Yeéu cau ky thuat/ Ghi chu
vi tinh
2 E li}' AE’ E b A
1 | May tinh dé ban C 4.5 Loai thong dung
a
2 | Mayin Ca 4,5 Laser A4.
3 | May photocopy Ca 4,5 Loai thong dung
4 | May scan Ca 4,5 Loai thong dung

24




. Don X
STT Tén thiet bi L Dinh mirc Yéu cau ky thuat/ Ghi chu
vi tinh

5 | Diéu hoa nhiét do Ca 4,5 12.000 BTU

6 | Quat treo tuong Ca 4.5 Loai thong dung

7 | Bén chiéu sang Neon Ca 4,5 Loai thong dung

8 | Ghé nhén vién Ca 4,5 Loai thong dung

9 | Ban lam viéc Ca 4,5 Loai thong dung

R Loai 4 ngan tiéu chuan luu trir
10 | Tuta1 liéu Ca 0.001 \
1.000 ho so/ta

6. Thire hién céc thi tuc xin cip, hodc diéu chinh hoic dinh chinh gidy

chirng nhin quyén sir dung dat:

6.1. Dinh mirc nhan cong.

. Cap bac lao dong yéu . )
STT Noi dung X Az Pinh murc
cau toi thieu
Thuc hién cdc thi tuc xin cip, hodc | Chuyén vién béc 4/9 5,75 cong
diéu chinh hoic dinh chinh gidy | CVC béc3/8 1,1 cong
chirng nhin quyén sir dung dat Nhan vién VT bac 6/12 | 0,7 cong

. Nghién ctru, tdp hop hd so theo quy | Chuyén vién bac 4/9 2,0 cong
dinh: CVC bac 3/8 0,5 cong
Scan tai li¢u, xtr 1y file dir liéu:

5 Scan mau do phan giai cao (300dpi), | Chuyén vién bac 4/9 0,5 cong
tach file/nén file ding dung lwong cong | Nhan vién VT bac 6/12 | 0,5 cong
dich vu cong.

Nop ho so truc tuyén qua hé théng Dich L A

3 . Chuyén vién bac 4/9 0,25 cong

vu cong:
Nop ho so giéy truc tiép tai "Mot cura":
Di chuyén, xép hang, ddi chiéu ho so o A

4 . ) .; ] .. . | Chuyén vién bac 4/9 1,0 cong
gbc, nhan phi€u hen (tinh ca thoi gian
cho doi)
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. Cap bac lao dong yéu . ]
STT Noi dung Dinh mirc

cau toi thieu

BO sung, giai trinh ho so (néu co)

Tuy theo cic bo hd so khac nhau sé
luong yéu cau bo sung s& khac nhau, | Chuyén vién bac 4/9 1,0 cong
khéi lugng va ndi dung cong viéc duge | CVC bac 3/8 0,5 cong
tinh trén 01 yéu cdu b sung giai trinh

ho so

Lién hé v6i S& Nong nghi¢p va moi
truong dé 1y gidy ching nhan quyén s
dung dat

No1 dung cong vige:

- Chuan bi chimg tir: Chuyén vién tap
hop cac bién lai, ching tir d3 hoan thanh
nghia vu tai chinh (thué dat, 1¢ phi trudc
ba, phi tham dinh ho so). Chuan bi Giay
gidi thiéu cta t6 chic/doanh nghiép,
Can cudc cong dan cua nguoi di nhan,
va phiéu hen tra két qua. Chuyén vién bac 4/9 1,0 cong
6 |- Giao dich truc tiép tai Sé: Di chuyén | CVC bac 3/8 0,1 cong
dén Bo phan mdt ctra cua So, xép hang, | Nhan vién VT bac 6/12 | 0,2 cong
ndp phiéu hen va chimg tir thué. Pdi
chiéu kiém tra tinh chinh x4c cua céc
thong tin in trén Gidy chimg nhan méi
(tén to chirc, dién tich, myc dich sir
dung, toa d§ ranh gidi) trudc khi ky
nhén vao so luu.

- Ban giao ndi bd: Mang Gidy chtng
nhan vé co quan, 14p bién ban ban giao
cho bo phan van thu luu trir bao mat

hodc ban giao cho 1anh dao

6.2. Dinh murc vat tu:

Hb so ndp 1én cip S thudng yéu cau téi thiéu 02 bd (01 bd gbe S& luu, 01

bd sao luu tai co quan dé doi chiéu). Khoi lugng tai li¢u cua mot t6 chirc/doanh
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nghiép thuong rat day (nhiéu quyét dinh, phu luc, bién ban). Dinh murc vt tu, vin

phong pham duoc xay dung cho 02 bd hd so theo yéu cau trén nhu sau:

STT

Tén vat tw

Don vi
tinh

Pinh mure

Muc dich sir dung chinh

Gidy A4

Ram

0,4

In don dang ky, to trinh giai
trinh, photo toan bd quyét dinh
du an, van ban giao dt cii, béo céo
tai chinh lién quan.

Muc in

0,08

Khau hao myc mdy in van
phong dé in an h¢ thong ho so

ban thao va ban chinh thuec.

Cap hop luu ho so

Ca

Pong goi chac chan 02 b ho
s0 (gbc va luu) kém gay ho so
in r6 tén don vi dé ndp qua bd

phan mdt cura cua So.

Bia phan trang nhua

B
(10 14)

Dat gifta cac nhom tai liéu
(Nhom phap ly, nhom k¥ thuat
ban do, nhém nghia vu tai
chinh) gitip chuyén vién S& dé
tham dinh.

Bia nhua duc / Tai giéy
dung S6 do

Cai

Pung va bao quan Gidy ching
nhan gdc trén dudng di chuyén
tir S& vé co quan, tranh bj mua

udt, cong goc hodc tray xudc.

Bia 14 nhya (Clear
folder)

Kep cac bién lai thué va phiéu

hen mang di.

Kep buém/ghim dap

0,5

C6 dinh céc tap van ban di kém

trude khi cho vao cap hdp.

But bi, but muc

Chuyén vién dung soat ho so va
1anh dao ky ho so chinh thic.
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6.3. Dinh mikc thiét bi:

STT Tén thiét bj Vll?t(;:h Pinhmic | Yéu cAu ky thuat/ Ghi chi
1 | May tinh dé ban Ca 4,95 Loai thong dung
2 | May in Ca 4,70 Laser A4.
3 | Méay photocopy Ca 3,2 Loai thong dung
4 | May scan Ca 3,2 Loai thong dung
5 | Diéu hoa nhiét do Ca 4,95 12.000 BTU
6 | Quat treo tuong Ca 4,95 Loai thong dung
7 | Pén chiéu sang Neon Ca 4,95 Loai thong dung
8 | Ghé nhén vién Ca 4,95 Loai thong dung
9 | Ban lam viéc Ca 4,95 Loai thong dung
10 | Ta tai licu Ca 0.001 Loai 4 ngan tiéu‘ chuan luu trix
1.000 ho so/tu

7. Thuwe hién cac thii tuc chuyén tir hinh thirc thué dat sang giao dat va

ngugec lai:

7.1. Dinh mirc nhdn cong

. Cip béc lao dong yéu . ,
STT NOi dung sz oz Dinh mirc
cau toi thieu
Thue hién céc thi tuc chuyén tir hinh Chuyén vién bac 4/9 7,75 cong
thirc thué dit sang giao dit va nguoc lai | CVC bac 3/8 1,7 cong
Nhinvién VT bac6/12 | 0,7 cong
. Nghién ciru, tap hop ho so theo quy Chuyén vién bac 4/9 2,0 cong
dinh: CVCbac 3/8 0,5 cong
o o Chuyén vién bac 4/9 0,5 cong
2 | Scan tai liéu, xtr ly file dit li¢u: R ) A
Nhan vién VT bac 6/12 0,5 cong
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Cép bac lao dong yéu

STT N¢i dung sz oz DPinh mirc
cau toi thiéu
Scan mau do phan giai cao (300dpi),
tach file/nén file dung dung luong cong
dich vu cong.
Nop ho so truc tuyén qua hé thong Dich L .

3 A Chuyén vién bac 4/9 0,25 cong

vu cong:
Nop hd so gidy truc tiép tai "Mot cira":
Di chuyén, xép hang, ddi chiéu ho so L R

4 | ) .; ] .. . | Chuyén vién bac 4/9 1,0 cong
gbc, nhan phi€u hen (tinh ca thoi gian
cho doi)

Phéi hop kiém tra hién trang khu dat:

5 Tiép doan kiém tra lién nganh | Chuyén vién bac 4/9 1,0 cong
(TN&MT, Xay dung, UBND Quéan) do | CVC bac 3/8 0,5 cong
dac thuc dia.

B sung, giai trinh ho so (néu co)
Giai trinh vé ngudn gboc dat khu dat,
chinh stra ban v& hodc van ban theo yéu

6 cau. Tuy theo cac bo ho so khac nhau s | Chuyén vién bac 4/9 2,0 cong
lugng yéu cau bod sung s& khac nhau, | CVC béc 3/8 0,5 cong
khoi lugng va ndi dung cong viéc dugce
tinh trén 01 yéu cau bd sung giai trinh
ho so
Nhén két qua (Quyét dinh giao dat

han ket qua (Quyct dinh giao dat) | e vien bc 419 0,5 cong
7 | D61 chiéu bién lai, ndp nghia vy tai A A
) P P . CVCbac3/8 0,1 cong
chinh (né€u c6) va nhan quyét dinh goc
Ban giao ndi bo:
Mang Gidy chimg nhan vé co quan, 1ap
bién ban ban giao cho bd phan van thu o A
L . Chuyén vién bac 4/9 0,5 cong
luu trlt bao mat hodc ban giao cho lanh A A

8 o _ .. | CVCbac3/8 0,1 cong

dao. B6 phan luu trit Tiép nhan Giay o . A
Nhéan vién VT bac 6/12 0,2 cong

chting nhan tir chuyén vién, tién hanh
quét (scan) mau luu hé thong mang noi
bo va nhap kho luu tri.
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7.2. Pinh mirc vit tw, van phong pham.

Ho so dat dai yéu cau luu trir va ndp rat nhiéu thanh phan (ban vé€ kién truc,

ban do do dac, gidy to chimg minh ngudn gdc qua cac thoi ky). Pinh mirc vat tu

cho 0.1 bd hd so gdc (nhan ban thanh 03 bo ndp va lwu) bao gdm:

Donvi | .~ L )
STT Tén vat tw tinh Pinh mirc Muc dich st dung chinh
n
1 | Gidy A4 Ram 0,4
Khau hao myc mdy in vin
2 | Mucin Hop 0,08 phong dé in 4n hé thong ho so
ban thdo va ban chinh thirc.
Pong goi chac chan 02 b ho
3 50 (goc va luu) kém gay ho so
3 | Ciip hop luu hd so Cai o |S0(gocvaluwkem gayhoso
in r0 dé phan loai ho so goc va
ho so ban sao
BG Dat gitra cac nhom tai liéu
4)
4 | Bia phan trang nhyua (10 '1,) 01 (Nhoém phap ly, nhém k¥ thuat
a N
ban do, nhdm nghia vu tai chinh).
, o i C6 dinh cac tap van ban di kém
5 | Kep buém/ghim dap Hop 0,5 . , oL
trude khi cho vao cap hdp.
L A Chuyén vién dung soat ho so va
6 | But b1, but muc Cay 2 R N ] ]
lanh dao ky ho so chinh thirc.
7.3. Dinh mirc thiét bi:
. Don X
STT Tén thiet bi L Pinh miic Yeéu cau ky thuat/ Ghi chu
vi tinh
1 | May tinh dé ban Ca 6,45 Loai thong dung
2 | Mayin Ca 6,20 Laser A4.
3 | Méay photocopy Ca 4,20 Loai thong dung
4 | May scan Ca 4,20 Loai thong dung
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. b R
STT Tén thiet bi . 0’n Dinh mirc Yéu cau ky thuat/ Ghi chu
vi tinh

5 | Diéu hoa nhiét do Ca 6,45 12.000 BTU

6 | Quat treo tuong Ca 6,45 Loai thong dung

7 | Bén chiéu sang Neon Ca 6,45 Loai thong dung

8 | Ghé nhén vién Ca 6,45 Loai thong dung

9 | Ban lam viéc Ca 6,45 Loai thong dung

L Loai 4 ngan tiéu chuan luu trie
10 | Tuta1 liéu Ca 0.001 \
1.000 ho so/ta

8. Lam viéc v6i cic co quan chirc ning (Thué thanh phé Ha Nbi,

UBND...) vé cic van dé lién quan dén khu dat.

8.1. Dinh mirc nhdn cong

. Ciap béc lao dong yéu . i
STT Noi dung N Dinh murc
cau toi thiéu
Lam viéc v6i cac co quan chire nang | Chuyén vién bac 4/9 3,5 cong
(Thué thanh pho Ha N¢i, UBND...) vé | CVC béc 3/8 0,5 cong
cac van dé lién quan dén khu dat. Nhan vién VT bac6/12| 0,5 cong
Xu 1y tai ligu:
Poc, nghién ctru cac ndi dung cu thé o A
o L Chuyén vién bac 4/9 2,0 cong
1 |theo yéu cau co quan chic nang R A A
N . .+ .. .. .. |Nhanvién VT bac 6/12 0,5 cong
Scan ho so phap 1y dat dai giri ndi bo;
photo 02 bo hd so dinh kém cong vin
L o Chuyén vién bac 4/9 1,0 cong
2 | Soan thao van ban va trinh ky Lanh dao. A A
CVCbac 3/8 0,5 cong
Nop hd so & Cho két qua
Di chuyén, nop ho so tai bd phan mot L .
3 o o A . | Chuyén vién bac 4/9 0,5 cong
clra cua co quan chirc ndng, nhan phiéu
hen va lay két qua.
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8.2. Dinh mikrc vt tw, viin phong phim.

Don vi
STT Tén vat tu tinh Dinh mirc Muc dich sir dung chinh
n
1 | Giay A4 Ram 0,1
2 | Mucin Hop 0,02
3 | Tai nhya dung hd so Cai 2
Bo
4 | Bia phan trang nhyua ) 2
(10 14)
. L A C6 dinh cac tap van ban di kém
5 | Kep buém/ghim dap Hop 0,5 ) , L
trude khi cho vao cap hop.
o A Chuyén vién dung soat ho so va
6 | But bi, but muc Cay 2 R s ) ]
lanh dao ky ho so chinh thirc.
8.3. Pinh mirc thiét bi:
. Don X
STT Tén thiét bi | Pinhmic |  Yéu chu ky thuat/ Ghi cha
vi tinh
1 | May tinh dé ban Ca 4,0 Loai thong dung
2 | Mayin Ca 4,0 Laser A4.
3 | May photocopy Ca 4,0 Loai thong dung
4 | May scan Ca 4,0 Loai thong dung
5 | Diéu hoa nhiét d6 Ca 4,0 12.000 BTU
6 | Quat treo tuong Ca 4,0 Loai thong dung
7 | Bén chiéu sang Neon Ca 4,0 Loai thong dung
8 | Ghé nhan vién Ca 4,0 Loai thong dung
9 | Ban lam viéc Ca 4,0 Loai thong dung
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Pon

STT Tén thiét bi | Pinhmite | Yéu ciu k§ thuat/ Ghi chu
vi tinh
R Loai 4 ngin tiéu chuan luu trix
10 | Tu tai liéu Ca 0.001

1.000 hd so/ta

9. Phdi hop véi cac don vi trong B Ngoai giao va PSQ Viét Nam tai cac

nwée cé6 quan hé hd twong dé hoan thién cin ctr phap ly vé cac Hiép dinh/

Thoa thuén véi ciac nuée cé quan hé hd twong.

9.1. Dinh mirc nhdn cong

. Cip béc lao dong yéu . i
STT Noi dung N Dinh murc
cau toi thiéu
Phéi hop véi cac don vi trong B va | Chuyén vién bac 4/9 9,0 cong
PSQ Viét Nam tai cac nwéc c6 quan | Chuyén vién bac 7/9 6,0 cong
hé hé twong dé hoan thién cin cir | CVC béc 3/8 2,0 cong
phap 1y vé cac Hiép dinh/ Thoa thuin | Nhanvién VT bac6/12 | 0,5 cong
v6i cac nude c6 quan hé hd twong.
Tap hop khai thac ho so, xur 1y tai liéu:
-k Doc, nghién ctru cac ndi dung cu thé Chuyén vién bac 4/9 2,0 cong
theo yéu cau Nhéan vién VT bac 6/12 0,5 cong
- Scan ho so phap 1y
S ~ _ | Chuyén vién 4/9 1,0 cong
Soan thdo bao cdo va trinh ky hodc cé y L A
2 P ) ‘. Chuyén vién 7/9 1,0 cong
kién dong gop phodi hop A A
CVCbac 3/8 0,5 cong
Lam viéc xin y kién cua cac don vi can Chuyén vién 4/9 3,0 cong
3 | phéi hop va BPSQ Viét Nam tai nuéc dé | Chuyén vién 7/9 3,0 cong
nghi cap méi. CVCbac 3/8 0,5 cong
Chuyén vién 4/9 1,5 cong
4 | Bao céo dé Lanh dao chap thuan Chuyén vién 7/9 1,0 cong
CVCbac 3/8 0,5 cong
. o . ) . | Chuyén vién 4/9 1,0 cong
Tham gia qué trinh dam phéan theo ni L A
5 ~ . . N Chuyén vién 7/9 1,0 cong
dung da dugc Lanh dao chap thuan A A
CVCbac 3/8 0,5 cong
6 | Luuho so Chuyén vién 4/9 0,5 cong
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9.2. Dinh mikrc vit tw, viin phong phim.

Don vi
STT Tén vat tu tinh Dinh mirc Muc dich sir dung chinh
n
1 | Giay A4 Ram 0,1
2 | Muc in Hop 0,02
3 | Tai nhya dung hd so Cai 2
Bo
4 | Bia phan trang nhya ) 2
(10 1a)
, o A C6 dinh cac tap vin ban di kém
5 | Kep buém/ghim dap Hop 0,5 ) , oL
trude khi cho vao cap hdp.
o . Chuyén vién dung soat ho so va
6 | But b1, but muc Cay 2 . s ) ]
1anh dao ky ho so chinh thirc.
9.3. Pinh mirc thiét bi:
. Don vi s
STT Tén thiét bi tinh Pinh mirc | Yeéu cau ky thuat/ Ghi cha
n
1 | May tinh dé ban Ca 17,0 Loai théng dung
2 | Mayin Ca 17,0 Laser A4.
3 | May photocopy Ca 3,0 Loai thong dung
4 | May scan Ca 3,0 Loai thong dung
5 | Diéu hoa nhiét do Ca 17,0 12.000 BTU
6 | Quat treo tuong Ca 17,0 Loai thong dung
7 | Bén chiéu sang Neon Ca 17,0 Loai thong dung
8 | Ghé nhén vién Ca 17,0 Loai théng dung
9 | Ban lam viéc Ca 17,0 Loai thong dung
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Don vi

STT Tén thiét bi e Pinh mitc | Yéu cau k§ thuit/ Ghi chi
n
o Loai 4 ngan tiéu chuan luu trir
10 | Tutai liéu Ca 0.001

1.000 hd so/ta

II. Thue hién cung vng cic co sé nha, dit duoc giao hd twong.

1. Cap méi nha hd twong.

1.1. Dinh mirc nhdn cong.

. Ciap béc lao dong yéu . i
STT Noi dung N Dinh murc
cau toi thiéu

Cap m6i nha hé twong Chuyén vién bac 4/9 8,5 cong
Chuyén vién bac 7/9 5,8 cong
CVCbac3/8 1,5 cong
Chuyén vién 4/9 1,5 cong
1 | To trinh gui Lanh dao Chuyén vién 7/9 1,0 cong
CVCbac 3/8 0,3 cong

Lam viéc xin y kién cic don vi can o A
‘. o . , Chuyén vién 4/9 3,0 cong

2 | phoi hop va va DSQ Viét Nam tai o A
N o Chuyén vién 7/9 3,0 cong

nuoc dé nghi cap moi.

Chuyén vién 4/9 1,5 cong
3 | Bo céo dé Lanh dao phé duyét Chuyén vién 7/9 1,0 cong
CVCbac 3/8 0,5 cong
L . . Chuyén vién 4/9 0,5 cong

Gtri cong ham cho DSQ theo nd1 dung o A
4 R . A Chuyén vién 7/9 0,3 cong

dugc Lanh dao phé duyét A A
CVCbac 3/8 0,2 cong
Chuyén vién 4/9 1,0 cong
5 | Ky hop ddng hodc thoa thuan Chuyén vién 7/9 0,5 cong
CVCbac 3/8 0,5 cong
6 | Luuhd so Chuyén vién 4/9 1,0 cong
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1.2. Pinh mirc vit tw va van phong phim:

Don vi
STT Tén vat tu tinh " | Pinh mire Muc dich sir dung chinh
n
1 | Giay A4 Ram 0,2
2 | Mucin Hop 0,04
3 | Tai nhya dung hd so Cai 2
4 Cap hop luu ho so (loai Cii . Pong goi chic chan kém gay
ai . .
day 3cm) ho so in rd dé phan loai
. L A C6 dinh cac tap van ban di kém
5 | Kep buém/ghim dap Hop 0,5 ) , oL
trude khi cho vao cap hop.
o A Chuyén vién dung soat ho so va
6 | But bi, but muc Cay 2 R s ) ]
lanh dao ky ho so chinh thurc.
1.3. Pinh mirc thiét bi:
. Don 3
STT Tén thiét bi L Dinh mirc Yéu cau ky thuat/ Ghi chu
vi tinh
1 | May tinh dé ban Ca 14,8 Loai thong dung
2 | Mayin Ca 14,8 Laser A4.
3 | May photocopy Ca 2,8 Loai thong dung
4 | May scan Ca 3,8 Loai thong dung
5 | Diéu hoa nhiét do Ca 14,8 12.000 BTU
6 | Quat treo tuong Ca 14,8 Loai thong dung
7 | Bén chiéu sang Neon Ca 14,8 Loai thong dung
8 | Ghé nhan vién Ca 14,8 Loai thong dung
9 | Ban lam viéc Ca 14,8 Loai thong dung
R Loai 4 ngin tiéu chuan luu trit
10 | Tu tai liéu Ca 0.001

1.000 hd so/ta
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2. Cép thém nha hd twong.

2.1. Dinh miwrc nhan cong:

. Cép bic lao dong yéu . i
STT Noi dung x Ze oz Dinh murc
cau toi thiéu
Cép thém nha hd twong Chuyén vién 4/9 8,5 cong
Chuyén vién 7/9 2,5 cong
CVCbac 3/8 1,5 cong
Xéc dinh dién tich phan thém, tra 15i cho L ]
1 Chuyén vién 4/9 1,0 cong
Ban.
Chuyén vién 4/9 3,0 cong
2 | Théng nhat phuong an sira chita véi Ban | Chuyén vién 7/9 2,0 cong
CVCbac 3/8 1,0 cong
Ban Giao nha cho Ban sau khi stra xong: | Chuyén vién 4/9 2,0 cong
3 | Ky thoa thuan thay d6i dién tich Chuyén vién 7/9 0,5 cong
Ky bién ban théng ké trang thiét bi. CVCbac3/8 0,5 cong
4 | Cap nhat dién tich thay doi vao danh L ]
. ox . 5 Chuyén vién 4/9 1,0 cong
sdch nha ho tuong hang nam
5 | Gui thong bao tang dién tich. Chuyén vién 4/9 0,5 cong
6 | Luuhd so Chuyén vién 4/9 1,0 cong

2.2. Pinh mirc vt tw va van phong phim:

STT Tén vat tw Domn vi tinh | Dinh mire Muc dich sir dung chinh

1 | Gidy A4 Ram 0,2

2 | Mucin Hop 0,04

3 | Tainhya dung ho so Cai 2

4 Cip hop luu ho so Cii { Poéng goi chic chan kém gay

ai N .
(loai day 3cm) ho so in 16 d€ phan loai
, o ] C6 dinh cac tap vian ban di

5 | Kepbuom/ghimdap |  Hop 0,5 : s i

keém trude khi cho vao cap hop.
o . Chuyén vién dung soat hd so

6 | But bi, but muc Cay 2 o o ) )

va lanh dao ky ho so chinh thtre.
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2.3. Pinh mirc thiét bi:

STT Tén thiét bi Dg:hvi Pinhmirc | Yéu cAu ky thudt/ Ghi chi
1 | May tinh dé ban Ca 11,5 Loai thong dung
2 | Mayin Ca 11,5 Laser A4.
3 | Méay photocopy Ca 1,0 Loai thong dung
4 | May scan Ca 2,0 Loai thong dung
5 | Diéu hoa nhiét do Ca 11,5 12.000 BTU
6 | Quat treo tuong Ca 11,5 Loai thong dung
7 | Pén chiéu sang Neon Ca 11,5 Loai thong dung
8 | Ghé nhén vién Ca 11,5 Loai thong dung
9 | Ban lam viéc Ca 11,5 Loai thong dung
10 | Ta tai licu Ca 0.001 Loai 4 ngan tiéu chuan luu trit

1.000 hd so/ta

3. Nhén lai nha hé tuong.

3.1. Dinh mirc nhan cong:

. Ciap béc lao dong yéu . i
STT Noi dung chu téi thidu Dinh mwe
Nhin lai nha hé twong Chuyén vién 4/9 7,5 cong
Chuyén vién 7/9 2,5 cong
CVCbac 3/8 1,5 cong
Nhan lai phﬁn dién tich Ban tra lai Chuyén vién 4/9 2,0 cong
1 | Ky thoa thuan dién tich Ban tra lai Chuyén vién 7/9 0,5 cong
Ky bién ban théng ké trang thiét bi. CVCbac3/8 0,5cong
2 | Cap nhat dién tich thay ddi. Chuyén vién 4/9 0,5 cong
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. Cép bac lao dong yéu . i
STT Noi dung A Ze oz Dinh murc
cau toi thiéu
P . o o Chuyén vién 4/9 3,0 cong
Thong nhat phuong an stra chira véi L A
3 B Chuyén vién 7/9 2,0 cong
an
’ CVCbac 3/8 1,0 cong
4 | Pua dién tich nay vao cho thué. Chuyén vién 4/9 0,5 cong
Gui thong bao giam dién tich Chuyén vién 4/9 0,5 cong
6 |Luuhdso Chuyén vién 4/9 1,0 cong

3.2. Pinh mirc hao-phi vit tw va vin phong pham:

Donvi|
STT Tén vat tw tinh Dinh mirc Muc dich st dung chinh
n
1 | Gidy A4 Ram 0,2
2 | Mucin Hop 0,04
3 | Tai nhya dung hd so Cai 2
4 Cap hop luu ho so (loai Chi . Pong goi chic chan kém gay
ai ) .
day 3cm) ho so in 10 dé phan loai
) L A C6 dinh céc tap van ban di kem
5 | Kep buém/ghim dap Hop 0,5 ) ) L
trude khi cho vao cap hop.
L A Chuyén vién dung soat ho so va
6 | But b1, but muc Cay 2 R N ] )
lanh dao ky ho so chinh thirc.
3.3. Pinh mirc thiét bi:
. Don 3
STT Tén thiet bi L Dinh mirc Yéu cau ky thuat/ Ghi chu
vi tinh
1 | May tinh dé ban Ca 10,5 Loai thong dung
2 | Mayin Ca 10,5 Laser A4.
3 | May photocopy Ca 1,0 Loai thong dung
4 | May scan Ca 1,0 Loai thong dung
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. Don X
STT Tén thiet bi L Dinh mirc Yéu cau ky thuat/ Ghi chu
vi tinh

5 | Diéu hoa nhiét do Ca 10,5 12.000 BTU

6 | Quat treo tuong Ca 10,5 Loai thong dung

7 | Bén chiéu sang Neon Ca 10,5 Loai thong dung

8 | Ghé nhén vién Ca 10,5 Loai thong dung

9 | Ban lam viéc Ca 10,5 Loai thong dung

L Loai 4 ngan tiéu chuan luu trie
10 | Tuta1 liéu Ca 0.001 \
1.000 ho so/ta

4. Chuyén d6i nha hd twong trong trudng hop dién tich nha chuyén doi
nhiéu hon dién tich nha PSQ dang sir dung.

4.1. Dinh mirc nhdn cong:

. Ciap béc lao dong yéu . i
STT Noi dung N Dinh murc
cau toi thiéu
Chuyén d6i nha hé twong trong | Chuyén vién 4/9 17,5 cong
trueong hop dién tich nha chuyén d6i | Chuyén vién 7/9 10,1 cong
nhiéu hon dién tich nha PSQ dang sir | CVC bac 3/8 2,9 cong
dung.
Béo céo Lanh dao Co quan sau khi nhan L A
s . . _ | Chuyén vién 4/9 1,0 cong
1 | dugc yéu cau cua Ban (cong ham hoac L .
Y 2 Chuyén vién 7/9 1,0 cong
qua ti€p xuc truc ti€p)
Tim can hd dang chua c6 khach thué, L A
. s o . ... | Chuyén vién 4/9 2,0 cong
2 | phu hop véi dé nghi cua BSQ dé gidi L A
i , . Chuyén vién 7/9 0,5 cong
thiéu dua PSQ di xem nha.
Lay ¥ kién cua cac don vi can phdi h
AR VEEARPIOLAOP | yuyan vien 4/9 3,0 cong
3 |va DSQ Viét Nam tai nudc dé nghi L A
I Chuyén vién 7/9 3,0 cong
chuyén doi.
L . . Chuyén vién 4/9 2,0 cong
4 | Bao cdo dé Lanh dao phé duy¢t L A
Chuyén vién 7/9 1,0 cong
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Cép bac lao dong yéu

STT N¢i dung sz oz DPinh mirc
cau toi thiéu
CVCbac 3/8 0,5 cong
o . . Chuyén vién 4/9 0,5 cong
Gt cong ham cho BSQ theo ndi dung L A
5 . . N Chuyén vién 7/9 0,3 cong
duoc Lanh dao phé duyét A A
CVCbac 3/8 0,2 cong
. PO . .. .. .. | Chuyénvién 4/9 0,5 cong
Thong nhat vo1 ban bang Bién ban tiép L A
6 ] Chuyén vién 7/9 0,3 cong
XUc
CVCbac 3/8 0,2 cong
Chuyén vién 4/9 3,0 cong
7 | Lén phuong an sura chira: Chuyén vién 7/9 2,0 cong
CVCbac 3/8 1,0 cong
Chuyén vién 4/9 1,0 cong
8 | Ky hop dong hoic thoa thuan Chuyén vién 7/9 0,5 cong
CVCbac 3/8 0,5 cong
Ban Giao nha cho Ban sau khi stra xong Chuyén vién 4/9 2,0 cong
9 | Ky thoa thuan thay ddi dién tich Chuyén vién 7/9 1,0 cong
Ky bién ban thong ké trang thiét bi. CVCbac3/8 0,5 cong
Cap nhat dién tich thay d6i vao danh o
10 | s . 5 Chuyén vién 4/9 0,5 cong
sach nha ho tuong hang ndm
o ) [ Chuyén vién 4/9 1,0 cong
11 | Gtri thong bao thay doi dién tich . ,
Chuyén vién 7/9 0,5 cong
12 | Luu hé so Chuyén vién 4/9 1,0 cong

4.2. Pinh mikc vit tw va vin phong phim:

STT Tén vat tuw Dt(;n’nh"i Pinh mic Muc dich st dung chinh
1 | Gidy A4 Ram 0,2
2 | Mucin Hop 0,04
3 | Tai nhya dung ho so Cai
4 Cap hop luu ho so (loai Chi Poéng gbi chac chan kém gay

day 3cm)

ho so in 10 dé phan loai
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, o ) C6 dinh cac tap van ban di kém
5 | Kep buém, ghim dap Hop 0,5 ] ) o
trudce khi cho vao cap hop.
o . Chuyén vién dung soat ho so va
6 | But bi, but muc Cay 2 . s . ]
lanh dao ky ho so chinh thirc.
4.3. Pinh mirc thiét bi:
. Don 3
STT Tén thiet bi L Dinh mirc Yéu cau ky thuat/ Ghi chu
vi tinh
1 | May tinh dé ban Ca 24 Loai thong dung
2 | Mayin Ca 24 Laser A4.
3 | May photocopy Ca 8 Loai thong dung
4 | May scan Ca 8 Loai thong dung
5 | Diéu hoa nhiét do Ca 24 12.000 BTU
6 | Quat treo tuong Ca 24 Loai thong dung
7 | Pén chiéu sang Neon Ca 24 Loai thong dung
8 | Ghé nhén vién Ca 24 Loai thong dung
9 | Ban lam viéc Ca 24 Loai thong dung
R Loai 4 ngan tiéu chuan luu trix
10 | Tutai liéu Ca 0.001 \ ]
1.000 ho so/tu

5. Chuyén d6i nha hd twong trong truwong hop dién tich nha chuyén doi

it hon dién tich nha PSQ dang sir dung.

5.1. Dinh mirc nhdn cong:

Cip béc lao dong yéu

STT Noi dung s oz oz DPinh mirc
cau toi thieu

Chuyén d6i nha hd twong trong | Chuyén vién 4/9 16,5 cong

trueong hop dién tich nha chuyén dé6i | Chuyén vién 7/9 7,3 cong
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Cép bac lao dong yéu

STT N¢i dung N Dinh mirc
cau toi thiéu
it hon dién tich nha DSQ dang st | CVC bac 3/8 3,4 cong
dung.
Béao céo Lanh dao Co quan sau khi nhan
1 | duge yéu cau cua Ban (cong ham hodc | Chuyén vién 4/9 1,0 cong
qua tiép xuc tryc tiép)
Tim can hd da‘ng chua co khéchothué, Chuyén vién 4/9 40 cong
2 | phu hop voi dé nghi cua BSQ dé gidi | Chuyén vién 7/9 2.0 cong
thi¢éu dua PSQ di xem nha.
Trinh 1anh dao Co quan néu dién tich Chuyén vién 4/9 1,0 cong
3 | nha it hon hodc bang so v6i nha dé nghi | Chuyén vién 7/9 0,5 cong
chuyén d6i. CVC bac 3/8 0,5 cong
Chuyén vién 4/9 0,5 cong
4 | Guri cong ham thong bao dén PSQ. Chuyén vién 7/9 0,3 cong
CVCbac 3/8 0,2 cong
. . . , .. | Chuyén vién 4/9 0,5 cong
Thong nhat véi Ban bang Bién ban tiép ,
5 ] Chuyén vién 7/9 0,5 cong
e CVC bac3/8 0.2 cong
Chuyén vién 4/9 3,0 cong
6 | Théng nhit phuong an sira chira vi Ban | Chuyén vién 7/9 2,0 cong
CVChbac 3/8 1,0 cong
Chuyén vién 4/9 2,0 cong
7 | Ky hop dong hoic thoa thuin Chuyén vién 7/9 1,0 cong
CVCbac 3/8 1,0 cong
Ban Giao nha cho Ban sau khi stra xong Chuyén vién 4/9 2,0 cong
8 | Ky thoa thuan thay doi dién tich Chuyén vién 7/9 0,5 cong
Ky bién ban théng ké trang thiét bi. CVCbac3/8 0,5 cong
Cap nhat dién tich thay ddi vao danh ,
9 s 5 Chuyén vién 4/9 0,5 cong
sdch nha ho tuong hang nam
o ) o Chuyén vién 4/9 1,0 cong
10 | Gui thong bao thay doi dién tich . _
Chuyén vién 7/9 0,5 cong
11 | Luu ho so Chuyén vién 4/9 1,0 cong

5.2. Dinh mirc hao-phi vit tw va vin phong phim:
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Don vi

STT Tén vat tu tinh Dinh mirc Muc dich sir dung chinh
n
1 | Mucin Ram 0,2
2 | Tai nhya dyng ho so Hop | 0,04
Cap hop luu ho so (loai
3 | Caphop (loai | - . 5
day 3cm)
) L » Pong goi chic chan kém gay
4 | Kep buém/ghim dap Cai | N _
ho so in rd dé phan loai
o A C6 dinh cac tap van ban di kém
5 | But bi, bat muc Hop 0,5 ) . oL
trude khi cho vao cap hop.
, A Chuyén vién dung soat hd so va
6 | Mucin Cay 2 . s ) )
lanh dao ky ho so chinh thurc.
5.3. Pinh mirc thiét bi:
A Donvi | A A Lot A
STT Tén thiét bi tinh Dinh mic | Yeéu cau ky thuat/ Ghi chu
n
1 | May tinh dé ban Ca 17 Loai thong dung
2 | Mayin Ca 17 Laser A4.
3 | May photocopy Ca 3.5 Loai thong dung
4 | May scan Ca 3.5 Loai thong dung
5 | Piéu hoa nhiét do Ca 17 12.000 BTU
6 | Quat treo tuong Ca 17 Loai thong dung
7 | Bén chiéu sang Neon Ca 17 Loai thong dung
8 | Ghé nhan vién Ca 17 Loai thong dung
9 | Ban lam viéc Ca 17 Loai thong dung
R Loai 4 ngin tiéu chuan luu trit
10 | Tu tai liéu Ca 0.001 \
1.000 ho so/ta
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III. Gidi quyét cac dé nghi ciia cac PSQ, To chirc Qudc té trong qua

trinh sir dung céc co s nha, dat dwoc giao hd twong.

1. Pam phan véi Ban vé cong tac sira chira: Xac dinh ro n¢i dung sira

chira

do bén nao s€ thuc hién.

1.1. Dinh mirc nhdn cong:

STT N¢i dung Cap b::lc li‘f) d(??g yéu Dinh mirc
cau toi thiéu
Pam phan véi Ban vé cong tic sira | Chuyén vién 4/9 4,0 cong
chira: Xac dinh ro néi dung sira chira | Chuyén vién 7/9 3,0 cong
do bén nao s€ thue hién. CVCbac3/8 1,0 cong
Tiép nhéan dé nghi stra chita: Cong ham, n
1 , o _ Chuyén vién 4/9 0,5 cong
cong van, dién thoai, ti€p xuc, email,...
Kiém tra Ho so: kiém tra cac vin ban c6
lién quan dén cong trinh, tai san can stra
5 chita: Thoa thuan (néu c6), Bién ban | Chuyén vién 4/9 1,0 cong
thong ké trang thiét bi, Cong dién, cong | Chuyén vién 7/9 1,0 cong
van, bao cdo tiép xuc vé d6i dang sira
chira gitra hai bén...
Can ctr theo hd so hién co, két qua khao
sat hién trang va xac dinh khéi lugng | Chuyén vién 4/9 2,0 cong
3 | cong viéc, hai bén tién hanh dam phan | Chuyén vién 7/9 2,0 cong
dé di dén thong nhat ndi dung bén nao | CVC bac 3/8 1,0 cong
sua chira.
4 | Luu hd so Chuyén vién 4/9 0,5 cong
1.2. Dinh mukc thiét bi:
STT Tén thiét bi D;:hvi Pinhmirc | Yéu cAu ky thuat/ Ghi chi
1 | May tinh dé ban Ca 3,5 Loai thong dung
2 | Mayin Ca 3,5 Laser A4.
3 | May photocopy Ca 2,5 Loai thong dung
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. Don vi 3
STT Tén thiet bi tinh " | Pinhmirc | Yéu cau ky thuat/ Ghi cha
n

4 | May scan Ca 2.5 Loai thong dung

5 | Diéu hoa nhiét d¢ Ca 3,5 12.000 BTU

6 | Quat treo tudng Ca 3,5 Loai thong dung

7 | Bén chiéu sang Neon Ca 3,5 Loai thong dung

8 | Ghé nhén vién Ca 3,5 Loai thong dung

9 | Ban lam viéc Ca 3,5 Loai thong dung

o Loai 4 ngan tiéu chuén luu trir
10 | Tutar liéu Ca 0.001 \
1.000 ho so/tu

2. Quan ly hoat dong sira chira doi véi sira chira mang tinh khin cép

(nhw chép chay dién, vé dwong 6ng nuéc....):

2.1. Pinh mirc nhén céng: Pinh mtc nhin cong nay dugc 1ap xu 1y su cd

trong gid hanh chinh, néu 1am ngoai gio thi Pinh mirc nhan cong tinh gap doi.

. Cap béc lao dong yéu . )
STT NOi dung . Dinh mire
cau toi thieu
Quin 1y hoat dong sira chira ddi véi | Chuyén vién 4/9 9,0 cong
stra chita mang tinh khan cip (chdp | Chuyén vién 7/9 1,5 cong
chay dién, vé dwong dng nude....)
Don vi chu tri [am yéu cau hodc goi di¢n L .
1 ) _ . . Chuyén vién 4/9 0,5 cong
bado don vi truc ti€p gidi quyét.
Cac don vi giai quyét su ¢ chi dao Doi
hoic T6 dé cir nhan vién dén hién | Chuyén vién 4/9 2.0 c8
,0 con
2 | trudmg xéc dinh Iy do, 1én phwong 4n xir | Chuyén vién 7/9 e &
. ,5 con
1y gap trong thoi gian 2h sau khi nhan 8
dugc thong tin vé su ¢,
3 | Theo doi cong viéc sura chira. Chuyén vién 4/9 1,0 cong
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. Cép bac lao dong yéu . i
STT Noi dung A Ze oz Dinh murc
cau toi thiéu
Sau khi nhan dugc thong bdo hoan
4 | thanh cong viéc, kiém tra phan hdi vé | Chuyén vién 4/9 1,0 cong
cong viéc stra chira
5 Cép nhat nhiing cong viéc da stra chira, | Chuyén vién 4/9 2,0 cong
1én kinh phi stra chira. Chuyén vién 7/9 0,5 cong
6 Lap ho so xur Iy, thanh quyét toan chi phi | Chuyén vién 4/9 2,0 cong
sua chira Chuyén vién 7/9 0,5 cong
7 | Luu ho so Chuyén vién 4/9 0,5 cong
2.2. Pinh mirc vt tw va van phong phim:
Don vi . Ca .
STT Tén vat tw tinh Dinh mirc Muc dich sir dung chinh
Gidy A4 Ram 0,2
2 | Mucin Hop 0,04
3 | Tai nhya dung ho so Cai 2
4 Cap hop luu ho so (loai Chi . Poéng goi chic chan kém gay
ai N .
day 3cm) ho so in 16 dé€ phan loai
, o A C6 dinh cac tap van ban di kém
5 | Kep buém/ghim dap Héop 0,5 . , oL
trude khi cho vao cap hdp.
o . Chuyén vién dung soat ho so va
6 | But b1, but muc Cay 2 . s . .
lanh dao ky ho so chinh thirc.
2.3. Pinh mirc thiét bi:
A Donvi | A A Lot A -
STT Tén thiét bi tinh Dinh mic | Yeéu cau ky thuat/ Ghi cha
n
1 | May tinh dé ban Ca 7,5 Loai thong dung
2 | Mayin Ca 7,5 Laser A4.
3 | May photocopy Ca 5,0 Loai thong dung
4 | May scan Ca 5.0 Loai thong dung
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. Don vi s
STT Tén thiet bi tinh " | Pinhmirc | Yéu cau ky thuat/ Ghi cha
n

5 | Diéu hoa nhiét do Ca 7,5 12.000 BTU

6 | Quat treo tuong Ca 7,5 Loai thong dung

7 | Bén chiéu sang Neon Ca 7,5 Loai thong dung

8 | Ghé nhan vién Ca 7,5 Loai thong dung

9 | Ban lam viéc Ca 7,5 Loai thong dung

L Loai 4 ngan tiéu chuan luu trir
10 | Tuta1 liéu Ca 0.001 \
1.000 ho so/ta

3. Quan ly hoat ddng sira chira d6i v6i sira chira mang tinh phirc tap (stra
chira phai duwgc Lanh dao cho phép):

3.1. Dinh mirc nhdn cong:

Cap béc lao dong yéu

STT NOi dung chu thi thidu Pinh mirc
Quin 1y hoat dong sira chira ddi véi | Chuyén vién 4/9 102,0 cong
stra chira mang tinh phirc tap Chuyén vién 7/9 47,5 cong

CVCbic 3/8 14,6 cong

Xem xét, kiém tra thyuc té nhiing cong L A
1 N R Chuyén vién 4/9 3,0 cong
viéc Ban yéu cau.

5 Lay v kién cac don vi c6 lién quan dé | Chuyén vién 4/9 10 cong
phéi hop thuc hién. Chuyén vién 7/9 4,0 cong
o ) A Chuyén vién 4/9 2,0 cong

3 | Lap thiét ké du toan so bod L A
Chuyén vién 7/9 2, cOng

Trinh Lanh dao nhiing van dé vé chu o A
Chuyén vién 4/9 6,0 cong

trurong (c6 tham khao ¥ kién cua cac don L A

4 L .. . n .| Chuyén vién 7/9 3,0 cong

vi can phdi hop va BSQ Viét Nam tai A .
CVCbac 3/8 1,0 cong

nudce cé dé nghi)
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Cép bac lao dong yéu

STT N¢i dung N Dinh mirc
cau toi thiéu
Sau khi nhan dugc ¥ kién vé mit chu L A
. L Chuyén vién 4/9 2,0 cong
truong Lanh dao Co quan duyét nhiing L A
5 N N ~ | Chuyén vién 7/9 1,0 cong
hang muc cu thé va dé xuat giao don vi A A
» CVCbac 3/8 0,5 cong
chu tri thuc hién
Cong ham giri BSQ thong bao nhitng | Chuyén vién 4/9 1,0 cong
6 |cong viéc Lanh dao dong y, dé nghi | Chuyén vién 7/9 0,5 cong
PSQ ¢6 ¥ kién CVC bac 3/8 0,3 cong
Sau khi nhan dugc cong ham dong ¥ cta
7 | PSQ, don vi chu tri chuyén to trinh dén | Chuyén vién 4/9 0,5 cong
nhitng don vi li€n quan thyuc hién
. . o Chuyén vién 4/9 4,0 cong
Lanh dao Co quan phé duy¢t chu truong L A
8 , Chuyén vién 7/9 2,0 cong
thuc hién.
CVCbac3/8 1,0 cong
Lanh dao Co quan phé duyét ké hoach | Chuyén vién 4/9 3,0 cong
9 | lya chon nha thau giai doan chuan bi dau Chuyén vién 7/9 2,0 cong
tu. CVChbac 3/8 1,0 cong
_ . .+ -« . | Chuyén vién 4/9 2,0 cong
Lua chon don vi tu van thiét ké, tham _
10 . Chuyén vién 7/9 1,0 cong
ra.
CVCbac 3/8 0,5 cong
) \ ) _ . | Chuyén vién 4/9 2,0 cong
Thuong thao hgp dong cac don vi tu van L A
11 P Chuyén vién 7/9 1,0 cong
thiét ké, tham tra ) N
CVCbac3/8 1,0 cong
, \ ) , + .z . | Chuyén vién 4/9 2,0 cong
Ky hop dong cac don vi tu van thiét ke, L A
12 f Chuyén vién 7/9 1,0 cong
tham tra
CVCbac3/8 1,0 cong
13 Don vi chu tri cong tac sua chita xem | Chuyén vién 4/9 10 cong
xét thiét ké dy toan. Chuyén vién 7/9 4,0 cong
. L o Chuyén vién 4/9 4,0 cong
14 | Tham dinh thiét ke, du toan. _
Chuyén vién 7/9 2,0 cong
Chuyén vién 4/9 3,0 cong
15 | Phé duyét ho so thiét ké, du toan Chuyén vién 7/9 2,0 cong
CVCbac 3/8 2,0 cong
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Cép bac lao dong yéu

STT N¢i dung N Dinh mirc
cau toi thiéu
A o . .+ | Chuyén vién 4/9 2,0 cong
Phé duyét ké hoach lya chon nha thau L A
16 | . . o Chuyén vién 7/9 1,0 cong
giai doan thuc hién dau tu A A
CVCbac 3/8 0,5 cong
17 Pang tai ké hoach lya chon nha thau trén Chuyén vién 4/9 1,0 cong
hé thau d4u thau quic gia.
Chuyén vién 4/9 2,0 cong
18 | Thuong thao hop ddng don vi thi cong | Chuyén vién 7/9 1,0 cong
CVCbac 3/8 0,5 cong
Chuyén vién 4/9 1,0 cong
19 | Phé duyét két qua lua chon nha thiu Chuyén vién 7/9 0,5 cong
CVCbac 3/8 0,3 cong
Chuyén vién 4/9 2,0 cong
20 | Ky hop dong don vi thi cong Chuyén vién 7/9 1,0 cong
CVCbac 3/8 0,5 cong
A o o . .. | Chuyén vién 4/9 2,0 cong
Xay dung va phé duyét ké hoach va tién o A
21 | L Chuyén vién 7/9 2,0 cong
do thuc hién . K
CVCbac3/8 1,0 cong
Thong béo ké hoach va thoi gian vao
22 | stra chita; giri thong tin vé cong nhéan | Chuyén vién 4/9 0,5 cong
hodc can bd vao sira chita dén bSQ.
T6 chirc giam sat hodc thué don vi tu van | Chuyén vién 4/9 10 cong
23 | giam sat (du kién thi coéng trong 10 | Chuyén vién 7/9 3,0 cong
ngay).
24 Nghi¢m thu cac cong viéc stra chira. Chuyén vién 4/9 3,0 cong
Chuyén vién 7/9 3,0 cong
T6 chitc nghiém thu hoan thanh cong
trinh dua vao su dung voi cac thanh | Chuyén vién 4/9 4,0 cong
25 | phan tham gia bao gdm cac don vi lién | Chuyén vién 7/9 2,0 cong
quan. Lap bién ban nghi¢m thu tai cong | CVC bac 3/8 1,0 cong
trinh
L . Chuyén vién 4/9 2,0 cong
26 | Ban giao cong trinh cho Ban. L A
Chuyén vién 7/9 0,5 cong
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Cép bac lao dong yéu
STT N¢i dung sz oz DPinh mirc
cau toi thiéu
CVCbac 3/8 0,5 cong
Tap hop cac cong ham, phiéu chuyén
yéu cau, TO trinh, dy toan, giéy bao khoi
cong, gidy bao nghiém thu, thu hdi vat | Chuyén vién 4/9 3,0 cOng
27 | tu, cép moi vat tu, phiéu xac nhan hoan | Chuyén vién 7/9 3,0 cong
thanh cdc hang muc cong viéc (cé chir
ky day du cua cac bén)...., g don vi
thanh toan
28 Ki‘ém tra,h(k) §0 thanh qu}jét todn cho nha | Chuyén vién 4/9 5,0 cong
thau: thiét ké du toan, tham tra, thi cong. | Chuyén vién 7/9 3,0 cong
Thanh toan cho nha thau: thiét ké du | Chuyén vién 4/9 4,0 cong
29 | toan, tham tra, thi cong. Chuyén vién 7/9 2,0 cong
CVCbac 3/8 2,0 cong
Vao sb gbc, chuyén ho so luu trit chia
30 | theo linh vuc quan ly (Quan 1y nha Biét | Chuyén vién 4/9 1,0 cong
thy va quan 1y nha Ho tuong)
Cap nhét ban v& hoan cong vao ho so _
31 Chuyén vién 4/9 1,0 cong
luu
Cap nhat s6 lidu vao may tinh theo tung ,
32 \ . Chuyén vién 4/9 1,0 cong
muc can theo doi.
Luu ho so thanh quyét toan tai 3 don vi:
33 | Cha tri quan ly, chu tri thuc hién, thanh | Chuyén vién 4/9 3,0 cong
todn, giam sat, tham dinh.

3.2. Pinh mirc vt tw va van phong phim:

Ho6 so sura chita nha yéu cau luu trir va ndp rat nhi€u thanh phan (Phiéu dé

nghi, Bién ban kiém tra hién trang, Td trinh giai quyét cong viéc, cong ham thong
bao cho khéch, hd so k¥ thuat, ho so tham, thau, hd so thanh quyét toan....). Pinh

mirc vat tu cho 0.1 bd hd so gdc (nhan ban thanh 03 bd ndp va luu) bao gdm:
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Don vi

STT Tén vat tu tinh Dinh mirc Muc dich sir dung chinh
n
1 | Gidy A4 Ram 1
Khau hao myc may in van
2 | Mycin Hop 0,2 phong dé in 4n hé thong hd so
ban thao va ban chinh thtec.
DPoéng goi chic chian 02 bo hd
. 50 (goc va luu) kém gay ho so
3 | Cap hop luu hd so Cai s | so(eocvalmu)kémgayho so
in rd d€ phan loai ho so goc va
ho so ban sao
bat gitra cac nhom tai liéu
4 | Bia phan trang nhyua Bo 3 (Nhom phap ly, nhom k¥ thuat
ban d6, nhém nghia vu tai chinh).
) L . C6 dinh céc tap van ban di kém
5 | Kep buém/ghim dap Hop 1 ) , oL
trude khi cho vao cap hop.
o A Chuyén vién dung soat ho so va
6 | But bi, but muc Cay 4 . s ) )
lanh dao ky ho so chinh thirc.
3.3. Pinh mikc thiét bi:
. Don vi X
STT Tén thiét bi | Pinhmic | Yéu cAu ky thujt/ Ghi chi
n
1 | May tinh dé ban Ca 121,1 Loai théng dung
2 | Mayin Ca 118,1 Laser A4.
3 | May photocopy Ca 33,5 Loai thong dung
4 | May scan Ca 18 Loai thong dung
5 | Diéu hoa nhiét do Ca 121,1 12.000 BTU
6 | Quat treo tuong Ca 121,1 Loai thong dung
7 | Bén chiéu sang Neon Ca 121,1 Loai thong dung
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. Don vi s
STT Tén thiet bi tinh " | Pinhmirc | Yéu cau ky thuat/ Ghi cha
n
8 | Ghé nhan vién Ca 121,1 Loai thong dung
9 | Ban lam viéc Ca 121,1 Loai thong dung
R Loai 4 ngin tiéu chuan luu trit
10 | Ta tai lidu Ca 0.001 \
1.000 ho so/ta

4. Quan ly hoat ddng sira chira d6i véi sira chira khac:

4.1. Dinh mirc nhdn cong:

. Ciap béc lao dong yéu . i
STT Noi dung cAu t6i thidu Dinh mirc
Quin 1y hoat dong sira chira d6i véi | Chuyén vién 4/9 75.5 cong
stra chira khac Chuyén vién 7/9 28,5 cong
CVCbac3/8 7,8 cong
Xem xét, kiém tra thyc té nhiing cong ,
1 , . Chuyén vién 4/9 3,0 cong
viéc Ban yéu cau.
) Gui phiéu dé nghi dén cac don vi ndi bd | Chuyén vién 4/9 10 cong
co lién quan dé€ phoi hop thuc hién. Chuyén vién 7/9 4,0 cong
o Chuyén vién 4/9 2,0 cong
3 | Lap thiét ké du toan so bo. L A
Chuyén vién 7/9 2, cong
Lanh dao Co quan duyét shirg nhitng | Chuyén vién 4/9 2,0 cong
4 | hang muc cu thé va dé xuat giao don vi | Chuyén vién 7/9 1,0 cong
chu tri thuc hién cong viéc stra chira. CVCbac 3/8 1,0 cong
Cong ham g1 BSQ thong bdo nhiing | Chuyén vién 4/9 1,0 cong
5 | cong viéc co quan s& 1am, d& nghi BSQ | Chuyén vién 7/9 0,5 cong
c¢6 v kién. CVC bac 3/8 0,3 cong
Sau khi nhan dugc cong ham dong ¥ cia
6 | BSQ, don vi chu tri chuyén to trinh dén | Chuyén vién 4/9 0,5 cong
nhitng don vi lién quan thyc hi¢n
Chuyén vién 4/9 4,0 cong
7 | Phé duyét chu truong thuc hién. Chuyén vién 7/9 2,0 cong
CVC3/6 1,0 cong
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Cép bac lao dong yéu

STT N¢i dung N Dinh mirc
cau toi thiéu
g Lap ho so thiét ké, du toan. Chuyén vién 4/9 2,0 cong
Chuyén vién 7/9 1,0 cong
Tham dinh ho so thiét ké, du toan. Chuyén vién 4/9 2,0 cong
’ Chuyén vién 7/9 1,0 cong
Phé duyét ho so thiét ké, du toan. Chuyén vién 4/9 1,0 cong
10 Chuyén vién 7/9 0,5 cong
CVCbac 3/8 0,5 cong
(1 Trinh ké hoach Iya chon nha thau. Chuyén vién 4/9 2,0 cOng
Chuyén vién 7/9 1,0 cong
Phé duyét ké hoach lya chon nha thau Chuyén vién 4/9 1,0 cong
12 Chuyén vién 7/9 0,5 cong
CVCbac 3/8 0,5 cong
13 | Pang tai ké hoach lua chon nha thau Chuyén vién 4/9 1,0 cong
Pon vi cht tri cong tac stra chita dé xuat | Chuyén vién 4/9 2,0 cong
14 | don vi thi céng néu trong pham vi chi | Chuyén vién 7/9 1,0 cong
dinh thau. CVCbac3/8 1,0 cong
Chuyén vién 4/9 1,0 cong
15 | Thuong thao hop ddng don vi thi cong | Chuyén vién 7/9 0,5 cong
CVCbac 3/8 0,5 cong
Chuyén vién 4/9 2,0 cong
16 | Phé duyét két qua lua chon nha thau. | Chuyén vién 7/9 1,0 cong
CVCbac3/8 0,5 cong
Chuyén vién 4/9 2,0 cong
17 | Ky hop dong don vi thi cong. Chuyén vién 7/9 1,0 cong
CVCbac 3/8 0,5 cong
A o s . | Chuyén vién 4/9 2,0 cong
g | X3 dung va phe duyet ke hoach, tien | -\ e 710 1,0 cong
do trién khai stra chira.
CVCbac 3/8 0,5 cong
Thong béo ké hoach va thoi gian vao
19 | stra chita; giri thong tin vé cong nhan | Chuyén vién 4/9 0,5 cong
hodc can bd vao sira chita dén bSQ.
20 | T6 chirc giam sat. Chuyén vién 4/9 10 cong
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Cép bac lao dong yéu

STT Noi dung sz oz DPinh mirc
cau toi thiéu
Chuyén vién 7/9 2,0 cong
n ) i . Chuyén vién 4/9 3,0 cong
21 | Nghiém thu cac hang muc stra chira. L A
Chuyén vién 7/9 1,0 cong
T6 chirc nghiém thu cong trinh véi cac
2 thanh phan tham gia bao gdm cac don vi | Chuyén vién 4/9 3,0 cong
lién quan. Lap bién ban nghi€m thu tai | Chuyén vién 7/9 1,5 cong
cong trinh
Chuyén vién 4/9 2,0 cong
23 | Ban giao cong trinh cho Ban. Chuyén vién 7/9 1,0 cong
CVCbac 3/8 0,5 cong
Tap hop cac cong ham, phiéu chuyén
yéu cau, To trinh, du toan, gidy bao khoi
cong, gidy bao nghiém thu, thu hoi vt o .
. L S A .| Chuyén vién 4/9 3,0 cong
24 | tu, cap mai vat tu, phi€u xadc nhan hoan L A
. ) . .. _ | Chuyén vién 7/9 1,0 cong
thanh cac hang muc cong viéc (c6 chir
ky day du cua cc bén)...., g don vi
thanh toan
2 \ . Chuyén vién 4/9 4,0 cong
25 | Kiém tra ho so thanh quyét toan. L A
Chuyén vién 7/9 2,0 cong
Chuyén vién 4/9 4,0 cong
26 | Thanh toan cho nha thau thi cong. Chuyén vién 7/9 2,0 cong
CVCbac3/8 1,0 cong
Vao sb gbc, chuyén ho so luu trit chia
27 | theo linh vuc quan 1y (Quan 1y nha Biét | Chuyén vién 4/9 1,0 cong
thy va quan 1y nha Ho tuong)
Cap nhat ban v& hoan céng vao ho so L A
28 Chuyén vién 4/9 1,0 cong
luu
Cap nhat s6 liéu vao may tinh theo timg L .
29 \ . Chuyén vién 4/9 0,5 cong
muc can theo doi.
Luu hd so thanh quyét toan tai 3 don vi:
30 | Chu tri quan ly, chu tri thyc hién, gidm | Chuyén vién 4/9 3,0 cong

sat, thanh toan, thAm dinh.
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4.2. Pinh mirc vit tw va van phong pham:

Don vi: 1 cong viéc

Don vi
STT Tén vat tu tinh Dinh mirc Muc dich sir dung chinh
n
1 | Gidy A4 Ram 0,7
Khau hao myc may in vin
2 | Mycin Hop 0,14 | phong dé in 4n hé théng ho so
ban thdo va ban chinh thirc.
Poéng goi chic chan 02 bo hd
‘ 50 (goc va luu) kém gay ho so
3 | Cap hép luu hd so Cai | 35 |0 (@0cvalmwkem gayhoso
in r0 dé phan loai ho so goc va
ho so ban sao
Dat gifta cac nhom tai liéu
4 | Bia phan trang nhyua Bo 2 (Nhom phap ly, nhom k¥ thuat
ban d6, nhém nghia vu tai chinh).
, o ] C6 dinh cac tap van ban di kém
5 | Kep buém/ghim dap Hop 0,7 . , o
trude khi cho vao cap hdp.
o . Chuyén vién dung soat hd so va
6 | But bi, but muc Cay 3 . s . ,
lanh dao ky ho so chinh thirc.
4.3. Pinh mirc thiét bi:
. Ponvi | Dinh mirc 3
STT Tén thiét bj ) ) Yéu cau k¥ thuit/ Ghi chu
tinh | haephi
1 | May tinh dé ban Ca 68,3 Loai théng dung
2 | Mayin Ca 66,3 Laser A4.
3 | May photocopy Ca 10,5 Loai thong dung
4 | May scan Ca 4 Loai thong dung
5 | Piéu hoa nhiét o Ca 68,3 12.000 BTU
6 | Quat treo tuong Ca 68,3 Loai thong dung
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. Ponvi | Dinh mirc 5
STT Tén thiet bi o ) , Yéu cau ky thuat/ Ghi cha
tinh hao-phi
7 | Dén chiéu sang Neon Ca 68,3 Loai thong dung
8 | Ghé nhan vién Ca 68,3 Loai thong dung
9 | Ban lam viéc Ca 68,3 Loai thong dung
o Loai 4 ngan tiéu chuan luu trit
10 | Tuta1 liéu Ca 0.001 N
1.000 ho so/tu

5. Cong tac phoi hop d6i véi trwomg hop Pai st quan ban ty sira chira.

5.1. Dinh mirc nhdn cong:

Cip béc lao dong yéu

STT Noi dung N Dinh mirc
cau toi thiéu
Pai st quan Ban ty stra chira Chuyén vién 4/9 25,5 cong
Chuyén vién 7/9 15,0 cong
CVCbac3/8 1,5 cong
Sau khi Ban c6 dé nghi ty stra chita cling
ban vé& thiét ké, don vi chu tri xem xét L )
. i R . X | Chuyén vién 4/9 4,0 cong
I | ndi dung sta chira, thong nhat so bd L A
L . s . Chuyén vién 7/9 2,0 cong
phan nao dugc lam va phan nao khong
duoc 1am theo thoa thuan/ hop dong
) Kiém tra ho so thiét ké phan dugc lam | Chuyén vién 4/9 2,0 cong
cua ban. Chuyén vién 7/9 2,0 cong
. . . Chuyén vién 4/9 2,0 cong
Trinh Lanh dao Co quan nhitng hang o A
3 . N ] N Chuyén vién 7/9 2,0 cong
muc cu thé cong vi¢c ban stra chira. ) A
CVCbac3/8 1,0 cong
Cong ham g1 BSQ thong bdo nhiing | Chuyén vién 4/9 1,0 cong
4 | cong viéc Lanh dao Co quan dong y, dé | Chuyén vién 7/9 0,5 cong
nghi BSQ c6 y kién. CVC bac 3/8 0,5 cong
Sau khi nhan dugc cong ham dong ¥ cia
5 | PSQ, chuyén to trinh dén nhitng don vi | Chuyén vién 4/9 0,5 cong

lién quan thyc hién
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. Cép bac lao dong yéu . i
STT Noi dung N Dinh mic
cau toi thiéu
6 Hd tro ban céc thu tuc lién quan dén thu Chuyén vién 4/9 4,0 cong
tuc xay dung (néu co) Chuyén vién 7/9 4,0 cong
- Gidm sat qua trinh ban stra chira, yéu | Chuyén vién 4/9 10,0 cong
cau lap hd so hoan cong. Chuyén vién 7/9 4,0 cOng
Ban giri ho so hoan cong dé co quan luu L .
8 . Chuyén vién 4/9 0,5 cong
tru
. L Chuyén vién 4/9 1,0 cong
9 | BO sung gia tr1 tai san o )
Chuyén vién 7/9 0,5 cong
10 | Luu ho so Chuyén vién 4/9 0,5 cong

5.2. Dinh mikc vit tw va vin phong phim:

Donvi|
STT Tén vat tw tinh Dinh mirc Muc dich st dung chinh

n

1 | Gidy A4 Ram 0,2

2 | Mucin Hop 0,04

3 | Tai nhya dung ho so Cai 2

4 Cap hop luu ho so (loai Cii { Pong goi chic chan kém gay
ai ) .

day 3cm) ho so in 10 dé phan loai
, o ] C6 dinh cac tap van ban di kém
5 | Kep buém/ghim dap Hop 0,5 ) , oL
trude khi cho vao cap hop.
o . Chuyén vién dung soat ho so va
6 | But bi, but muc Cay 2 R N ] )
lanh dao ky ho so chinh thurc.
5.3. Pinh mirc thiét bi:
. Don vi 3
STT Tén thiét bi o | Dinhmic|  Yéu ciu ky thudt/ Ghi chi

n

1 | May tinh dé ban Ca 31,0 Loai thong dung

2 |May in Ca 25.5 Laser A4.

3 | Méay photocopy Ca 9,5 Loai thong dung
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. Don vi 3
STT Tén thiet bi tinh " | Pinhmirc | Yéu cau ky thuat/ Ghi cha
n

4 | May scan Ca 9,0 Loai thong dung

5 | Diéu hoa nhiét d¢ Ca 31,0 12.000 BTU

6 | Quat treo tudng Ca 31,0 Loai thong dung

7 | Bén chiéu sang Neon Ca 31,0 Loai thong dung

8 | Ghé nhén vién Ca 31,0 Loai thong dung

9 | Ban lam viéc Ca 31,0 Loai thong dung

o Loai 4 ngan tiéu chuén luu trir
10 | Tutar liéu Ca 0.001 \
1.000 ho so/tu

IV. Phoi hgp véi cac co quan chirc nang trong viéc biao dam an ninh, an

toan, v€ sinh moi trudng va trat tu cong cong, phong chay chira chay cho cac

t0 chirc sit dung co sé nha, dat dwoc giao hd twong; thong tin, hwéng din va

don doc khach thué thwe hién cac ndi quy, quy ché ciia khu Poan Ngoai giao.

1. Kiém tra tinh hinh sir dung nha:

Dinh ky 3 thang/l1an, 1ap doan cong tac kiém tra vé tinh hinh sir dung nha cia

Ban:

1.1. Dinh murc nhdn cong:

STT No¢i dung Cap b::‘c 12:) d(?)?g yéu Dinh mirc
cau toi thieu
Kiém tra tinh hinh sir dung nha Chuyén vién 4/9 5,5 cong
Chuyén vién 7/9 2,5 cong
Pam bao khong lam thay doi cong ning | Chuyén vién 4/9 2,0 cong
1 |cua cac phong trong nha so v&i hién | Chuyén vién 7/9 1,0 cong
trang ban giao ban dau.
Thong tin, huéng din va don ddc khach | Chuyén vién 4/9 1,0 cong
2 | thué thuc hién cac ndi quy, quy ché cua | Chuyén vién 7/9 0,5 cong
khu Poan Ngoai giao.

59




. Cép bac lao dong yéu . i
STT Noi dung N Dinh mic
cau toi thiéu

3 Kiém tra, nhic nhé vé an ninh an toan | Chuyén vién 4/9 1,0 cong
PCCC v¢ sinh moi truong. Chuyén vién 7/9 0,5 cong

1 Lap bién ban kiém tra. Chuyén vién 4/9 1,0 cong
Chuyén vién 7/9 0,5 cong

5 | Luuho so Chuyén vién 4/9 0,5 cong

1.2. Pinh mirc vit tw va vin phong phim:

Pon vi | Pinh mirc
STT Tén vat tw N ] Muc dich st dung chinh
tinh | haophi
1 | Gidy A4 Ram | 0,02
2 | Mucin Hop 0,004
3 | Tui nhua dung ho so Cai 0,2
4 Cap hop luu ho so (loai Cii 01 Pong goi chic chan kém gay
ai , Y. . :
day 3cm) ho so in 10 dé phan loai
) L . C6 dinh cac tap van ban di kém
5 | Kep buém, ghim dap Hop 0,05 ) , L
trude khi cho vao cap hop.
o . Chuyén vién ding soat hd so va
6 | But bi, but muc Cay 0,2 . N ] ]
lanh dao ky ho so chinh thirc
1.3. Dinh mikc thiét bj:
. Pon | Pinh mirc 5
STT Tén thiét bj ) Yéu cau ky thuat/ Ghi chu
vitinh | haephi
14 14 /‘( \ %ée . A
1 | May tinh dé ban C 2 Loai thong dung
a
. ; lii é E
2 | Mayin 2 Laser A4.
Ca
3 | Méay photocopy c 2 Loai thong dung
a
4 | May scan C 2 Loai thong dung
a
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. Pon | Dinh miic 5
STT Tén thiét bi L ) , Yéu cau ky thuat/ Ghi cha
vitinh | haephi
5 | bi¢éu hoa nhié¢t o c 2 12.000 BTU
a
b . /\ . ~
6 | Quat treo tuong c 2 Loai thong dung
a
\ Y Chi¢e RN
7 | Pén chiéu sang Neon c 2 Loai thong dung
a
8 | Gh¢€ nhan vién c 2 Loai thong dung
a
9 | Ban lam viéc C 2 Loai thong dung
a
R Chiée Loai 4 ngin tiéu chuan luu trit
10 | Tuta1 liéu 0.001 N
Ca 1.000 ho so/tu

2. Giai quyét cac anh huéng lién quan do cic nha bén canh gy ra:

2.1. Dinh mirc nhédn cong:

STT Noi dung Cap b::lc l?f) d(.f)xng yeu Dinh mirc
cau toi thieu
Giai quyét cac anh hwéng lién quan | Chuyén vién 4/9 16,5 cong
do cic nha bén canh gay ra Chuyén vién 7/9 8,0 cong
CvC 4,0 cong
Kiém tra nhiing tac dong cua cac cong | Chuyén vién 4/9 6,0 cong
| trinh bén canh lam anh huéng dén két | Chuyén vién 7/9 3,0 cong
cau hoac chat lugng ctia ngdi nha dugc | CVC 2,0 cong
giao quéan Iy phuc vu cong tac hd tuong.
Béo cao danh gia tac dong: Chuyén vién 4/9 10,0 cong
+ Néu khong c6 anh huéng dén chat | Chuyén vién 7/9 5,0 cong
lugng nha va két cau s& 1am viée véi chu | CVC 2,0 cong
2 | nha bén canh dé yéu cau chip hanh cac
quy dinh vé trat tu xay dung;
+ Néu cong trinh c¢6 kha ning giy anh
huong dén nha Co quan quan 1y, Co
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STT

Noi dung

Cép bac lao dong yéu

cau toi thieu

DPinh mirc

quan s& c6 cong vin dé nghi chu dau tu
bén canh phai c6 budi lam viéc va ghi
nhan bang bién ban. (co sy chimg kién
ctia can bd phuong noi c6 nha dat).

+ Néu chu dau tu khong chip hanh tiép
tuc lam viéc véi phuong va cac co quan
c6 lién quan dé tiép tuc giai quyét.

+ Néu gay thiét hai cho nha ciua Co
quan, don vi chu tri bdo cdao Lanh dao
Co quan vé cac ndi dung trong d6 co
kién nghi céc giai phap tuong tmg.

+ Tiép tuc 1am viéc voi chu dau tu cong
trinh bén canh dé thong nhat phuong an
(trong truong hop khong thong nhat
duoc s€ ¢ van ban guri cac co quan chic

ning dé thong nhat).

Luu ho so

Chuyén vién 4/9

0,5 cong

2.2. Pinh mirc vt tw va vin phong pham:

Tén vat tw ~Vanphong | D i | Dinh mu
STT envati 2 (TnV! " mlfc Muc dich sir dung chinh
pham tinh haophi
1 | Gidy A4 Ram | 0,02
2 | Mucin Hop 0,004
3 | Tai nhya dung ho so Cai 0,2
4 Cap hop luu ho so (loai Cii 01 Pong goi chic chan kém gay
ai , .. . _
day 3cm) ho so in 16 d€ phan loai
, o ] C6 dinh céc tap van ban di kém
5 | Kep buém/ghim dap Hop 0,05 ] ) oL
trude khi cho vao cap hdp.
o . Chuyén vién dung soat hd so va
6 | But b1, but muc Cay 0,2 R N ) ]
lanh dao ky ho so chinh thirc
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2.3. Pinh mirc thiét bi:

STT Tén thiét bj Vll?t(;:h Pinhmic | Yéu cAu ky thuat/ Ghi chi
1 | May tinh dé ban Ca 8,5 Loai thong dung
2 | Mayin Ca 8,5 Laser A4.
3 | Méay photocopy Ca 8,5 Loai thong dung
4 | May scan Ca 2,55 Loai thong dung
5 | Diéu hoa nhiét do Ca 8,5 12.000 BTU
6 | Quat treo tuong Ca 8,5 Loai thong dung
7 | Pén chiéu sang Neon Ca 8,5 Loai thong dung
8 | Ghé nhén vién Ca 8,5 Loai thong dung
9 | Ban lam viéc Ca 8,5 Loai thong dung
10 | Ta tai licu Ca 0.001 Loai 4 ngan tiéu‘ chuan luu trix
1.000 ho so/tu

3. Giai quyét cac anh hwéng lién quan dén mdc giéi:

3.1. Dinh mirc nhdn cong:

. Ciap béc lao dong yéu . i
STT N¢i dung N Pinh mirc
cau toi thieu

Giai quyét cac anh hwéng lién quan | Chuyén vién 4/9 10,5 cong

dén méc giéi. Chuyén vién 7/9 5,0 cong

CvC3/6 3,0 cong

1 | Khi phat hién cac cong trinh bén canh | Chuyén vién 4/9 10,0 cong

xdy anh hudng, lan chiém khoang | Chuyén vién 7/9 5,0 cong

khong, pha v& tuong bao khu dat 1am | CVC 3,0 cong
mat ranh giéi khu dat hodc mo cira s6
sang khu nha ctia cac BSQ vi pham quy
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Cép bac lao dong yéu
STT N¢i dung N Pinh mirc
cau toi thiéu
dinh trong trat ty xay dung, Cac phong
trong co quan s€ lam viéc véi chu nha
bén canh dé yéu cau thuc hién theo ding
quy dinh. Co quan sé& tién hanh khoi
phuc lai cac buc tuong bi héng hoac bi
pha d& dam bao dung mdc gidi da dugc
cac co quan chirc nang xac nhan.
2 | Luuhod so Chuyén vién 4/9 0,5 cong
3.2. Pinh mirc hao-phi vit tw va viin phong pham:
Don vi . Ca .
STT Tén vat tw tinh Dinh mirc Muc dich sir dung chinh
n
1 | Gidy A4 Ram | 0,02
2 | Mucin Hop 0,004
3 | Tai nhya dung hd so Cai 0,2
4 Cap hop luu ho so (loai Cii 01 Pong goi chic chan kém gay
ai , y . . :
day 3cm) ho so in 10 dé phan loai
, L ) C6 dinh cac tap van ban di kém
5 | Kep buém/ghim dap Hop 0,05 ) , oL
trude khi cho vao cap hop.
o . Chuyén vién dung soat ho so va
6 | But bi, but muc Cay 0,2 R N ] )
lanh dao ky ho so chinh thirc
3.3. Pinh mikc thiét bi:
. Don vi 3
STT Tén thiét bi | Pimhmie | Yéu chu ky thudt/ Ghi chii
n
1 | May tinh dé ban Ca 9,25 Loai thong dung
2 | May in Ca 9,25 Laser A4.
3 | May photocopy Ca 9,25 Loai thong dung
4 | May scan Ca 2,78 Loai thong dung
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. Don vi 3
STT Tén thiet bi tinh " | Pinhmirc | Yéu cau ky thuat/ Ghi cha
n

5 | Diéu hoa nhiét d¢ Ca 9,25 12.000 BTU

6 | Quat treo tuong Ca 9,25 Loai thong dung

7 | Bén chiéu sang Neon Ca 9,25 Loai thong dung

8 | Ghé nhén vién Ca 9,25 Loai thong dung

9 | Ban lam viéc Ca 9,25 Loai thong dung

R Loai 4 ngan tiéu chuan luu trir
10 | Tuta1 liéu Ca 0.001 \
1.000 ho so/tu

4. Gidi quyet cac van deé lién quan dén an ninh an toan cho Poan ngoai
giao:

4.1. Dinh mirc nhdn cong:

Ciap béc lao dong yéu

STT Noi dung N 2 Pinh mirc
cau toi thieu

Giai quyét cac van deé lien quan dén | Chuyén vién 4/9 8,5 cong

an ninh an toan cho Poan ngoai giao: | Chuyén vién 7/9 4,0 cong
CVC3/6 2,0 cong

Trong qua trinh st dung nha cia cac | Chuyén vién 4/9 8,0 cong
DPSQ néu ¢b cac yéu cau vé an ninh an | Chuyén vién 7/9 4,0 cong

toan nhu: vé sinh moéi truong xung | CVC 2,0 cong

quanh, tiéng 6n, an ninh xung quanh, xe
cd dé trudc nha gdy mat trat ty anh
hudng dén quyén uu dii mién trir hodc
quyén duoc bao dam an ninh, Co quan
s& phdi hop véi cac don vi An ninh cta
Bo Cong an dé nghi c6 hudng giai quyét
hoac chu dong lién hé cac Cong an
phuong dé giai quyét dé nghi cho cac
bSQ.
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. Cép bac lao dong yéu . i
STT N¢i dung N Pinh mirc
cau toi thiéu
Luu ho so Chuyén vién 4/9 0,5 cong

4.2. Pinh mirc vit ti va vin phong phim:

Tén vat tw ~Vanphong | D i | Dinh mu
STT envati X onvi) i mue Muc dich sir dung chinh
pham tinh haophi
1 | Gidy A4 Ram | 0,02
2 | Mycin Hop 0,004
3 | Tai nhya dung hd so Cai 0,2
4 Cap hop luu ho so (loai Cii 01 DPong goi chic chan kém gay
ai , L. . ,
day 3cm) ho so in 10 dé phan loai
, o ] Co6 dinh céc tap van ban di kém
5 | Kep buém/ghim dap Hop 0,05 ) , L
trude khi cho vao cap hop.
o A Chuyén vién dung soat ho so va
6 | But bi, but muc Cay 0,2 . s ) )
lanh dao ky ho so chinh thirc
4.3. DPinh mikc thiét bi:
Dowvitinh-:cated 2
. Pon vi \
STT Tén thiét bi | Pimhmic | Yéu chu ky thudt/ Ghi chii
n
1 | May tinh dé ban Ca 4,35 Loai théng dung
2 | Mayin Ca 4,35 Laser A4.
3 | May photocopy Ca 4,35 Loai thong dung
4 | May scan Ca 1,30 Loai thong dung
5 | Diéu hoa nhiét do Ca 4,35 12.000 BTU
6 | Quat treo tuong Ca 4,35 Loai thong dung
7 | Dén chiéu sang Neon Ca 4,35 Loai thong dung
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Don vi

STT Tén thiét bi e Pinh mitc | Yéu cau k§ thuit/ Ghi chi
n
8 | Ghé nhan vién Ca 4,35 Loai thong dung
9 | Ban lam viéc Ca 4,35 Loai thong dung
R Loai 4 ngin tiéu chuan luu trit
10 | Tuta1 liéu Ca 0.001

1.000 hd so/ta

V. Duy tri @i ngii cin b quén ly dé thuc hién cong tic quan Iy hd twong:

Cac dinh mutrc dugc x4c dinh cho 1 nim trén 1m? quan 1y nha hé tuong.

1. Dinh mirc nhan cong:

Pon vi: cong 1 nim/ Im? dién tich sir dung hd twong

TT

Noi dung

Cap bac lao dong . i
U WY SRy Dinh mirc
yéu cau toi thiéu

Duy tri ddi ngii can by quén ly dé thuc

hién cong tac quan ly hé twong

Chuyén vién 6/9 0,101745 cong

2. Pinh mirc thiét bi:

STT Tén thiét bi D(m Dinh m"f’c Yéu ciu ky thuat/ Ghi chi
vitinh | hao phi

1 | May tinh dé ban Ca 0,1 Loai thong dung

2 | Mayin Ca 0,1 Laser A4.

3 | May photocopy Ca 0,1 Loai thong dung

4 | May scan Ca 0,1 Loai thong dung

5 | Diéu hoa nhiét do Ca 0,1 12.000 BTU

6 | Quat treo tuong Ca 0,1 Loai thong dung
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PHAN III
Pinh mirc kinh té-ky thuit cong tic vin hanh nha hd twong.
A. Quy trinh thye hién d6i véi cong tac van hanh nha hd twong tai khu
Ngoai giao doan:

I. Cac can cu:

- Hiép dinh/ Thoa thun voi cac bén str dung nha trong d6 quy dinh quyén
va trach nhiém mdi bén trong qua trinh sir dung.

- Quyét dinh 35/2025/QD-UBND ngay 16/6/2025 ctia UBND Thanh phé Ha
No6i Ban hanh quy trinh, dinh murc kinh té k¥ thuat cong tic quan 1y van hanh cac
quy nha thudc tai san cong (bao gdm quy nha &, quy nha khong dé & va tru s,
cong so) trén dia ban thanh phd Ha Noi.

I1. N§i dung thyuc hién:

- Cong tac vé sinh: quét sanh, hanh lang; lau sanh hanh lang; Budng thang;
ctra thang tai cac tang; Tuong Op ngoai cira thang may cac tang; Quét cau thang
bo; Lau cau thang bd; V¢ sinh ctra di kinh, ctra s6 kinh, vach kinh; Vé sinh cura
kim loai; Phong vé sinh khong c6 budng toilet riéng; Phong tiép nhan rac cac ting;
Phong tiép nhan rac toa nha; Quét don via he, san bai, 16i di xung quanh; Phun
rira via he, san bai, 15i di xung quanh; V¢ sinh mai toa nha; Thau rtra bé nude
ngam; Thau bé nudc Inox mai (5m3) mai; V& sinh phong hoi truong (khéng bao
gom cong tac hat bui tham san) hoi truong 80 chd.

- Cong tac kiém tra: Kiém tra thuong xuyén hé thdng trang thiét bi trong khu
ngoai giao doan: hé théng thang may, hé théng dién, hé théng dién chiéu sang khu
vuc dung chung, may phat dién du phong, ti dién tang, hé théng cap nudc, phong
k¥ thuat cac tang, hé thong thoat nudc, hé thong chira chay, hé thong thiét bi bom
nudc ciru hod, tu chira chay vach tudong, ti bao chay, ctra bao chay, thiét bi bao
chay, hé théng chdng sét, binh nong lanh; diéu hoa, hé thong thiét bi dién nhe, hé
thdng xur 1y nude thai.

- Cong tac bao vé: Bao v¢ tai 2 Khu Ngoai giao doan Van Phuc, Khu Ngoai
giao doan Trung Tu va nha 2E: cong tac bao vé dugc trién khai 3 ca lam viéc/ngay
dam bao truc 24/24 v&i muc dich dam bao an ninh an toan vé con nguodi va tai san
cua khu ngoai giao doan.

- Cong tac khac: Xét nghiém mau nude sinh hoat, chim séc vuon hoa, cay
canh va céac dich vu khac bao ddm cho toa nha va khu ngoai giao doan hoat dong
binh thuong.

I11. Quy trinh thyc hién:
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1. Quy trinh thuc hién céng tac vé sinh ciin h$ hd twong:

1.1. Cong tac quét sanh hanh lang chung: quét rac, bui ban trén bé mat; thu
gom, don rac vé tap két tai noi quy dinh; v¢ sinh thu don va tap trung dung cu vé
noi quy dinh. (don vi gidi quyét la Té Tap vu tai Ban);

1.2. Cong tdc lau sanh hanh lang chung: lau bé miat san voi hoa chit lau
san;, lau cac vét ban trén tuong va cac thiét bi gén trén tuong khu vuc sanh, hanh
lang chung béng gié am; vé sinh, thu don lam sach dung cu, tap trung dung cu vé
noi quy dinh. (don vi gidi quyét la Té Tap vu tai Ban).

1.3 Céng tdc vé sinh thang mdy: V¢ sinh budng thang mdy, vé sinh ngoai
ctra thang mdy va cira thang céc tang, lau nén bang hoa chat, lau bang nudc sach,
lau kho. (don vi gidi quyét la To Tap vu tai Ban).

1.4. Cong tic quét ciu thang bé: quét rac, bui ban trén bé mat; thu gom, don
rac vé tap két tai noi quy dinh; vé sinh thu don va tap trung dung cu vé noi quy
dinh. (don vi gidi quyét la Té Tap vu tai Ban).

1.5 Céng tic lau cdu thang bé: Lau tay vin, lan can ciu thang, lau bé mit
cau thang, lau cac vét ban trén tudng va cac thiét bi gin trén tudng khu vuc ciu
thang bé“mg gi¢ am; lau bé mit bac cau thang, chiéu nghi v61 hoa chét lau san; vé
sinh, thu don 1am sach dung cu, tap trung dung cu vé noi quy dinh. (don vi gidi
quyét la Té Tap vu tai Ban).

1.6. Céng tdc vé sinh ciia di kinh, vich kinh, cira sé kinh: phui bui bé mait,
cao vét ban kho sach; lau phﬁn kinh vach, khung ctra kinh bé'mg gie am, lau bé mat
kinh bé'mg nudc lau chuyén dung; lau lai bé mat b'flng gi¢ kho; vé sinh thu don va
tap trung dung cu vé noi quy dinh. (don vi giai quyét 1a 76 Tap vu tai Ban).

1.7. Céng tic vé sinh ciia kim logi: phui bui bé mit, cao vét ban kho sach;
lau bé mit cira, khung ctra béng gié am, bﬁng nudc lau chuyén dung; lau lai bé
mat béng gié kho; v¢ sinh thu don va tap trung dung cu vé noi quy dinh. (don vi
giai quyét 1a 76 Tap vu tai Ban).

1.8. Cong tdc vé sinh cic phong vé sinh chung ciia khu nha (bao gom nha
vé sinh chung cé 01 buéng va nha vé sinh chung cé 02 buéng toilet): don rac,
thu gom réc, co rira thung rac, lau tuong, co ra san nha v¢ sinh, thiét bi vé sinh;
vé sinh, thu gom va tap trung dung cu vé noi quy dinh. (don vi gidi quyét la To
Tap vu tai Ban).

1.9. Céng tic vé sinh phong tiép nhdn rdc cdc tang va phong tiép nhin rdc

chung cua toa nha: don rac, thu gom rac, co rira thung rac, lau tuwong, co rira san
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nha tiép nhan rac; vé sinh, thu gom va tap trung dung cu vé noi quy dinh. (don vi
gidi quyét la Té Tap vu tai Ban).

1.10. Céong tdc vé sinh quét don, phun riva via hé, sin vwon, 16i di xung
quanh: nhd ¢o cay, quét sach via he, san bai, 16i di; thu gom don rac va tap két vé
noi quy dinh; phun rtra sach via he, san bai, 16i di xung quanh; v¢ sinh thu don va
tap trung dung cu vé noi quy dinh. (don vi gidi quyét la Té Tap vu, t6 Vieon tai
Ban).

1.11. Céng tdc vé sinh mdi toa nha: nho co ciy, quét sach bé mit, thu gom
don réac va tap két vé noi quy dinh; v¢ sinh thu don va tap trung dung cu vé noi
quy dinh. (don vi gidi quyét la Té Tap vu, t6 Vieon tai Ban).

1.12. Céng tic thau riva bé nwéc trén mat dit (bé nwdc ngam): cat dién
may bom nudc, khoa van cap nude, md nap bé tbi thiéu 30 phut; loai bo hét nudc
dang luu trit trong bé ra ngoai bang may bom dén muc nuéc theo yéu cau, str dung
gié lau, nilon dé bit dudng 6ng; danh sach mang bam, rong réu, cin nudc, dat mun
lang dong & day bé thanh bé, sau d6 loai bé chéit ban ra khoi bé bang bom, xo
chau; rtra lai béng nuéGe sach, hit hét nudce ban ra ngoai; mo van cép nudc, bom
nude vao bé kiém tra luu luong nudce; vé sinh, thu don va tap trung thiét bj vao
noi quy dinh. (don vi gidi quyét la Té Tap vu tai Ban).

1.13 Cong tdac thau rira bé nwée mdi: cat dién may bom nudc 1én bé inox,
xa nuoc trong bé bang van xa day; co rira san, thanh bé md van xa day cho nudc
can ra ngoai; rua lai bé dé dam bao chit ban khong luu lai trén thanh bé x4 toan
bd nude ban, mé van cép nuge, bom nudce vao bé; vé sinh, thu don va tap trung
thiét bi vao noi quy dinh. (don vi gidi quyét la Té Tap vu tai Ban).

1.14. Céng tic vé sinh phong héi truong (80 ché): don rac xir Iy vét ban
kho sach va lau bé mit; lau bang nudc ké phat biéu, tuong Bac, bién khau hiéu,
ban ghé, tay vi ghé, cac cong tic hoi truong, lau bang gié kho bé mit cac loai:
cong tac, 6 cam, thiét bi Am thanh, anh sang, tuong Bac; lau sach nén nha; vé sinh
thu don va tap trung dung cu vé noi quy dinh. (don vi gidi quyét la To Tap vu tai
Ban).

2. Quy trinh thue hién cong tic kiém tra cin h hd twong:

2.1. Quy trinh thwe hién céng tic kiém tra thwong xuyén hé thong thang
mdy (ma hiéu TB.01):

(Pon vi thuc hién: Phong Ky thudt Xdy dung; T 6 dién tai Ban Van Phuc);

- Kiém tra hé théng k¥ thuat theo biéu mau c6 san:
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+ Kiém tra tong quan trang thai lam viéc dé phat hién tiéng 6n, rung may,
qué nhi¢t hoac cac hu héng khac cuia thang.

+ Kiém tra an toan trong budng thang: Kiém tra lai nat lénh trén bang diéu
khién dé chic chin réng van nhén tin hiéu t6t, nat goi khi khan cép, tay vin, thiét
bi chiéu sang va théng gi6 diéu hoa dé dam bao phong thang khong bi ngdp; kiém
tra dién thoai ctru ho noi1 bo.

+ Kiém tra k¥ thuat phong may ludn thong thoang va khong co bat cir chuéng
ngai vat can tré su hoat dong.

+ Kiém tra thiét bi, bo phan, linh kién phong may thang may dé dam bao an
toan thang may nhu: cac thiét bi dién dong cat bao vé hé thong thang may, cau
dao dién ctia phong mdy, nhdt trong hop s, hé thdng thang may, cau dao dién cia
phong may, nhét trong hop sd, hé thong ctru ho. ...

+ Kiém tra ngudn dién cung cap.

+ V& sinh phong may, thiét bi.

Sau khi qua trinh kiém tra duoc hoan thanh can ghi chép day du tinh trang
ctia h¢ thong va két qua cua viéc kiém tra. Néu phat hién hu hong phai bao kip
thoi va dé xuét stra chita v6i bo phan c6 trach nhiém.

- Khi st dung hay vé sinh can tuyét d6i khong dé nudc xam nhép vao bén
trong cabin thang may; tuyét doi dam bao an toan lao dong.

- Thyc hién cac bi¢n phép canh bao / ngan can nhitng ngudi khong co trach
nhiém tu ¥ vao cac vi tri: budng may, hé giéng (hd thang may), ti cau dao cip
dién cho thang may, dung trén noc cabin hoidt ding chia khod mé cac cau tang,
clra quan sat, cira budng may.

- Kiém tra diéu khién kiém tra thudng xuyén cta hé thong thang may duoc
thuc hién vao thoi diém it ngudi st dung thang may.

Khéng ap dung quy trinh thyc hién cong viéc kiém tra thudng xuyén hé théng
trang thiét bi ctia toa nha trong thoi gian don vi B ngoai trién khai cong viéc kiém
tra bao dudng dinh ky hodc dot XUAt.

Yéu cau chat lugng: Sau khi hoan thanh cong viéc kiém tra, hé thong thang
may hoat dong binh thuong theo thiét ké, tuan tha quy dinh ciia nha cung cap va
phap luat co lién quan, khong gip cac su ¢d nhu rung lic, kéu, chap dién, mat tin
hi¢u...; cong tac v¢ sinh va cong tac an toan lao dong dam bao theo quy dinh.

2.2. Quy trinh thuc hién cong tic kiém tra thwong xuyén hé thong dién
(md hiéu TB.02):
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(Don vi thuc hién: 76 dién -tai cdc khu NGD; Phong SCCTN; Phong Ky
thuat Xay dung)
a. Kiém tra hé thong k¥ thuat theo biéu mau c6 sin cac thiét bi:

* Ti ha 4p cta toa nha: Cong tac kiém tra thuc hién hang ngay, bao gom:

+ Kiém tra tong quan trang thai lam viéc dé phat hién tiéng 6n, qua nhiét hé
thdng hodc cac hong hoc khac;

+ Kiém tra hé théng thiét bi bao vé, doéng ct may cat dién, aptomat...

+ Kiém tra thiét bi di dém, ghi chi s cong to tong;

+ Kiém tra hé théng cap di¢n;

+ Kiém tra cac UPS cép ngudn cho ATS;

+ Kiém tra trang thai 1am viéc giira luéi dién va may phat dién;

+ Kiém tra ghi lai cac thong sb dong dién ap.

* Heé thong ti dién tang: Cong tac kiém tra thuc hién hang ngay va hang

thang:

- Cong tac kiém tra thuc hién hang ngay bao gom: Kiém tra tong quan trang
thai lam viéc dé phat hién tiéng on, qua nhiét h¢ théng, tu di¢n, hodc cac hong hoc
khac;

- Cong tac kiém tra thuc hién hang thang bao gom:

+ V¢ sinh bén ngoai ta dién;

+ Khao sat tong quan dé phat hién ra dau hiéu qua nhiét, tiéng 6n bat thudng
hoac cac hong hoc khac;

+ Kiém tra dé dam bao day dan, cap O vi tri an toan va trang thai lam vi¢c
tét;

+ Kiém tra hién trang tac ca cac mbi ndi;

+ Kiém tra thuong xuyén cta dén hién thi;

+ Kiém tra ghi lai cac thong sb dién ap, dong dién;

+ Kiém tra cac thiét bi dong, cit, bao vé;

+ Kiém tra kiém soat phu tai dién.

* Hé théng chiéu sdng cong cong: Cong tac kiém tra thyc hién hang ngay

bao gom:

+ Kiém tra céac thiét bi chiéu sang, nham dam bao hé théng dién chiéu sang
hoat dong tiét kiém 6n dinh va an toan;

+ Kiém tra, danh gia chat lvong ngudn sang va cac thiét bi ctia hé théng chiéu

sang dé dé xuat phuong 4n stra chita va thay thé kip thoi.
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* May phat dién du phong: Cong tac kiém tra thuc hién hang ngdy va hang

thang:

- Cong tac kiém tra thuc hién hang ngay bao gdm:

+ Chay may phat dién dé kiém tra tinh trang hoat dong ctia may;

+ Kiém tra hé thong bon chira ddu may phat dién can vé sinh, kiém tra dudng
6ng, bon chira, cic van chin, van xa, muc nhién liéu dau trong bon chira..

- Cong tac kiém tra thuc hién hang thang bao gom:

+ Nhitng phan lién quan dén dong co: Ghi lai thong sé gio may chay, ap suét
dau béi tron, nhiét do nude; Kiém tra dd dung bat thuong; Xiét lai khung gia dg;
Kiém tra, vé sinh dng thong hoi;

+ Dau boi tron: Kiém tra su ro ri; Kiém tra mtc dau trong may (khi may
dimg)

+ H¢é théng lam mat: Kiém tra sy 10 ri; kiém tra sy tic nghén bd lam mat;
kiém tra cac dau két ndi mém; Kiém tra mic nudc lam mat;

+ Hé thong gié: Kiém tra sy ro ri; Kiém tra hé thong gi6 vao; Kiém tra su tic
nghén phin loc gi6; Kié tra hé théng dng va mau ndi.

Sau khi qu4 trinh kiém tra dugc hoan thanh, can ghi chép day di vé tinh trang
ctia hé thong va két qua cua viéc kiém tra.

b. Diéu kién van hanh, an toan lao dong

- Nhén vién van hanh hé thong dién phai c6 tay nghé, da qua dao tao;

- Nam rd chirc ning va quy trinh van hanh va bao tri ctia hé thong thiét bi
dién;

- Khong lau chui, vé sinh céc thiét bi khi dang c6 dién. Chi yéu chi lam vé
sinh céc khu vuc xung quanh thiét bi. Viéc lam vé sinh bén trong s€ do nha thau
chuyén mén thue hién khi ngat dién;

- Khi can cit dién thi cit phu tai trudce, ngét tong sau (Khi mo thi ngit lai)

- Pam bao cira phan cach gitra phong dit may va phong diéu khién phai ludn
dugc khoa dé phong chéy lan; cAm hit thude hodc c6 hanh dong gay chay nd tai
khu vuc may phat dién, ham chua nhién liéu, may bom nhién li€u.. ;

- Thoi gian kiém tra, bao dudng nén tranh lam viéc vao khung gio cao diém.

c. Yéu cau chat luong:

Sau khi hoan thanh viéc kiém tra hé thdng, hé thong dién hoat binh thuong
theo thiét ké, tuén thii quy dinh ctia nha cung cép va phap luat c6 lién quan, khong
gap cac su cd bat thuong nhu chap dién, ro di¢n, mét tin hiéu...; cong tac v¢ sinh
va cong tac an toan lao dong dam bdo theo quy dinh.
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d. Giai quyét cac su cb thuong gap:

- Khi mét dién luéi toan bo, ca truc phai kip thoi c6 mit ¢ khu vuc may phat
dién va thuc hién viéc van hanh hé théng méy phat.

- Trudng hop bi nhay CB tong & ting niao do, can kiém tra CB bi nhay 1a do
dau (bi qua tai hay cham mat & ddu do) néu khong khic phuc kip trong thoi gian
som nhat, thi phai bao cédo cho Ban Quan 1y khu NGD biét va 1én ké hoach stra
chita khic phuc tam thoi.

- Khi ¢6 chay nd xay ra thi phai cach ly ngay hé thong dién khu vuc chay nd
va lan cén ra khoi hé théng phan phdi chinh.

2.3. Quy trinh thwc hign céng tic kiém tra thwong xuyén hé thong cdp,
thoat nwoc (ma hiéu TB.03):

(Don vi thuc hién: T6 Nudce -tai cde khu NGP; Phong SCCTN; Phong Ky
thuat Xay dung)

a. Kiém tra hé thong k¥ thuat theo biéu mau c6 san

* Hé théng cap nudc:

- Cong tac kiém tra hé théng bom nudc tai phong may bom nude sinh hoat
va phong may bom ting ap bao gdm:

+ Kiém tra tong quan trang thai 1am viéc dé phat hién tiéng On, rung ciia may
bom, qua nhiét hodc cac hdng hoc khac cua may bom nudc sach va tang ap;

+ Kiém tra ta dién khién may bom, cac thiét bi dién dong cit bao vé bom,
kiém tra; vé sinh ta diéu khién may bom va may bom;

+ Kiém tra hé théng van chdn, van giam &p, van mot chiéu khép ndi mém;

+ Kiém tra sy ro ri caa hé théng cép nudc sach;

+ Hoan doi cac bom chay luan phién (néu co);

+ Quét don phong may.

- Cong tac kiém tra phong k¥ thuat nude tai cac ting bao gom:

+ Kiém tra déng ho, van giam ap, van chin;

+ V¢é sinh duong 6ng, thiét bi (ddng hd, van nudc);

+ Quét don phong k¥ thuét.

- Kiém tra, ghi mirc nu6c bé ngam va bé mai.

* Heé thong thoat nudc:

+ Kiém tra tong quan trang thai 1am viéc dé phat hién tiéng on, rung ciia may
bom, qué nhiét hodc cac hong hoc khac cia mady bom nudce thai;

+ Kiém tra tii dién khién may bom, cac thiét bi dién dong cat bao vé bom,
kiém tra; vé sinh tii diéu khién may bom va may bom;
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+ Kiém tra hé théng van chin, van mot chiéu khép ndi mém;

+ Kiém tra nhiing dudng ong thoat nudc (nhu: khu vé sinh, duong thoat nudc
mua va cong thoat nudc thai ra khoi toa nha), rinh, hé thu nude ting ham;

- Kiém tra cac thiét bi cong cong tai phong vé sinh chung toa nha, cac cau
chén rac, phéu thoat nudc san, cac cira cong, hd ga thoat nudc.

Sau khi qué trinh kiém tra dugc hoan thanh, ghi lai dau du hién trang hé
thong thiét bi, néu phat hién hu hong bao kip thoi va dé xuat sira chita véi bo phan
co trach nhiém.

b. Diéu kién van hanh, an toan lao dong

- Chi dugc phép dua cac hé thong cap thoat nude vao hoat dong khi co day
du cac diéu kién k¥ thuat va cac bién phap to chirc dam bao cho hé thdng hoat
dong an toan trong diéu kién binh thudng ciing nhu khi ¢ su cd;

- Phai nghién ctru nam rd so dd hé théng cac duong dng cap thoat nudc; hd
so k¥ thuat cta cac loai may bom, bé chua trong toa nha.

c. Yéu cau chat luong:

Sau khi hoan thanh viéc kiém tra, hé théng cép thoat nudc hoat dong binh
thuong theo thiét ké, tudn thu quy dinh ctia nha cung cp va phap luat c6 lién
quan, khong gip cac su c¢d bat thuong nhu 1o nude, hong dudng nudc, tut ap...;
Cong tac vé€ sinh va cong tac an toan lao dong dam bao theo quy dinh.

d. Giai quyét su ¢ thuong gip:

- Trudng hop phét hién cac duong dng nude thai bao gdm dudng éng ngam,
duong dng din nude thai va dng cdng ngam bi 1o ri, tic nghén hodc hu hong, can
tién hanh stra chira ngay.

+ Néu tac nghén nhe hodc mot phan: Can mua ché pham vi sinh 4n m& dang
bot dé xir 1y;

+ Néu tic ngh&n hoan toan: can st dung cac bién phap, thiét bj dé thong tic
duong dng va thong cong sau khi duong dng da thong tic can bod sung ché pham
vi sinh 4n m& dang bot an md dé bao tri dudng ong 1au dai.

- Truong hop phat hién cira cong bi tac nghén, thi phai tién hanh kiém tra xu
Iy ngay bang cach don rac bun lay trong cong. Quét don cac vat can nhu rac hay
canh cay ¢ khu vuc cira cong.

- Khi thai ro ri & cac hd ga c6 thé duge ngan chin bang cach sir dung nip
cng hai 16p, sira chita cac vét niit & miéng cong.

2.4. Quy trinh thuwc hién cong tic kiém tra thwong xuyén hé thong trang
thiét bi PCCC
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(Pon vi thuc hién: 76 dién -tai cac khu NGD; Phong SCCTN; Phong Ky
thuat Xay dung)

a. Kiém tra hé thong k¥ thuat theo biéu mau c6 sin

* Hé thdng chita chay:

- Cong tac kiém tra dugc thyc hién hang ngay, bao gom:

+ Kiém tra hé théng bom nuéc ciru hoa: Kiém tra cac thiét bi dién cit bao vé
hé théng bom ctru hoa va di¢n ap; Kiém tra hé théng van chén, van gidm ap van
mdt mot chiéu khoép ndi mém; Kiém tra ap suét nudc kiém tra trong dudong 6ng;
kiém tra ro ri nude cia hé théng;

+ Kiém tra cac dau hong nudc cap va xa ngoai toa nha;

+ Kiém tra sy két ndi nude cp chira chiy mach vong trong toa nha;

+ Kiém tra mic nudc trong bé nudc chira chay;

- Cong tac kiém tra thuc hién hang thang bao gom:

+ Kiém tra hé théng thong thiét bi bom nudc ctiru hoa: Kiém tra tong quan
trang thai lam viéc dé phat hién tiéng 6n, rung ciia may bom, qua nhiét hodc hong
hoc khac ciia bom hong nudc vach tudong, bom sprinkler, bom bu ap; Kiém tra,
v¢ sinh may bom, phong ddt may bom;

+ Kiém tra hién trang hong nudc vach tudng, voi phun, binh chita chay.

*Hé thong bao chay:

- Cong tac kiém tra thuc hién hang ngay, bao gom:

+ Kiém tra trang thai lam viéc cta ti bao chay trung tim cac tin hiéu bao vé
tu trung tam;

+ Kiém tra cac thiét bi bao chay (hdp chudng bao chay, nut 4n va dén bao
chay, dau bao chdy) tai cac tang.

- Cong tac kiém tra thyc hién hang thang: Kiém tra két ndi lién dong giira hé
théng bdo cho nguoi dan ndm duoc lich thuc hién.

b. Diéu kién van hanh, an toan lao dong

Chi duoc dua hé thong phong chay chita chay vao van hanh khi c6 tinh trang
k¥ thuat tot co day du cac diéu kién ky thuat, cac bién phéap to chirc dam bao cho
hé théng hoat dong an toan trong diéu kién binh thudng ciing nhu khi ¢ su c;

T6 chie giam sat thuc hi¢n cong tac bao tri, bdo dudng, stra chira thay thé hé
thdng PCCC theo dung quy dinh.

c. Yéu cau chat luong:

Sau khi hoan thanh viéc kiém tra, hé théng PCCC hoat binh thudng theo thiét
ké, tuan thu quy dinh ctia nha cung cap va phap luat c¢6 lién quan, khong gip céac
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su cd bat thudng nhu ro ri nude, bao chay gia, tut ap...; cong tac vé sinh va cong
tac an toan lao dong dam bao theo quy dinh.

2.5. Quy trinh thwc hign cong tic kiém tra thuwong xuyén hé thong chéng
sét (Ma hiéu TB.06)

(Pon vi thuc hién: T6 dién -tai cac khu NGP; Phong SCCTN; Phong Ky
thuat Xay dung)

a. Kiém tra hé thong k¥ thuat theo biéu mau c6 sin.

+ Kiém tra tryc quan bang mat xem cot thu sat c6 hién tugng bat thudng nao
khong.

+ Kiém tra cac day cap ndi giit cot chong sét

+ Kiém tra dc gilt chan cdt;

- Kiém tra hop kiém tra tiép dia:

+ Kiém tra tinh trang cac mdi néi day dap tiép dia trong hop k¥ thuat;

+ Kiém tra truc quan cap ndi tiép dia hé théng thu sét, mbi ndi cap dong thoat
sét.

b. Diéu kién van hanh, an toan lao dong.

Chi duoc dua hé théng chéng sét vao van hanh khi c6 tinh trang k¥ thuat tdt
c6 day du cac diéu kién k¥ thuat, cac bién phap to chirc dam bao cho hé théng
hoat dong an toan trong diéu kién binh thudng ciing nhu khi ¢6 sy ¢d;

c. Yéu cau chat luong:

Sau khi hoan thanh viéc kiém tra, hé théng chéng sét hoat binh thuong theo
thiét ké, tuan thi quy dinh cta nha cung cip va phap luat co lién quan, khong gip
cac su cb bt thuong nhu 1o ri nudce, bdo chay gia, tut ap...; cong tac v¢ sinh va
cong tac an toan lao dong ddm bao theo quy dinh.

2.6. Quy trinh thwc hién céng tic kiém tra thwong xuyén hé thong néng
lanh (Ma hiéu TB.07)

(Pon vi thuc hién: T 6 dién -tai cac khu NGD; Phong SCCTN; Phong Ky
thuat Xay dung)

a. Kiém tra hé thong k¥ thuat theo biéu mau co sin

- Kiém tra ngudn dién cap vao binh néng lanh;

- Quan sat tryc quan tinh trang binh néong lanh dé phat hi¢n hi¢n tugng bat
thuong.

- Bat ngudn dién cip vao binh néng lanh: Quan sat dén tin hiéu binh ndng
lanh; Dung but thu dién kiém tra do an toan cta binh néng lanh; Cho va kiém tra
nude co6 duge lam nong khong.
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b. Diéu kién van hanh, an toan lao dong

Chi duoc dua thiét bj vao hoat dong khi c6 tinh trang k¥ thuat tot co dy du
cac diéu kién k¥ thuat, cac bién phap t6 chirc dam bao cho hé théng hoat dong an
toan trong diéu kién binh thudng ciing nhu khi ¢6 su cd;

c. Yéu cau chét luong:

Sau khi hoan thanh viéc kiém tra, binh nong lanh hoat binh thuong theo thiét
ké, tuan thu quy dinh ctia nha cung cap va phap luat c¢6 lién quan, khong gip céac
su ¢d bat thudng nhu ro ri nude, bao chay gia, tut ap...; cong tac vé sinh va cong
tac an toan lao dong dam bao theo quy dinh.

2.7. Quy trinh thuc hién céng tic kiém tra thwong xuyén hé thong diéu
hoa khong khi (Ma hi¢u TB.09)

(Don vi thuc hién: T 6 dién -tai cac khu NGP; Phong SCCTN; Phong Ky
thuat Xay dung)

a. Kiém tra hé thong k¥ thuat theo biéu mau c6 san

- B6i voi dan nong:

+ Kiém tra dién ap cap trong dai cho phép.

+ Kiém tra ro dién.

+ Quan sat kha ning tan nhiét, mui ga bat thuong khac.

+ Kiém tra tong quan trang thai 1am viéc dé phat hién tiéng 6n may, do rung
lac hodc cac hién tuong bat thuong khac.

- P6i v6i dan lanh, bang diéu khién:

+ Quan sat do rung, do chic chén khi lép dat cia dan lanh va bang diéu khién
dan lanh.

+ Kiém tra su ro ri nudc.

+ Kiém tra kha nang nhan Iénh tir bang diéu khién va su hoat dong cuia bang
diéu khién.

+ Kiém tra d6 lam mat, gio thdi hodc cac hién tuong bat thuong khéc.

b. Diéu kién van hanh, an toan lao dong

- Nhan vién van hanh diéu hoa phai c6 tay nghé, da qua dao tao, c6 ching
chi nghé.

- Ndm 15 chirc nang, nhiém vy, quy trinh thyc hién.

c. Yéu cau chat luong:

Sau khi hoan thanh viéc kiém tra, hé thong diéu hoa khong khi hoat binh
thuong theo thiét ké, tudn thu quy dinh ctia nha cung cip va phap luat c6 lién
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quan, khong gip cac su c¢b bat thudng nhu ro ri nude, bao chay gia, tut ap...; cong
tac v€ sinh va cong tac an toan lao dong dam bao theo quy dinh.

2.8. Quy trinh thuc hién cong tac kiém tra thwong xuyén Thiét bi dién nhe
(gom: camera, loa, kich song dién thoai gin tran, tii mang internet) (Ma hiéu
TB.10)

(Don vi thuc hién: T 6 dién -tai cac khu NGP; Phong SCCTN; Phong Ky
thuat Xay dung)

a. Kiém tra hé thong k¥ thuat theo biéu mau c6 sin

- Quan sat tinh trang bén ngoai thiét bi ¢6 hong, vo, nut, méo;

- Quan sat trang thai hoat dong ctia thiét bi c6 ddu hiéu bat thuong khong.

- Kiém tra d6 chic chin lép dat cua thiét bi.

b. Diéu kién van hanh, an toan lao dong

- Nhan vién van hanh diéu hoa phai c6 tay nghé, da qua dao tao, c6 ching
chi nghé.

- Nam rd chuc nang, nhiém vu, quy trinh thuc hién.

c. Yéu cau chat luong:

Sau khi hoan thanh viéc kiém tra, hé thong dién nhe hoat binh thudng theo
thiét ké, tuan thi quy dinh cta nha cung cip va phap luat co lién quan, khong gip
cac sy cO bat thudng nhu ro ri nude, bao chay gia, tut ap...; cong tic vé sinh va
cong tac an toan lao dong dam bao theo quy dinh.

2.9. Quy trinh thwc hién céng tic kiém tra thwong xuyén hé thong xiv Iy
nwoc thdai (Ma hiéu TB.11)

(Bon vi thue hién: To nudc -tai cdc khu NGB; Phong SCCTN: Phong K5 thudt Xdy
dung)

a. Kiém tra hé thong k¥ thuat theo biéu mau c6 san

- Quan sat tinh trang bén ngoai hé théng xem c6 hong, v, nit;

- Quan sat trang thai hoat dong cia h¢ théng nude thai ¢ diu hiéu bat thuong khong.

- Kiém tra d¢ chic chan lap dit ctia nap cong.

b. Diéu kién van hanh, an toan lao dong

- Nhan vién van hanh xir Iy nuéc thai phai c6 tay nghé, di qua dao tao, c6
chung chi nghé.

- Ndm 15 chirc nang, nhiém vy, quy trinh thyc hién.

c.Yéu cau chit lugng:

Sau khi hoan thanh viéc kiém tra, hé théng nudc thai hoat binh thuong theo
thiét ké, tuan thi quy dinh ctia nha cung cap va phap luat co lién quan, khong gap
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cac su cd bat thuong nhu ro ri nudc, ...; cong tac v€ sinh va cong tac an toan lao
dong dam bao theo quy dinh.

2.10. Quy trinh thwe hién cong tic kiém tra thuwong xuyén Thiét bi hoi
truwong (11/QTTB) (To dién -tgi cdc khu NGP;

(Pon vi thuc hién: Phong SCCTN; Phong K¥ thuat Xay dung)

Kiém tra hé thong k¥ thuét theo biéu mau c6 sin

- Kiém tra, quan sat ngudn dién vao hé thong;

- Kiém tra hé thong chiéu sang chung, dén san khau.

+ Kiém tra hoat dong ctua hé théng am thanh may chiéu, man chiéu.

+ Kiém tra tinh trang hoat dong ctia Tivi

+ Kiém tra hé théng Mic (Mic buc, loai cam tay)

+ Kiém tra cac cong dau ndi va hé thong trinh chiéu.

- Kiém tra d6 chic chin lép dat cua thiét bi.

Piéu kién van hanh, an toan lao dong

- Nhan vién van hanh hé thong phai ¢ tay nghé, di qua ddo tao, c6 chimg chi nghé.

- Ndm 15 chirc nang, nhiém vy, quy trinh thyc hién.

Yéu cau chét luong:

Sau khi hoan thanh viéc kiém tra, hé théng thiét bi hoi truong hoat binh
thuong theo thiét ké, tuan thu quy dinh cua nha cung cip va phap luat c6 lién
quan, khong gip céac sy cb bat thuong nhu mat ngudn, mat tin hiéu két ndi...;
cong tac v€ sinh va cong tac an toan lao dong dam bao theo quy dinh.

3. Cong tac bao vé:

3.1 Céng tic chudn bji dau ca trwe (Thuce hién trong 10 phit diu ca):

Kiém tra tac phong: Pong phuc chinh té, so vin, di gidy den, deo bién tén,
thé chirc danh diing quy dinh.

Kiém tra cong cu hd trg: Bd dam (bat dung kénh, pin day), dén pin siéu sang,
s6 dang ky khach vang lai, bat viét, gdy cao su (néu duogc cip phép).

Ban giao ca truc:Poc s6 nhat ky ca trudc dé ndm bat cac truong hop dac biét
(vi du: can ho XX dang stra chira, can hd YY co chuyén dé...);K}'I bién ban ban
giao tai san c¢d dinh tai chdt truc.

3.2. Thwc hién cong tac bdo vé trong ca:
a. Tai Chot cong khu Ngoai giao doan:
- Dbi v6i khach thué nha tai khu Ngoai giao doan: Giit dang tac phong tng

xtr, ding nghiém tac (hodc ngdi tu thé chuan muyec tai ban truc), chit dong mim
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cudi, gat dau chao khi khach di qua. Ghi nhé mat khach thué nha tai khu dé phat
hién nguoi la tra tron bam duoi.

- Pbi v6i Khach vang lai, khach dén lién hé cong tac: thuc hién day du va
nghiém tac cic budce chao don, tiép cin; xac minh thong tin; dang ky thong tin dé
nghi khach xuét trinh gidy to tuy than va ghi ddy da vao sb dang ky; cap thé khach,
thu lai thé khach, tra lai gidy to tily than va ghi nhan gio ra vao so khi khach vé.

- Péi v6i Shipper (Giao hang) / Tho sira chira ngoai vién: Tuyét d6i khong
cho shipper ty ¥ mang d6 18n cin ho.Hudéng din shipper goi cu dan xudng sanh
léy dd, hodc huéng dan dé dd tai khu vuc ké nhan hang tap trung cua toa nha (néu
co). Dbi véi tho stra chita hodc don vi thi cong ndi that, nhan vién bao vé yéu cu
xudt trinh gidy to lién quan dén viéc thi cong/stra chita; thuc hién kiém tra cong
cu dung cu mang vao (tranh mang chit cam, chat d& chay nd trai phép); yéu cau
tho ky cam két, dang ky thong tin nhu khach véng lai va bat budc phai di thang
hang (thang tai), khong di thang khach.

- Pbi v6i Phuong tién (O t6, Xe may) tai khu vuc Cong: nhan vién bao bé
thue hién viée diéu tiét giao thong: Khong cho phép xe taxi, xe cong nghé d6 qua
03-05 phut tai sanh d6n dé tranh tn tic; hudng dan cac phuong tién d6 dang vach
quy dinh. Tuyét ddi khong dé xe quay dau bira bai hodc dd chan 16i hanh lang
thoat nan, vi tri hong tiép nudc chira chdy cta toa nha.

- Thuc hién xur ly céc tinh huéng su ¢b tai céng chinh nhu: Nguoi la cd tinh
x6ng vao, khong hop tac dang ky Khach say xin, gdy mat trat tu tai sanh Phat hién
chay nd hodc Coi bao chay toa nha ra lién tuc

b. Tai cac chdt Tuan tra & bii xe, gara:

- Nhan vién bao vé thuc hién tuan tra lién tuc 2 gio/ lan dé huéng dan va
giam sat an toan.

- Tai céac bai dé xe va ga ra, thuc hién diéu tiét va phan luéng xe, hudng dan
0 t0, xe may do diing noi quy dinh;

- Thue hién kiém tra an toan phong chéng chay nd, ngan chan to1 pham, trom cép;

- Xur Iy tinh hubng khan cap khi xay ra va cham hoic tai nan giao thong trong khu

3.3. Hoan thanh ca tryc, tién hanh ban giao ca

Tai céng chinh: ban giao s6 nhat ky, cong cu hd trg, cac thong tin can thiét
trong ca.

Tai cc chdt tuan tra va bai xe: cung cdp cac thong tin can thiét trong ca truc; s6

nhat ky tai cac bai xe, s6 luong phuong ti€n hi¢én co tai thoi diém giao ca.
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B. Quy trinh thwe hién ddi véi cong tic van hanh d6i véi khu biét thy
hé twong:

I. Cac can cu:

- Hiép dinh/ Thoa thuén vdi cac bén st dung nha trong d6 quy dinh quyén
va trach nhiém mdi bén trong qua trinh st dung.

- Quyét dinh 35/2025/QD-UBND ngay 16/6/2025 ciia UBND Thanh phb Ha
Noi Ban hanh quy trinh, dinh mirc kinh té k¥ thuét cong tic quan 1y van hanh céc
quy nha thudc tai san cong (bao gdm quy nha ¢, quy nha khong dé & va tru s,
cong so) trén dia ban thanh phd Ha Noi.

- Quyét dinh s6 65/2024/QD-UBND ngay 13/11/2024 ciia UBND Thanh pho
Ha Noi vé viéc ban hanh Quyét dinh ban hanh quy trinh, dinh muc kinh té k¥
thuat duy tri cong vién, cay xanh va cham soc, nuéi dudng dong vat trung bay
trén dia ban thanh phd Ha Noi.

I1. N§i dung thuc hién:

- Cong tac kiém tra: Kiém tra hé thong trang thiét bi trong khu biét thy: hé
théng dién, t dién tang, hé thong cip nudc, phong k¥ thuat cac ting, hé thong
thoat nudc, hé théng chéng sét, binh nong lanh; diéu hoa, hé théng thiét bi dién
nhe, hé thong xir Iy nudc thai.

- Cong tac khac: Cat tia cay xanh, quét don 14 cdy, rac thai trén mang, mai
nha, diét mudi va con trung gay hai, diét chuot. ..

I11. Quy trinh van hanh d6i véi Biét thu, nha don lé:

1. Kiém tra thuong xuyén hé thong dién: Nhu quy trinh van hanh céc cin ho
tai ngoai giao doan nhung voéi tan suat 01 thang/ 1 1an.

2. Kiém tra hé thong cip nudc (khong bao gom phong ky thuat nudc cac
tang): Nhu quy trinh van hanh cac cin ho tai ngoai giao doan nhung vdi tan suat
01 thang/ 1 lan.

3. Kiém tra hé thong thoat nudc: Nhu quy trinh van hanh cac cin ho tai
ngoai giao doan nhung véi tan suat 01 thang/ 1 lan.

4. Kiém tra hé théng chéng sét: Nhu quy trinh van hanh cac can ho tai ngoai
giao doan nhung vdi tan suat 01 thang/ 1 lan.

5. Kiém tra thudng xuyén binh néng lanh: Nhu quy trinh van hanh cac cin
ho tai ngoai giao doan nhung véi tan suat 01 thang/ 1 1an.

6. Kiém tra thuong xuyén dan nong diéu hoa: Nhu quy trinh van hanh cac

can ho tai ngoai giao doan nhung véi tan suét 01 thang/ 1 lan.
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7. Kiém tra thuong xuyén dan lanh diéu hoa: Nhu quy trinh van hanh céc cin
ho tai ngoai giao doan nhung véi tan suat 01 thang/ 1 1an.

8. Kiém tra hé thong xtr Iy nudc thai: Nhu quy trinh van hanh céc cin ho tai
ngoai giao doan nhung voi tan sut 01 thang/ 1 1an.

9. Cit tia cdy xanh: 02 nam / 01 1an (don vi gidi quyét la Té Dich vu Céng
cong- thué don vi ngoai lam).

- Khao sat;

- Cit tia cay xanh dam bao viéc cit tia cay xanh bong mat sao cho tan cay nhe,
can ddi; canh kho, canh yéu phai dugc cit bo; tan, canh cay khong anh hudéng dén hé
théng camera an ninh, cac canh 14 cay xanh bong mat cach mai nha trén 70cm, han
ché thap nhat cdy d6, canh gy bat thuong gay nguy hiém cho ngudi va tai san;

- Viéc cit tia cAy xanh bong mat phai dam bao cay sinh trudong, phat trién
tdt, dam béo sy hai hoa ty 1€ vé chiéu cao vt ngon, chiéu cao dudi canh, duong
kinh tan, hinh thai tdn, hinh dang cay.

- Viéc chit ha dao gbc ciy phai thuc hién theo dung gidy phép cia cac co
quan chtrc nang cap, trir truong hop chit ha cay khong phai xin phép cac co quan
chutrc nang theo quy dinh.

- Thu don, thu gom véan chuyén phé thai ra khoi khu vuec thi cong va d6 ding
noi theo quy dinh.

10. Quét don 14 cay, rac thai trén mang, mai nha: hang thang.

- Khéo sat (cac loai mai nha: mai bé‘mg, mai ddc, mai ngdi, mai ton, mai nhya,
mai kinh..., c6 chiéu cao khoang tir 3m dén 20m);

- Quét don 14 cay, rac thai trén mang, mai nha, nhd bo cac cay, co, cao sach
réu trén mang, mai theo yéu cau;

- Sau khi thi cong xong viéc quét don mang mai tai cac bi¢t thu, cac tdoa nha,
don vi thi cong s& kiém tra bang cach dung nude sach d6 nudc vao hé théng thoat
nuodc trén mang, mai dé 1am sach hé théng thoat nudc mai tranh hién tuong tac,
nghén duong thoat nudc;

- Thu don, thu gom véan chuyén phé thai ra khoi khu vuc thi cong va d6 dung
noi theo quy dinh.

11. Diét mudi va con trung gay hai: 04 1an/01 nam. (don vi gidi quyét la T6
Dich vu Cong cong- thué don vi ngoai lam).
- Str dung Hoa chét, ché pham diét con tring dugc phép luu hanh tai Viét Nam;
- Pha ché Hoa chat, ché pham diét con tring theo dting hudng dan ctia nha san xuét;
- Phun t6n luu, phun khong gian theo ding hudng dan ciia nha san xuét.
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C. Pinh mirc kinh té k¥ thuat.

I. Pinh mirc kinh té ky thuat cong tac van hanh khu Ngoai giao doan cé

cin h hd twong:

1. Dinh mirc kinh té kj thugt cho cong tic vé sinh:

STT | Ma hi¢u Thanh phan hao phi Don vi | Dinh mirc | Ghi chu

1 | VS.01010 | Quét sanh, hanh lang 100 m2
Nhan cong bdc 3/7 cong 0,029
Chéi quét san cdi/lan 0,00087
Khdu trang cai/lan 0,07

2 | VS.02010 | Lau sanh, hanh lang 100 m2
Héa chat lau san lit 0,079
Nuoc lit 11,31
Nhdn cong bdc 3/7 cong 0,041
Cay lau san bo 0,0012
Pau lau thay thé cdi/lan 0,0021
X6 dung nudc cdi 0,0003
Khan lau san cdi 0,0041
Gang tay cao su doi 0,0082
Khdu trang cdi 0,041
Xa phong/nuoc giat khan [ hoac kg 0,0013
Xa phong rira tay [ 0,0006
Ban chai co riea cai 0,0006

3 | VS.04000 | V€ sinh thang may: thang

3.1 | VS.04010 | Buéng thang 1 buédng

Héa chat lau bé mdt inox lit 0,041
Héa chdt lau san [it 0,006
Nuoc [it 1,188
Nhan cong bdc 3/7 cong 0,033
Gang tay cao su doi 0,033
Khdu trang cai 0,033
Khan lau Microfiber cai 0,033
Cay lau san (logi phang hodc
san ho) cdi 0,01
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STT | Ma hi¢u Thanh phin hao phi Don vi | Pinh mirc | Ghi cha

Co nho/Ban chadi vé sinh

ranh cira cai 0,0055
X6 dung nuoc cai 0,0014
Binh xit cam tay nho cdi 0,0002
Bién bdo "Pang vé sinh" cdi 0,0010

3.2 | VS.04020 | Cira thang tai cdc ting cia

Héa chdt lau bé mat inox lit 0,011
Nuoc Iit 0,396
Nhan cong bdc 3/7 cong 0,007
Gang tay cao su doi 0,033
Khdu trang cdi 0,033
Khan lau Microfiber cdi 0,033
Co nho/Ban chai vé sinh

ranh cira cai 0,0100
X6 dung nudc cdi 0,0010
Binh xit cam tay nho cdi 0,0005

4 | VS.05000 | Quét ciu thang bd
VS.05010 | Quét ciu thang bp 10m2
Nhdn cong bdc 3/7 cong 0,007
Chéi quét san caiflan | 0,000021
Khdu trang cai/lan 0,007
5 | VS.06000 | Lau cau thang bd
VS.06010 | Lau cdu thang bp 10m2

Hoéa chat lau san lit 0,008
Nuoc [it 1,237
Nhdn cong bdc 3/7 cong 0,012
Cay lau san bo 0,000036
Pau lau thay thé cai/lan | 0,000060
X6 dung nuoc cdi 0,000012
Khan lau san cdi 0,000120
Gang tay cao su doi 0,000240
Khdu trang cai 0,012
Xa phong/nuoc giat khan [ hoac kg | 0,000036
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STT | Ma hi¢u Thanh phin hao phi Don vi | Pinh mirc | Ghi cha

Xa phong rua tay [ 0,000016
Ban chai co rira cai 0,000016

6 | vs.07000 Vé sinh cira di kinh, cira s6 10m2
kinh, vach kinh

VS.07010 Vé sinh civa di kinh, civa sé
kinh, vach kinh
Héa chat lau kinh lit 0,08
Nuoc lit 2,887
Nhdn cong bdc 3/7 cong 0,017
Cay gat kinh Cai 0,000034
Tay bong lau kinh Cai 0,000051
Khan lau kinh microfiber Cai 0,000255
X6 dung nuoc Cai 0,000017
Gang tay cao su Doi 0,000034
Khdu trang Cdi 0,017
Lit hoac

Xa phong/nuoc giat khan kg 0,000034

7 | VS.08000 | V¢ sinh cira kim loai 10m2

VS.08010 | Vé sinh cwa kim logi
Héa chat lau cira kim logi lit 0,11
Nuoc lit 7,152
Nhdn cong bdc 3/7 cong 0,024
Khan lau inox Cai 0,00036
Ban chdi mém/co mém Cdi 0,000048
X6 dung nuoc Cai 0,000024
Gang tay cao su Doi 0,00048
Khdu trang Cai 0,024
Nuoc ruea da nang Lit 0,000048
Lit hoac

Xa phong/nuoc giat khan kg 0,000048
V¢ sinh phong vé sinh

8 | VS.09000

chung
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STT | Ma hi¢u Thanh phin hao phi Don vi | Pinh mirc | Ghi cha

Phong vé sinh khong co

8.1 | VS.09010 \ L phong
buong toilet riéng
Héa chat co rira thiét bi vé
sinh lit 0,042
Nuoc lit 9,6
Nhan cong bdc 3/7 cong 0,027
Gang tay cao su doi 0,05
Khdu trang cdi 0,027
Khan lau Microiber cdi 0,033
Gat kinh mini cai 0,0056
Bién bdo san wét cdi 0,0005
Cay lau san wot cdi 0,0056
Co toilet cai 0,0056
Binh xit nhua cai 0,0014
Phong vé sinh cé 2 buéng

8.2 | VS.09020 | phong
toilet
Héa chat co rira thiét bi vé
sinh lit 0,082
Nuoe lit 16,167
Nhdn cong bdc 3/7 cong 0,049
Gang tay cao su doi 0,05
Khdu trang cdi 0,049
Khan lau Microiber cdi 0,0333333
Gat kinh mini cai 0,0056
Bién bdo san uct cdi 0,0005
Cay lau san wot cai 0,0056
Co toilet cai 0,0056
Binh xit nhua cai 0,0014
Vé sinh phong tiép nhén

9 |VS.10000 | phong

rac
Phong tiép nhin rdc cdc

9.1 | VS8.10010 | . phong
tang
Nude tdy rira lit 0,017
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STT | Ma hi¢u Thanh phin hao phi Don vi | Pinh mirc | Ghi cha
Nuoc lit 6,275
Vat lieu khac % 1
Nhan cong bdc 3/7 cong 0,025
Gang tay cao su cong nghiép
(loai day, cé cao) doi 0,05
Khdu trang cai 0,025
Chéi nhwa quét san cai 0,0056
Hot rac cdi 0,0056
Ban chai co san can dai hoac
cdy cha san cai 0,0056
Khdn lau mau t6i cdi 0,1

9.2 | VS.10020 | Phong tiép nhin rdc toa nha | phong
Nuoc tcfy ruwa lit 0,077
Nuoc lit 29 333
Vat lieu khac % 1
Nhdn cong bdc 3/7 cong 0,063
Gang tay cao su cong nghiép
(loai day, ¢6 cao) doi 0,05
Khau trang cdi 0,025
Ung cao su doi 0,00278
Chéi nhira xirong cd quét san cdi 0,0056
Hot rdc can dai cdi 0,0056
Ban chai co san can dai hoac
cdy cha san cdi 0,0056
Khdn lau mau t6i cdi 0,1
Cay gat nuwoc san (loai luoi
cao su) cai 0,00667
Quét don, phun rira via he,

10 | VS.13000 | san bii, 16i di xung quanh

Quét don via hé, sin bai, 16i

10.1 | VS.13010 |~ 100m?2
di xung quanh
Nhan cong bdc 3/7 cong 0,021
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STT | Ma hi¢u Thanh phin hao phi Don vi | Pinh mirc | Ghi cha
102 | vS. 14000 | P TiEa via hé, sin bai 16i 100m3
di xung quanh
VS 14010 | Pltun rika via heé, sin bai 16i
di xung quanh
Nuoc Iit 0,294
Nhan cong bdc 3/7 cong 0,215
May xit ap luc ca 0,069
Xang cho mdy bom cao dp Iit 0,4
Dién cho may bom cao ap
(néu co) kwh 0,8
Gang tay cao su cong nghiép doi 0,02
Ung cao su doi 0,00278
Cdy cha san sgi cuoc cung
(hodic chéi xiong cad): cai 0,02
Cay gat nuwoc san ngoai canh
(loai lwoi cao su ban rong) cdi 0,01
Bién bdo hiéu "Khu vire dang
thi cong/San wot B
(Pt & 2 déu I6i di dé dam car 0.0004
bao an toan cho cu ddn)
11 | VS.15000 | Vé sinh mai toa nha 100m2
VS.15010 | V¢ sinh mdi toa nha
Nhdn cong bdc 3/7 cong 0,099
Bao tai/Tui rac den co lon cdi 3
Gang tay cao su cong nghiép g6 0.05
bao ho
Chéi xwong cd (chéi nhuwa
cung) hodc ban chai cha san
can dai: Cai 0,033
12 | VS.16000 | Thau rira bé nwéc ngim 100m3
VS.16010 | Thau rira bé nwéc ngim
Nuoc m3 27,547
Nhan cong bdc 4/7 cong 1,689
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STT | Ma hi¢u Thanh phin hao phi Don vi | Pinh mirc | Ghi cha
May bom nuéc ca 0,302
May xit ap luc ca 0,069
Khdu trang cai 1,689
Gang tay cao su doi 1,5
Tui den co dai cai 3
Peén chiéu sang chong chdy
né (cé boc bdo vé) cai 0,05
Cay gat nuoc san (luoi cao
Su): cdi 0,25
Ban chai co san can dai /
Cay cha san soi cuoc cai 0,25
Ung cao su c6 cao doi 0,3333333

13 | VS.17000 | Thau rira bé nwéc inox mai | bé

137 | vs 17010 Thau rira bé nuéc inox
(5m3) mai
Nuoc m3 5,2
Vat liéu khac % 1
Nhdn cong bdac 4/7 cong 0,297
Khdu trang cdi 0,297
Gang tay cao su doi 0,05
Khan Microfiber mau sang
(loai day) cdi 0,100
Miéng miit co riva chuyén
dung (hodac ban chdai co tay
soi cude mém) cdi 0,067
X6 nhya nho (5 - 10 1it) cdi 0,005

13.2 | vs 17020 Thau rira bé nwéc inox
(25m3) mai
Nuoc m3 8,2
Vat lieu khac % 1
Nhdn cong bdc 4/7 cong 0,726
Khau trang cdi 2
Gang tay cao su doi 0,1
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STT | Ma hi¢u Thanh phin hao phi Don vi | Pinh mirc | Ghi cha
Cay cha san cadn dai soi cudc
mém: cai | 0,0666667
Khan Microfiber mau sang
(loai day) cdi 0,100
Miéng miit co rira chuyén
dung (hodac ban chdi co tay
SOT cuoc mém) cai 0,067
X6 nhwa nho (5 - 10 lit) cdi 0,005
14 | VS.18000 | V¢ sinh phong hgi trudng phong
Vé sinh phong hoi truong .
VS.18210 | (khing bao gom cong tic | P08
80 cho
hut bui tham san)
Nuoc m3 23,667
Nhan cong bdc 3/7 cong 0,236
Gang tay cao su doi 0,05
Khan lau Microfiber chuyén
dung cdi 0,267
Binh xit cam tay (0.5L) cdi 0,004
Cay lau san wot va cay gat
bui kho cai 0,008
Chéi quét bui tran/Chéi long
ga cdi 0,003

2. Pinh mirc kinh té ky thudt cho cong tic kiém tra thuwong xuyén hé théng

trang thiét bi toa nha c6 cin ho hé twong:

2.1. Dinh miwrc nhan cong.

STT | Ma hi¢u Thanh phan hao phi Don vi | Dinh murc | Ghi cha
Kiém tra thwong xuyén hé
1 | TB.01000 | thong thang may
Kiém tra thuong xuyén hé
TB.01010 | thong thang may hang ngay thang
Nhdn cong bdc 4/7 cong 0,025
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STT | Ma hi¢u Thanh phin hao phi Don vi | Pinh mirc | Ghi cha
Kiém tra thuong xuyén hé
2 | TB.02000 | théng dién hé théng

TB.02010 | Kiém tra ta ha 4p hang ngay
Nhan cong bdc 4/7 cong 0,047
Kiém tra thuong xuyén ti
dién ting va hé thdng chiéu
sang khu vuc chung cua toa

TB.02020 | nha hang ngay tang
Nhdn cong bdc 4/7 cong 0,018
Kiém tra may phat dién du

TB.02030 | phong hang tuan may
Nhdn cong bdc 4/7 cong 0,034
Kiém tra may phat dién du

TB.02040 | phong hang thang may
Nhan cong bdc 4/7 cong 0,057
Kiém tra tii dién tang hang

TB.02050 | thang tu
Nhan cong bdc 4/7 cong 0,057
Kiém tra thwong xuyén hé

3 | TB.03000 | thong cap, thoat nuédc

Kiém tra hé thong cip nudc
(khong bao gom phong k§
thuat nude cac ting) hang

TB.03010 | ngay hé théng
Nhdn cong bdc 4/7 cong 0,067
Kiém tra phong k¥ thuat

TB.03020 | nuéc cac ting hang ngay phong
Nhdn cong bdc 4/7 cong 0,007
Kiém tra hé thong thoat nudc

TB.03030 | hang ngay phong
Nhan cong bdc 4/7 cong 0,05
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STT

M3 hiéu

Thanh phin hao phi

Don vi

DPinh mirc

Ghi chu

TB.04000

Kiém tra thuong xuyén hé
thong trang thiét bj phong
chay chira chay

4.1

TB.04100

Kiém tra hé thong chiva

chay

hé théng

TB.04110

Kiém tra hé thong chita chay

hang ngay

Nhan cong bdc 4/7

cong

0,062

TB.04120

Kiém tra hé thong thiét bi
bom nudc ctiru hod hang

thang

Nhadn cong bdc 4/7

cong

0,076

TB.04130

Kiém tra tu chita chdy vach

tuong hang thang

Nhan cong bdc 4/7

cong

0,095

4.2

TB.04200

Kiém tra hé théng bdo chdy

hé théng

TB.04210

Kiém tra tu bao chay hang

ngay

Nhdn cong bdac 4/7

cong

0,026

TB.04220

Kiém tra ctra chong chay,

thiét bi bao chay hang ngay

Nhdn cong bdc 4/7

cong

0,009

TB.04230

Kiém tra hang thang

Nhdn cong bdc 4/7

cong

0,203

TB.06000

Kiém tra thwong xuyén hé

thong chong sét

hé théng

TB.06010

Kiém tra thuong xuyén hé

théng chdng sét hang ngay

Nhdn cong bdc 4/7

cong

0,045

TB.07000

Kiém tra thwong xuyén
binh nong lanh

TB.07010

Kiém tra thuong xuyén binh

nong lanh hang ngay
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STT

M3 hiéu

Thanh phin hao phi

Don vi

DPinh mirc

Ghi chu

Nhan cong bdc 4/7

cong

0,025

TB.09000

Kiém tra thwong xuyén hé

thong diéu hoa

TB.09010

Kiém tra dan néng di€u hoa

hang ngay

10 dan

Nhan cong bdc 4/7

cong

0,017

TB.09020

Kiém tra dan lanh diéu hoa

hang ngay

10 dan

Nhdn cong bdc 4/7

cong

0,008

TB.10000

Kiém tra thwong xuyén hé
thong thiét bi dién nhe
(camera, loa, kich song dién

thoai giin tran; tii mang)

TB.10010

Kiém tra thuong xuyén hé
thong thiét bi dién nhe
(camera, loa, kich song dién
thoai gén trn; t mang) hang

ngay

10 thiét
bi

Nhdn cong bdac 4/7

cong

0,005

TB.11000

Kiém tra thwong xuyén hé

thong xir 1y nuée thai

TB.11010

Kiém tra thuong xuyén hé
thong xtr Iy rac thai hang
ngay

hé théng

Nhdn cong bdc 4/7

cong

0,035

10

TB.13000

Kiém tra thwong xuyén hé
thong thiét bi hoi trudong

phong

Nhan cong bdc 4/7

cong

0,058

2.2. Pinh mirc vit tw, trang thiét bi:
Céc dung cu, thiét bj kiém tra duoc cap phat cho 01 t6/d6i k¥ thudt (tir 2 - 3

nguoi) dé dung chung. Pinh muc vt tu, trang thiét bj kiém tra duoc tinh theo 01

g61 cho 1 ddi ky thuat 2 ngudi thyc hién.
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Bao ho lao dong duoc cip phat cho timg k¥ thuat vién tham gia kiém tra.

Dinh muc trang bi bao ho lao dong duoc tinh theo 1 gbi cho 02 nguoi tham gia
kiém tra (1 doi k¥ thuat)

STT | Ma hi¢u Thanh phan hao phi Pon vi | Dinh mire | Ghi chu
Kiém tra thuong xuyén hé
1 | TB.01000 | thong thang may hé thong

Pong ho do dién van ndng cai 1
May do co Iy (Bo khoang

cach laser, toc do, do luc

dong cua...) cdi 1
Dung cu cam tay co khi (CO

1€, tua vit, bua thur, kim...) bo 1
Dady dai an toan toan than cdi 2
Qucfn do bdo ho lao dong bo 4
Mii bao ho lao dong cai 4
Gang tay bao ho (Vai/Cach

dién) doi 4
Kiém tra thwong xuyén hé

2 | TB.02000 | thong dién hé thong

Pong ho do dién van ning Cai 1
But thur dién Cai 2
Ampe kim Cai 1
Bo tua vit cach dién Bo 1
Kim dién cac loai Bo 1
Dao cdt, dao roc cdp Cai 1
Peén pin kiém tra kj thudt Cai 1
Thang nhom chit A/thang rut Cai 1/nhom
May khoan cam tay Cai 1/nhom
O cam kéo dai ky thudt Cdi I
Qudn do bao ho lao dong bo 4
Mii bao ho lao dong cai 4
Gang tay bao ho (Vai/Céach

dién) doi 4
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STT | Ma hi¢u Thanh phin hao phi Don vi | Pinh mirc | Ghi cha

Kiém tra thwong xuyén hé hé

3 | TB.03000 | thong cip, thoat nuéde thong
Kim mé qua, M6 1ét rang
chuyén dung (Loai lom dé
vin éng, van) 2 size khdc
nhau cdi 2
May do nong do khi doc cam
tay cai 1
May do dp sudt nuée (Dong
hé ap lwc tiéu chudn) cdi 1
Bo dung cu thong tac da
ndang / Ddy 1o xo théng cong cdi 1
Peén pin siéu sang chong
nuoc cdi 2
Hop dung cu siwa chita co
ban (Tua vit, duc, bua, cua
sdt) cai 1
Bo ddy dai an toan toan than
va gia cuu ho 3 chdn
(Tripod) bo
Qucfn do bado ho lao dong bo 4
Qudn do chong tham niede /
Yém 16i nuée (Vai cao
su/PVC) bo 2
Gidy bdo hé mili thép chong
truot cai 2
Ung cao su doi 2
Mii bao ho lao dong cai 4
Gang tay bao ho (Vai/Céach
dién) doi 4
Kiém tra thwong xuyén hé
thong trang thiét bi phong hé

4 | TB.04000 | chay chira chay thong
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STT | Ma hi¢u Thanh phin hao phi Don vi | Pinh mirc | Ghi cha
Pong hé van ning (VOM) &
Ampe kim cai 1
Bo chia khoa da nang mo tu
PCCC (Tu t6 hop, t voi) cdi 2
Bo dung cu co khi cam tay
(Mo 16t I6m, kim cong luc, tua
vit) bo 1
Peén pin siéu sang chong
nuée (loai doi dau) cdi 2
Mat na phong doc cach ly
(Loai c6 phin loc djc tong
hop): Trang bi an toan dac
biét cho tinh huéng khéin cdp cdi 4
Rulo ddy chdn va Bién canh
bao di dong ("Khu vuc dang
kiém tra", "Cam lai gan"):
Trang bi an toan ddc biét cho
tinh huong khdn cdp bo 1
Qucfn do bado ho lao dong bo 4
Gidy bdo hé miii thép chong
truot cdi 2
Mii bao ho lao dong cai 2
Gang tay bao ho (Vai/ cach
dién) doi 4
Gang tay cao su chiu
dau/hda chat doi 4
Kinh bao ho cho”'ng bui,
chong ving bdn cdi 2
Khdu trang than hoat tinh
(loai om khit mat) cdi 24
Kiém tra thwong xuyén hé

5 | TB.06000 | thong chong sét hé théng
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STT | Ma hi¢u Thanh phin hao phi Don vi | Pinh mirc | Ghi cha
May do dién tré tiép dia
chuyén dung (kem coc phu va
cuon ddy to) hang ngay bo 1
Pong hé van ning (VOM)
hoac Ampe kim chiéc 1
Bo dung cu co khi cam tay
(Co 18, mo 1ét, kim, tua vit) hép 1
Bua ta nho (loai I - 2 kg) chiéc 1
Ban chai sdt / Gidy nhdm va
Mé dén dién bo 2
Dady dai an toan toan than
(loai 2 moc lon) bo 2
Qudn dGo bao hé lao dong
(Vai day, chdng tia UV t6t) bé 2
Giay bdo hé miii thép, dé
chong trieot doi 1
Mii bao ho lao dong (co quai
deo chit Y) chiéc 1
Gang tay len phu hat cao su doi 12
Kinh mdt bdao hé (Kinh chong
tia UV) chiéc 2
Kiém tra thwong xuyén

6 | TB.07000 | binh nong lanh

Pong ho do dién van ning Cai 1
But thu dién Cai 2
MG [ét ring va Mo lét thwong | Cadi 2
Bo tua vit cach dién Bo 1
Kim dién, kim cat boc nhira
cach dién Bo 2
Peén pin ddi dau chong nwée Cai 2
Thanh Magié (Anode Mg)
thay thé (1 thanh/I
binh/nam) thanh 1
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STT | Ma hi¢u Thanh phin hao phi Don vi | Pinh mirc | Ghi cha
Cao su non (Bang tan) cuon 15
Gioang cao su mat bich Cai 10
Ong nhwa mém xd nuée (phi
14 hoac phi 21) (cuon 5m) cuon 2
Qudn dGo bdao hé lao dong b 4
Mii bao ho lao dong cai 4
Gang tay cdch dién doi 2
Gdng tay cao su chong nuéc doi 4
Kinh bao ho cai 2
Giay bao ho doi 2
Khdu trang than hoat tinh
(loai 6m khit mat) chiéc 24
Kiém tra thwong xuyén hé

7 | TB.09000 | thong diéu hoa
Pong hé do dp sudt Gas
chuyén dung cdi 1
Ampe kim & Pong ho van
nang (VOM) cdi
Buit thir dién ha thé cam iing cdi 2
May bom xit riea ap lyc cao
(Loai mini chuyén dung cho
diéu hoa) cdi 1
Bat hirng nuoc vé sinh diéu
hoa (do trum vé sinh loai co
dudi dan nwéc) cdi 2
Bé luc giac va Dung cu co
khi cam tay bo 1
Thang nhom rut chit A (loai
te 1.5m - 2.1m) chiéc 1
Bing dinh cach dién, dng gen
co nhiét cuon 10
Bing cudn cach nhiét
(Simili) cudn 5
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STT | Ma hi¢u Thanh phin hao phi Don vi | Pinh mirc | Ghi cha

Chai xit hoa chat tay rira gian
nhom chuyén dung (loai
trung tinh) chai 10
Day dai an toan toan than
(loai 2 moc 16n) cai 1
Qudn do bao ho lao dong bd 4
Giay bao ho doi 2
Gang tay cdch dién doi 12
Gdng tay cao su chong nuéc doi 12
Kinh bao ho cai 2
Khau trang than hoat tinh
(loai 6m khit mat) cai 48
Kiém tra thwong xuyén hé
thong thiét bi dién nhe
(camera, loa, kich song dién

8 | TB.10000 | thoai gin trin; ti mang)
Pong hé do dién van ndng Cai 1
But thu dién Cai 2
Ampe kim Cai 1
Bo tua vit cach dién Bo 1
Kim dién cac loai Bo 1
Dao cat, dao roc cdp Cai 1
Peén pin kiém tra kj thudt Cdai 1
Thang nhom chit A/thang rut Cai 1
May khoan cam tay Cai 1
O cam kéo dai ky thudt Cdi I
Qud‘n do bao ho lao dong bo 3
Mii bao ho lao dong cai 1
Gang tay bao h¢ (Vai/Cach
dién) doi 2
Kiém tra thwong xuyén hé

9 | TB.11000 | thong xir Iy nwée thai
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STT | Ma hi¢u Thanh phin hao phi Don vi | Pinh mirc | Ghi cha

May/Bé dung cu théng tdc 1o
xo ap lyc lon Cai 1
Xa beng mé nap ho ga &
Mbc kéo ndp bé Cdi 2
Qudn dGo bdao hé lao dong b 4
Ung cao su doi 2
Gang tay cao su doi 12
Gang tay bao ho doi 12
Mii bao ho lao dong cai 1
Kiém tra thwong xuyén hé

10 | TB.13000 | thong thiét bi hdi trwong
Céng tac kiém tra thuong
xuyén tai ddy chi yéu la kiém
tra ky thudt, can chinh tin
hiéu va xi Iy sw c6 nho. Cong
viéc nay dwoc thuc hién boi
01 ky thuat vién am thanh -
anh sang (AV) kiém dién toa
nha
Qudn do bdo hé lao déng bo 2
Gidy bdo hé déang thé thao -

. doi 1

(miii thép, dé cach dién)
Mii bao ho lao dong siéu nhe chiéc 1
Gang tay len phu hat cao su doi 4
Kinh bdo hé trong suot chiéc 1

3. Dinh mirc kinh té kj thudt cho céng tac bdo vé tai khu Ngoai giao doan

c6 cin ho hé twong:

3.1. Dinh mirc nhédn cong:

Tai khu Ngoai giao doan Van Phuc c6 5 chdt bao vé truc 3 ca/ngay va 2 chot

bao v¢€ truc 2 ca/ngay. Tai khu Ngoai giao doan Trung tu c6 3 chdt bao vé truc

3ca/ngay.

S ca truc bao vé can thiét trong 1 ngay: (5 chdt x3 ca + 2 chét x 2 ca) + 3

chét x 3 ca =28 ca / ngay.
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Tong sd ca truc bao vé trong 1 thang: 28 ca/ngay x 30 ngay = 840 ca

Vi moi ca lam viéc 8 gio quy doi thanh 1 ngay cong ti€u chuan nén Tong so6

hao phi nhan cong 1 thang: 840 cong.

Tong sd hao phi nhan cong 1 nam: 810 cong x 12 thang = 10.080 cong
Khu Ngoai giao doan Van Phiic ¢6 dién tich: 23.141,80 m?
Khu Ngoai giao doan Trung tu ¢ dién tich: 12.195,65 m?

Tong dién tich 2 khu Ngoai giao doan: 35.337,45 m?

S6 hao phi nhan cong trong 1 nam cho dién tich 1.000 m? :

10.080 c6ng/35.337,45 m? x 1.000m? = 285,25 cong

Don vi: cong 1 nam/1.000m2

giao doan co can ho ho twong

béc 8/12

. Ciap béc lao dong . )
STT Noi dung % o Ze 2 DPinh mure
yéu cau toi thiéu
Cong tdac bdo vé tai khu Ngoai | Nhan vién bio vé 285,25 cong

3.2. Pinh mirc vit tw, trang thiét bi:

Cong tac bao vé doi hoi sy phdi hop chit ché giira cac chét ¢d dinh va doi

tuan tra co dong. Pinh mirc trang bi trong 1nim tai cac khu Ngoai giao doan nhu

sau:
. Dinh murc )
STT | Tén vat tu, trang thiéet bi . Ghi chu
trang bi
May bo dam cam tay chuyén 5 cong (5), 3 bii xe (3),
1 | dung (Dai tan UHF/VHF, pin | 15 chiéc /2 nim tuan tra (4), Chi huy
trau) truong(3).
o N ) 5 cong (5 chiéc), 3 bai xe
Dén pin si€u sdng tuan tra d€m . . .z N
2 o o 10 chiéc/ 1 nam (3 chiéc), tuan tra (2
(V6 nhém, do sang >1000Lm) .;
chiéc).
R ] o 3 bai xe (3 chiéc dé diéu
Loa cam tay thong bao khan .; 5 .. . )
3 p 05 chiéc/ 3 nam | phoi xe), 2 cong chinh (2
ca .
P chiée).
Gay cao su / Gay ba khuc (Can y 5 cong (5 chiée), 3 bii xe
4 T o 08 chiéc/ 5 nam 2
c6 gidy phép str dung CCHT) (3 chiéc).
Cép cho 2 cong chinh (noi
5 | Guong cau 16i kiém tra gdm xe | 02 chiéc/3 nim | d6n xe tai chd do, taxi ra

Vao).
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DPinh mirc

STT| Tén vt tu, trang thiét bj . Ghi chu
trang bi
) . , oo 3 bai xe (Mdi bai xe giir 2
Khoa chit U / Xich sat d¢ banh .; o .
6 06 chiéc/3 nam bd dé khoa cac xe vi
Xe

pham).

Pong phuc Xuan - He (Ao

01 bd/ nguodi/

7 . . ' 5 Cép phat vao dau mua he.
ngan tay + Quan dai) Inam
9 Pong phuc Thu - Pong (Ao dai | 01 bo/ nguoi/ Cép phat vao dau mua
khoac 4m boc bong) Indm dong.
o Mil kepi / Mii ludi trai (Co phu | 01 chiée/ ngudi/ | Thay moi néu bi mat hodc
hi¢u an ninh) Indm rach.
. . p N . Loai dé mém dé tuan tra
Giay da den dé cao su chong | 01 doi/ nguoi/ A A o
10 s dém khong gay tiéng
truot Inam A
dong.
. That lung cot dai (Dé gai bd | 01 chiée/ ngudi/ | Bang da hodc vai du ban
dam, cong cu) Inam to siéu day.
" Ao mua phan quang roi (Quan | 01 bd/ nguodi/ | Bat budce cho cac chdt truc
+ Ao) 1ndm cong va tuan tra ngoai troi.
S6 dang ky khach vang lai/Tho . . L
13 o 15 quyén/ Inam | Phéan bo cho 5 chot cong
thi cong
S6 nhat ky ca truc va ban giao N 5 MGdi chdt cong va bii xe
14\ 24 quyén/ 1nam . P
tai san dung 3 quyén/nam
Dinh mc nay tinh gop ca
Thé nhya kiém soat (Visitor o ti 1¢ hao hut do khach lam
15 300 thé/ Indm P
Card) mat hodc gay hong trong
nam.
. A 5 BO tri déu tai 5 chdt cong
Coc ti€u giao thong bang cao 2 . . P
16 . 20 chiéc/ 1nam va 3 bai xe dé diéu tiét
su phan quang o
phan lan 6 t6
Dung dé c6 1ap hién
Cudn bang rao chan canh bao . 5 truong khi co su ¢b k¥
17 05 cuon/ Inam

("Khu vyc cdm vao")

thuat, ngap lut, sut lun

cong trinh
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DPinh mirc

STT| Tén vt tu, trang thiét bj . Ghi chu
trang bi
Vit tu y té phu trg: Tu thude Luén b6 sung day du
18 | so ctru 1am sang tai van phong 02 ti/ 1nam bong, bing gac, con sat

Chi huy

trung hang thang

II. Pinh mirc kinh té k§ thuit cong tac vin hanh khu biét thu hd twong:

1. Dinh mirc kinh té kj thugt cho cong tic vé sinh:

STT

M3 higu

Thanh phan hao phi

Pon vi

DPinh mirc

Ghi chu

1

VS.15000

V¢ sinh mai toa nha

100m2

Nhan cong bdc 3/7

cong

0,099

Bao tai/Tui rac den

co lon

3

Gang tay cao su cong

nghiép bao ho

0,05

Chéi xwong cd (chéi
nhwa cung) hoac ban

chai cha san can dai:

0,033

2. Pinh mikc kinh té ky thudt cho cong tic kiém tra:

2.1 Dinh mirc nhdn cong.

STT

M3 hiéu

Thanh phan hao phi

Don vi

Dinh mirc

Ghi chu

TB.02000

Kiém tra thwong xuyén hé
thong dién

hé théng

TB.02050

Kiém tra tu dién tang hang
thang

tu

Nhan cong bdc 4/7

cong

0,057

TB.03000

Kiém tra thwong xuyén hé

thong cép, thoat nwéc

TB.03010

Kiém tra hé thong cip nudc
(khong bao gém phong ky
thuat nudc cac ting) hang

thang

hé théng

Nhdn cong bdc 4/7

cong

0,067
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STT

M3 hiéu

Thanh phin hao phi

Don vi

DPinh mirc

Ghi chu

TB.03030

Kiém tra hé thong thoat nudc

hang thang

phong

Nhan cong bdc 4/7

cong

0,05

TB.06000

Kiém tra thuong xuyén hé

thong chong sét

hé théng

TB.06010

Kiém tra thuong xuyén hé

théng chdng sét hang thang

Nhan cong bdc 4/7

cong

0,045

TB.07000

Kiém tra thwdong xuyén

binh nong lanh

TB.07010

Kiém tra thuong xuyén binh
nong lanh hang thang

Nhdn cong bdc 4/7

cong

0,025

TB.09000

Kiém tra thwong xuyén hé
thong diéu hoa

TB.09010

Kiém tra dan noéng di€u hoa

hang thang

10 dan

Nhdn cong bdc 4/7

cong

0,017

TB.09020

Kiém tra dan lanh diéu hoa

hang thang

10 dan

Nhdn cong bdc 4/7

cong

0,008

TB.11000

Kiém tra thwong xuyén hé
thong xir Iy nuéc thai

TB.11010

Kiém tra thuong xuyén hé
thdng xur 1y rac thai hang
thang

hé théng

Nhan cong bdc 4/7

cong

0,035

2.2. Pinh mirc vit tw, trang thiét bi
Céc dung cu, thiét bj kiém tra duoc cap phat cho 01 t6/d6i k¥ thuét (tir 2 - 3

nguoi) dé dung chung. Pinh muc trang bi dung cu va thiét bj kiém tra dugc tinh

theo 01 gobi cho 1 do1 k¥ thuat 2 nguoi thyc hién.
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Bao ho lao dong duoc cip phat cho timg k¥ thuat vién tham gia kiém tra.

Dinh muc trang bi bao ho lao dong duoc tinh theo 1 gbi cho 02 nguoi tham gia
kiém tra (1 doi k¥ thuat)

Dinh
STT | Ma hi¢u Thanh phén hao phi Don vi mire 1 Ghi chu
nam
Kiém tra thwong xuyén hé
1 | TB.02000 | thong dién hé théng
Dong ho do dién van néing Cai 1
But thu dién Cai 2
Ampe kim Cdi 1
Bo tua vit cach dién Bo 1
Kim dién cac loqi Bo 1
Dao cdt, dao roc cdp Cdi 1
Peén pin kiém tra kj thudt Cdi 1
Thang nhom chir A/thang rut Cdi 1/nhom
May khoan cam tay Cdi 1/nhom
O cam kéo dai ky thudt Cdi I
Qudn do bao ho lao dong bo 4
Mii bao ho lao dong cai 4
Gang tay bao ho (Vai/Céach
dién) doi 4
Kiém tra thwong xuyén hé
2 | TB.03000 | thong cap, thoat nuédc hé thong
Kim mé qua, M6 1ét rang
chuyén dung (Loai lom dé
van éng, van) 2 size khdc
nhau cdi 2
May do nong dé khi doc cam
tay cdi 1
May do dp sudt nuéc (Pong
hé dp liee tiéu chuan) cdi 1
Bo dung cu thong tic da
nang / Ddy 10 xo thong cong cdi 1
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Dinh

STT | Ma hi¢u Thanh phén hao phi Don vi mwrc 1 | Ghi chu
nam
Deén pin siéu sang chong
nuoc cdi
Hop dung cu siwa chita co
ban (Tua vit, duc, bua, cua
sdt) cdi
B¢ day dai an toan toan
thdan va gia cuu ho 3 chdn
(Tripod) bo
Qudn do bao ho lao dong bo
Quan o chong tham nuée /
Yém 16i nuée (Vai cao
su/PVC) bo
Gidy bdo hé miii thép chong
truot cai
Ung cao su doi
Mii bao ho lao dong cdi
Gang tay bao ho (Vai/Céach
dién) doi
Kiém tra thuong xuyén hé
3 | TB.06000 | thong chong sét hé théng
May do dién tré tiép dia
chuyén dung (kem coc phu
va cuon ddy to) bo
DPong hé van nang (VOM)
hodc Ampe kim chiéc
B¢ dung cu co khi cam tay
(Co 18, mo 1ét, kim, tua vit) hop
Bua ta nho (logi I - 2 kg) chiéc
Ban chdi sdt / Gidy nham va
M& dan dién b6
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Dinh

STT | Ma hi¢u Thanh phén hao phi Don vi mwrc 1 | Ghi chu
nam
Dady dai an toan toan than
(loai 2 moc lon) bo 2
Qudn o bdo hé lao dong
(Vai day, chbng tia UV t6t) bé 2
Giay bdo hg mili thép, dé
chong trueot doi 1
Mii bao ho lao dong (co
quai deo chit Y) chiéc 1
Gang tay len phu hat cao su doi 12
Kinh mat bao ho (Kinh
chéng tia UV) chiéc 2
Kiém tra thwdong xuyén
4 | TB.07000 | binh nong lanh
DPong hé do dién van ndng Cdi 1
But thu dién Cai 2
M0 1ét ring va Mo lét
thuong Cdi 2
Bo tua vit cach dién Bo 1
Kim dién, kim cat boc nhua
cach dién Bo 2
Peén pin ddi dau chéng nwée Cai 2
Thanh Magié (Anode Mg)
thay thé 1 thanh/I binh/nam |  thanh I
Cao su non (Bang tan) cuon 15
Gioang cao su mat bich Cdai 10
Ong nhwa mém xd nwéc (phi
14 hoac phi 21) (cuon 5m) cuon 2
Qud‘n do bao ho lao dong bo 4
Mii bao ho lao dong cai 4
Gang tay cach dién doi 2
Gdng tay cao su chong nudce doi 4
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Dinh

STT | Ma hi¢u Thanh phén hao phi Don vi mwrc 1 | Ghi chu
nam
Kinh bao ho cai 2
Giay bao ho doi 2
Khdu trang than hoat tinh
(loai 6m khit mat) chiéc 24
Kiém tra thuong xuyén hé
5 | TB.09000 | thong diéu hoa hé thong
DPong hé do dp sudt Gas
chuyén dung cdi 1
Ampe kim & Péng ho van
nang (VOM) cdi
Buit thir dién ha thé cam irng cdi 2
May bom xit riea ap luc cao
(Loai mini chuyén dung cho
diéu hoa) cdi 1
Bat hitng nude vé sinh diéu
hoa (do trum vé sinh logi co
duéi ddn niedc) cdi 2
Bo luc gidac va Dung cu co
khi cam tay bo 1
Thang nhom rut chir A (loai
tir 1.5m - 2.1m) chiéc 1
Bdang dinh cach dién, ong
gen co nhiét cudn 10
Bdng cudn cdch nhiét
(Simili) cudn 5
Chai xit héa chat tay rira
gian nhom chuyén dung
(loai trung tinh) chai 10
Dady dai an toan toan than
(loai 2 moc lon) cai 1
Quc”in do bado ho lao dong bo 4
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Dinh

STT | Ma hi¢u Thanh phén hao phi Don vi mwrc 1 | Ghi chu
nam
Giay bao ho doi 2
Gang tay cdch dién doi 12
Gdng tay cao su chong nuéc doi 12
Kinh bao ho cai 2
Khdu trang than hoat tinh
(loai 6m khit mat) cai 48
Kiém tra thwong xuyén hé
6 | TB.11000 | thong xir Iy nuéc thai hé thong
May/Bé dung cu théng tac 16
xo dp lyc lon Cdi 1
Xa beng mo ndp hé ga &
Mbc kéo ndp bé Cdi 2
Qudn do bao ho lao dong bo 4
Ung cao su doi 2
Gang tay cao su doi 12
Gang tay bao ho doi 12
Mii bao ho lao dong cai 1

110




CUC QUANTRITAIVU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

So: /TTr-QTTV
Ha Noi, ngay  thang  nam 2026

TO TRINH
Du thiao Thong tw quy dinh dinh mirc kinh té - k¥ thuat dich vu vé nha, dit ddi

ngoai theo hinh thirc hd twong va hinh thirc giao sir dung nha,
dat khong phai tra tién

Kinh gtri: B truéng Bo Ngoai giao.

Thuc hién quy dinh cua Luat Ban hanh cac van ban quy pham phép luat, Cuc
Quan tr1 Tai vu (Cuc QTTV) kinh trinh BO tru@’ng Bo Ngqai giao dy thao Thong tu
quy dinh dinh mtrc kinh té - k§ thuat di,ch vu v€ nha, dat giéi ngoai theo hinh thirc ho
tuong va hinh thirc giao st dung nha, dat khong phai tra tién nhu sau:

I. SU CAN THIET BAN HANH THONG TU

1. Co so chinh tri, co so phap ly

- Nghi quyet sO 19-NQ/TW ngay 25/10/2017 cua Ban Chép hanh Trung wong
khoa XII vé tiép tuc d6i moi hé thdng td chirc va quan 1y, nang cao chat luong va
hi€u qua hoat dong cua cac don vi su nghi€p cong lap.

- Nghi dinh s 32/2019/ND-CP ngay 10/4/2019 ctua Chinh phu quy dinh giao
nhiém vy, dat hang hodc dau thau cung cap san pham, dich vu cong sir dung ngan
sadch nha nudc tir nguon kinh phi chi thuong xuyén.

- Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 ctia Chinh _phu quy dinh co ché

tu chu tai chinh cua don vi sy nghi€p cong lap, duoc sua d6i, bo sung bai Nghi dinh
s6 111/2025/ND-CP ngay 22/5/2025 ctia Chinh phu.

- Quyét dinh s6 2097/QD-TTg ngay 14/12/2021 cta Thu tuéng Chinh phi ban
hanh danh muc dich vu su nghiép cong st dung ngan sach nha nuéc cia Bo Ngoai
giao.

2. Co s¢ thuc tién

Ngay 22/5/2025, Chinh phti ban hanh Nghi dinh s6 111/2025/ND-CP stra doi,
bd sung mot sé diéu cuia Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ¢6 hiéu luc tir ngay 07/7/2025,
theo d6 quy dinh trach nhiém cua cac bo, co quan trung wong vé viéc “Ban hanh hoic
stra d6i, bo sung dinh murc kinh té - k¥ thuat, dinh murc chi phi (néu c6) thudc nganh,
linh vuc quan 1y nha nudc cia by, co quan trung wong lam co s ban hanh gia dich
vu su nghiép cong sir dung ngan sach nha nudc theo quy dinh ctia phap luat vé gia va
quy dinh cta cac phéap luat khac c6 lién quan dé 1am co s& dit hang hoic dau thau
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cung ng dich vu su nghiép cong theo quy dinh tai Nghi dinh s 32/2019/ND-CP cuia
Chinh phu”.

Bén canh d6, dich vu vé nha, dat dbi ngoai theo hinh thtrc hd tuwong va hinh
thire giao sir dung nha, dat khong phai tra tién nam trong danh muc dich vu su nghiép
cong sir dung ngan sach nha nude cua Bo Ngoai giao tai Quyét dinh sb 2097/QD-TTg
cua Thu tuéng Chinh phu.

Cho dén nay, dich vu vé nha, dat dbi ngoai theo hinh thurc hd tuong va hinh
thirc giao sir dung nha, dat khong phai tra tién chua c6 dinh muc kinh té - k¥ thuat
duoc co quan c6 thim quyén ban hanh theo quy dinh.

Tur nhitng co s& chinh tri, phap 1y va thuc tién néu trén, viéc ban hanh Thong tu
quy dinh dinh murc kinh té - k¥ thuat dich vu vé nha, dat d6i ngoai theo hinh thirc hd
tuong va hinh thirc giao sir dung nha, dat khong phai tra tién 1a hét sitc can thiét; 1am
co s& ban hanh gia dich vu sy nghiép cong st dung ngan sach nha nuée ddi voi dich
vu vé nha, dat d6i ngoai theo hinh thitc hd twong va hinh thirc giao str dung nha, dat
khong phai tra tién.

II. MUC PiCH BAN HANH, QUAN PIEM XAY DUNG DU THAO
THONG TU

1. Muc dich ban hanh:

- Viéc xay dung va ban hanh Thong tu nay nham trién khai thyc hién day du,
hiéu qua cac chu truong, duong 16i ciia Pang va chinh séach, phap luat cua Nha nudc
vé day manh cung ung dich vu su nghiép cong d6i vé6i dich vu vé nha, dat d01 ngoai
theo hinh thitc hd tuwong va hinh thtrc giao sir dung nha, dat khong phai tra tién, cu thé
la thyc hién cac quy dinh tai cac Nghi dinh s6 32/2019/ND-CP, 60/2021/ND-CP,
111/2025/ND-CP cua Chinh phu.

- Lam co sé xac dinh mot khoan chi phi, cung cap cin ctr khoa hoc va thyc tién
dé xac dinh mot s6 khoan chi phi trong don gia dich vu su nghiép cong str dung ngan
sach nha nudce phuc vu cho viée giao nhiém vy, dat hang hoac d4u thau theo quy dinh
cua phap luat.

- Minh bach chi phi gén vai1 cac cong viéc thuc hién thong qua viéc chi tiét hoa
ting budc cong viée, dam bao tinh dong by, minh bach va dé kiém soat.

- Nang cao hi¢u qua quan ly nha nudc vé tiéu chuan, chat lugng dich vu gan
v6i chi phi thong qua viée xac dinh ro yéu cau vé so lugng, trinh do, cap bac nhan
luc, yéu cau vé danh muc, s6 lugng thiét bi, vat tu dé€ thuc hién dich vu.

- Lam co s& dé kiém tra, gidm sat chat lugng va hi€u qua sir dung ngan sach
nha nudc cho dich vy cong.

- Thuc déy chuyén ddi sb: Lam co s& xac dinh nhu cau dau tu, sir dung trang
thiét bi va tmg dung cong nghé thong tin trong quan ly, van hanh nha, dat hd tuong,
tién to1 sO hoa va hién dai hoa hoat dong cung cap dich vu.
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- Gop phéan nang cao hiéu lyuc, hiéu qua quan 1y d6i voi hoat dong cung cip
dich vu quan ly, van hanh nha, dat hd tuong; bao dam tuan thu quy dinh phap luat va
phu hop véi yéu cau quan 1y doi ngoai.

2. Quan diém xdy dung Thong tu:

- Bao dam tinh hop hién, hop phap, théng nhat, dong bd véi quy dinh cta phap
luat vé ngan sach nha nudc.

- Tuan thu nghiém ngat quy trinh, trinh ty, thu tuc xay dung va ban hanh van
ban quy pham phap luat; bao dam Thong tu sau khi ban hanh c6 chat luong, tinh kha
thi cao, kip thoi di vao cudce séng va dap tng yéu cdu quan 1y nha nudc trong viéc
thue hién nhiém vu vé nha, dat phuc vu hoat dong 601 ngoai theo hinh thirc hd tuong
va hinh thirc giao str dung nha, dt khong phai tra tién.

III. QUA TRINH XAY DUNG DU THAO THONG TU

Trong qua trinh xay dyng Thong tu, Co quan soan thao da thyc hién nghiém
tac, day du cac buoc theo quy dinh cua phap luat vé ban hanh van ban quy pham
phap luat, cu thé nhu sau:

1. Thanh 1ap T6 soan thao xay dung Thong tu gdm dai dién cta cac don vi
thudc Bo Ngoai giao (Cuc QTTV, Cuc Phuc vu Ngoai giao doan, Vu T6 chtc Céan
bd, Vu Luat phip va Piéu uéc qudc té) theo Quyét dinh sé 306/QD-BNG ngay
11/02/2026 cua B truédng Bo Ngoai giao.

2. Xay dung hd S0 du thdo Thong tu bao gém: du thdo Thong tu; du thdo To
trinh; ban so sanh, thl}yét minh du thao thong tu; bao cdo danh gia thuc trang quan hé
xa hoi c6 lién quan dén du thao Thong tu.

3. Trinh Lanh dao B$ xem x¢ét, phé duyét ho so dy thao Thong tu dé gui lay y
kién cac co quan, to6 chic va dang tai ho so du thao Thong tu trén Cong thong tin
dién tir cua By Ngoai giao.

4. T6 chirc lay y kién gop ¥:

- Ngay .../.../2026, B§ Ngoai giao dang tai ndi dung du thdo thong tu trén
Cong thong tin dién tir cua B§ Ngoai giao. Sau 10 ngay dang tai theo quy dinh, Cong
thong tin dién tir cua B Ngoai giao khong nhan dugc y kién gop y nao cho du thao
Thong tu néu trén theo Cong van s6 .../BNG-QTTV ngay .../.../2026.

- Ngay .../.../2026, B§ Ngoai giao c6 Cong Vén‘sé .../ BNG-QTTV gui cac Bo
co lién quan, céc co quan, to chtrc, don vi lién quan dé nghi dong gop y kién doi voi
hd so du thao Thong tu. Bo Ngoai giao dd nhén dugc .../... cong van tra 101 cua .
B9, trong do... cong van ¢ y kién dong gop, ... cong van hoan toan ddng ¥ véi noi
dung ho so dy thao Thong tu néu trén.

- Ngay .../.../2026, Cyc QTTV da ¢6 Cong van s6 .../QTTV-KHTC dé nghi
Vu Thong tin B4o chi dang tai Bao cdo gidi trinh, tiép thu y kién gop y trén Cong
thong tin dién tir cia B§ Ngoai giao.

- Ngay .../.../2026, Cuc QTTV c6 Cong van sO .../QTTV-KHTC guii cac don
vi ¢6 lién quan thudc B Ngoai giao d€ nghi dong gép y kién va nhan dugc .../... cong
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van tra 101, trong d6 ... don vi c6 ¥ kién gop ¥ va ... don vi khong c6 v kién gop ¥.
Céc y kién nay da duoc Cuc QTTV nghién ctu, tiép thu, chinh 1y dy thao Thong tu
va ¢6 van ban giai trinh, tiép thu y kién.

Trén co sd cac ¥ kién dong gop, Cuc QTTV da nghién cuu, tiép thu, chinh 1y
du thao thong tu; xay dung Bao cdo giai trinh, tiép thu y kién gbp ¥ cua cac don vi
thudc Bo 6 lién quan véi hd so du thao Thong tu.

5. Tham dinh du thao Thong tu:

Ngay .../.../2026, Cyc QTTV c¢6 Cong vian s6 .../QTTV-KHTC dé nghi Vu
Luéat phéap va Diéu udc quoc té tham dinh dy thao Thong tu.

Ngay .../.../2026, Vu Luét phap va Diéu udc qubc té di c6 Cong vin sb
.../LPQT-PCKT vé viéc tham dinh du thao Thong tu.

Cuc QTTV da nghién ctu, tlep thu, chinh stra du thao Thoéng tu theo y klen
tham dinh ctia Vu Luat phap va Diéu udc qudc té; giai trinh tai Bao céo giai trinh tiép
thu y kién tham dinh.

IV. BO CUC VA NOI DUNG CO BAN CUA DU THAO THONG TU
1. Pham vi diéu chinh, d6i twong ap dung
1.1. Pham vi diéu chinh:

Théng tu ndy quy dinh dinh murc kinh té - k¥ thuat dich vu vé nha, dat ddi ngoai
theo hinh thic ho twong va hinh thirc giao sit dung nha, dat khong phai tra tién su
dung ngan sach nha nudc ciia BO Ngoai giao.

1.2. Vé déi twong ap dung

Thong tu nay ap dung dbi véi co quan, to chirc stir dung ngan sach nha nudc dé
cung cap cac dich vu quy dinh tai khoan 1 Diéu nay va cac co quan, to chirc, ci nhan
khac c6 lién quan.

2. B6 cuc ciia dy thao Thong tw

Dy thao Thong tu goém 03 Diéu va Phu luc (bao gdm 01 Phan quy dinh chung va
02 Phan quy dinh dinh muc kinh t€ - ky thuat) kém theo.

3. N¢i dung co ban cia Thong tw

Thong tu gom 03 Piéu:

- biéu 1. Pham vi diéu chinh, d6i tuong ap dung, giai thich tir ngit
- biéu 2. Pinh mrc kinh té - k¥ thuat

- biéu 3. Diéu khoan thi hanh

- Phu luc bao gém:

+ Phén I: Quy dinh chung.

+ Phan II: Pinh mirc kinh té - k¥ thuat cong tac quan 1y nha dat d6i ngoai theo
hinh thurc ho tuong va hinh thirc giao stir dung nha, dat khong phai tra tién
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+ Phakm~ [1I: Pinh muc kinh té - ky thuat cong téu; van hanh nha dét gTéi ngoai theo
hinh thirc ho tuong va hinh thirc giao stir dung nha, dat khong phai tra tién

4. Noi dung cit giam, don gian héa thii tuc hanh chinh

Dy thao Thong tu khong c6 néi dung lién quan dén thu tuc hanh chinh, khong
truc ti€p tac dong tang hoac giam thu tuc hanh chinh.

V. DU KIEN NGUON LUC, PIEU KIEN BAO PAM CHO VIEC THI
HANH VAN BAN VA THOI GIAN TRINH THONG QUA/ BAN HANH

1. Dy kién ngudn kinh phi

_ Kinh phi t6 chic thi hanh Thong tu tur ngudn ngan sach nha nudc cap va cac
nguodn kinh phi hop phap khéac (néu co).

2. Cac diéu kién bao dam cho viéc thi hanh viin ban

Poi ngii can bo, cong chire, vién chirc, ngudi lao dong trong hé théng quan 1y
cua B§ Ngoai giao va cac don vi cung cép dich vu vé nha, dat ddi ngoai theo hinh
thire hd twong va hinh thuc giao sir dung nha, dat khong phai tra tién 1a nguon nhan
luc chu yéu td chure thi hanh Thong tu. Do vay, sau khi Thong tu dugc ban hanh va
c6 hiéu lyc, khong 1am tang bién ché, ngudn nhan lyc co ban dap ung yéu ciu cong
tac trién khai thi hanh Thong tu.

Trén day 1a To trinh vé dy thao Thong tu quy dinh dinh murc kinh té - k¥ thuat
dich vu v€ nha, dat do1 ngoai theo hinh thirc h6 twong va hinh thirc giao sir dung nha,
dat 1,<h6ng phai tra tién, Cyc QTTV kinh trinh B§ trudng BO Ngoai giao xem xet,
quyét dinh./.

(Xin guti kém theo: (1) Dy thao Thong tu; (2) Dy thao To trinh; (3) Ban so sanh,

thuyét minh dw thdo Théng tw; (4) Bdo cdo gidi trinh tiép thu y kién gop y; (5) Bdo cdo
danh gid thuce trang quan hé xd héi; (5) Bdo cdo gidi trinh tiép thu y) kién tham dinh./)

Noi nhan: KT. CUC TRUONG
- Ighu ren; PHO CUC TRUONG
- Cuc trudng (dé b/c);

- Luu: VPC, KHTC.

Nguyén Lan Huong
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BO NGOAI GIAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CUC QUAN TRITAI VU Doc lap - Tu do - Hanh phic

Ha Noi, ngay thang nam 2026

BAN SO SANH, THUYET MINH DU THAO THONG TU QUY DINH PINH MUC KINH TE - KY THUAT DICH VU VE NHA,
DPAT POI NGOAI THEO HINH THUC HO TUONG VA HINH THUC GIAO SU DUNG NHA, PAT KHONG PHAI TRA TIEN
VOI QUY DINH PHAP LUAT HIEN HANH

QUY PHAM - 7
PHAP LUAT DU THAO VAN BAN THUYET MINH
HIEN HANH

Xac dinh pham vi diéu chinh
. va doi tugng 4ap dung Thong
1. Pham vi di€u chinh. tur.

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, d6i twong ap dung, giai thich tir ngit.

Thong tu ndy quy dinh dinh mirc kinh ¢ - k§ thuat dich vu vé nha, dat doi ngoai
theo hinh thic ho twong va hinh thirc giao st dung nha, dat khong phai tra tién sir
dung ngén sach nha nudc cia B§ Ngoai giao.

2. Béi twong 4p dung.

Thong tu nay ap dung d6i voi co quan, t6 chuc sir dung ngan sach nha nudc dé cung
cap cac dich vu quy dinh tai khoan 1 Diéu ndy va cic co quan, to chirc, c4 nhan khac
co lién quan.

Chua c6 3. Giai thich tur ngfr. 7

Trong Thong tu nay cac tir nglr dudi day duoc hiéu nhu sau:

1. Nha, dat hd twong 1a nha, dat phuc vu dbi ngoai theo quy dinh tai Piéu udc qudc
té gitta Chinh phu nudc Cong hoa x3 hoi chii nghia Viét Nam véi Chinh phil nude
ngoadi theo hinh thirc nudc nay cip nha, dit cho co quan dai dién ngoai giao cua
nude kia st dung dé 1am try s, nha & trén linh tho nudc kia va khong phai tra tién
cho viéc st dung.

2. Giao str dung nha, dat khong phai tra tién 1a viéc Chinh phu nuéc Cong hoa xa hoi
cht nghia Viét Nam bd tri nha, dat phuc vu d6i ngoai cho co quan dai dién ngoai
giao hodc cac co quan dai dién cia t6 chirc thuoc Lién hop quoc hodc cac t6 chirc
quéc té khac st dung dé 1am try s&, nha & va khong phai tra tién cho viée sir dung;
sd tién thué nha duoc xac dinh 1a phﬁn dong goép hodc hd tro ciia Chinh phu Viét




Nam cho Chinh pha nuéce ngoai hodc to chirc qubc té.

3. Binh mirc nhan cong: La thoi gian nhan cong tryc tiép can thiét cua cac hang, bac
lao dong dé thuc hién va hoan thanh mdt cong doan hoac toan bd mdt dich vu, dugc
tinh bang cong, moi cong tuong Uing vdi thoi gian 01 ngay lam vi¢e (08 gid) cua
nguoi lao dong theo quy dinh ctia phap luat vé lao dong.

4. Pinh muc thiét bi: La thoi gian st dyng tung loai may moc, thiét bi truc tiép dé
thuc hién va hoan thanh mot cong doan hoac toan bo mét dich vy, dugc tinh bang ca
st dung may moc, thiét bi, moi ca la 8 gio.

5. Pinh muc vat tu: La sb luong, khdi luong tirng loai vat tu truc tiép can thiét dé
thuc hién va hoan thanh mot cong doan hodc toan bd mot dich vu.

Chua co

Piéu 2. Pinh mirc Kinh té - ky thuat

1. Pinh muc kinh té - k¥ thuat quy dinh tai Thong tu nay bao gom dinh muc kinh té
- k¥ thuat nhan cong truc tiép, thiét bi tryc tiép va vat tu truc tiép, dugc str dung lam
co 80 xac dinh chi phi nhan cong truc tiép, chi phi thiét bi truc tiép, chi phi vat tu
tryc tiép thuc hién dich vu vé linh vuc quan 1y nha, dat phuc vu hoat dong d01 ngoai
theo hinh thic hd twong va hinh thirc giao stir dung nha, dat khong phai tra tién.

2. Pinh muec kinh té - k¥ thuat dich vu vé linh vuc quan 1y nha, dat phuc vu hoat
dong ddi ngoai theo hinh thirc hd twong va hinh thirc giao st dung nha, dit khong
phai tra tién quy dinh tai Thong tu nay khong bao gf)m chi phi quan 1y; chi phi bao
dudng, stra chita nha; thay thé, sira chita, bao dudng thiét bi; chi phi cham soc vuon,
cay; diét chudt, con trung; chi phi ddo tao, bdi dudng, tip huén, trao doi hoc tap kinh
nghi¢m quan ly cua nudc ban; 1gi nhuan (neu c0) hodc tich liy (neu c0); chi phi khac
c6 lién quan.

Viéc xac dinh chi phi khong c6 trong dinh mirc kinh te ky thuét thue hién theo quy
dinh phap luat vé ngin sach nha nudc, phap luat vé ddu thau, phap luat vé gia va
phép luat khéac c6 lién quan.

3. Pinh muc kinh té - k§ thuat dich vu vé linh vuc quan 1y nha, dat phuc vu hoat
dong doi ngoai theo hinh thirc ho twong va hinh thirc giao st dung nha, dat khong
phai trd tién quy dinh tai Phu luc kém theo Thong tu nay.

Lam 106 nd1 dung, pham vi ctua
dinh muc kinh té - k¥ thuat tai
Thong tu

Chua co

Diéu 3. Diéu khoan thi hanh

Xac dinh thoi diém hiéu luc
thi hanh ctia Thong tu va mot




1. Thong tu nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngdy ... thang ... nim 2026.
2. Trong qua trinh thyc hién, néu c6 van dé phat sinh, vuong mic, cac co quan, tO
chtrc, c4 nhan phan anh vé B Ngoai giao dé xem xét, giai quyét./.

s0 ndi dung khac co lién quan.

Chua co

PHU LUC
Phan I Xac dinh pham vi 4p dung va
QUY PINH CHUNG giai thich tr nglt qua d6 thong

Pinh muc kinh té - ky thuat dich vu sy nghi€p cong vé linh vuc quan ly nha, dat
pl}uc vu hoat dong d@i ngoai theo hiqh thl’Ic~ ho tuong va hinh thurc giao stir dung nha,
dat khong phai tra tién (sau day goi tat 1a ho twong) &p dung cho cac cong tac sau:

I. Cong tac quan ly nha, dat

1. Cong tac hoan thién ho so phap ly cho céac co s& nha, dat phuc vu nhiém vu hd
tuong va giao st dung khong phai tra tién

a) Xac lap so hitu toan dan cho co so nha dat.
b) X4c nhan ciia chinh quyén dia phuong vé viéc khong co tranh chap.
¢) Xin chtng chi quy hoach tai S& Quy hoach - Kién tric.

d) Xin chi giéi duong dé d6i v6i cac diém nha dat nam trong tuyén phd khong on
dinh.

d) Xéc dinh dién tich trong chi gidi va ngoai chi gioi duong do cua khu nha dat.

e) Thuc hién cé(; thu tuc xin cép, hodc diéu chinh hodc dinh chinh giéy chirng nhan
quyén su dung dat.

g) Thuc hién céc thi tuc chuyén tir hinh thirc thué dat sang giao dat va nguoc lai.

h) Lam viéc vdi cac co quan chirc ning vé cac van dé lién quan dén khu dit.

i) Phéi hop véi cac don vi dé hoan thién can ctr phap 1y vé cac Hiép dinh/ Thoa
thuan véi cac nude c6 quan hé ho tuong.

2. Thuc hién cung Gng cic co s nha, dat dugc giao hd twong va hinh thic giao sir
dung nha, dat khong phai tra tién.

a) Cap moi nha.
b) Cép thém nha.

nhat cach hiéu va 4p dung
trong thuec tién.




¢) Nhan lai nha.

d) Chuyén d6i nha trong truong hop dién tich nha, chuyén d6i nhiéu hon dién tich
nha BDSQ dang st dung.

d) Chuyén ddi nha trong truong hop dién tich nha chuyén ddi it hon dién tich nha
bSQ dang st dung.

3. Giai quyét cac dé nghi cua céc t6 chirc trong qua trinh sir dung cic co sé nha, dat
dugc giao ho twong

a) Pam phan vé cong tac sira chia.

b) Quan 1y hoat dong sira chita dbi voi stra chita mang tinh khan cép.
¢) Quan 1y hoat dong sira chira ddi véi sira chita mang tinh phurc tap.
d) Quan 1y hoat dong sira chita d6i véi stra chita khac.

d) Cong tac phdi hop ddi véi trudng hop Pai sir quan tu stra chita.

4. Phdi hop voi cac co quan chirc ning trong viéc bao dam an ninh, an toan, vé sinh
moi trudng va trat ty cong cong, phong chdy chita chay cho céac to chire sir dung co
s& nha, dat duoc giao ho tuong; thong tin, hudng din va d6n ddc khach thué thuc
hién cac ndi quy, quy ché cta khu Poan Ngoai giao

a) Kiém tra tinh hinh sir dung nha.

b) Giai quyét cac anh hudng lién quan do cic nha bén canh gay ra.

¢) Giai quyét cac anh huong lién quan dén méc gisi.

d) Giai quyét cac van dé lién quan dén an ninh an toan cho Poan ngoai giao.
5. Duy tri cong tac quan 1y nha, dat hd tuong

II. Cong tac vin hanh nha hé twong

1. Cong tac vé sinh, kiém tra, bao vé khu Ngoai giao doan c6 can hd hd tuong
a) Cong tac v¢ sinh.

b) Cong tac kiém tra.

c¢) Cong tac bao v¢.

2. Cong tac v€ sinh, kiém tra khu biét thy hd tuong




a) Cong tac v¢ sinh.

b) Cong tac kiém tra.

Chua co

Phan I1

DPINH MU'C KINH TE - KY THUAT CONG TAC QUAN LY NHA PAT POI
NGOAI THEO HINH THUC HO TUONG VA HINH THUC GIAO SUDUNG
NHA, PAT KHONG PHAI TRA TIEN

I. Céc cong viéc vé hoan thién ho so phap Iy phuc vu nhiém vu hé twong va giao
str dung khong phai tra tién:

1. Xac 1ap sé hiru toan din cho co sé nha dat phuc vu hd twong.

1.1. Pinh mirc nhan cong:

Cip béc lao
STT Noi dung dong yéu Pinh mirc
cau toi thiéu
l. Xac 1ap so hiru toan dan cho co s nha dat Chuyén vién 8,0 cong
bac 4/9 1,0 cong
CVC bac 3/8 0,5 cong
Nhan vién
VT béac 6/12
Nghién ciu va tap hop hd so can ;hiét yé Chuyén vién 4,0 cong
nguon goc khu nha dat: Bay 1a budc ton nhiéu bac 4/9 0,5 cong
thoi gian nhat dé ra soat toan bo lich st phap Nhan vié ’
Iy ctia khu dét e
yeu - VT bac 6/12

Noi dung cong viéc:

Thu thap, phan loai va hé thong hoa cac gidy
to hién c6 (quyét dinh giao dat cii, bién ban
ban giao, hoa don, gidy to s& hiru qua cac thoi
ky).

Xéc dinh cac yéu t6 cu thanh
va cach thuc xac dinh dinh
mirc kinh té - k¥ thuat cong
tac quan 1y nha dat ddi ngoai
theo hinh thic hd twong va
hinh thtrc giao sit dung nha,
dat khong phai tra tién.




Tra ctru van ban quy pham phap luat li€n quan
dén loai hinh tai san nay dé 1ap luan ct phap
ly.

Trich luc dit li€u hodc scan, sao y chung thuc
cac tai liéu gdc dé 1ap thanh bo hd so ngudn
gbc hoan chinh.

Trinh Lanh dao B vé& ngudn gdc nha dit:
Budc nay doi héi ky ning tong hop thong tin,
xdy dung van ban hanh chinh cao cép va bao
vé phuong an.

Noi dung cong viéce:

- Soan thdo To trinh va Béo cdo chi tiét giri
Lanh dao Bo vé nguén géc, hién trang khu
nha dat va dé xuat phuong 4n xéac 1ap sé hitu
toan dan.

- Chinh stra, hoan thién du thao van ban theo
¥ kién kiém tra cua Truong phong/Vu chuyén
mon trudce khi trinh chinh thirc.

- Theo do1 luéng van ban, giai trinh hodc bod
sung hd so theo yéu cdu ctia vin phong Bo
hodc Lanh dao B khi co phiéu xir 1y.

Chuyén vién
bac 4/9

CVC bac 3/8

4,0 cong
1,0 cong

1.2. Pinh mirc vat tu:

STT Tén vat tw Pqn Du}h Muc dich sir dung chinh
: vi tinh murc ’ )
1 | Gidy A4 Ram | 04 |1 trinh, bao cdo, photo
tai liéu cii, bi€u mau.
Phuc vu may in in an cac
2 | Muc in Hop 0,1 du thao va van ban chinh
thirce.




< 1A A . Pong g6i bd hd so ngudn
3| Cap hop lru ho so Cai ! gdc trinh Lanh dao B.
Tai nhya dung hd so / . Pung hd so mang di lam
4 < 1z Cai 3 A .
Bia la viéc thuc dia
Kep buém / Ghim bam A Pha}n 10.2;}1’ ghlm, gl cac
5 NS Hop 0,5 nhom gidy to chiing minh
tai liéu XA
ngudn goc.
Y oy , Ghi bién ban thuc dia va
6 |Dutviet(Butbi+Butda |4 3 |danh dhu tai lidu nghién
quang) .
clru.
1.3. Pinh mikc thiét bi:
STT | Ténthiéthj | DomVE | Dbt yu huky thuat/ Ghi chi
tinh murc
1 | Méy tinh dé ban Ca 9,5 Loai thong dung
2 | Mayin Ca 8,0 Laser A4.
3 | May photocopy Ca 8,0 Loai thong dung
4 | May scan Ca 8,0 Loai thong dung
5 | Piéu hoa nhiét do Ca 9,5 12.000 BTU
6 | Quat treo tuong Ca 9,5 Loai thong dung
Pén chiéu sang Ca A
7 Neon 9,5 Loai thong dung
8 | Ghé nhan vién Ca 9,5 Loai thong dung
9 | Ban lam viéc Ca 9,5 Loai thong dung
 xe qen Ca Loai 4 ngan tiéu chuan luu triv
10 | Ta tai liéu 0,001 £.000 hd so/td




2. X4c nhin ciia chinh quyén dia phuong vé viéc khong c6 tranh chip:

2.1. Pinh mirc nhin cong

Cép bac lao
STT Noi dung dong yéu ciu Pinh mirc
toi thiéu
1. | Xéac nhdn cua chinh quyén dia phuong vé | Chuyén vién bac | 3,0 cong
viéc khong co tranh chap 4/9 0,5 cong
Nhan vién VT
bac 6/12
Hao phi thoi gian duoc tinh cho thoi gian
giao dich hanh chinh va phéi hgp thuc dia,
khong tinh thoi gian chd doi thu 1y cia co
quan nha nudc.
Noi dung cong viéce:
- Soan don tir, chuan bj céc tai liéu ky
thuat (so dd vi tri, ban d6 hién trang) dé | Chuyén vién bac
nop 1én UBND cip xd/phudng noi co dat. | 4/9 3,0 cong
- Truc t1ep lam vi€c, gidi trinh v&i can bo | Nhan vién VT 0,5 cong

dia chinh x&/phuong vé ho so.

- Phéi hop tham gia budi kiém tra hién
trang, xic minh ranh giéi mdc giol tai
thue dia (néu dia phuong c6 yéu cau to
chtre).

- Tiép nhan két qua vin ban hodc diu xéac
nhén "khong tranh chap" trén so do/don.

béac 6/12

2.2. Pinh mirc thiét bi

STT

Don vi

Tén thiét bi tinh

Dinh
mirc

Yéu cau Ky thuit/ Ghi
chu




1 | May tinh dé ban Ca 1,5 Loai thong dung

2 | May in Ca 1,5 Laser A4.

3 | May photocopy Ca 1,5 Loai thong dung

4 | May scan Ca 1,5 Loai thong dung

5 | Piéu hoa nhiét do Ca 1,5 12.000 BTU

6 | Quat treo tuong Ca 1,5 Loai thong dung

7 | Pén chiéu sang Neon Ca 1,5 Loai thong dung

8 | Ghé nhan vién Ca 1,5 Loai thong dung

9 | Ban lam viéc Ca 1,5 Loai thong dung

0 | | omor | Lo dnate oy

3. Xin chirng chi quy hoach tai S& Quy hoach - Kién triic:

3.1 Pinh mirc nhan cong.

Cap bac lao dong yéu

Hao phi lao dong la hao phi lao
dong cua nhan su chuyén mon dé

STT Noi dung cAu i thidu Pinh mirc

Xin chung chi quy hoach tai S¢ | Chuyén vién bac 4/9 3,0 cong

Quy hoach - Kién tric CVC bac 3/8 0.5 cong
Nhéan vién VT bac 6/12 | 0,5 cong

Nghién curu va tap hop hd so can e )

thiét vé nguon gdc khu nha dat dé Chuyén vién bac 4/9 3 cong

xin ching chi quy hoach (lién h¢ | CVC bac 3/8 0,5 cong

S6 quy hoach kién tric) Nhan vién VT bic 6/12 | 0,5 cong
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thuc hién cac dau viéc tr ndi bd
dén giao dich v61 S& Quy hoach —
Kién truc

No6i dung cong viéc:

- Nghién ctru hd so: Ra soét tinh
phap 1y cua cac gidy t& ngudn gbc
d4t hién c6 (Gidy chtng nhén, ban
dd hién trang, ban v€ hoan cong
néu c6 nha).

- Soan ,théo hd so: Viét bon dé
nghi cap chung chi quy hoach
(theo mau cua So),

- Nop va theo ddi ho so: Tryc tiép
nop hd so tai BO phan mot cura
cia S6 Quy hoach - Kién truc
(hoic ndp truc tuyén qua Cong
dich vu cong), lam viéc voi
chuyén vién thy 1y ho so dé giai
trinh khi ¢6 yéu cau bo sung/stra
doi.

3.2. Pinh mirc vat tu:

Don | pinh
STT Tén vat tw vi > Muc dich sir dung chinh
, mirc
tinh
In don dé nghi, tO trinh,
X photo cac gidy to phap ly vé
I | Giay Ad Ram 0.4 | 44t dai (02 bo: 1 b nop, 1
bd luu).
o 9 2 1.2 Photo ban db hién trang vi
2 Séiﬁ;ﬁ Aén(h)oac kho ban To 10 - 15 | tri, so do ranh gi6i thira dat
guns do don vi do dac 14p dé dinh
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kém vao hd so.
3 | Muycin Hop 0,05 @au h‘ao muyc in cho‘A may in
van phong phuc vu ho so.
Tai nhya dyng hd so (Bia | . D}r ne tann bf') ho >0 P an ve
4 niit A4/A3) Cai 2 va don tu ‘granl} bi gap, udt
khi di chuyén dén S¢.
, C6 dinh céc tap tai liéu phap
5 | Kep budém, kep acco giay | Cai 4 Iy va tdp ban vé k¥ thuat
riéng biét.
’ Chuyén vién st dung dé soat
6 | But viét, but da quang Cai 2 ho so va ghi bién nhan, biéu
mau tai So.
3.3. Pinh mirc thiét bi:
STT | Ténthibthj | Donvi | Dinh Yéu ciu k§ thuat/ Ghi chi
tinh murc
1 | Méy tinh dé ban Ca 2,5 Loai thong dung
2 | Mayin Ca 2,5 Laser A4.
3 | May photocopy Ca 2,5 Loai thong dung
4 | May scan Ca 2,5 Loai thong dung
5 |Dieu hoa nhiet|  Ca 2.5 12.000 BTU
do
6 | Quat treo tuong Ca 2,5 Loai thong dung
Pén chiéu sang Ca A
7 Neon 2,5 Loai thong dung
8 | Ghé nhan vién Ca 2,5 Loai thong dung
9 | Ban lam viéc Ca 2,5 Loai thong dung
10 | Tu tai liéu Ca 0,001 Loai 4 ngin tiéu chuan luu trix
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1.000 hd so/tu

4. Xin chi gi¢i dwdong dé ddi véi cac diém nha dit nam trong tuyén phd khong
on dinh.

4.1 Pinh mirc nhan cong

Cap bac lao dong yéu

STT Noi dung cAu t6i thidu Dinh mirc
Xin chi gioi duong do d6i voi cac | Chuyén vién bac 4/9 4,0 cong
diéAm nIA}é d?lt nam trong tuyén phd CVC bac 3/8 1,0 cong
khong 6n dinh.

Nhan vién VT bac 6/12 0,5 cong
Nghién ctru va tap hop ho 2y cﬁl} Chuyén vién bac 4/9 4,0 cong
thict ve nguon goc khu hha dat d¢ | oy pye 3/ 1,0 cong
xin chi gioi dudng do doi voi cac o i i
diém nha dét nim trong tuyén phé | Nhan vién VT bac 6/12 0,5 cong

khong 6n dinh (lién hé Vién Quy
hoach xay dung):

Noi dung cong vige:

- Thu thap va phan loai hd so gdc:
Tiép nhan, ra soat tinh hop phap
ctia Gidy chtrng nhan, ban v& hién
trang toa do thira dat (d6i chiéu hé
toa d6 VN-2000).

- Du théo bo hd so xin cép chi
gidi: Soan Pon xin cap chi gioi
duong do (theo mau cua Vign)

- Ky hop ddng thyc hién dich vu
v6i Vién Quy hoach xay dung

- Nhan két qua vé ban d6 c6 chi
gid1 duong do tr Vién Quy hoach
xay dung
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4.2. Pinh mirc vat tu:

STT Tén vat tw

Don vi
tinh

DPinh mirc

Muc dich sir dung chinh

1 Gidy A4

Ram

0,4

In don ding ky, to trinh giai
trinh, photo toan bd quyét dinh
du an, van ban giao dét cii, bao
cao tai chinh lién quan.

Muc in

0,08

Khau hao muc may in van
phong dé in an hé thong hoé so
ban thdo va ban chinh thuec.

Cap hop luu hd so

Cai

Pong gbi chic chan 02 bd hod
so (gbc va luu) kém gay ho so
in rd tén don vi dé ndp qua bd
phan mdt ctra cua Sé.

Bia phén trang nhua

Bo
(10 14)

bat gilta cac nhém tai li€u
(Nhom phap 1y, nhom k¥ thuat
ban d6, nhom nghia vy tai
chinh) gitip chuyén vién Vién
dé thdm dinh.

Kep budm/ghim dap

0,5

C6 dinh céc tdp van ban di
kém trudec khi cho vao cdp
hop.

But b1, but muc

Chuyén vién dung soat ho so
va lanh dao ky ho so chinh
thirc.

4.3. Pinh mirc thiét bi:

STT Tén thiét bi

Don vi
tinh

Pinh | Yéu ciu ky thuat/ Ghi
muc chu
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1 | May tinh dé ban Ca 4,5 Loai thong dung

2 |Mayin Ca 4,5 Laser A4.

3 | May photocopy Ca 4,5 Loai thong dung

4 | May scan Ca 4,5 Loai thong dung

5 | Diéu hoa nhiét do Ca 4,5 12.000 BTU

6 | Quat treo tuong Ca 4,5 Loai thong dung

7 | Bén chiéu sang Neon Ca 4,5 Loai thong dung

8 | Ghé nhan vién Ca 4,5 Loai thong dung

9 | Ban lam viéc Ca 4,5 Loai thong dung

o | i | o | Loy

5. Xac dinh dién tich trong chi giéi va ngoai chi giéi dwong d6 ciia khu nha dat.

5.1 Pinh mirc nhin cong.

STT Noi dung Capbaclao dongyeu | o b g
cau toi thieu
Xac dinh dién tich trong chi gioi | Chuyén vién bac 4/9 3,0 cong
va ngoai chi giéi duong do cua CVC bac 3/8 1.0 6
khu nha dét o " on8
Nhan vién VT bac 6/12 0,5 cong
Xac dinh dién tich trong chi giéi| Chuyén vién bac 4/9 3,0 cong
va ngoai chi gidi duong do cua CVC bac 3/8 1.0 6
khu nha dét o ©eone
\ . Nhan vién VT bac 6/12 | 0,5 c6
Thu thap va phan loai h6 so goc: an viet ac cong
hé so chi gidi duong do va cac ho
so lién quan
- Ky hop déng thuc hién dich vu
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v6i don vi do dac c6 tu cach phap
nhan dé€ thuc hién xac dinh dién
tich trong, ngoai chi gidi duong do

5.2 Pinh mirc vit tw, vin phong pham.

Don | pinn
STT Tén vat tw vi *, Muc dich st dung chinh
, mirc
tinh
In don dang ky, to trinh giai trinh,
1 Gidy A4 Ram 04 | Photo toan by quyet dinh dy an,
van ban giao dat cii, bdo cao tai
chinh lién quan.
Khau hao muc may in van phong
2 Muc in Hop 0,08 deé in an hé thong ho so ban thao va
ban chinh thirc.
Pong goi chic chin 02 bd ho so
Cép hop luu ho - (gbc va luu) kém gady ho so in rd
3 Cai 2 N S A 1A o
SO tén don vi d€ ndop qua by phan mat
cua cua So.
bit gitra cac nhom tai liéu (Nhom
4 Bia phéan trang Bo 5 phap 1y, nhom k¥ thuat ban do,
nhua (10 13) nhom nghia vu tai chinh) gitp
chuyén vién S¢ dé tham dinh.
5 Kep budém/ghim 1o 0.5 Co dinh cac tap van ban di kem
dap P ’ trude khi cho vao cap hop.
e 1 A Chuyén vién dung soat hd so va
6 | Butbi, butmyc | Cay 2 | anh dao ky hd so chinh thirc.
5.3. Pinh mirc thiét bi:
STT Tén thiét bi B(f'n vi D!l’lh Yeéu cau ky t’huat/ Ghi
i tinh mirc chu
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1 | May tinh dé ban Ca 4.5 Loai thong dung

2 |Mayin Ca 4,5 Laser A4.

3 | May photocopy Ca 4,5 Loai thong dung

4 | May scan Ca 4,5 Loai thong dung

5 | Diéu hoa nhiét do Ca 4.5 12.000 BTU

6 | Quat treo tuong Ca 4.5 Loai thong dung

7 | Dén chiéu sang Neon Ca 4.5 Loai thong dung

8 | Ghé nhan vién Ca 4.5 Loai thong dung

9 | Ban lam viéc Ca 4.5 Loai thong dung

o o o | omr | Lodnan s

6. Thyc hién cac thi tuc xin cap, hodc diéu chinh hodc dinh chinh gidy ching
nhin quyeén sir dung dat:

6.1. Pinh mirc nhin cong.

ST s Cap béc lao dong . ,
T Noi dung yéu ciu toi thiéu Dinh mire
ThL_rp hién cac thu tuc xin cép, h’OEflC Chuyén vién bac 4/9 5,75 cong
diél:l chinhAhoeflc (zinhqchinh gie}y CVC bac 3/8 1,1 cong
chtirng nhan quyén st dung dat
Nhan vién VT bac 0,7 cong
6/12
1 Nghién ctru, tap hop hd so theo quy Chuyén vién béc 4/9 2,0 cong
dinh: CVC bac 3/8 0,5 cong
Scan tai li¢u, xu ly file dir li€u: Chuyén vién bac 4/9 R
0,5 cong
2 |Scan mau d0 phan gidi cao | Nhan vién VT bac 0.5 con
(300dpi), tach file/nén file ding | 6/12 > COnE
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dung lugng cong dich vu cong.

Nop hd so tryc tuyén qua hé thong
Dich vu cong:

Chuyén vién bac 4/9

0,25 cong

Nop ho so gidy tryc tiép tai "Mot
cua'":

Di chuyén, xép hang, ddi chiéu hod
so goc, nhan phiéu hen (tinh ca thoi
gian cho doi)

Chuyén vién bac 4/9

1,0 cong

B0 sung, giai trinh ho so (néu co)

Tuy theo cac bd ho so khac nhau sb
luong yéu cau bd sung sé& khac
nhau, khéi luong va ndi dung cong
viéc dugc tinh trén 01 yéu cau bd
sung giai trinh hd so

Chuyén vién bac 4/9
CVC bac 3/8

1,0 cong
0,5 cong

Lién h¢ voi So Nong nghiép va moi
truong dé lay gidy ching nhén
quyén sir dung dat

No6i dung cong viéc:

- Chuan bi chtng tir: Chuyén vién
tap hop céc bién lai, ching tor da
hoan thanh nghia vu tai chinh (thué
dat, 18 phi trudc ba, phi thim dinh
ho so). Chuan bi Gidy gii thiéu cua
t6 chuc/doanh nghiép, Can cudc
cong dan cua nguoi di nhan, va
phiéu hen tra két qua.

- Giao dich truc tiép tai So: Di
chuyén dén Bo phan mot cira cua
So, xép hang, nop phleu hen va
chtng tir thué. P6i chiéu kiém tra
tinh chinh xéac cua cac thong tin in
trén Gidy ching nhan méi (tén to

Chuyén vién bac 4/9
CVC bac 3/8

Nhan vién VT bac
6/12

1,0 cong
0,1 cong
0,2 cong
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chuc, dién tich, muc dich sir dung,
toa do ranh gidi) trude khi ky nhan
vao so luu.

- Ban giao ndi bd: Mang Gidy
ching nhan vé co quan, lap bién
ban ban giao cho by phan van thu
luu tritr bdo mat hodc ban giao cho
lanh dao

6.2. Dinh mirc vat tu:

Don | pinn
STT Tén vat tu vi *, Muc dich str dung chinh
, mirc
tinh
In don dang ky, to trinh giai trinh,
1 | Gidy A4 Ram | 04 |Photo toan b quyét dinh dy an,
van ban giao dat cli, bdo céo tai
chinh lién quan.
K}léu hao myc may in van phong
2 | Mucin Hop 0,08 dé in an hé thong ho so ban thao va
ban chinh thuec.
‘ bong goi chic chin 02 bo hd so
Céap hop luu ho . (goc va luu) kem gay ho so in 10
3 Cai 2 ~ C AR A A 1A R
SO tén don vi d€ ndop qua bo phan mat
cua cua S0.
X bit gitra cac nhom tai liéu (Nhom
4 Bia phan trang | BO 5 phép 1y, nhom k¥ thudt ban do,
nhya (10 14) nhom nghia vu tai chinh) gitp
chuyén vién S& dé tham dinh.
Bia nhya duc / Dl_l.;ng va bAao quan Glay c{mng
A . nhan goc trén duong di chuyén tu
5 | Ta giay dung| Cai 1 n A . . .
X 4. S¢ vé co quan, trdnh bi mua udt,
S6 do , < A .
cong goc hodc tray xudec.
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6 Bia 14 nhya Céi 1 Kep cac bién lai thué va phiéu hen
(Clear folder) mang di.
7 Kep budém/ghim o 0.5 C6 dinh cac tdp van ban di kém
dap P ’ trude khi cho vao cap hop.
e L ~ Chuyén vién dung soat hd so va
8 | Butbi, butmyc | Cay 2 | anh dao ky hd so chinh thirc.

6.3. Pinh mirc thiét bi:

STT Tén thiét bi Donvi | Dinh | yo Au ky thuat/ Ghi chd
tinh murc
1 | May tinh dé ban Ca 4,95 Loai thong dung
2 | May in Ca 4,70 Laser A4.
3 | May photocopy Ca 3,2 Loai thong dung
4 | May scan Ca 3,2 Loai thong dung
5 | Diéu hoa nhiét do Ca 4,95 12.000 BTU
6 | Quat treo tuong Ca 4,95 Loai thong dung
7 | Pén chiéu sang Neon Ca 4,95 Loai thong dung
8 | Ghé nhan vién Ca 4,95 Loai thong dung
9 | Banlam viéc Ca 4,95 Loai thong dung
10 | Ta tai liéu €2 | o1 | Towdneintiy chudn b

7. Thue hién céc thi tuc chuyén tir hinh thirc thué dat sang giao dit va ngwoc
lai:

7.1. Pinh mirc nhan cong
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STT Noi dung C?p bf'l ¢ l?? d?xn g Dinh mure
yéu cau toi thiéu
Thuc hién cgic thu tuc chuyén to hinh | Chuyén vién bac 4/9 | 7,75 cong
thire thué dat san% giao dat va nguoc CVC bac 3/8 1,7 cong
ai
Nhan vién VT bac 0,7 cong
6/12

1 Nghién ctru, tap hop hd so theo quy | Chuyén vién bac 4/9 2,0 cong
dinh: CVC bac 3/8 0,5 cong
Scan tai liéu, xu ly file dir liéu: Chuyén vién bac 4/9 05 oong

o) S’can mau (EIQ phan giai cao (300dp1), Nhan vién VT bac )
tach file/nén file ding dung lugng 6/12 0,5 cong
cong dich vu cong.

3 | NOp ho so truc tuyén qua he thong | s vian bac 4/9 | 0,25 cong
Dich vu cong:

Nop ho so gidy truc tiép tai "Mot
cua':

4 | Di chuyén, xép hang, d6i chiéu hé so | Chuyén vién bac 4/9 1,0 cong
goc, nhan phiéu hen (tinh ca thoi
gian cho doi)

Phoi hop kiém tra hién trang khu dat:

5 Tiép doan kiém tra lién nganh Chuyén vién bac 4/9 1,0 cong
(TN&MT, Xay dung, UBND Quan) | CVC bac 3/8 0,5 cong
do dac thuc dia.

BO sung, gidi trinh ho so (néu co)

Giai trinh vé ngudn gbc dat khu dt,

chinh stra ban v& hodc van ban theo | Chuyén vién béc 4/9 2,0 cong
6 | yéu cau. Tuy theo cac bd hd so khac CVC béc 3/8 0,5 cong

nhau s0 lugng yéu cau bd sung s€
khac nhau, khoi lugng va ndi dung
cong viéc duoc tinh trén 01 yéu cau
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bd sung gidi trinh ho so

Nhan két qua (Quyét dinh giao dat)

7 Dbi chiéu bién lai, ndp nghia vu tai Chuyén vién bac 4/9 0,5 cong

chinh (néu ¢6) va nhan quyét dinh | CVC béc 3/8 0,1 cong
g0c

Ban giao ndi bo:

Mang Gidy chimg nhan vé co quan,
lap bién ban ban giao cho by phan | Chuyén vién bac 4/9
V:_Zln thu luu trlt bao mat hodc ban | -y bac 3/8 X
8 | giao cho lanh dao. B6 phan luu trit L . 0,1 cong
Tiép nhan Gidy chimg nhan ti | Nhan vién VT bac
chuyén vién, tién hanh quet (scan) 6/12

mau luu hé thong mang ndi bo va
nhap kho luu tri.

0,5 cong

0,2 cong

7.2. Pinh mitc vt tw, vin phong pham

Ho so dat dai yéu cau luu trir va ndp rat nhiéu thanh phan (ban vé kién tric, ban d6
do dac, giay to chirng minh nguon goc qua cac thoi ky). Dinh mirc vat tu cho 0.1 b
ho so goc (nhan ban thanh 03 b ndp va luu) bao gom:

Don | pinh
STT Tén vat tw vi >, Muc dich sir dung chinh
’ muwc
tinh
1 | Giay A4 Ram 0,4

K}léu hao myc may in van phong
2 | Mucin Hop 0,08 dé in an hé thong ho so ban thao
va ban chinh thirc.

Pong goi chic chin 02 bd hd so
Cap hop luu hd (gbc va luu) kém gay hd so in 6
SO dé phan loai hd so gbc va ho so
ban sao

4 | Bia phan trang Bo 01 bat gitra cac nhém tai liéu (Nhom
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nhua (10 1) phap 1y, nhém ky thuat ban do,
nhom nghia vu tai chinh).

Co dinh céc tap van ban di kém
trude khi cho vao cap hop.

Kep budém/ghim

dp Hop 0,5

Chuyén vién dung soat ho so va

6 |Butbi,butmuc | Cay 2 | Janh dao ky hd so chinh thirc.

7.3. Pinh mirc thiét bi:

STT Tén thiét bi Donvi | Dinh | v a0 k§ thuat/ Ghi chi
tinh mure
1 | May tinh dé ban Ca 6,45 Loai thong dung
2 | Mayin Ca 6,20 Laser A4.
3 | May photocopy Ca 4,20 Loai thong dung
4 | May scan Ca 4,20 Loai thong dung
5 | Diéu hoa nhiét do Ca 6,45 12.000 BTU
6 | Quat treo tuong Ca 6,45 Loai thong dung
7 | Dén chiéu sang Neon Ca 6,45 Loai thong dung
8 | Ghé nhan vién Ca 6,45 Loai thong dung
9 | Ban lam viéc Ca 6,45 Loai thong dung
10 | Ta tai liéu C@ | ogo1 | how dngintiey chudn

8. Lam viéc véi cac co' quan chirc ning (Thué thanh phé Ha Ni, UBND...) vé
cac van de lién quan dén khu dat.

8.1. Pinh mirc nhin cong

Cip bac lao dong
yéu cau toi thiéu

STT Noi dung Pinh murc
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Lam viéc vd&i1 cac co quan chuc
nang (Thué thanh phd Ha Noi,
UBND...) v& cac van dé lién quan
dén khu dat.

Chuyén vién bac 4/9
CVC bac 3/8

Nhan vién VT bac
6/12

3,5 cong
0,5 cong
0,5 cong

Xu ly tai liéu:
Poc, nghién ctru cac ndi dung cu
thé theo yéu cau co quan churc nang

Scan ho so phéap 1y ‘dét dai gtri no1
bd; photo 02 bd hd so dinh kem
cOng van

Chuyén vién bac 4/9

Nhan vién VT bac
6/12

2,0 cong
0,5 cong

Soan thao van ban va trinh ky Lanh
dao.

Chuyén vién bac 4/9
CVC bac 3/8

1,0 cong
0,5 cong

Nop hd so & Cho két qua

Di chuyén, nop hd so tai bd phan
mot ctra cua co quan chuc nang,
nhan phi€u hen va lay két qua. (4,5
gio)

Chuyén vién bac 4/9

0,5 cong

8.2. Pinh mirc vit tw, vin phong pham.

STT

Pon
Tén vat tw vi
tinh

Pinh
mirc

Muc dich sir dung chinh

Gidy A4 Ram 0,1

Muc in Hop 0,02

Tai nhya dung hd so | Cai
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Bo
4 | Bia phan trang nhua ' 2
(10 13)
Co dinh cac tap van ban di
5 | Kep buém/ghim dap | Hop 0,5 kém truéc khi cho vao cap
hop.
Chuyén vién dung soat hd so
6 | But bi, but muc Cay 2 va lanh dao ky ho so chinh
thirc.
8.3. Pinh mirc thiét bi:
STT Tén thiét bi Ponvi | Dinh | v a4 k§ thuat/ Ghi chi
’ tinh murc
1 | May tinh dé ban Ca 4,0 Loai thong dung
2 |Mayin Ca 4,0 Laser A4.
3 | May photocopy Ca 4,0 Loai thong dung
4 | May scan Ca 4,0 Loai thong dung
5 | Piéu hoa nhiét do Ca 4,0 12.000 BTU
6 | Quat treo tuong Ca 4,0 Loai thong dung
7 | Dén chiéu sang Neon Ca 4,0 Loai thong dung
8 | Ghé nhan vién Ca 4,0 Loai thong dung
9 | Ban lam viéc Ca 4,0 Loai thong dung
T Ca Loai 4 ngan tiéu chuan luu
10 | Tu tai liéu 0,001 et 1.000 hd so/til

9. Phéi hop véi cac don vi trong By va PSQ Viét Nam tai cac nwéc c6 quan hé
hd twong dé hoan thién can cir phap ly vé cac Hiép dinh/ Thoa thuan véi cac
nuéc cé6 quan hé h twong.

9.1. Pinh mirc nhin cong
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Cép bac lao dong yéu

STT Noi dung cAu t6i thidu Pinh mirc
Phéi hop v6i cac don vi trong Bo va | Chuyén vién bac 4/9 9,0 cong
bSQ Viét Nam tai cac nudc cod A A 1A n

i 9 Ch bac 7/9 6,0
quan h¢ ho tuong d¢€ hoan thién can uyeri vien bae ccA)ng
ctr phap 1y vé cac Hi¢p dinh/ Thoa CVC bac 3/8 2,0 cong
thuan voéi cac nudc co quan hé ho | Nhan vién VT bac 6/12 | 0,5 cong
tuong.

Tap hop khai thac hd so, xur Iy tai
li¢u:
' _ _ Chuyén vién bac 4/9 2,0 cong
1 |- Doc, nghién ciru cac ndi dung cu .
thé theo yéu ciu Nhan vién VT bac 6/12 | 0,5 cong
- Scan ho so phép Iy
Chuyén vién 4/9 1,0 cong
2 Sf)a,n t.}}aO l?ao cao va Prmh kY hodc Chuyén vién 7/9 1,0 cong
co y kién dong gdp phoi hop
CVC bac 3/8 0,5 cong
Lam viéc xin ¢ kién phdi hop cua | Chuyén vién 4/9 3,0 cong
3 | Cuc QTTV, Yu khu vuc va BSQ | Chuyén vién 7/9 3,0 cong
VN tai nude dé nghi cap moi. CVC bac 3/8 0,5 cong
Chuyén vién 4/9 1,5 cong
4 | Bao cdo dé Lanh dao Bo chép thuan | Chuyén vién 7/9 1,0 cong
CVC bac 3/8 0,5 cong
Tham gia qua trinh dam phan theo Chuyén vién 4/9 1,0 cong
5 | nd1 dung da dugc Lanh dao Bo chap | Chuyén vién 7/9 1,0 cong
thudn CVC bac 3/8 0,5 cong
6 | Luuhd so Chuyén vién 4/9 0,5 cong

9.2. Pinh mirc vit tw, vin phong phim.
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Don | pinh
STT Tén vat tw vi °, Muc dich st dung chinh
, mirc
tinh
1 | Giay A4 Ram 0,1
2 | Mucin Hop 0,02
3 T0i nhya dung hdoso | Cai 2
Bo
4 | Bia phan trang nhua 2
(10 13)
C6 dinh cac tp van ban di
5 | Kep buém/ghim dap | Hop 0,5 kém truéc khi cho vao cap
hop.
Chuyén vién dung soat hd so
6 | But bi, but muc Cay 2 va lanh dao ky hd so chinh
thirc.
9.3. Pinh mirc thiét bi:
STT Tén thiét bi Bonvi| Dinh 1y cAu k§ thuat/ Ghi cha
tinh mure
1 | May tinh dé ban Ca 17,0 Loai thong dung
2 | May in Ca 17,0 Laser A4.
3 | May photocopy Ca 3,0 Loai thong dung
4 | May scan Ca 3,0 Loai thong dung
5 | Diéu hoa nhigt do Ca 17,0 12.000 BTU
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6 | Quat treo tuong Ca 17,0 Loai thong dung
7 | Bén chiéu sang Neon Ca 17,0 Loai thong dung
8 | Ghé nhan vién Ca 17,0 Loai thong dung
9 | Ban lam viéc Ca 17,0 Loai thong dung
Y xi oA Ca Loai 4 ngan tiéu chuan luu
10 | Tu tai liéu 0,001 it 1,000 hd sotit

II. Thue hién cung wng cic co sé nha, dat dwoc giao hd twong va giao sir dung
nha, dat khong phai tra tien.

1. Cap méi nha.

1.1. Pinh mirc nhan cong.

STT Noi dung Cap f:lf :f:f t‘lil‘l’e"ug YeU | pinh mike
Cap méi nha Chuyén vién bac 4/9 8,5 cong
Chuyén vién bac 7/9 5,8 cong
CVC bac 3/8 1,5 cong
Chuyén vién 4/9 1,5 cong
1 | To trinh gri Lanh dao Bo Chuyén vién 7/9 1,0 cong
CVCbac 3/8 0,3 cong
, (L:ifél &?%\’;lnvikﬁ;ﬁ Ifirzl BgPD%ﬁS Chuyén vién 4/9 3,0 cong
VN tai nudc dé nghi cp méi. Chuyén vién 7/9 3,0 cong
Chuyén vién 4/9 1,5 cong
3 | Bao cdo dé Lanh dao Bo phé duyét | Chuyén vién 7/9 1,0 cong
CVC bac 3/8 0,5 cong
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Chuyén vién 4/9 0,5 cong
Gui cong ham cho BSQ theo ndi A A A
4 dung dugc Lanh dao BS phé duy¢t Chuyén vién 7/9 0,3 cong
CVC bac 3/8 0,2 cong
Chuyén vién 4/9 1,0 cong
5 Ky hop ddng hoic thoa thuan Chuyén vién 7/9 0,5 cong
CVC bac 3/8 0,5 cong
6 Luu hd so Chuyén vién 4/9 1,0 cong
1.2. Pinh mic vat tw va vin phong phim:
Don .
A A . Pinh i . i
STT Tén vat tw vi *, Muc dich st dung chinh
. mirc
tinh
1 | Gidy A4 Ram 0,2
2 Muc in Hop 0,04
3 Tai nhya dung ho Céi )
SO
Cap hop luu hod . Pong goi chic chan kém gay ho
4 A Cai 1 g R }
so (loai day 3cm) so in 10 dé phan loai
s |Kep budm/ghim| . 0.5 C6 dinh cac tap van ban di kém
dap P ’ trude khi cho vao cap hop.
6 | Butbi, bat muc Cay ) Chuyén vién dung soat ho so va

lanh dao ky ho so chinh thic.

1.3. Pinh mikc thiét bi:
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STT Tén thiét bi an vi Dilrlh Yéu ciu ky t’hué.it/ Ghi
’ tinh murc chu
1 | May tinh dé ban Ca 14,8 Loai thong dung
2 |Mayin Ca 14,8 Laser A4.
3 | Méay photocopy Ca 2,8 Loai thong dung
4 | May scan Ca 3,8 Loai thong dung
5 | Diéu hoa nhi¢t do Ca 14,8 12.000 BTU
6 | Quat treo tuOng Ca 14,8 Loai thong dung
7 | Bén chiéu sang Neon Ca 14,8 Loai thong dung
8 | Ghé nhan vién Ca 14,8 Loai thong dung
9 | Ban lam viéc Ca 14,8 Loai thong dung
10 | Ta tai licu Ca 0,001 Loai 4 ngan tiéu chuan

lwu trir 1.000 ho so/ta

2. Cip thém nha h twong.

2.1. Pinh mirc nhin cong:

Cip béc lao dong yéu

STT Noi dung cAu i thidu Dinh mire
Cép thém nha hd tuong Chuyén vién 4/9 8,5 cong
Chuyén vién 7/9 2,5 cong
CVC bac 3/8 1,5 cong
1 )‘(e}c dinh di¢n tich phan thém, tra Chuyén vién 4/9 1,0 cong
161 cho Ban.
5 Thong nhat phuong &n sua chira Chuyén vién 4/9 3.0 cong

vO1 ban:
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Chuyén vién 7/9 2,0 cong
CVC bac 3/8 1,0 cong
Ban Giao nha cho Ban sau khi stra
xong Chuyén vién 4/9 2,0 cong
3 | Ky thoa thuan thay d6i dién tich | Chuyén vién 7/9 0,5 cong
Ky bién ban théng ké trang thiét | CVC bac 3/8 0,5 cong
bi.
|l din e oy 6 2 Chnvin 49| 10tng
5 g’l‘fé g‘;’IT‘%/PéO tang dién tich cho | - \vor vien 4/9 0,5 cong
6 | Luuhd so Chuyén vién 4/9 1,0 cong

2.2. Pinh mirc vat tw va vin phong pham:

Don | pinh
STT Tén vat tw vi °, Muc dich str dung chinh
, mirc
tinh
1 | Gidy A4 Ram 0,2
2 Muc in Hop 0,04
3 | Tai nhya dung hd so Cai 2
Cap hop luu hd so (loai - D,ong §01 chac Ncha? keAm
4 . Cai 1 gay ho so in 10 dé phan
day 3cm) :
loai
C6 dinh cac tap vian ban
5 | Kep buém/ghim dap Hop 0,5 di kéem trudc khi cho vao
cap hop.
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Chuyén vién dung soat hd

6 | But bi, but muc Cay 2 so va lanh dao ky hd so
chinh thirc.
2.3. Pinh mirc thiét bi:
STT Tén thist bi Donvi | Dinh Yéu ciu k§y thugt/ Ghi
j tinh murc chu

1 | May tinh dé ban Ca 11,5 Loai thong dung
2 | Mayin Ca 11,5 Laser A4.
3 | May photocopy Ca 1,0 Loai thong dung
4 | May scan Ca 2,0 Loai thong dung
5 | Diéu hoa nhiét do Ca 11,5 12.000 BTU
6 | Quat treo tuong Ca 11,5 Loai thong dung
7 | Bén chiéu sang Neon Ca 11,5 Loai thong dung
8 | Ghé nhan vién Ca 11,5 Loai thong dung
9 | Ban lam viéc Ca 11,5 Loai thong dung
o o | o | Lodnan s

3. Nhén lai nha hé twong.

3.1. DPinh mirc nhan cong:

Cip béac lao dong yéu

STT Noi dung cAu i thidu Pinh mirc
Nhan lai nha hd twong Chuyén vién 4/9 7,5 cong
Chuyén vién 7/9 2,5 cong
CVC bac 3/8 1,5 cong
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Nhan lai phén dién tich Ban tra lai Chuyén vién 4/9 2.0 cong

1 Ky thoa thuan di,én tich Ban tra la’i Chuyén vién 7/9 0.5 cong
lI)(ly bién ban thong ké trang thiét CVC bic 3/8 0,5c0ng

2 | Cap nhat dién tich thay ddi. Chuyén vién 4/9 0,5 cong
) ) Chuyén vién 4/9 3,0 cong

3 Igf’ginf‘hét phuong dn sta ch¥a | o osn vien 7/9 2.0 cong
CVC bac 3/8 1,0 cong

4 | Pua di¢n tich nay vao cho thué. Chuyén vién 4/9 0,5 cong
5 gl‘fé g?%%?éo giam dién tich cho | o o v ian 4/9 0,5 cong
6 | Luuhd so Chuyén vién 4/9 1,0 cong

3.2. Pinh mrc vt tw va vin phong pham:

Don | pinn
STT Tén vat tw vi > Muc dich str dung chinh
, mirc
tinh
1 | Gidy A4 Ram 0,2
2 | Mucin Hop 0,04
3 Ti nhya dung ho so Cai 2
Cip hop luu hd so (loai . D,ong got chac ~cha}n kefn
4 A Ca 1 gay ho so in r0 dé phan
day 3cm) :
loai
5 | Kep buém/ghim dap Hop 0.5 Co dinh cac tdp van ban

di kem trudce khi cho vao
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cap hop.

Chuyén vién ding soat ho
6 | But bi, but myc Cay 2 so va lanh dao ky ho so
chinh thirc.

3.3. Pinh mic thiét bi:

STT Tén thist bi Denvi | Dinh | Yéu chu k§ thugt/ Ghi
j tinh mirc chu
1 | May tinh dé ban Ca 10,5 Loai thong dung
2 | Mayin Ca 10,5 Laser A4.
3 | May photocopy Ca 1,0 Loai thong dung
4 | May scan Ca 1,0 Loai thong dung
5 | Diéu hoa nhiét do Ca 10,5 12.000 BTU
6 | Quat treo tuong Ca 10,5 Loai thong dung
7 | Dén chiéu sang Neon Ca 10,5 Loai thong dung
8 | Ghé nhan vién Ca 10,5 Loai thong dung
9 | Ban lam viéc Ca 10,5 Loai thong dung
o o | oo | Lo dn s

4. Chuyén d6i nha hd twong va giao sir dung nha, dat khong phai tra tién trong
truwomg hop dién tich nha chuyén doi nhiéu hon di¢én tich nha PSQ dang sw
dung.

4.1. Pinh mirc nhin cong:

Cép bac lao dong yéu
cau toi thiéu

STT Noi dung Pinh murc
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Chuyén d6i nha hd tuong trong | Chuyén vién 4/9 17,5 cong
truong hop dién tich nha chuyén Chuvén vién 7/9 10.1 ¢6
d6i nhidu hon dién tich nha BSQ | — 2 0 VIR -1 CONg
dang Su dung CVC baC 3/8 2,9 Cf)ng
Bado cao Lanh dao Co quan sau khi Chuyén vién 4/9 1,0 cong
nhén dugc yéu cau cua Ban (cong L .
ham hoic qua tiép xuc truc tiép) | Chuyén vién 7/9 1,0 cong
Tim can ho dang chua c6 khach o R
thué, phu hop véi dé nghi cua Chuyén vién 4/9 2,0 cong
bSQ dé gidi thiu dua DSQ di | Chuyén vién 7/9 0,5 cong
xem nha.
Y kicn phoi hop cia Cuc QTTV., | chyyen vien 4/9 3,0 cong
Vu khu vuc va BSQ VN tai nudc ‘
d& nghi cip méi Chuyén vién 7/9 3,0 cong
Chuyén vién 4/9 2,0 cong
Bao céo dé Lanh dao Bo phé duyét | Chuyén vién 7/9 1,0 cong
CVCbac 3/8 0,5 cong
Chuyén vién 4/9 0,5 cong
Gui cong ham cho PSQ theo noi A A R
dung dugc Lanh dao B phé duyét Chuyén vién 7/9 0,3 cong
CVC bac 3/8 0,2 cong
) . . ‘ Chuyén vién 4/9 0,5 cong
T?ong’ nhat vo1 ban bang bién ban Chuyén vién 7/9 0.3 cong
t1ep xuc
CVC bac 3/8 0,2 cong
Chuyén vién 4/9 3,0 cong
Lén phuong 4n sua chita Chuyén vién 7/9 2,0 cong
CVC bac 3/8 1,0 cong
) N Chuyén vién 4/9 1,0 cong
Ky hop dong hoac thda thudn .
Chuyén vién 7/9 0,5 cong
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CVC bac 3/8 0,5 cong
Ban Giao nha cho Ban sau khi stra
xong Chuyén vién 4/9 2,0 cong
9 | Ky thoa thuan thay doi dién tich Chuyén vién 7/9 1,0 cong
Ky bién ban théng ké trang thiét CVC bac 3/8 0,5 cong
bi.
o | Gn, 1t dn th o G0 0| cgenviends | o3cing
|1 | Gui thong bao tang dién tich cho Chuyén vién 4/9 1,0 cong
Cuc QTTV. Chuyén vién 7/9 0,5 cong
12 | Luu hd so Chuyén vién 4/9 1,0 cong

4.2. Pinh mirc vat tw va vin phong pham:

Don | pinh
STT Tén vat tw vi °, Muc dich str dung chinh
, mirc
tinh
1 | Gidy A4 Ram 0,2
2 Muc in Hop 0,04
3 | Tai nhya dung hd so Cai 2
Cap hop luu hd so (loai - D,ong §01 chac ~chaxn keAm
4 . Cai 1 gay ho so in 10 dé phan
day 3cm) :
loai
C6 dinh cac tap vian ban
5 | Kep buém/ghim dap Hop 0,5 di kéem trudc khi cho vao
cap hop.
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Chuyén vién dung soat hd

6 | But bi, but muc Cay 2 so va lanh dao ky hd so
chinh thirc.
4.3. Pinh mirc thiét bi:
STT Tén thist bi Donvi | Dinh Yéu ciu k§y thugt/ Ghi
j tinh mirc chu

1 | May tinh dé ban Ca 24 Loai thong dung
2 |[Mayin Ca 24 Laser A4.
3 | May photocopy Ca 8 Loai thong dung
4 | May scan Ca 8 Loai thong dung
5 | Diéu hoa nhiét do Ca 24 12.000 BTU
6 | Quat treo tuong Ca 24 Loai thong dung
7 | Dén chiéu sang Neon Ca 24 Loai thong dung
8 | Ghé nhan vién Ca 24 Loai thong dung
9 | Ban lam viéc Ca 24 Loai thong dung
o o | oo | o natniey i

5. Chuyén d6i nha hd twong va giao sir dung nha, dat khong phai tra tién trong
truong hop dién tich nha chuyén doi it hon dién tich nha PSQ dang sir dung.

5.1. Pinh mirc nhin cong:

STT Néi dung Cap baclao dongyeu | po e
: cau toi thiéu :
Chuyén d6i nha hd twong trong Chuyén vién 4/9 16,5 cong
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truong hop dién tich nha chuyén

h Chuyén vién 7/9 7,3 ¢
déi it hon dién tich nha DSQ dang Hyen vien - N8
st dung. CVC bac 3/8 3,4 cong
Bado cao Lanh dao co quan sau khi
nhén dugc yéu cau cua Ban (cong Chuyén vién 4/9 1,0 cong
ham hodc qua ti€p xuc truc tiép)

Tim can h¢ dang chua co khach Chuyén vién 4/9 .
thué, phu hop voéi dé nghi cua . n 4,0 cong
PSQ dé gisi thicu dua PSQ di| Cruyénvien7/d 2.0 cong
xem nha.
Trinh lanh dao co quan néu dién Chuyén vién 4/9 1,0 cong
tich nha it hon hodc bang so voi Chuyén vién 7/9 0,5 cong
nha dé nghi chuyén doi. CVC bic 3/8 0,5 cong
_ ) Chuyén vién 4/9 0,5 cong
gng cong ham thong bao dén |y cer vian 7/9 0,3 cong
CVC bac 3/8 0,2 cong
) . . _ Chuyén vién 4/9 0,5 cong
Tlﬂlongr nhat v41 Ban bang bién ban Chuyén vién 7/9 0.5 cong
tiep xuc
CVC bac 3/8 0,2 cong
) ) Chuyén vién 4/9 3,0 cong
Thong nhat phuong dn stra chira | o visn 7/9 2,0 cong
vO1 ban
CVC bac 3/8 1,0 cong
Chuyén vién 4/9 2,0 cong
Ky hop ddng hoic thoa thuin Chuyén vién 7/9 1,0 cong
CVC bac 3/8 1,0 cong
Ban Giao nha cho Ban sau khi stra Chuyén vién 4/9 2,0 cong
xong Chuyén vién 7/9 0,5 cong
Ky théa thuan thay ddi dién tich CVC bac 3/8 0,5 cong
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Ky bién ban théng ké trang thiét
bi.
Cap nhat dién tich thay ddi vao A oA n
® | danh sach nha hd tuong hang nam | Cruyén vien 49 0,5 cong
10 Gui thong bdo gidam dién tich cho Chuyén vién 4/9 1,0 cong
Cuc QTTV. Chuyén vién 7/9 0,5 cong
11 | Luuhd so Chuyén vién 4/9 1,0 cong
5.2. Pinh mirc vat tw va vin phong pham:
Don .
A A . Dinh , . ,
STT Tén vat tw Vi *, Muc dich s dung chinh
, mirc
tinh
1 | Gidy A4 Ram 0,2
2 Muc in Hop 0,04
3 Tai nhya dung ho so Cai 2
Cap hop luu ho so (loai . D,O ng got chac Nchagn kePl
4 A Cai 1 gay ho so in r0 dé phan
day 3cm) :
loai
C6 dinh céc tdp van ban
5 | Kep buém/ghim dap Hop 0,5 di kéem trudc khi cho vao
cap hop.
Chuyén vién dung soat ho
6 | But bi, but muc Cay 2 so va lanh dao ky ho so
chinh thirc.

5.3. Pinh mirc thiét bi:
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STT Tén thiét b an vi DiI’lh Yéu cau ky t,hué.it/ Ghi
’ tinh murc chu
1 | May tinh dé ban Ca 17 Loai thong dung
2 |Mayin Ca 17 Laser A4.
3 | May photocopy Ca 3.5 Loai thong dung
4 | May scan Ca 3.5 Loai thong dung
5 | Diéu hoa nhiét do Ca 17 12.000 BTU
6 | Quat treo tuong Ca 17 Loai thong dung
7 | Dén chiéu sang Neon Ca 17 Loai thong dung
8 | Ghé nhan vién Ca 17 Loai thong dung
9 | Ban lam viéc Ca 17 Loai thong dung
0 | o ] oo | Loinein s

I11. Giai quyét cac dé nghi ciia cic PSQ, To chirc Qudc té trong qua trinh sir
dung cac co sé nha, dat duwgc giao ho tuwong.

1. Pam phan véi ban veé cong tac sira chira: Xac dinh r6 ndi dung sira chira do
bén nao s€ thuc hién.

1.1. Pinh mirc nhan cong:

Cip béc lao dong yéu

STT Noi dung cAu t6i thidu Dinh mire
Pam phan véi ban vé cong tac | Chuyén vién 4/9 4,0 cong
sua chira: Xac dinh o ndi dung Chuyén vién 7/9 3,0 cong

sta chtta do bén nao sé thuc
hién. CVC bac 3/8 1,0 cong




40

Tiép nhan dé nghi sira chira:
1 | Cong ham, cong van, dién thoai, Chuyén vién 4/9 0,5 cong
ti€p x1c, email,...

Kiém tra Ho so: kiém tra cic vin
ban c6 lién quan dén cong trinh,
tai san can stra chita: Thoa thuin
2 | (néu c6), Bién ban thong ké trang
thiét bi, Cong dién, cong van,
bao céo tiép xtic vé dbi dang sira
chira gitra hai bén...

Chuyén vién 4/9 1,0 cong
Chuyén vién 7/9 1,0 cong

Can ct theo hd so hién co, két
qua khao sat hién trang va xac Chuyén vién 4/9 2,0 cong
dinh khoi luong cong viée, hai

3| bén tién hanh dam phan dé di dén |~ CUYeRViEn 79 2,0 cong
thong nhat ndi dung bén nao sira CVC bac 3/8 1,0 cong
chira.

4 | Luuho so Chuyén vién 4/9 0,5 cong

1.2. Pinh mirc thiét bi:

STT Tén thibt bi Donvi | Pinh | Yéu chu k§ thudt/ Ghi
’ tinh murc chu

1 | May tinh dé ban Ca 3,5 Loai thong dung

2 | May in Ca 3,5 Laser A4.

3 | May photocopy Ca 2,5 Loai thong dung

4 | May scan Ca 2.5 Loai thong dung

5 | Diéu hoa nhi¢t do Ca 3,5 12.000 BTU

6 | Quat treo tuong Ca 3,5 Loai thong dung

7 | Bén chiéu sang Neon Ca 3,5 Loai thong dung
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8 | Ghé nhén vién Ca 3,5 Loai thong dung

9 | Ban lam viéc Ca 3,5 Loai thong dung

Loai 4 ngan ti€u chuan

10 | Td tai lidu Ca 0,001 Iwu trit 1000 hd so/ta

2. Quan ly hoat dong sira chira ddi véi sira chira mang tinh khén czip (hoat dong
sira chira theo cac ndi dung trong théa thuin/ hep dong doi véi stra chira mang
tinh khan cap nhw chap chay dién, vo dwong 0 ong nudc....):

2.1. Pinh mirc nhén céng: Pinh mic nhin céng nay dwoc lap xir Iy su c¢d trong
gio' hanh chinh, néu lam ngoai gio' thi Pinh mirc nhin cong tinh gap doi.

STT Noi dung Cap bac l?? d(:);n EYEU AU pinh mic
: toi thiéu j

T6 chirc stra chita 9d6i ,Véi sua | Chuyén vién 4/9 9,0 cong
chira mang tinh khan cap (chap | ,0an vien 7/9 1,5 cong
chay dién, vO& duong Ong
nudc....)

1 Lam yéu cau hodc goi dién bao Chuyén vién 4/9 0.5 cong
don vi truc tiép giai quyét
Céac don vi giai quyét su cb chi .
dao cir nhan vién dén hién truong Chuyén vién 4/9 2,0 cong

2 | xac dinh ly do, 1én phuong an xur Chuyén vién 7/9 i
1y gap trong thoi gian 2h sau khi 0,5 cong
nhan dugc thong tin vé su cd.

3 | Theo dodi cong viéc stra chira. Chuyén vién 4/9 1,0 cong
Sau khi nhan dugc thong bao

4 | hoan thanh cong viéc, kiém tra Chuyén vién 4/9 1,0 cong
phéan hoi vé cong viéc stra chira

s | Cap nhit nhiing cong viée da sua Chuyén vién 4/9 2,0 cong
chira, 1én kinh phi stra chira. Chuyén vién 7/9 0,5 cong
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6 Lap hd so xir 1y, thanh quyét toan Chuyén vién 4/9 2,0 cong
chi phi stra chira Chuyén vién 7/9 0,5 cong
7 | Luuhd so Chuyén vién 4/9 0,5 cong
2.2. Pinh mirc vit tw va viin phong pham:
Don .
A A . Pinh i . i
STT Tén vat tw Vi °, Muc dich st dung chinh
, mirc
tinh
1 | Giay A4 Ram 0,2
2 | Mucin Hop 0,04
3 | TGi nhya dung hd so Cai 2
Ciap hop luu hd so (loai . D,O ne got chac NchaKn keAm
4 A Ca 1 gay ho so in r0 dé phan
day 3cm) loai
oai
C6 dinh céc tdp van ban
5 | Kep buém/ghim dap Hop 0,5 di kem trudc khi cho vao
cap hop.
Chuyén vién dung soat ho
6 | But bi, but myc Cay 2 so va lanh dao ky ho so
chinh thirc.
2.3. Pinh mirc thiét bi:
STT Tén thiét bi Dq’n vi Du}h Yeéu cau ky t’hugt/ Ghi
j tinh murc chu
1 | May tinh dé ban Ca 7,5 Loai thong dung
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2 |Mayin Ca 7,5 Laser A4.

3 | May photocopy Ca 5,0 Loai thong dung

4 | May scan Ca 5.0 Loai thong dung

5 | Diéu hoa nhiét do Ca 7,5 12.000 BTU

6 | Quat treo tuong Ca 7,5 Loai thong dung

7 | Pén chiéu sang Neon Ca 7,5 Loai thong dung

8 | Ghé nhan vién Ca 7,5 Loai thong dung

9 | Ban lam vi¢c Ca 7,5 Loai thong dung

0 | ot | o | Lot et

3. Quin ly hoat dong sira chira doi véi sira chira mang tinh phirc tap (hoat dong
stra chira theo cac ndi dung trong théa thuan/ hgp dong doi véi sira chira mang
tinh phire tap dwgc Lanh dao Bo cho phép):

3.1. DPinh mirc nhin cong:

STT Néi dung Capbaclaodongyeu | p e
: cau toi thieu :

T6 chirc sira chita d6i voi sta | Chuyén vién 4/9 102,0 cong

chira mang tinh phuc tap Chuyén vién 7/9 47,5 cong

CVC bac 3/8 14,6 cong
1 XAem xe At’ kiem tAr 4 ﬂ;\ll.IC ¢ nhing Chuyén vién 4/9 3,0 cong

cong viéc Ban yéu cau.

5 Liy y kién cac don vi c6 lién Chuyén vién 4/9 10 cong
quan d€ phoi hop thyc hién Chuyén vién 7/9 4,0 cong
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g Chuyén vién 4/9 2,0 cong
3 | Lap thiét ké du toan so bd _
Chuyén vién 7/9 2, cong
T‘rinh Lanh dao B0 nhitng van dé Chuvén vien 4 .
vé chu truong (co tham khao y uyén vién 4/9 6,0 cong
4 | kién cua cac don vi trong Bo: Chuyén vién 7/9 3,0 cong
Cuc QTTV; Vu khu vuc, BSQ CVC bic 3/8 1,0 cong
Viét Nam tai nudc c6 dé nghi). i
Sau khi nhan dugc ¥ kién vé mat o )
chu truong cua LD B9, lanh dao Chuyén vién 4/9 2,0 cong
5 |co quan duyét nhimg hang muc Chuyén vién 7/9 1,0 cong
cu thé va dé xuat giao don vi chu CVC bic 3/8 0,5 cong
tri thuc hién : ’
Cong ham giri DSQ thong béo Chuyén vién 4/9 1,0 cong
6 | nhing cong viéc Lanh dao Bo Chuyén vién 7/9 0,5 cong
dong y, dé nghi BSQ c6 ¥y kién CVC bac 3/8 0.3 cong
Sau khi nhan dugc coéng ham
dong y cua DSQ, don vi chu tri A A A
7 chuyén to trinh dén nhitng don vi Chuyén vién 4/9 0,5 cong
lién quan thuc hién
Chuyén vién 4/9 4,0 cong
g | Lanh dao co quan phé duyét chu Chuyén vién 7/9 2,0 cong
truong thyc hién
CVC bac 3/8 1,0 cong
LD co quan phé dElYét ké hoaCh ChU.Yén Vién 4/9 3,0 Céng
9 |lua chon nha thau giai doan Chuyén vién 7/9 2,0 cong
chuén bi dau fu CVC bac 3/8 1,0 cong
_ L Chuyén vién 4/9 2,0 cong
10 Lux’a chon don vi tu van thiét ke, Chuyén vién 7/9 1.0 cong
tham tra.
CVC bac 3/8 0,5 cong
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. Chuyén vién 4/9 2,0 cong
Thuong thao hgp dong cac don A A A
1 vi tu van thiét ké, tham tra Chuyén vién 7/9 1,0 cong
CVC bac 3/8 1,0 cong
. ) Chuyén vién 4/9 2,0 cong
Ky hop dong cac don vi tu van A i A
12 thiét ké, tham tra Chuyén vién 7/9 1,0 cong
CVC bac 3/8 1,0 cong
oz Chuyén vién 4/9 10 cong
13 | Xem xét thiét ké du toan ‘
Chuyén vién 7/9 4,0 cong
. s Chuyén vién 4/9 4,0 cong
14 | Tham dinh thiét ke, du toan _
Chuyén vién 7/9 2,0 cong
Chuyén vién 4/9 3,0 cong
15 | Phé duyét ho so thiét ké, dy toan Chuyén vién 7/9 2,0 cong
CVC bac 3/8 2,0 cong
) Chuyén vién 4/9 2,0 cong
Phé duy¢t ké hoach lya chon nha . en R
16 thau giai doan thuc hién dau tu Chuyén vién 7/9 1,0 cong
CVC bac 3/8 0,5 cong
Ping ké hoach Iya chon nha thau Chuyén vién 4/9 1,0 cong
17 A A A A A A .
trén hé thau dau thau quoc gia
. o Chuyén vién 4/9 2,0 cong
18 ng‘;’ng thao hop dong don vithi | o osn vien 7/9 1,0 cong
CVC bac 3/8 0,5 cong
) Chuyén vién 4/9 1,0 cong
19 Ei}; duyet ket qua lya chon mha | ) o ian 779 0,5 cong
CVC bac 3/8 0,3 cong
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Chuyén vién 4/9 2,0 cong
20 | Ky hop dong don vi thi cong Chuyén vién 7/9 1,0 cong
CVC bac 3/8 0,5 cong
) Chuyén vién 4/9 2,0 cong
Xay dung va phé duyét ké hoach A i A
21 va tién d thuc hién Chuyén vién 7/9 2,0 cong
CVC bac 3/8 1,0 cong
Thong bao ké hoach va thoi gian
22 | Va° su:aﬂchu’a;v gul thOAn & ‘tm ve Chuyén vién 4/9 0,5 cong
cong nhan hodc can by vao stra
chira dén DSQ.
T chtrc giam sat hodc thué don Chuyén vién 4/9 10 cong
23 V1A tu van giam §at (du kién thi Chuyén vién 7/9 3,0 cong
cong trong 10 ngay).
Y Nghiém thu cac cong vig¢c sua Chuyén vién 4/9 3,0 cong
chira. Chuyén vién 7/9 3,0 cong
Tb chirc nghiém thu hoan thanh L )
cong trinh dua vao sur dung voi Chuyén vién 4/9 4,0 cong
25 | cac thanh phan tham gia bao gom Chuyén vién 7/9 2,0 cong
ce}c doq AVl lién quzin. Le,}p bién CVC bic 3/8 1,0 cong
ban nghiém thu tai cong trinh
Chuyén vién 4/9 2,0 cong
26 | Ban giao cong trinh cho Ban. Chuyén vién 7/9 0,5 cong
CVC bac 3/8 0,5 cong
Tap hop cac cong ham, phiéu
chuyén yéu cau, TO trinh, du o R
toan, gidy béo khéi cong, gy Chuyén vién 4/9 3,0 cong
27 | bao nghiém thu, thu hoi vat tu, Chuyén vién 7/9 3,0 cong

cap mdi vat tu, phiéu xac nhan
hoan thanh cic hang muc cong
viéc (co chir ky day du cua cac
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bén)...., gui don vi thanh toan
Kiém tra hé so thanh guyét toan Chuyén vién 4/9 5,0 cong
28 | cho nha thau: thiét ké du toan, ' ’
tham tra, thi cong Chuyén vién 7/9 3,0 cong
Thanh toén cho nha thu: thiét ké Chuyén vién 4/9 4,0 cong
29 | du toan, tham tra, thi cong Chuyén vién 7/9 2,0 cong
CVC bac 3/8 2,0 cong
Vao s6 gbc, chuyén hd so luu trix
chia theo Iinh vuc quan 1y (Quan A n
30 Iy nha Biét thy va quan Iy nha Chuyén vién 4/9 1,0 cong
Ho tuong)
31 | £8p nhat ban v& hoan cong vao | oy s visn 479 1,0 cong
ho so luu
Céap nhat s lidu vao may tinh N .
32 theo tirng muc can theo ddi. Chuyén vién 4/9 1.0 cong
Luu ho so thanh quyét toan tai 3
33 |don vi: Chu tri, quan ly nha, Chuyén vién 4/9 3,0 cong
giam sat, tham dinh

3.2. Pinh mirc vt twr va vin phong pham:

H0 so stra chira nha yéu ciu luu trit va ndp rat nhiéu thanh phan (Phiéu dé nghi, Bién
ban kiém tra hién trang, To trinh giai quyét cong viéc, cong ham thong bao cho
khach, ho so ky thuat, ho so tham, thau, hd so thanh quyét toan....). Binh muc vat tu
cho 0.1 bd ho so gde (nhan ban thanh 03 bd ndp va luu) bao gdm:

Don 1 pinn
STT Tén vat tw vi >, Muc dich st dung chinh
tinh mue

1 | Gidy A4 Ram 1
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Khau hao myc may in van
: R phong dé in an hé thong ho
2 |Mucin Hop 0,2 so ban thdo va ban chinh
thirc.
bong goi chic chin 02 bo hcf)
= 1A A . 0 (goc va luu) kém gay ho
3 | Cap hop luu ho so Cai > so in rd dé phan loai ho so
g0c va ho so ban sao
bat gitta cdc nhom tai liéu
. A o (Nhom phap 1y, nhom k¥
4 | Bia phan trang nhya Bo 3 thuat ban do, nhom nghia vu
tai chinh).
C6 dinh cac tap van ban di
5 | Kep buém/ghim dap Hop 1 kém trudc khi cho vao cap
hop.
Chuyén vién dung soat ho so
6 | Bt bi, but muc Cay 4 va lanh dao ky ho so chinh
thtrc.
3.3. Pinh mirc thiét bi:
STT Tén thiét bi D(f'n vi D;I}h Yeéu cau ky t’huat/ Ghi
j tinh murc chu
1 | May tinh dé ban Ca 121,1 Loai thong dung
2 | May in Ca 118,1 Laser A4.
3 | May photocopy Ca 33,5 Loai thong dung
4 | May scan Ca 18 Loai thong dung
5 | Piéu hoa nhiét o Ca 121,1 12.000 BTU
6 | Quat treo tuong Ca 121,1 Loai thong dung
7 | Dén chiéu sang Neon Ca 121,1 Loai thong dung
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8 | Ghé nhén vién Ca 121,1 Loai thong dung
9 | Ban lam viéc Ca 121,1 Loai thong dung

Y xs 1iA Ca Loai 4 ngan tiéu chuan
10| Tu i licu 0001 |y triv 1,000 hd so/tu

4. Quan Iy hoat dong sira chira ddi v0i sira chira khac (hoat dfng sira chira theo
cac ni dung trong théa thuan/ hgp dong doi vai sira chira khac):

4.1. Pinh mirc nhan céng:

STT Noi dung Cap b‘f'l ¢ li}f) d(:)? EYEU" | Pinh mire
i cau toi thiéu j
i ) Chuyén vién 4/9 75.5 cong
Xem x¢t, kiem tra thuc t€ nhing | o\ e vien 7/9 285 cong
cong viéc Ban yéu cau.
CVC bac 3/8 7,8 cong
Lay y kién cac don vi co lién A A A
1 quan dé phéi hop thuc hién Chuyén vién 4/9 3,0 cong
oz Chuyén vién 4/9 10 cong
2 | Lap thiét ké du toan so bd )
Chuyén vién 7/9 4,0 cong
Lanh dao co quan duyét nhing L i
3 nhirng hang muc cu thé va giao Chuyén vién 4/9 2,0 cong
don vi chu tri thyc hién cong vi€c | Chuyén vién 7/9 2, cong
sua chita
Cong ham gii DSQ thong béo Chuyén vién 4/9 2,0 cong
4 | nhitng coéng viéc ddng ¥, dé& nghi | Chuyén vién 7/9 1,0 cong
PSQ cd y kicn CVC bac 3/8 1,0 cong
Sau khi nhan dugc cong ham Chuyén vién 4/9 1,0 cong
5 | dong y cua DBSQ, don vi chu tri L .
Chuyén to trinh dén nhitng don | Chuyén vién 7/9 0,5 cong
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vi lién quan thyc hién

CVC bac 3/8 0,3 cong
6 | Phé duyét chu truong thuc hién. | Chuyén vién 4/9 0,5 cong
Lap hd so thiét ké, du toan. Chuyén vién 4/9 4,0 cong
7 Chuyén vién 7/9 2,0 cong
CVC 3/6 1,0 cong
. Th’ém dinh ho so thiét ké, du | Chuyén vién 4/9 2,0 cong
toan. Chuyén vién 7/9 1,0 cong
Phé duyét hd so thiét ké, du toan. | Chuyén vién 4/9 2,0 cong
’ Chuyén vién 7/9 1,0 cong
Tr‘inh ké hoach lua chon nha Chuyén vién 4/9 1,0 cong
1o | thau. Chuyén vién 7/9 0,5 cong
CVC bac 3/8 0,5 cong
. Ellgzl duyét ké hoach lua chon nha Chuyén vién 4/9 2,0 cong
Chuyén vién 7/9 1,0 cong
Dejlng tai ké hoach lya chon nha Chuyén vién 4/9 1,0 cong
12 |thau Chuyén vién 7/9 0,5 cong
CVC bac 3/8 0,5 cong

Bon vi chu tri cong tac sua chira
13 | dé xuat don vi thi cong néu trong | Chuyén vién 4/9 1,0 cong

pham vi chi dinh thau.

. o Chuyén vién 4/9 2,0 cong
14 Zé‘r‘l"’;“g thao hop dong don vithi | oy \oan vicn 7/9 1,0 cong
CVC bac 3/8 1,0 cong
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) Chuyén vién 4/9 1,0 cong
15 E;i duy¢t ket qua lya chon nha | o\ o (isn 79 0,5 cong
CVC bac 3/8 0,5 cong
Chuyén vién 4/9 2,0 cong
16 | Ky hop dong don vi thi cong. Chuyén vién 7/9 1,0 cong
CVC bac 3/8 0,5 cong
) Chuyén vién 4/9 2,0 cong
Xay dung va phé duyét ké hoach, A en n
17 tién d6 trién khai stra chira. Chuyén vién 7/9 1.0 cong
CVC bac 3/8 0,5 cong
Thoéng bao ké hoach va thoi giar} Chuyén vién 4/9 2,0 cong
jg | Vo sua chira; gui thong tin Ve |y o iar 70 1,0 cong
cong nhan hodc can bd vao stra
chita dén PSQ. CVC bac 3/8 0,5 cong
19 | T6 chuc giam sat. Chuyén vién 4/9 0,5 cong
20 Nghiém thu céc hang muc sira | Chuyén vién 4/9 10 cong
chira. Chuyén vién 7/9 2,0 cong
T6 chuc nghiém thu cong trinh
v0i cac thanh phan tham gia bao Chuyén vién 4/9 3,0 cong
21 | gbm cac don vi lién quan. Lap L ’ i
bién ban nghiém thu tai cong | Chuyén vién7/9 1,0 cong
trinh
) Chuyén vién 4/9 3,0 cong
22 | Ban giao cong trinh cho Ban. .
Chuyén vién 7/9 1,5 cong
Tap hop cac cong ham, phiéu o .
chuyén yéu cau, To trinh, du Chuyén vién 4/9 2,0 cong
23 | toan, gidy bao khoi cong, gidy | Chuyén vién 7/9 1,0 cong
bdo nghiém thu, thu hoi vat tu, CVC bac 3/8 0,5 cong

cap mo1 vat tu, phiéu xac nhan
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hoan thanh cic hang muc cong
viéc (c6 chit ky day du cua cac
bén).... gui don vi thanh toan

= . . Chuyén vién 4/9 3,0 cong
24 | Kiém tra ho so thanh quyét toan. )
Chuyén vién 7/9 1,0 cong
55 | Thanh toan cho nha thau thi | Chuyén vién4/9 4,0 cong
cong. Chuyén vién 7/9 2,0 cong
Vo sb géc, chuyén ho so luu trit Chuyén vién 4/9 4,0 cong
chia theo Iinh vuc quan 1y (Quan A n n
26 Iy nha Biét thu va quan Iy nha Chuyén vién 7/9 2,0 cong
H) tuong) CVC bac 3/8 1,0 cong
27 Cf'l p nhat ban v& hoan cong vao Chuyén vién 4/9 1,0 cong
ho so luu
Céap nhat s lidu vao may tinh A R
28 theo timg muc can theo ddi. Chuyén vién 4/9 1.0 cong
Luu hd so thanh quyét toan tai 3
29 | don vi: Chu tri giam sat-thiét k& | Chuyén vién 4/9 0,5 cong
tham dinh
30 Xem xét, kiém tra thuc t€é nhitng Chuyén vién 4/9 3,0 cong

cong viéc Ban yéu cau.

4.2. Pinh mirc vat tw va vin phong pham:

Don 1 pinh
STT Tén vat tw vi >, Muc dich st dung chinh
, mirc
tinh
1 | Gidy A4 Ram 0,7
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Khau hao myc may in van
phong dé in an hé thong

2 |Mucin Hop 0,14 hoé so ban thao va ban
chinh thirc.
Pong goi chéc chin 02 bo
‘ ho so (goc va luu) kem
3 | Cap hop luu ho so Cai 3,5 gay ho so in r0 dé phan
loai h6 so goc va ho so
ban sao
Dat gitra cac nhom tai licu
. A A (Nhom phap 1y, nhom ky
4 | Bia phan trang nhya Bo 2 thuat ban do, nhém nghia
vu tai chinh).
C6 dinh céc tdp van ban
5 | Kep buém/ghim dap Hop 0,7 di kem trudce khi cho vao
cap hop.
Chuyén vién dung soat ho
6 | But bi, but myc Cay 3 so va lanh dao ky ho so
chinh thirc.
4.3. Pinh mirc thiét bi:
STT Tén thiét bi D(Z’n vi D!I’lh Yeéu cau ky t’huat/ Ghi
j tinh murc chu
1 | May tinh dé ban Ca 68,3 Loai thong dung
2 | May in Ca 66,3 Laser A4.
3 | May photocopy Ca 10,5 Loai thong dung
4 | May scan Ca 4 Loai thong dung
5 | Piéu hoa nhi¢t do Ca 68,3 12.000 BTU
6 | Quat treo tuong Ca 68,3 Loai thong dung
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7 | Bén chiéu sang Neon Ca 68,3 Loai thong dung

8 | Ghé nhan vién Ca 68,3 Loai thong dung

9 | Ban lam viéc Ca 68,3 Loai thong dung
yexs 1eA Ca Loai 4 ngan tiéu chuan

10| Tu tai li¢u 0.001 1w trit 1,000 o sorta

5. Cong tac phoi hop ddi véi truwong hop Pai sit quan ban tir sira chira.

5.1. Dinh mirc nhan cong:

STT Noi dung Ci‘p b? ¢ l?? d(:);l g D!I,lh
: yéu cau toi thieu murc
Sau khi Ban c6 ’dzé gghi tu sua chira | Chuyén vién 4/9 25,5 cong
cung t?an e thiét qke, d~0n vi chu t{l Chuyén vién 7/9 15,0 cong
xem x¢t noi dung sura chira, thong nhat X R
so bd phan nao dugc 1am va phan nao | CVC bac 3/8 1,5 cong
khong dugc lam theo thoa thuan/ hop
dong
1 Kiém tra ho so thiét ké phan dugc lam | Chuyén vién 4/9 4,0 cong
cua ban. Chuyén vién 7/9 2,0 cong
) Trinh lanh dao co quan nhirng hang Chuyén vién 4/9 2,0 cong
muc cy thé cong viéc ban stra chira. Chuyén vién 7/9 2,0 cong
Cong ham giri DSQ thong bdo nhimg | Chuyen vién 4/9 2,0 cong
3 | cong viéc dong y, d& nghi DSQ ¢6 y | Chuyén vién 7/9 2,0 cong
kien. CVC bac 3/8 1,0 cong
Sau khi nhan duoc cong ham dong ¥ Chuyén vién 4/9 1,0 cong
cua BSQ, don vi chu tri chuyén to o n .
4 trinh dén nhitng don vi lién quan thuc Chuyén vién 7/9 0,5 cong
hién CVC bac 3/8 0,5 cong
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5 H(3 tro b?.n cac thuA tuc, lién quan dén Chuyén vién 4/9 0.5 cong
thu tuc xay dung (néu co)
6 Giam sat qua trinh ban stra chira, yéu | Chuyén vién 4/9 4,0 cong
cau 13p ho so hoan cong. Chuyén vién 7/9 4,0 cong
s . Chuyén vién 4/9 10,0 cong
7 | Ban gtri ho so hoan cong dé luu triv )
Chuyén vién 7/9 4,0 cong
8 | Bb sung gia tri tai san Chuyén vién 4/9 0,5 cong
. Chuyén vién 4/9 1,0 cong
9 | Luuho so _
Chuyén vién 7/9 0,5 cong
Sau khi Ban co ’dé r}ghi tu sta chira
cung ban v€ thiét ké, don vi chu tri
10 | XM Axet 1ot d‘ung Sua c‘hua, t honkg nh‘at Chuyén vién 4/9 0,5 cong
so by phan nao dugc lam va phan nao
khong duogc lam theo thoa thuan/ hop
dong
5.2. Pinh mirc vit tw va vin phong phim:
Don .
A A . Pinh i . i
STT Tén vat tw vi °, Muc dich sir dung chinh
, mirc
tinh
1 | Giay A4 Ram 0,2
2 | Mucin Hop 0,04
3 Ti nhya dung ho so Cai 2
Cap hop luu hd so (loai . Pong goi chic chin kém
4 | Cai 1 . A s~ 2R A
day 3cm) gay ho so in rd dé phan
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loai

CO dinh cac tap van ban

5 | Kep buém/ghim dap Hop 0,5 di kem trude khi cho vao
cap hop.
Chuyén vién ding soat ho
6 | But bi, but myc Cay 2 so va lanh dao ky ho so
chinh thirc.

5.3. Pinh mirc thiét bi:

STT Tén thiét bi Ponvi | Pinh | Yéu cau k§ thujt/ Ghi
j tinh murc chu
1 | May tinh dé ban Ca 31,0 Loai thong dung
2 | Mayin Ca 25.5 Laser A4.
3 | May photocopy Ca 9,5 Loai thong dung
4 | May scan Ca 9,0 Loai thong dung
5 | Diéu hoa nhiét do Ca 31,0 12.000 BTU
6 | Quat treo tuong Ca 31,0 Loai thong dung
7 | Dén chiéu sang Neon Ca 31,0 Loai thong dung
8 | Ghé nhan vién Ca 31,0 Loai thong dung
9 | Ban lam viéc Ca 31,0 Loai thong dung
o o | oo | Lo esciuin

IV. Phéi hop véi ciac co quan chire niing trong viéc bao dam an ninh, an toan,
v€ sinh moéi truwomg va trat tu cong cong, phong chay chira chay cho cac to chirc
st dung co s¢ nha, dat duwgc giao ho twong; thong tin, hwéng dan va don doc
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khach thué thue hi¢n cic ndi quy, quy ché ciia khu Poan Ngoai giao.

1. Kiém tra tinh hinh sir dung nha:

Dinh ky 3 thang/lan, 14p doan cong tac kiém tra cta Cuc vé tinh hinh sir dung nha
cua Ban:

1.1. Pinh mirc nhin céng:

Cap bac lao dong yéu

STT Noi dung cAu t6i thidu Dinh mirc
Kiém tra tinh hinh sir dung nha Chuyén vién 4/9 5,5 cong
Chuyén vién 7/9 2,5 cong
Pam bao khong lam thay d6i | Chuyén vién 4/9 2,0 cong
| | Sone nang cua cac p hong trqng Chuyén vién 7/9 1,0 cong
nha so voi hién trang ban giao
ban dau.
Thong tin, hudéng dan va dén dbc | Chuyén vién 4/9 1,0 cong
) khach tl}ue ‘Ehl_rc hién ca? noi quy, Chuyén vién 7/9 0,5 cong
quy ché cua khu Poan Ngoai
giao.
Kiém tra, nhic nhé vé an ninh an | Chuyén vién 4/9 1,0 cong
3 | toan PCCC vé sinh moi truon N .
i g Chuyén vién 7/9 0,5 cong
4 Lap bién ban kiém tra. Chuyén vién 4/9 1,0 cong
Chuyén vién 7/9 0,5 cong
s |Luu hé so Chuyén vién 4/9 0,5 cong

1.2. Pinh mitc vit tw va vin phong phim:

STT

Don
Tén vat tu vi
tinh

Dinh
murc

Muc dich st dung chinh
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1 | Gidy A4 Ram 0,02

2 | Mucin Hop 0,004

3 | Tai nhya dung ho so Cai 0,2

Cap hop luu hod so (loai .. D,O ng got ghac ~cha;n keAm
4 A Cai 0,1 gay ho so in r0 dé phan
day 3cm) .

loai
C6 dinh céc tdp van ban

5 | Kep buém/ghim dap Hop 0,05 di kém trude khi cho vao
cap hop.
Chuyén vién dung soat ho

6 | But bi, but muc Cay 0,2 so va lanh dao ky ho so
chinh thirc.

1.3. Pinh mirc thiét bi:
STT Tén thiét bi D(Z’n vi Du}h Yeéu cau ky t’huat/ Ghi
j tinh mirc chu

1 | May tinh dé ban Ca 2 Loai thong dung

2 | Mayin Ca 2 Laser A4.

3 | May photocopy Ca 2 Loai thong dung

4 | May scan Ca 2 Loai thong dung

5 | Piéu hoa nhi¢t do Ca 2 12.000 BTU

6 | Quat treo tuong Ca 2 Loai thong dung

7 | Dén chiéu sang Neon Ca 2 Loai thong dung

8 | Ghé nhan vién Ca 2 Loai thong dung
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9 | Ban lam viéc Ca 2 Loai thong dung
Y xi oA Ca Loai 4 ngan tiéu chuin
10| Tu tai lidu 0.001 1y triv 1,000 ho sortu

2. Giai quyét cac anh hudng lién quan do cic nha bén canh giy ra:

2.1. Pinh mirc nhan cong:

Cap bac lao dong yéu

STT Noi dung cAu téi thidu Pinh mirc
Giai quyét cic anh hudng lién | Chuyén vién 4/9 16,5 cong
quan do c4c nha bén canh gay ra Chuyén vién 7/9 8,0 cong

CVC 4,0 cong

Kiém tra nhiing tac dong ciia cac | Chuyén vién 4/9 6,0 cong
cong trinh bén canh lam &anh Chuvén vién 7/9 3.0 6

I huong dén két cau hodc chat Y ’ ccjng
luong cua ngdi nha duge giao | CVC 2,0 cong
quan ly phuc vu cong tic ho
tuong.
Béo cao danh gia tdc dong: Chuveén vié n

h - . én vién 4/9 10,0

+ Ne€u khong c6 anh huong dén uyA V.A cong
chat luong nha va két ciu s& lam | Chuyén vién 7/9 5,0 cong
viéc voi chu nha bén canh dé yéu | cyC 2,0 cong
cau chap hanh cac quy dinh vé
trat tu xay dung;

5 + Néu cong trinh c6 kha nang

gdy anh hudng dén nha co quan
s& co cong van dé nghi chu dau
tu bén canh phai c6 budi lam
viéc va ghi nhan bang bién ban.
(c6 sy ching kién cia can bo
phuong noi c¢6 nha dat).

+ Néu chu dau tu khong chap




hanh tiép tuc lam viéc voi
phuong va ciac co quan co lién
quan dé tiép tuc giai quyét.

+ Néu gay thiét hai cho nha cua
don vi chu tri s& c6 to trinh vé
cac ndi dung trong d6 co kién
nghi céc gidi phap tuong ung.

+ Tiép tuc 1am viéc véi chi dau
tu cong trinh bén canh dé thong
nhat phwong an (trong trudng
hop khong thong nhét dugc s& co
van ban g cic co quan chirc
ning dé thong nhat)

Luu ho so

Chuyén vién 4/9 0,5 cong

2.2. Pinh mirc vat tw va vin phong pham:

Don | pinh
STT Tén vat tuw vi >, Muc dich str dung chinh
, mirc
tinh
1 | Giay A4 Ram 0,02
2 | Mucin Hop 0,004
3 | Tui nhya dung ho so Cai 0,2
Cap hop luu hd so (loai . B,O ng got chac ~cha}n kefn
4 A Ca 0,1 gay ho so in r0 dé phan
day 3cm) loai
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CO dinh cac tap van ban

5 | Kep buém/ghim dap Hop 0,05 di kem trude khi cho vao
cap hop.
Chuyén vién ding soat ho

6 | But bi, but muc Cay 0,2 so va lanh dao ky ho so
chinh thirc.

2.3. Pinh mirc thiét bi:
STT Tén thiét bi Bg:hvg };:312 Yéu ciu 131 ltihuzflt/ Ghi

1 | May tinh dé ban Ca 8,5 Loai thong dung

2 | Mayin Ca 8,5 Laser A4.

3 | May photocopy Ca 8,5 Loai thong dung

4 | May scan Ca 2,55 Loai thong dung

5 | Diéu hoa nhiét do Ca 8,5 12.000 BTU

6 | Quat treo tuong Ca 8,5 Loai thong dung

7 | Bén chiéu sang Neon Ca 8,5 Loai thong dung

8 | Ghé nhan vién Ca 8,5 Loai thong dung

9 | Ban lam viéc Ca 8,5 Loai thong dung

o |Toi | oon | ot

3. Giai quyét cac anh hwéng lién quan dén méc gidi:

3.1. Dinh mirc nhan cong:
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Cap bic lao dong yéu

STT Noi dung cAu t6i thidu Pinh mirc
Giai quyét cac anh huong lién | Chuyén vién 4/9 10,5 cong
quan dén moc gidi. Chuyén vién 7/9 5,0 cong

CVC3/6 3,0 cong
1| Khi phat hién cac cong trinh bén | Chuyén vién 4/9 10,0 cong
canh xdy anh hudng, lan chiém Chuveén vién 7/9 5.0 co
khoang khong, pha v& tudng bao dyen vien ’ ccA)ng
khu dat lam mat ranh gi6i khu | CVC 3,0 cong
dat hoac m¢ ctra s6 sang khu nha
cua cac BSQ vi pham quy dinh
trong trat tu xay dung, ?le‘lm Vi‘éC
v6i1 chu nha bén canh dé yéu cau
thue hién theo dung quy dinh. Co
quan s¢ tién hanh khéi phuc lai
cac buc tuong bi hdong hpaic bi
pha d& dam bio ding modc gioi
da duogc cac co quan chirc nang
xac nhan
2 | Luuhd so Chuyén vién 4/9 0,5 cong

3.2. Pinh mirc vt twr va vin phong pham:

Don | pinn
STT Tén vat tw vi >, Muc dich st dung chinh
, mirc
tinh
1 | Gidy A4 Ram 0,02
2 Muc in Hop 0,004
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3 | Tai nhya dung ho so Cai 0,2
Céap hop luu ho so (loat - D,O ne §01 chac Nchaxn kefn
4 A Ca 0,1 gay ho so in ro0 dé phan
day 3cm) :

loai
C6 dinh cac tdp van ban

5 | Kep buém/ghim dap Hop 0,05 di kem trude khi cho vao
cap hop.
Chuyén vién dung soat ho

6 | But bi, but muc Cay 0,2 so va lanh dao ky ho so
chinh thirc.

3.3. Pinh mirc thiét bi:
STT Tén thiét bi D(f’n vi D!I’lh Yeéu cau ky t’huat/ Ghi
j tinh murc chu

1 | May tinh dé ban Ca 9,25 Loai thong dung

2 | Mayin Ca 9,25 Laser A4.

3 | May photocopy Ca 9,25 Loai thong dung

4 | May scan Ca 2,78 Loai thong dung

5 | biéu hoa nhiét do Ca 9,25 12.000 BTU

6 | Quat treo tuong Ca 9,25 Loai thong dung

7 | Bén chiéu sang Neon Ca 9,25 Loai thong dung

8 | Ghé nhan vién Ca 9,25 Loai thong dung

9 | Ban lam viéc Ca 9,25 Loai thong dung

s s 1A Ca Loai 4 ngan tiéu chuan
10| Tutailicu 0,001 11 tri¥ 1000 hd st

4. Gidi quyét cac van de lién quan dén an ninh an toan cho Poan ngoai giao:
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4.1. Pinh mirc nhan cong:

Cép bac lao dong

STT Noi dung véu cAu téi thiéu Dinh mirc
Giai quyét cac van dé lién quan dén | Chuyén vién 4/9 8,5 cong
an ninh an toan cho Doan ngoai giao: Chuyén vién 7/9 4,0 cong

CVC3/6 2,0 cong
Trong qué trinh sir dung nha cua cac | Chuyén vién 4/9 8,0 cong
DSQ‘neu ¢ cac yéu cau ve an ninh Chuyén vién 7/9 4,0 cong
an toan nhu: v¢ sinh moi truong xung X
quanh, tiéng 6n, an ninh xung quanh, CvC 2,0 cong
xe c§ dé truoc nha gay mat trat tu
anh huong dén quyén wu dai mién tru
hodc quyén du’gc bao dam an ninh,
co quan s€ phoi hop véi cac don vi
An ninh cua B Cong an d€ nghi co
huéng giai quyét hoac chu dong lién
h¢ cac Cong an phuong dé giai quyet
deé nghi cho cac BSQ.
Luu ho so Chuyén vién 4/9 0,5 cong
4.2. Pinh mirc vat tw va vin phong pham:
Don 1 pinh
STT Tén vat tuw vi > Muc dich str dung chinh
, mirc
tinh
1 | Gidy A4 Ram 0,02
2 Muc in Hop 0,004




65

3 | Tai nhya dung ho so Cai 0,2

bong goi chac chép kem
Ca 0,1 gay ho so in ro0 dé phan
loai

Cip hop luu hd so (loai
day 3cm)

C6 dinh cac tdp van ban
5 | Kep buém/ghim dap Hop 0,05 di kem trude khi cho vao
cap hop.

Chuyén vién dung soat ho
6 | But bi, but myc Cay 0,2 so va lanh dao ky ho so
chinh thirc.

4.3. Pinh mirc thiét bi:

STT Tén thiét bi Don vi Dinh | Yéu ciu k§y thujt/ Ghi
j tinh murc chu
1 | May tinh dé ban Ca 4,35 Loai thong dung
2 | Mayin Ca 4,35 Laser A4.
3 | May photocopy Ca 4,35 Loai thong dung
4 | May scan Ca 1,30 Loai thong dung
5 | Piéu hoa nhi¢t do Ca 4,35 12.000 BTU
6 | Quat treo tuong Ca 4,35 Loai thong dung
7 | Dén chiéu sang Neon Ca 4,35 Loai thong dung
8 | Ghé nhan vién Ca 4,35 Loai thong dung
9 | Ban lam viéc Ca 4,35 Loai thong dung
0 |Tuie | omn | Lokt i

V. Duy tri ddi ngii can bd quan ly dé thuc hién tét cong tac quan 1y cac co sé
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nha dit hd twong:

1. Pinh mirc nhén cong:

STT Noi dung Cip bac lao dong yéu Pinh mirc
: ciu tdi thiéu ’
Duy tri d6i ngii can bo quan 1y dé | Chuyén vién 6/9 0,101745
thue hién cong tac quan ly cac co cong
s& nha dat ho tuong

2. Pinh mirc thiét bi:

Chua co

STT Tén thiét bi Don vj Dinh | Yéu ciu k§y thudt/ Ghi
j tinh murc chu

1 | May tinh dé ban Ca 0,1 Loai thong dung

2 | Diéu hoa nhiét do Ca 0,1 12.000 BTU

3 | Quat treo tuong Ca 0,1 Loai thong dung

4 | Bén chiéu sang Neon Ca 0,1 Loai thong dung

5 | Ghé nhan vién Ca 0,1 Loai thong dung

6 | Banlam viéc Ca 0,1 Loai thong dung -

Phin III Xéc dinh céc yéu to cau thanh

~ DPINHMUC KINH TE - KY THUAT CONG TAC VAN HANH NHA
DPAT POI NGOAI THEO HINH THUC HO TUONG VA HINH THUC GIAO
SU DUNG NHA, PAT KHONG PHAI TRA TIEN

A. Quy trinh thuc hién ddi v6i cong tic van hanh nha hd twong:
I. Quy trinh van hanh cin hd hd twong tai khu Ngoai giao doan:
1. Quy trinh céng tic vé sinh ciin ho hd twong:

1.1. Cong tac quet sanh hanh lang chung: quet rac, bui ban trén bé mit; thu gom,
don rac vé tap két tai noi quy dinh; vé sinh thu don va tip trung dung cu vé noi quy

va cach thuc xac dinh dinh
mirc kinh té - k¥ thuat cong
tac van hanh nha dat déi ngoai
theo hinh thic hd tuwong va
hinh thirc giao st dung nha,
dat khong phai tra tién.
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dinh.

1.2. Cong tac lau sanh hanh lang chung: lau bé mit san v6i hod chat lau san; lau cac
vét ban trén tuong va cac thiét bi gan trén tuong khu vuc sanh, hanh lang chung
bang gi¢ am; v¢ sinh, thu don lam sach dung cu, tap trung dung cu vé noi quy dinh.

1.3 Cong tac vé sinh thang may: V¢ sinh budng thang may, vé sinh ngoai cira thang
may va cura thang cac tang, lau nén bang hoa chat, lau bang nudc sach, lau kho.

1.4. Cong tac quét cau thang bd: quét rac, bui ban trén bé mit; thu gom, don rac vé
tap két tai noi quy dinh; v¢€ sinh thu don va tap trung dung cu v€ noi quy dinh.

1.5. Cong tac lau cau thang bd: Lau tay vin, lan can cu thang, lau bé mat cau thang,
lau cic vét ban trén tudng va céc thiét bi gan trén tudng khu vuc cau thang bang gié
am; lau bé mat bac cau thang, chiéu nghi véi hoa chét lau san; vé sinh, thu don lam
sach dung cy, tap trung dung cu vé noi quy dinh.

1.6. Cong tac vé sinh cua di kinh, vach kinh, ctra s6 kinh: phiii bui bé mit, cao vét
ban kho sach; lau phan kinh vach, khung ctra kinh bang gié 4m, lau bé mat kinh bang
nudc lau chuyén dung; lau lai bé mat bé“tng gi¢ kho; v¢ sinh thu don va tip trung
dung cu vé noi quy dinh.

1.7. Cong tac v¢ sinh cua kim loai: phui bui bé mat, cao vét ban khé sach; lau bé
mat ctra, khung ctra bang gié am, bang nudc lau chuyén dung; lau lai bé mat bang
gié kho; v¢ sinh thu don va tap trung dung cu vé noi quy dinh.

1.8. Cong tac vé sinh cac phong vé sinh chung cta khu nha (bao gébm nha vé sinh
chung c6 01 budng va nha vé sinh chung c6 02 budng toilet): don rac, thu gom rac,
co rira thung réac, lau tudng, co rira san nha v¢ sinh, thiét bi vé sinh; vé sinh, thu gom
va tap trung dung cu vé noi quy dinh.

1.9. Cong tac vé sinh phong tiép nhan rac cac ting va phong tiép nhan rac chung cia
toa nha: don rac, thu gom réc, co rira thung rac, lau tudng, co rira san nha tiép nhan
rac; v€ sinh, thu gom va tap trung dung cu vé noi quy dinh.

1.10. Cong tac v¢ sinh quét don, phun rira via he, san vuon, 161 di xung quanh: nhd
co cdy, quét sach via he, san bai, 16i di; thu gom don rac va tap két vé noi quy dinh;
phun rtra sach via he, san bai, 161 di xung quanh; v¢ sinh thu don va tap trung dung
cu vé noi quy dinh.

1.11. Cong tac v¢ sinh mai tda nha: nho ¢é cay, quét sach bé mit, thu gom don rac
va tap két vé noi quy dinh; v€ sinh thu don va tap trung dung cu vé noi quy dinh.
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1.12. Cong tac thau rua bé nudc trén mat dat (bé nudc ngam) cat dién may bom
nudc, khod van cap nudc, md nip bé tbi thiéu 30 phit; loai bo hét nudc dang luu trix
trong bé ra ngoai bang may bom dén mirc nude theo yéu cau, sir dung gi¢ lau, nilon
dé bit duong ong; danh sach mang bam, rong réu, can nudc, dat mun ling dong ¢
day bé thanh bé, sau do loai bo chat ban ra khoi bé bang bom, x0 chau; rura lai bang
nude sach, hat hét nudce ban ra ngoai; m¢ van cap nude, bom nude vao bé kiém tra
luu luong nudce; vé sinh, thu don va tap trung thiét bi vao noi quy dinh.

1.13 Cong tac thau rira bé nudc mai: cit dién may bom nudc 1én bé inox, xa nuoc

trong bé bang van xa day; co rira san, thanh bé mo van xa day cho nudc cin ra
ngoai; rua lai bé dé dam bao chat ban khong Iuu lai trén thanh bé xa toan bd nude
ban, m& van cap nudc, bom nude vao bé; vé sinh, thu don va tap trung thiét bi vao
noi quy dinh.

1.14. Cong tac vé sinh phong hoi trudng (80 chd): don rac xir 1y vét ban kho sach va
lau bé mat; lau bang nudc k¢ phat biéu, tugng Béc, bién khau hiéu, ban ghe tay vi
ghé, cac cong tic hoi truong, lau bang gié kho be mit cac loai: cong tic, 6 cam, thiét
bi am thanh, anh sadng, twgng Bac; lau sach nén nha; vé sinh thu don va tap trung
dung cu vé noi quy dinh.

2. Quy trinh cong tac kiém tra ciin hg hd twong:

2.1. Quy trinh thyuc hién cong tac kiém tra thuong xuyén hé thng thang méay (ma
hiéu TB.01):

- Kiém tra hé thong k¥ thuat theo biéu mau co sin:

+ Kiém tra tong quan trang thai 1am viéc dé phat hién tiéng on, rung may, qué nhiét
hodc cac hu hong khac cua thang.

+ Kiém tra an toan trong budng thang: Kiém tra lai nat Iénh trén bang diéu
khién dé chac chin rang van nhan tin hiéu tot, nat goi khi khan cap, tay vin, thiét bi
chiéu sang va thong gi6 diéu hoa dé dam bao phong thang khong bi ngdp; kiém tra
dién thoai ctru ho noi bo.

+ Kiém tra k§ thuat phong may ludn thong thoang va khong co bat ctr chudng ngai
vat can trd su hoat dong.

+ Kiém tra thiét bi, bo phan, linh kién phong may thang may dé dam bao an toan
thang may nhu: céc thiét bi dién dong cat bao v¢ hé thong thang may, cau dao dién
cua phong mdy, nhét trong hdp s, hé thong thang mdy, cau dao dién cua phong
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may, nhét trong hop s6, hé théng ciru ho....
+ Kiém tra ngudn dién cung cip.
+ Vé sinh phong may, thiét bi.

Sau khi qué trinh kiém tra duoc hoan thanh cin ghi chép diy du tinh trang cua hé
thong va két qua cua viéc kiém tra. Néu phat hién hu hong phai bdo kip thoi va dé
xuat stra chira véi bg phan co trach nhiém.

- Khi str dung hay vé sinh can tuyét d6i khong dé nuéc x4m nhdp vao bén trong
cabin thang may; tuyét doi dam bao an toan lao dong.

- Thuc hién cac bi¢n phép canh bao / ngan can nhiing ngudi khong cé trach nhiém
tw v vao cac vi tri: budng may, ho giéng (hé thang may), ti cau dao cap dién cho
thang may, dung trén noc cabin hodt dung chia khod m¢ céc cau tang, cira quan sat,
cua budng may.

- Kiém tra diéu khién kiém tra thuong xuyén cta hé thong thang may duoc thyc hién
vao thoi diém it nguoi st dung thang may.

Khong ap dung quy trinh thue hién cong viée kiém tra thuong xuyén hé thong trang

thiét bi cua toa nha trong thoi gian don vi B ngoai trién khai cong viéc kiém tra bao
dudng dinh ky hodc dot xuat.

Yéu cau chat lugng: Sau khi hoan thanh cong viéc kiém tra, hé thong thang may
hoat dong binh thudng theo thiét ké, ‘tuan thu quy dinh cua nha cung cép va phap
luat c6 lién quan, khong gip cac su ¢ nhu rung lac, kéu, chap dién, mat tin hiéu. .
cong tac vé€ sinh va cong tac an toan lao dong ddm bao theo quy dinh.

2.2. Quy trinh thyc hién cong tic kiém tra thuong xuyén hé thong dién (mi hiéu
TB.02):

a. Kiém tra hé thong k¥ thuat theo biéu mau c6 sin cac thiét bi:
* T ha 4p cua toa nha: Cong tac kiém tra thyc hién hang ngdy, bao gdm:

+ Kiém tra tong quan trang thai lam viéc dé phat hién tiéng 6n, qua nhiét hé thong
hodc cac hong hoc khac;

+ Kiém tra hé théng thiét bi bao vé, doéng cat may cat dién, aptomat...
+ Kiém tra thiét bi di dém, ghi chi s6 cong to tong;

+ Kiém tra hé théng cap dién;
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+ Kiém tra cac UPS cip ngudn cho ATS;

+ Kiém tra trang thai lam viéc gitta lu6i dién va may phat dién;

+ Kiém tra ghi lai cac thong sé dong dién ap.

* Hé thong tu dién tang: Cong tac kiém tra thuc hién hang ngay va hang thang:

- Cong tac kiém tra thuc hién hang ngay bao gom: Kiém tra téng quan trang thai lam
viéc d€ phat hién tiéng on, qua nhié¢t hé thong, ti dién, hodc cac hong hoc khac;

- Cong tac kiém tra thyc hién hang thang bao gom:

+ V¢ sinh bén ngoai tu di¢n;

+ Khao sat téng quan dé phat hi¢n ra dAu hiéu qua nhiét, tiéng dn bat thuong hoac
cac hong hoc khac;

+ Kiém tra dé dam bao day dan, cap ¢ vi tri an toan va trang thai lam viéc tdt;

+ Kiém tra hién trang tac ca cac mdi ndi;

+ Kiém tra thudng xuyén ciia dén hién thi;

+ Kiém tra ghi lai cac thong s dién ap, dong dién;

+ Kiém tra cac thiét bi doéng, cit, bao vé;

+ Kiém tra kiém soat phu tai dién.

* Hé thong chiéu sang cong cong: Cong tac kiém tra thyc hién hang ngay bao gom:

+ Kiém tra cac thiét bi chiéu sang, nham dam bao hé thong dién chi¢u sang hoat
dong tiét ki€ém 6n dinh va an toan;

+ Kiém tra, ddnh gia chit lugng ngudn sang va cac thiét bi ctia hé thong chiéu sang
dé dé xuat phuong an stra chira va thay thé kip thoi.

* May phat dién du phong: Cong tac kiém tra thuc hién hang ngay va hang thang:
- Cong tac kiém tra thyc hién hang ngay bao gom:
+ Chay méy phat dién dé kiém tra tinh trang hoat dong ctia may;

+ Kiém tra hé thong bon chira dau may phat dién can v¢ sinh, kiém tra duong ong,
bon chira, cac van chan, van x4, mirc nhién liéu dau trong bon chura. ..

- Cong tac kiém tra thyc hién hang thang bao gdm:
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+ Nhiing phan lién quan dén dong co: Ghi lai thong sb gi0 may chay, ap suat dau boi
tron, nhiét d¢ nudc; Kiém tra do dung bat thuong; Xiét lai khung gia d&; Kiém tra,
vé sinh 6ng théng hoi;

+ Dau bdi tron: Kiém tra sy 10 ri; Kiém tra mutrc dau trong may (khi may dung)

+ H¢ thong lam mat: Kiém tra sy ro ri; kiém tra sy tdc nghén bg lam mat; kiém tra
cac dau két no1 mém; Kiém tra mirc nudc lam mat;

+ Hé thong gio: Kiém tra sy 10 1i; Klem tra hé thdng gi6 vao; Kiém tra sy tic nghén
phin loc gio; Kié tra hé théng dng va mau ndi.

Sau khi qua trinh kiém tra dugc hoan thanh, can ghi chép ddy du vé tinh trang cta hé
thong va két qua cua vi¢c kiém tra.

b. Piéu kién van hanh, an toan lao dong
- Nhén vién van hanh hé thdng dién phai c6 tay nghé, di qua dao tao;
- Nam 13 chtrc nang va quy trinh van hanh va bdo tri cia hé théng thiét bi dién;

- Khong lau chui, vé sinh céc thiét bi khi dang c6 di¢n. Chu yéu chi lam v¢ sinh cac
khu vyc xung quanh thiét bi. Viéc lam v¢€ sinh bén trong s€ do nha thau chuyén mon
thuc hién khi ngat dién;

- Khi can cat dién thi cat phu tai trude, ngat tong sau (Khi mo thi ngit lai)

- Bam bao ctra phan cach gitra phong dat may va phong diéu khién phai lu6n dugc
khoa dé phong chay lan; cam hut thudc hodc c6 hanh dong gy chay nd tai khu vuc
may phat dién, ham chtra nhién liéu, may bom nhién liéu...;

- Thoi gian kiém tra, bdo dudng nén tranh lam viéc vao khung gio cao diém.
c. Yéu cau chat lugng:

Sau khi hoan thanh vigc kiém tra h¢ thong, hé thong dién hoat binh thuong theo thiét
ke tudn thu quy dinh cua nha cung cap va phap luét co lién quan, khong gap cac su
c6 bat thudng nhu chap dién, ro dién, mat tin hiéu...; cong tic vé sinh va cong tac an
toan lao dong dam bdo theo quy dinh.

d. Giai quyét cac su c6 thudng gip:

- Khi mét dién luéi toan b, ca truc phai kip thoi c6 mat ¢ khu vuc may phat di¢én va
thuc hién vi¢c van hanh h¢ thong may phat.

- Trudng hop bi nhay CB tong ¢ ting nao dé, can kiém tra CB bj nhay 1a do dau (bi
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qua tai hay cham mat ¢ dau d6) néu khong khéc phuc kip trong thoi gian s6m nhat,
thi phai bao cédo cho Ban Quan ly khu NGD biét va 1én ké hoach stra chira khac phuc
tam thoi.

- Khi c¢6 chay nd xay ra thi phai cach ly ngay hé thdng dién khu vuc chay nd va lan
can ra khoi hé thong phéan phoi chinh.

2.3. Quy trinh thyc hién cong tac kiém tra thuong xuyén hé thong cip, thoat nudc
(ma hi¢u TB.03):

a. Kiém tra hé thong k¥ thuat theo biéu miu c6 san
* Hé théng cap nudc:

- Cong tac kiém tra hé thong bom nudc tai phong may bom nude sinh hoat va phong
may bom tang 4p bao gom:

+ Kiém tra tong quan trang thai lam vi¢c d€ phat hién ti€ng On, rung ciia may bom,
qué nhiét hodc cac héng hdc khéc cua mdy bom nudce sach va tang ap;

+ Kiém tra ti dién khién may bom, cac thiét bi di€n dong cat bao vé bom, kiém tra;
v¢€ sinh ti diéu khién may bom va may bom;

+ Kiém tra hé théng van chin, van giam ap, van mot chiéu khép ndi mém;
+ Kiém tra sy ro ri ctia hé théng cip nude sach;

+ Hoan d6i cac bom chay ludn phién (néu co);

+ Quét don phong may.

- Cong tac kiém tra phong k¥ thuat nudc tai cac ting bao gom:

+ Kiém tra d6ng hd, van giam ap, van chan;

+ V¢ sinh duong 6ng, thiét bi (déng hd, van nudc);

+ Quét don phong k¥ thuat.

- Kiém tra, ghi mirc nudc bé ngdm va bé mai.

* Heé thong thoat nudc:

+ Kiém tra tong quan trang thai lam vi¢c d€ phat hién ti€ng 6n, rung cia may bom,
qua nhiét hodc cac hong héc khac cua may bom nudce thai;

+ Kiém tra ti dién khién mady bom, cac thiét bi di€n dong cat bao vé bom, kiém tra;
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vé sinh til diéu khién may bom va may bom;

+ Kiém tra hé théng van chin, van mot chiéu khép ndi mém;

+ Kiém tra nhitng dudong 6ng thoat nuée (nhu: khu vé sinh, dudng thoat nuwdc mua
va cong thoat nudce thai ra khdi toa nha), ranh, ho thu nude ting ham,;

- Kiém tra céc thiét bi cong cOng tai phong vé sinh chung toa nha, cac cau chén rac,
phéu thoat nudc san, cac cira cong, ho ga thoat nudec.

Sau khi qué trinh kiém tra duoc hoan thanh, ghi lai dau du hién trang hé théng thiét
bi, néu phat hién hu héng bio kip thoi va dé xuat stra chira véi bd phan co trach
nhiém.

b. Diéu kién van hanh, an toan lao dong

- Chi dugc phép dua cac hé thong cap thoat nudc vao hoat dong khi c6 day du cac
di€u kién k¥ thuat va cac bi¢n phap t6 chirc ddm bao cho h¢ thong hoat dong an toan
trong diéu ki¢n binh thuong cting nhu khi c6 su co;

- Phai nghién ctru nam rd so d6 hé thong cac dudng 6ng cap thoat nude; hd so ki
thuat ctia cac loai may bom, bé chira trong toa nha.

c. Yéu cau chat luong:

Sau khi hoan thanh viéc kiém tra, hé théng cép thoat nudc hoat dong binh thuong
theo thiét k&, tuan thu quy dinh ctia nha cung cap va phap luat co6 lién quan, khong
gap cac sy co bat thuong nhu ro nude, hong duong nudce, tut ap...; Cong tac v¢ sinh
va cong tac an toan lao dong dam bao theo quy dinh.

d. Giai quyét su ¢6 thudng gip:

- Truong hop phat hién cac duong éng nude thai bao gdm dudng dng ngam, dudng
ong dan nudc thai va ong cong ngam bi 0 ri, tdc nghén hodc hu hong, can tién hanh
stra chira ngay.

+ Néu tic nghén nhe hodc mat phén: Can mua ché phém vi sinh an m& dang bt dé
xur ly;

+ Néu tic nghén hoan toan: cin st dung cac bién phap, thiét bi dé thong tic dudng
ong va thong cong sau khi duong 6ng da thong tac can bd sung ché pham vi sinh an
md dang bt an md dé bao tri dudong ong lau dai.

- Trudng hop phat hién cira cong bi tic nghén, thi phai tién hanh kiém tra xt 1y ngay
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bang cach don rac bun lay trong cong. Quét don céc vat can nhu rac hay canh cay ¢
khu vuc ctra cong.

- Khi thai ro ri ¢ cac hd ga c6 thé dugc ngan chin bang cach st dung nip cong hai
16p, stra chita cac vét nirt & miéng cong.

2.4. Quy trinh thyc hién cong tic kiém tra thuong xuyén hé thong trang thiét bi
PCCC

a. Kiém tra hé thong k¥ thuat theo biéu miu c6 sén
* Hé thong chira chay:
- Cong tac kiém tra dugc thyc hién hang ngdy, bao gom:

+ Kiém tra hé thong bom nudc ctru hoa: Kiém tra cac thiét bi dién cit bao vé hé
théng bom ctru hoa va dién ap; Kiém tra hé thong van chan, van giam ap van mot
mot chiéu khép nbéi mém; Kiém tra ap suat nudc kiém tra trong duong dng; kiém tra
10 ri nude cia hé thong;

+ Kiém tra cac dau hong nudc cip va xa ngoai toa nha;

+ Kiém tra su két nbi nudc cap chita chay mach vong trong toa nha;
+ Kiém tra mirc nudc trong bé nudc chita chay;

- Cong tac kiém tra thyc hién hang thang bao gom:

+ Kiém tra hé thong thong thlet bi bom nuéc ctru hoa: Kiém tra tong quan trang thai
lam viéc dé phat hién tiéng on, rung ctia may bom, qué nhiét hodc hong hoc khac
ciia bom hong nudc vach tudong, bom sprinkler, bom bu 4p; Kiém tra, vé sinh may
bom, phong dat may bom,;

+ Kiém tra hién trang hong nuéc vach tuong, voi phun, binh chita chay.

*Hg théng bao chay:

- Cong tac kiém tra thyc hién hang ngdy, bao gom:

+ Kiém tra trang thai 1am viéc ctia ti bao chay trung tim cac tin hiéu bao vé ti trung
tam;

+ Kiém tra céc thiét bi bao chay (hop chudng bao chdy, nit 4n va dén bao chay, dau
bao chdy) tai cac tang.

- Cong tac kiém tra thyc hién hang thang: Kiém tra két ndi lién dong giita hé thong
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bao cho nguoi dan nam dugc lich thyc hién.
b. Diéu kién van hanh, an toan lao dong

Chi duoc dua hé théng phong chay chita chdy vao van hanh khi c6 tinh trang k¥
thuat tot co day du cac diu ki¢n k¥ thuat, cac bi¢n phap t6 chirc ddm bao cho hé¢
thong hoat dong an toan trong di€u kién binh thuong cling nhu khi ¢ su co;

T6 chirc giam sat thyc hién cong tac bao tri, bao dudng, sira chita thay thé h¢ thong
PCCC theo dung quy dinh.

c. Yéu cau chat lugng:

Sau khi hoan thanh viéc kiém tra, h¢ thdng PCCC hoat binh thudng theo thiét ke
tuan thu quy dinh cta nha cung cip va phap luat c6 lién quan, khong gip cac su cb
bat thudng nhu 10 ri nudc, bao chdy gia, tut ap...; cong tac vé sinh va cong tac an
toan lao dong dam bao theo quy dinh.

2.5. Quy trinh thyc hién cong tac kiém tra thudng xuyén hé théng chéng sét (Ma
hi¢u TB.06)

a. Kiém tra hé thong k¥ thuat theo biéu miu c6 san.

+ Kiém tra truc quan bang mat xem cot thu sat c6 hién tuong bat thudng nao khong.
+ Kiém tra cac day cap noi gitt cot chong sét

+ Kiém tra 6¢ gilt chan cgt;

- Kiém tra hop kiém tra tiép dia:

+ Kiém tra tinh trang cac mdi ndi day dap tiép dia trong hop k¥ thuat;

+ Kiém tra truc quan cap ndi tiép dia hé thong thu sét, moi ndi cap dong thoat sét.
b. Diéu kién van hanh, an toan lao dong.

Chi duoc dua hé théng chdng sét vao van hanh khi c6 tinh trang k¥ thuat tot c6 day
du cac dicu kién k¥ thuét, cac bién phap to chirc ddm bao cho hé thong hoat dong an
toan trong di€u kién binh thuong cling nhu khi c6 su co;

c. Yéu cau chat lugng:

Sau khi hoan thanh viéc kiém tra, hé thong chéng sét hoat binh thuong theo thiét ke
tuan thi quy dinh cta nha cung cip va phap luat cé lién quan, khong gip cac sy cd
bat thudng nhu 10 ri nudc, bao chay gia, tut 4p...; cong tic vé sinh va cong tac an
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toan lao dong dam bao theo quy dinh.

2.6. Quy trinh thuc hién cong tac kiém tra thuong xuyén hé théng néng lanh (Ma
hi¢u TB.07)

a. Kiém tra hé thong k¥ thuat theo biéu miu c6 san
- Kiém tra ngudn dién cap vao binh nong lanh;
- Quan sét tryc quan tinh trang binh nong lanh dé phat hién hién trong bat thudng.

- Bat nguén dién cép vao binh ndéng lanh: Quan sat dén tin hi€éu binh nong lanh;
Dung but thir dién kiém tra d0 an toan ctuia binh noéng lanh; Cho va kiém tra nude co
dugc lam néng khong.

b. Diéu kién van hanh, an toan lao dong

Chi dugc dua thiét bi vao hoat dong khi c6 tinh trang k¥ thuat tdt co dﬁy du cac diéu
kién k¥ thuat, cac bi¢n phap t6 chirc dam bao cho h¢ thong hoat dong an toan trong
di€u kién binh thudng cling nhu khi c6 sy ¢o;

c. Yéu cau chat luong:

Sau khi hoan thanh viéc kiém tra, binh nong lanh hoat binh thuong theo thiét ke
tuan thu quy dinh cta nha cung cip va phap luit c6 lién quan, khong gip cac su cb
bat thudng nhu 10 ri nudc, bao chdy gia, tut ap...; cong tac vé sinh va cong tac an
toan lao dong dam bao theo quy dinh.

2.7. Quy trinh thyc hién cong tac kiém tra thuong xuyén hé théng diéu hoa khong
khi (Ma hi¢u TB.09)

a. Kiém tra hé thong k¥ thuat theo biéu mau c6 san

- P6i v6i dan nong:

+ Kiém tra dién ap cap trong dai cho phép.

+ Kiém tra ro dién.

+ Quan sat kha ning tan nhiét, mui ga bat thuong khac.

+ Kiém tra téng quan trang thai lam viéc dé phat hién tiéng on may, d0 rung l4c hodc
cac hi¢n tuong bat thuong khéc.

- B6i véi dan lanh, bang dicu khién:

+ Quan sat d6 rung, d6 chic chin khi lip dit ciia dan lanh va bang diéu khién dan
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lanh.

+ Kiém tra sy ro ri nudec.

+ Kiém tra kha nang nhan 1énh tir bang diéu khién va sy hoat dong cua bang diéu
khién.

+ Kiém tra 6 1am mat, gié thoi hodc cac hién twong bat thudng khac.

b. Piéu kién van hanh, an toan lao dong

- Nhén vién van hanh diéu hoa phai co tay nghé, dd qua dao tao, c6 ching chi nghé.

- Ndm 13 churc nang, nhiém vy, quy trinh thyc hién.

c. Yéu cau chat luong:

Sau khi hoan thanh viéc kiém tra, hé thong diéu hoa khong khi hoat binh thudng
theo thiét ke tudn thu quy dinh ciia nha cung cip va phap luat co lién quan, khong
gip cac su cb bat thuong nhu ro ri nude, bao chay gia, tut 4p...; cong tac vé sinh va
cong tac an toan lao dong dam bao theo quy dinh.

2.8. Quy trinh thyc hién cong tac kiém tra thuong xuyén Thiét bi dién nhe (gom:
camera, loa, kich song dién thoai gan tran, tt mang internet) (Ma hi¢u TB.10)

a. Kiém tra hé thong k¥ thuat theo biéu mau c6 san

- Quan sat tinh trang bén ngoai thiét bi co hong, vo, nirt, méo;

- Quan sat trang thai hoat dong ctuia thiét bi c6 dau hiéu bat thuong khong.

- Kiém tra do chic chén lép dit cua thiét bi.

b. Diéu kién van hanh, an toan lao dong

- Nhan vién van hanh diéu hoa phai c6 tay nghé, da qua dao tao, co chtng chi nghé.
- Nam rd chtre nang, nhiém vy, quy trinh thyc hién.

c. Yéu cau chat luong:

Sau khi hoan thanh viéc kiém tra, hé thong dién nhe hoat binh thudng theo thiét ké,
tuan thi quy dinh cta nha cung cip va phap luat cé lién quan, khong gip cac sy cd
bat thudng nhu 10 ri nudc, bao chay gia, tut ap...; cong tic vé sinh va cong tac an
toan lao dong dam bao theo quy dinh.

2.9. Quy trinh thyc hién cong tac kiém tra thuong xuyén hé thong xir 1y nudc thai
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(Ma hiéu TB.11)
a. Kiém tra hé thong k¥ thuat theo biéu miu c6 sén
- Quan sét tinh trang bén ngoai hé thong xem c6 hong, v, nirt;

- Quan sat trang thai hoat dong cua h¢ théng nude thai co diu hiéu bat thuong
khong.

- Kiém tra d0 chac chan lap dat cua nap cong.
b. Diéu kién van hanh, an toan lao dong

- Nhén vién van hanh xtr Iy nude thai phai c6 tay nghé, da qua dao tao, c6 chimg chi
nghe.

- Nam r0 churc nang, nhiém vu, quy trinh thuc hién.
c.Yéu cau chat luong:

Sau khi hoan thanh viéc kiém tra, h¢ thdng nude thai hoat binh thuong theo thiét ke
tuan thu quy dinh cta nha cung cip va phap luit c6 lién quan, khong gip cac su cb
bat thuong nhu 1o ri nudc, ...; cong tic vé sinh va cong tic an toan lao dong dam
bao theo quy dinh.

2.10. Quy trinh thyc hién cong tac kiém tra thuong xuyén Thiét bi hoi trudng
(11/QTTB) (T6 dién -tai cac khu NGD:

Kiém tra hé théng k¥ thuat theo biéu miu c6 sén

- Kiém tra, quan sat nguén dién vao hé théng;

- Kiém tra hé thong chiéu sang chung, dén san khau.

+ Kiém tra hoat dong ctia hé théng am thanh may chiéu, man chiéu.

+ Kiém tra tinh trang hoat dong cua Tivi

+ Kiém tra hé théng Mic (Mic buc, loai caAm tay)

+ Kiém tra cdc cong ddu ndi va hé thong trinh chiéu.

- Kiém tra do chic chin lap dit cta thiét bi.

Diéu kién van hanh, an toan lao dong

- Nhan vién van hanh hé théng phai c6 tay nghé, da qua dao tao, co ching chi nghé.

- Nam rd chirc nang, nhiém vy, quy trinh thyuc hién.




79

Yéu cau chat luong:

Sau khi hoan thanh viéc kiém tra, hé thong thiét bi hoi trudong hoat binh thudng theo
thiét ké, tuan thu quy dinh ctua nha cung cap va phap luat co lién quan, khong gap
cac sy cb bat thuong nhu mat ngudn, mat tin hiéu két ndi...; cong tac vé sinh va
cong tac an toan lao dong dam bao theo quy dinh.

3. Quy trinh vin hanh céng tic bio vé ciin hd hd twong:
3.1 Cong tac chuan bi dau ca true (Thyc hién trong 10 phut dau ca):

Kiém tra tac phong: Pdng phuc chinh t&, so vin, di giay den, deo bién tén, thé chirc
danh ding quy dinh.

Kiém tra cong cu hd trg: Bo dam (bat dung kénh, pin day) dén pin siéu sang, so
dang ky khach vang lai, but viét, gay cao su (néu duoc cap phép).

Ban giao ca truc: Poc s6 nhat ky ca trudc dé nim bat cac truong hop dac biét (vi du:
can hd XX dang stra chira, can hg YY c6 chuyén do...); Ky bién ban ban giao tai san
c0 dinh tai chot truc.

3.2. Thyc hién cong tac bao v¢ trong ca:
a. Tai Chét cong khu Ngoai giao doan:

- Pbi v6i khach thué nha tai khu Ngoai giao doan: Giit ding tac phong ung xir,
ding nghiém tic (hoac ngéi tu thé chuan muc tai ban truc), chu dong mim cuoi, gat
dau chao khi khach di qua. Ghi nhé mat khach thué nha tai khu dé phat hién nguoi la
tra tron bam duoi.
- D6i v6i Khach vang lai, khach dén lién h¢ cong tac: thuc hién day du va nghiém
tuc cac budc chao don, tiép can; xac minh thong tin; dang ky thong tin dé nghi
khach xuat trinh glay t& tiy than va ghi day du vao sb dang ky; cap the khach, thu lai
thé khach, tra lai gidy to tily than va ghi nhan gio ra vao so khi khach vé.

- DPéi voi Shipper (Giao hang) / The sura chita ngoai vién: Tuyét d6i khong cho
shipper ty ¥ mang dd 1én can ho. Hudéng dan shipper goi cu din xudng sanh 13y do,
hoic huéng dan dé do tai khu vuc ké nhan hang tap trung cua toa nha (neu c0). Dbi
voi tho stra chita hodc don vi thi cong ndi that, nhan vién bao vé yéu cau xuat trinh
glay to lién quan dén viéc thi cong/stra chira; thyc hién kiém tra cong cu dung cu
mang vao (tranh mang chit cdm, chat d& chay nd trai phép); yéu cau tho ky cam két,
dang ky thong tin nhu khach vang lai va bat bugc phai di thang hang (thang tai),
khong di thang khéch.
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- Péi voi Phuong tién (O 10, Xe may) tai khu vuc Cong: nhan vién bao bé thyc hién
viéc diéu tiét giao thong: Khong cho phép xe taxi, xe cong nghe dd qua 03-05 phut
tai sanh d6n dé tranh un tic; hudng dan céc phuong tién dd dung vach quy dinh.
Tuyét d6i khong dé xe quay dau bira bai hodc d6 chin 16i hanh lang thoat nan, vi tri
hong tiép nudc chita chay ctia toa nha.

- Thuc hién xtr 1y cac tinh hudng su cd tai cong chinh nhu: Nguoi la ¢d tinh xong
vao, khong hop tac dang ky Khach say xin, gy mat trat tu tai sinh Phat hién chay
nd hoac Coi1 bao chay toa nha ra lién tuc

b. Tai cac chdt Tuan tra & bii xe, gara:

- Nhan vién bao vé thuc hién tuan tra lién tuc 2 gio/ lan dé hudng dan va giam sat an
toan.

- Tai cac bai dé xe va ga ra, thyc hién di€u ti€t va phan luong xe, hudng dan 6 to, xe
may do ding noi quy dinh;

- Thyc hién kiém tra an toan phong chdng chay nd, ngin chin tdi pham, trom cap;

- Xtr Iy tinh hudng khan cép khi xdy ra va cham hoic tai nan giao thong trong khu
3.3. Hoan thanh ca truc, tién hanh ban giao ca

Tai céng chinh: ban giao s6 nhat ky, cong cu hd trg, cac thong tin can thiét trong ca.

Tai cac chot tuan tra va bai xe: cung cap céac thong tin can thi€t trong ca truc; s6 nhat
ky tai cac bai xe, sO lugng phuong tién hién c6 tai thoi di€m giao ca.

II. Quy trinh van hanh d6i véi Biét thu, nha don 1é:

1. Kiém tra thuong xuyén hé théng dién: Nhu quy trinh van hanh céc can ho tai
ngoai giao doan nhung véi tan suat 01 thang/ 1 1an.

2. Kiém tra hé thdng cap nudc (khéng bao gom phong ki thudt nude cac ting): Nhu
quy trinh vén hanh céc can hd tai ngoai giao doan nhung véi tan suat 01 thang/ 1 lan.
3. Kiém tra hé thong thoat nudc: Nhu quy trinh van hanh cic cin ho tai ngoai giao
doan nhung véi tan suat 01 thang/ 1 1an.

4. Kiém tra hé théng chéng sét: Nhu quy trinh van hanh cac cin ho tai ngoai giao
doan nhung véi tan suat 01 thang/ 1 lan.

5. Kiém tra thuong xuyén binh néng lanh: Nhu quy trinh van hanh cac cin ho tai
ngoai giao doan nhung vaéi tan suat 01 thang/ 1 lan.
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6. Kiém tra thuong xuyén dan néng diéu hoa: Nhu quy trinh van hanh cac cin ho tai
ngoai giao doan nhung véi tan suat 01 thang/ 1 1an.

7. Kiém tra thuong xuyén dan lanh diéu hoa: Nhu quy trinh van hanh cac cin ho tai
ngoai giao doan nhung vaéi tan suat 01 thang/ 1 1an.

8. Kiém tra hé théng xu Iy nudce thai: Nhu quy trinh van hanh céac can ho tai ngoai
giao doan nhung voi tan suat 01 thang/ 1 lan.

9. Cit tia cAy xanh: 02 nam / 01 lan.

- Khao sat;

- Cit tia cAy xanh dam bao viéc cét tia cdy xanh bong maét sao cho tan cdy nhe, cin
doi; canh kho, canh yéu phai dugc cat bo; tan, canh cay khong anh huong dén hé
thong camera an ninh, cic canh 14 cdy xanh bong mat cach mai nha trén 70cm, han
ché thap nhat cay do, canh gay bat thuong gay nguy hi€ém cho ngudi va tai san;

- Viéc cit tia cdy xanh bong mat phai dam bao cdy sinh truéng, phat trién tot, dam
bado su hai hoa ty 1¢ vé chiéu cao vat ngon, chiéu cao dudi canh, duong kinh tan,
hinh thai tan, hinh dang cay.

- Viéc chit ha dao gdc cdy phai thyuc hién theo dung gidy phép cua cac co quan chirc
nang cap, tru truong hop chit ha cay khong phai xin phép céc co quan chirc nang
theo quy dinh.

- Thu don, thu gom van chuyén phé thai ra khoi khu vyc thi cong va d6 ding noi
theo quy dinh.

10. Quét don 14 cay, rac thai trén mang, mai nha: hang thang.

- Khao sat (cac loai mai nha: mai béng, mai doc, mai ngod1, mai ton, mai nhya, mai
kinh..., c6 chiéu cao khoang tir 3m dén 20m);

- Quét don 14 cay, rac thai trén mang, mai nha, nhd bé cac cdy, cd, cao sach réu trén
mang, mai theo yéu cau;

- Sau khi thi cong xong viéc quét don mang mai tai cac biét thy, cac toa nha, don vi
thi cong s€ ki€ém tra bang cach dung nudc sach d6 nude vao h¢ thong thoat nudce trén
mang, mai dé lam sach hé thong thoat nudc mai tranh hién tugng tac, nghén dudong
thoat nuoc;

- Thu don, thu gom van chuyén phé thai ra khoi khu vyc thi cong va d6 ding noi
theo quy dinh.
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11. Diét mudi va con trang giy hai: 04 1an/01 nam.

- Str dung Hoa chét, ché pham diét con trang dugc phép luu hanh tai Viét Nam;

- Pha ché Hoa chét, ché pham diét con trang theo ding huéng dan cia nha san xuét;
- Phun ton luu, phun khong gian theo diing huéng dan cua nha san xuat.

B. Pinh mirc kinh té k§ thuit.

I. Pinh mirc kinh té k§ thuit cong tic van hanh khu Ngoai giao doan c6 ciin hd
ho twong:

1. Pinh mtrc kinh té k§ thuit cho cong tac vé sinh:

"lS“T Ma higu Thanh phan hao phi Don vi Dinh mire C(l;l?ll

1 VS.01010 | Quét sdnh, hanh lang 100 m2
Nhan cong bac 3/7 cong 0,029
Chdi quét san céi/lan 0,00087
Khau trang céi/lan 0,07

2 VS.02010 | Lau sanh, hanh lang 100 m2
Hoa chét lau san lit 0,079
Nudc lit 11,31
Nhén cong bac 3/7 cong 0,041
Cay lau san bd 0,0012
Dau lau thay thé c4i/lan 0,0021
X0 dyng nudc cai 0,0003
Khan lau san cai 0,0041
Gang tay cao su doi 0,0082
Khau trang cai 0,041
Xa phong/nude gidt khan | 1 hodc kg 0,0013




Xa phong rtra tay 1 0,0006
Ban chai co rira cai 0,0006
3 VS.04000 | V& sinh thang may: thang
3.1 | VS.04010 | Budng thang 1 budng

Hoa chét lau bé mit inox lit 0,041
Hoa chét lau san lit 0,006
Nudc lit 1,188
Nhén cong bac 3/7 cong 0,033
Gang tay cao su doi 0,033
Khau trang cai 0,033
Khan lau Microfiber cai 0,033
Cay lau san (loai phing

hoac san ho) cai 0,01
Co nhé/Ban chai vé sinh

ranh ctra cai 0,0055
X0 dung nudc cai 0,0014
Binh xit cam tay nho cai 0,0002
Bién bao "Pang vé sinh" céi 0,0010

3.2 | VS.04020 | Cira thang tai cic ting clra

Hoa chat lau bé mit inox lit 0,011
Nudc lit 0,396
Nhén cong bac 3/7 cong 0,007
Gang tay cao su doi 0,033
Khau trang céi 0,033
Khan lau Microfiber cai 0,033
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Co nho/Ban chai vé sinh

ranh ctra cai 0,0100
X0 dung nudc cai 0,0010
Binh xit cam tay nho cai 0,0005

VS.05000 | Quét cAu thang bd

VS.05010 | Quét cAu thang bd 10m2
Nhan cong bac 3/7 cong 0,007
Chdi quét san c4i/lan 0,000021
Khau trang c4i/lan 0,007

VS.06000 | Lau cau thang bd

VS.06010 | Lau cau thang bd 10m2
Hoa chét lau san lit 0,008
Nudc lit 1,237
Nhén cong bac 3/7 cong 0,012
Cay lau san bo 0,000036
Pau lau thay thé céi/lan 0,000060
X6 dung nudc cai 0,000012
Khan lau san cai 0,000120
Gang tay cao su doi 0,000240
Khau trang céi 0,012
Xa phong/nude gidt khdn | 1 hodc kg 0,000036
Xa phong rua tay 1 0,000016
Ban chai co rira cai 0,000016

VS.07000 V¢ sinh cura di kinh, ctra 10m2

s0 kinh, vach kinh
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V¢ sinh cua di kinh, cua

VS.07010 | s kinh, vach kinh
Héa chit lau kinh lit 0,08
Nudc lit 2,887
Nhan cong bac 3/7 cong 0,017
Cay gat kinh Cai 0,000034
Tay bong lau kinh Cai 0,000051
Khan lau kinh microfiber Cai 0,000255
X0 dung nudc Céi 0,000017
Gang tay cao su D61 0,000034
Khau trang Céi 0,017

Lit hoac

Xa phong/nudc giat khan kg 0,000034

VS.08000 | V¢ sinh ctra kim loai 10m?2

VS.08010 | V¢ sinh ctra kim loai
Héa chét lau cira kim loai lit 0,11
Nudce lit 7,152
Nhan cong bac 3/7 cong 0,024
Khan lau inox Cai 0,00036
Ban chai mém/co mém Cai 0,000048
X0 dung nudc Cai 0,000024
Gang tay cao su Doi 0,00048
Khau trang Cai 0,024
Nudc rira da nang Lit 0,000048

Lit hoac

Xa phong/nude gidt khan kg 0,000048
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Vé sinh phong vé sinh

8 VS.09000 chung
8.1 | VS.09010 Eggﬁg t(V)ﬁeflrri‘}é‘nghong €O phong

Hoa chit co rira thiét bj vé

sinh lit 0,042
Nudc lit 9,6
Nhan cong bac 3/7 cong 0,027
Gang tay cao su doi 0,05
Khau trang cai 0,027
Khan lau Microiber cai 0,033
Gat kinh mini cai 0,0056
Bién b4o san uét céi 0,0005
Cay lau san udt cai 0,0056
Co toilet cai 0,0056
Binh xit nhuya cai 0,0014

8.2 | VS.09020 Eﬁf’;ig ve sinh ¢6 2 budng | oo

Hoa chat co rira thiét bi vé

sinh lit 0,082
Nudc lit 16,167
Nhéan cong bac 3/7 cong 0,049
Gang tay cao su doi 0,05
Khau trang céi 0,049
Khan lau Microiber cai 0,0333333
Gat kinh mini cai 0,0056
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Bién béo san udt cai 0,0005
Cay lau san udt cai 0,0056
Co toilet cai 0,0056
Binh xit nhya cai 0,0014
9 | vs.10000 | V¢ sinh phong ti¢p nhan |
rac
9.1 | VS.10010 g:g“g tiep nhin rhe che | o
Nudc tay rira lit 0,017
Nudce lit 6,275
Vit liéu khac % 1
Nhan cong bac 3/7 cong 0,025
Gang tay cao su cong
nghiép (loai day, cb cao) doi 0,05
Khau trang cai 0,025
Chdi nhya quét san cai 0,0056
Hot rac cai 0,0056
Ban chai co san can dai
hodc cay cha san cai 0,0056
Khan lau mau toi cai 0,1
9.2 | Vs.10020 Eﬁsng tiep nhan ric toa| .o
Nudc tay rira lit 0,077
Nudc lit 29,333
Vat liéu khac % 1
Nhéan cong bac 3/7 cong 0,063
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Gang tay cao su coOng

nghiép (loai day, cb cao) doi 0,05
Khéau trang cai 0,025
Ung cao su doi 0,00278
Chdi nhwra xwong cd quét
san cai 0,0056
Hot rac can dai cai 0,0056
Ban chai co san can dai
hodc cay cha san cai 0,0056
Khin lau mau tdi céi 0,1
Cay gat nuoc san (loai
ludi cao su) cai 0,00667
Quét don, phqn rda via
he, san bai, 161 di xung
10 | VS.13000 | quanh
10.1 | vs.13010 | Quet don via he, san bai, |5,
101 di xung quanh
Nhén cong bac 3/7 cong 0,021
102 | VS.14000 | Fpun rua via he, san bai, |5,

101 di xung quanh

VS.14010 Pﬂhur} rira via hé, san bai,
101 di xung quanh
Nudce lit 0,294
Nhén cong bac 3/7 cong 0,215
May xit ap luc ca 0,069
Xang cho may bom cao
ap lit 0,4
Dién cho may bom cao ap kwh 0,8
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(néu co)

Gang tay cao su coOng

nghi¢p doi 0,02
Ung cao su doi 0,00278
Cay cha san sgi cudc
cung (hodc choi xuong
cd): cai 0,02
Cay gat nudc san ngoai
canh (loai ludi cao su ban
rong) cai 0,01
Bién bao higu "Khu vyc
dang thi cong/San udt .
(Dt & 2 dhu 161 di dé dam | Y 0,0004
bdo an toan cho cu dan)

11 VS.15000 | V¢ sinh mai tda nha 100m2

VS.15010 | V¢é sinh mai tda nha

Nhan cong bac 3/7 cong 0,099
Bao tai/Ti réc den cd 16n cai 3
Gaqg ta}/ cao su cong doi 0,05
nghiép bao ho
Chdi xuong cé (cho6i nhua
cung) hodc ban chai cha
san can dai: Cai 0,033

12 | VS.16000 | Thau rira bé nudc ngdm 100m3

VS.16010 | Thau rira bé nudc ngam

Nuoc m3 27,547
Nhéan cong bac 4/7 cong 1,689
May bom nudc ca 0,302




May xit ap luc ca 0,069
Khau trang cai 1,689
Gang tay cao su doi 1,5
Tui den co dai cai 3
bén qhiéu sang chong
chay nd (c6 boc bao v¢) cai 0,05
Cay gat nudc san (ludi
cao su): cai 0,25
Ban chai co san can dai /
Cay cha san sgi cudc cai 0,25
Ung cao su cb cao doi 0,3333333
VS.17000 Tt%e.lu rda bé nudc inox ba
13 mai

13.1 | vs.17010 Thau rua bé nudc inox
(5m3) mai
Nuoc m3 5,2
Vit li¢u khac % 1
Nhén cong bac 4/7 cong 0,297
Khau trang cai 0,297
Gang tay cao su doi 0,05
Khan Microfiber mau
sang (loai day) cai 0,100
Miéng mut co rira chuyén
dung (hodc be:m chai co
tay soi cudc mém) cai 0,067
X6 nhya nho (5 - 10 lit) cai 0,005

132 | VS.17020 Thau rira b€ nudc inox

(25m3) mai
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Nudc m3 8,2
Vat liéu khac % 1
Nhan cong bac 4/7 cong 0,726
Khau trang cai 2
Gang tay cao su doi 0,1
Cay cha san can dai soi
cudc mém: cai 0,0666667
Khan Microfiber mau
sang (loai day) cai 0,100
Miéng mut co rira chuyén
dung (hoac b%tn chai co
tay soi cudc meém) cai 0,067
X0 nhya nho (5 - 10 lit) cai 0,005

14 | VS.18000 | V¢ sinh phong hoi trudong phong
V¢ sinh phong hoi trudong \

VS.18210 | (khéng bao gdm cong tac ph(:lll% 80

hut bui thdm san)
Nudc m3 23,667
Nhéan cong bac 3/7 cong 0,236
Gang tay cao su doi 0,05
Khan lau  Microfiber
chuyén dung cai 0,267
Binh xit cam tay (0.5L) cai 0,004
Cay lau san udt va cay gat
bui kho cai 0,008
Chdi quét byi tran/Choi
long ga cai 0,003
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2. Pinh mitc kinh té k§ thuat cho céng tic kiém tra thwomg xuyén hé thong
trang thiét bi toa nha ¢6 cin h¢ ho twong:

2.1. Pinh mirc nhan cong.

Dinh

STT | Ma hi¢u Thanh phin hao phi Don vi e Ghi chu
Kiém tra thuong xuyén hé
1 TB.01000 | thong thang may

Kiém tra thuong xuyén hé

TB.01010 | thong thang may hang ngay thang
Nhén cong bac 4/7 cong 0,025
Kiém tra thuong xuyén hé ,

2 TB.02000 | thong dién hé thong

Kiém tra td ha 4ap hang

TB.02010 | ngay
Nhén cong bac 4/7 cong 0,047
Kiém tra thuong xuyén tu
dién tang va h¢ thong chiéu
sang khu vuc chung cua toa ‘

TB.02020 | nha hang ngay tang
Nhan cong bac 4/7 cong 0,018
Kiém tra may phat dién du

TB.02030 | phong hang tuan may
Nhéan cong bac 4/7 cong 0,034
Kiém tra may phat dién du

TB.02040 | phong hang thang may
Nhan cong bac 4/7 cong 0,057
Kiém tra ti dién ting hang

TB.02050 | thang tu
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Nhan cong bac 4/7

cong

0,057

TB.03000

Kiém tra thuong xuyén hé
thong cap, thoat nudc

TB.03010

Kiém tra hé thong cap nudc
(khong bao gém phong k¥
thuat nudc cac tang) hang
ngay

hé théng

Nhan cong bac 4/7

cong

0,067

TB.03020

Kiém tra phong k¥ thuat
nudc cac tang hang ngay

phong

Nhan cong bac 4/7

cong

0,007

TB.03030

Kiém tra hé thong thoat
nudc hang ngay

phong

Nhan cong bac 4/7

cong

0,05

TB.04000

Kiém tra thuong xuyén hé
thong trang thi€t bi phong
chdy chira chay

4.1

TB.04100

Kiém tra hé théng chira
chay

hé thong

TB.04110

Kiém tra hé théng chira
chdy hang ngay

Nhan cong bac 4/7

cong

0,062

TB.04120

Kiém tra hé thong thiét bi
bom nudc ctru hod hang
thang

Nhan cong bac 4/7

0,076

TB.04130

Kiém tra ti chita chay vach
tuong hang thang

Nhan cong bac 4/7

0,095
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4.2

TB.04200

Kiém tra hé théng bao chay

hé théng

TB.04210

Kiém tra ti bio chay hang
ngay

Nhan cong bac 4/7

cong

0,026

TB.04220

Kiém tra ctra chong chay,
thiét bi bdo chdy hang ngay

Nhan cong bac 4/7

cong

0,009

TB.04230

Kiém tra hang thang

Nhén cong bac 4/7

cong

0,203

TB.06000

Kiém tra thuong xuyén hé
thong chong sét

hé thong

TB.06010

Kiém tra thuong xuyén hé
thong chong sét hang ngay

Nhén cong bac 4/7

cong

0,045

TB.07000

Kiém tra thuong xuyén
binh néng lanh

TB.07010

Kiém tra thuong xuyén
binh néng lanh hang ngay

Nhéan cong bac 4/7

cong

0,025

TB.09000

Kiém tra thuong xuyén hé
thong diéu hoa

TB.09010

Kiém tra dan néng diéu hoa
hang ngay

10 dan

Nhan cong bac 4/7

cong

0,017

TB.09020

Kiém tra dan lanh diéu hoa
hang ngay

10 dan

Nhan cong bac 4/7

cong

0,008

TB.10000

Kiém tra thudng xuyén hé
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thong thiét bi dién nhe
(camera, loa, kich song
dién thoai ga"m trin; ta
mang)

Kiém tra thuong xuyén hé
thong thiét bi dién nhe
(camera, loa, kich song

dién thoai gan tran; ta | 10 thiét
TB.10010 | mang) hang ngay bi
Nhén cong bac 4/7 cong 0,005
Kiém tra thuong xuyén hé
9 TB.11000 | thong xur Iy nudc thai
Kiém tra thuong xuyén h¢
thong xu ly rac thai hang ,
TB.11010 | ngay hé thong
Nhén cong bac 4/7 cong 0,035
Kiém tra thuong xuyén hé
10 | TB.13000 | thong thiét bi hdi truong phong
Nhén cong bac 4/7 cong 0,058

2.2. Pinh mirc vit tw, trang thiét bi:

Céc dung cy, thiét bi kiém tra dugc cap phat cho 01 t6/ddi k thudt (tir 2 - 3 nguoi)
dé dung chung. Pinh murc vat tu, trang thiét bi ki€m tra dugc tinh theo 01 goi cho 1
doi ky thuat 2 nguoi thyc hién.

Bao ho lao dong duoc cap phat cho ting ki thudt vién tham gia kiém tra. BDinh mtre
trang bi bdo ho lao dong duogc tinh theo 1 gbi cho 02 ngudi tham gia kiém tra (1 doi

k¥ thuat)
< 1A . | Dinh | Ghi
STT | Ma higu Thanh phin hao phi Donvi | e | cha
Kiém tra thuong xuyén hé thong
1 | TB.01000 | thang may hé thong
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Déng hd do dién van nang cai 1
Mady do co ly (Po khoang cach
laser, toc d§, do lyc dong cua...) cai 1
Dung cu cAm tay co khi (Co 1€, tua
vit, bua thu, kim...) bd 1
Day dai an toan toan than cai 2
Quan 40 bao ho lao dong bo 4
Mii bao ho lao dong cai 4
Gang tay bdo ho (Vai/Cach dién) doi 4
Kiém tra thuong xuyén hé théng ,
TB.02000 | dién hé thong
Pong ho do dién van ning Céi 1
But tht dién Cai 2
Ampe kim Céi |
B0 tua vit cach dién Bo 1
Kim dién cac loai Bo 1
Dao cit, dao roc cap Cai 1
Dén pin kiém tra k¥ thuat Cai 1
1/nh6
Thang nhém chir A/thang rat Céi m
‘ 1/nhé
Mady khoan cam tay Cai m
O cam kéo dai k¥ thuat Cai 1
Qu?m 40 bao hd lao dong bd 4
Mii bdo ho lao dong cai 4
Gang tay bdo ho (Vai/Cach dién) doi 4
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Kiém tra thuong xuyén hé thong

TB.03000 | cép, thoat nudc hé thong
Kim mo qua, Mo 1ét ring chuyén
dung (Loai 16n dé van ong, van) 2
size khac nhau cai 2
M4y do ndng do khi doc cAm tay cai 1
May do ap §u€it nuéc (Pong hod ap
luc tiéu chuan) cai 1
B6 dung cu thong tic da ning / Day
10 xo thong cong cai 1
Dén pin siéu sang chong nudc cai 2
Hop dung cu stra chita co ban (Tua
vit, duc, baa, cua sat) cai 1
B0 day dai an toan toan than va gia
ctru ho 3 chan (Tripod) bo 1
Quén 40 bao hd lao dong bo 4
Quan 4o chéng thdm nudc / Yém
161 nude (Vai cao su/PVC) bo 2
Giay bao ho mili thép chdng truot cai 2
Ung cao su doi 2
Mii bao ho lao dong cai 4
Gang tay bdo hg (Vai/Cach di¢n) doi 4
Kiém tra thuong xuyén hé¢ thong
trang thiét bi phong chay chita
TB.04000 | chay h¢ thong
Pong ho van nang (VOM) & Ampe
kim cai 1
B chia khoa da nang mo tu PCCC
(Tu t6 hop, tu voi) cai 2
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B6 dung cu co khi cam tay (Mo 1ét

16n, kim cOng luc, tua vit) bd 1
ben pin siu sang chéng nuéc (loai

doéi dau) cai 2
Mat na phong doc cach ly (Loai co

phin loc ddc tong hop): Trang bi an

tqéln dac bi¢t cho tinh hudng khan

cap cai 4
Rulo day chan va Bién canh bao di

dong ("Khu vuc dang kiém tra",

"Cam lai gan"): Trang bi an toan

dac biét cho tinh huong khan cap bo 1
Quan 40 bao ho lao dong bo 4
Giay bao ho miii thép chdng trugt cai 2
Mii bao ho lao dong cai 2
Gang tay bdo hg (Vai/ cach dién) doi 4
Ging tay cao su chiu diu/hda chit doi 4
Kinh bao ho chdng bui, chdng ving

ban cai 2
Khau trang than hoat tinh (loai 6m

khit mat) cai 24
Kiém tra thuong xuyén hé thong ,

TB.06000 | chong sét h¢ thong

May do dién tro tiép dia chuyén

dung (kém coc phu va cudn day to)

hang ngay bd 1
Pong hd van ning (VOM) hoic ’

Ampe kim chiéc 1
Bo dung cu co khi cAm tay (Co 18, hop 1
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mo 1ét, kim, tua vit)

Bua ta nho (loai 1 - 2 kg) chiéc 1
Ban chai sit / Gidy nham va Mg

dan dién bo 2
Day dai an toan toan than (loai 2

moc 16n) bo 2
Quén 4o bao hd lao dong (Vai day,

chong tia UV tot) bo 2
Gidy bao ho miii thép, dé chéng

truot doi 1
Mi bao hd lao dong (c6 quai deo ’

cht Y) chiéc 1
Gang tay len phu hat cao su doi 12
Kinh mat bao ho (Kinh chéng tia ’

UVv) chiéc 2
Kiém tra thuong xuyén binh néng

TB.07000 | lanh

Pong ho do dién van ning Céi |
But thir dién Cai 2
Mo 1ét rang va M6 1ét thuong Cai 2
B0 tua vit cach dién Bo 1
Kim dién, kim céit boc nhua cach

dién Bo

Dén pin doi dau chéng nudc Cai

Thanh Magié (Anode Mg) thay thé

(1 thanh/1 binh/nam) thanh 1
Cao su non (Bang tan) cudn 15
Giodng cao su mat bich Cai 10
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Ong nhya mém xa nudc (phi 14

hoac phi 21) (cudn 5m) cudn 2
Quﬁn 40 bdo hd lao dong bo 4
Mii bdo hé lao dong cai 4
Gang tay cach dién doi 2
Ging tay cao su chéng nudc doi 4
Kinh bao ho cai 2
Giay bdo ho doi 2
Khau trang than hoat tinh (loai 6m
khit mat) chiéc 24
Ki‘ém tra thuong xuyén hé thong
TB.09000 | diéu hoa
Pong hd do ap suit Gas chuyén
dung cai 1
Ampe kim & DPong hd van ning
(VOM) cai 1
But thir dién ha thé cam ung cai 2
May bom xit rua 4ap luc cao (Loai
mini chuyén dung cho di€u hoa) cai 1
Bat hirng nuéc vé sinh diéu hoa (40
trum vé sinh loai c6 dudi dan nudc) cai 2
B0 luc giac va Dung cu co khi cAm
tay bd 1
Thang nhoém rat cht A (loai tu
1.5m-2.1m) chiéc 1
Bing dinh cach dién, 6ng gen co
nhiét cudn 10
Bing cudn cach nhiét (Simili) cudn 5
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Chai xit héa chat tay rira gian nhom

chuyén dung (loai trung tinh) chai 10
Day dai an toan toan than (loai 2

moc 16n) cai 1
Quan 40 bao ho lao dong bo 4
Giady bdo ho doi 2
Gang tay cach dién doi 12
Ging tay cao su chéng nudc doi 12
Kinh bao ho cai 2
Khau trang than hoat tinh (loai 6m

khit mat) cai 48
Kiém tra thuong xuyén hé thong

thiét b1 dién nhe ’(can‘lera, loa, kich

TB.10000 | song dién thoai gan tran; ti mang)

Pong ho do dién van ning Céi |
But thir dién Cai 2
Ampe kim Céi |
B0 tua vit cach dién Bo 1
Kim dién cac loai Bo 1
Dao cit, dao roc cap Cai 1
Dén pin kiém tra k¥ thuat Cai 1
Thang nhom chit A/thang rit Cai 1
May khoan cam tay Céi 1
O cam kéo dai k¥ thuét Cai 1
Quan 40 bao ho lao dong bo 3
Mii bao ho lao dong cai 1
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Gang tay bao hd (Vai/Cach dién) doi 2
Kiém tra thuong xuyén hé thong xur
9 | TB.11000 | Iy nudc thai

May/B6 dung cu thong tic 10 xo 4p
luc 16n Cai 1

X4 beng md nip hd ga & Mobc kéo

nip bé Cai
Quén 40 bao hg lao dong bo
Ung cao su doi 2
Gang tay cao su doi 12
Gang tay bdo ho doi 12
Mii bao ho lao dong cai 1

Kié,m tra thuong xuyén hé thong
10 | TB.13000 | thiét bi hoi truong

Cong tac kiém tra thuong xuyén tai
day chu yéu 1a kiém tra k¥ thuat,
can chinh tin hiéu va xur 1y su cb
nhé. Cong viéc nay duoc thuc hién
boi 01 k¥ thuat vién am thanh - &nh
sang (AV) kiém dién toa nha

Quan 40 bao ho lao dong bo 2

Gidy bao ho dang thé thao (mii

thép, dé cach dién) doi !
Mii bao ho lao dong si€u nhe chiéc 1
Gang tay len phu hat cao su doi 4
Kinh bao ho trong sudt chiéc 1

3. Pinh mirc kinh té k§ thuit cho cong tic bao vé tai khu Ngoai giao doan c6
can h§ ho twong:
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3.1. Pinh mirc nhin cong:

Pon vi: cong 1 nam/1.000m2

STT

Noi dung

Cép bac lao dong
yéu cau toi thiéu

DPinh mirc

Cong tac bao vé tai khu Ngoai
giao doan c6 can ho ho twong

Nhan vién bao vé bac

285,25 cong

8/12

3.2. Pinh mirc vit tw, trang thiét bi:

ST Tén vit tu, trang thiét bi Dinh mure Ghi chu
T trang bi
May bo dam cim tay chuyén , 5 céng (5), 3 bai xe
1 | dung (Dai tan UHF/VHF, pin | 15 chiéc /2 nam | (3), tuan tra (4), Chi
trau) huy trudéng (3).
Pén pin siéu sang tudn tra dém £ - > cong (5. N hlec)’;3 bai
2 1A A s 10 chiéc/ 1 ndm | xe (3 chiéc), tuan tra
(V6 nhdém, do sang >1000Lm) 4
(2 chi€ce).
‘ o , 3 bai xe (3 chiéc dé
3 | Loa cam tay thong bao khan cap | 05 chi€c/ 3 ndm | di€u phoi xe), 2 cong
chinh (2 chiéc).
Gay cao su / Gy ba khuc (Can £ | 5 cong (5 chiéc), 3 bai
| c6 giky phép sir dung CCHT) | 08 chice/ S nam [ o3 Chie).
o ‘ , Cép cho 2 cong chinh
5 | Guong cau 161 ki€ém tra gam xe 02 chiéc/3 nam | (noi don xe tai cho
do, taxi ra vao).
o L 3 bai xe (Mdi bai xe
6 )Ifehoa chr U/ Xich sat dé banh | o 1 :/3 nam | giit 2 bo dé khoa cac
xe vi pham).
DPong phuc Xuéin - He (Ao ngin | 01 bd/ ngudi/ | Cap phat vao dau mua
7 X . < \
tay + Quan dai) Indm he.
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Pong phuc Thu - Pong (Ao dai

01 bd/ nguoi/

Cép phét vao dau mua

8 khoac 4m boc bong) Inam dong.
o | M kepi / Mii ludi trai (C6 phu 01 chiéc/ Thay méi néu bj mat
hiéu an ninh) nguoi/ Indm | hodc rach.
Gidy da den dé cao su chéng| 01 d6i/ ngudi/ Loai qe mem de tuim
10 - tra dém khong gay
truot Inam . X n
tiéng dong.
" Thit lung cét dai (Dé gai bod 01 chiéc/ Bang da hodc vai du
dam, cong cy) nguoi/ Indm | ban to si€u day.
Ao mua phan quang roi (Quan + | 01 bd/ ngudi/ Bat bu? © Ch? cas chot
12 |« - trec cOng va tuan tra
Ao) Indm N
ngoati troi.
|3 | SO dang ky khach vang lai/Thg | 15 quyén/ | Phan bo cho 5 chot
thi cong Inam cong
14 S6 nhat ky ca truc va ban giao 24 quyén/ Mdi chdt céng va bai
tai san Inam xe dung 3 quyén/nam
Dinh muc nay tinh
Thé nhya kiém soat (Visitor \ - g0p ca ti 1€ hao hut do
15 Card) 300 the/ Indm khach lam mat hoic
gdy héng trong nam.
Coc tiéu giao thong biang cao su ; Bf) tri deu tai 5 Chéj[
16 | >0 uaf g bang 20 chiéc/ Indm | cdng va 3 bai xe dé
phan quang didu tiét phan lan 6 to
, Dung dé c6 1ap hién
17 Cudn bang rao chan canh bao 05 cudn/ 1ndm truong khi c6 su co
("Khu vyc cam vao") ¥ ky thuat, ngép lut, sut
lin cong trinh
Vit tu y té phu tro: T thude so Ludén bd sung day giﬁ
18 | ctru lam sang tai van phong Chi | 02t/ Indam | bong, bang gac, con

huy

sat tring hang thang
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II. Pinh mirc kinh té k§ thuit cong tic van hanh khu biét thy hd twong:

1. Pinh mic kinh té k§ thuit cho cong tac vé sinh:

STT | Ma hi¢u | Thanh phin hao phi DPon vi lz::lrlcl Ghi chu
1 VS.15000 | V& sinh mai toa nha 100m2
Nhan cong bac 3/7 cong 0,099
Bao tai/Tai rac den c& .
. cai 3
16n
Gang ta§j cao su cong doi 0,05
nghi¢p bao ho
Chdi xuong ca (choi
nhya cung) hodc ban Cai 0,033
chéi cha san can dai:
2. Pinh mic kinh té k§ thuit cho cong tac kiém tra:
2.1 Dinh mirc nhan cong.
x pasn . | Dinh . b
STT | Ma hi¢u Thanh phin hao phi Don vi mice Ghi chu
Kiém tra thuong xuyén hé hé
1 TB.02000 | thong dién thong
Kiém tra to dién ting hang
TB.02050 | thang tu
Nhan cong bac 4/7 cong 0,057
Kiém tra thuong xuyén h¢
2 TB.03000 | thong cap, thoat nudc
Kiém tra hé théng cap nudc
(khong bao gébm phong ky thuét hé
TB.03010 | nudc cac tang) hang thang thong
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Nhan cong bac 4/7 cong 0,067
Kiém tra hé thong thoat nudc
TB.03030 | hang thang phong
Nhan cong bac 4/7 cong 0,05
Kiém tra thuong xuyén hé hé
3 TB.06000 | thong chong sét thong
Kiém tra thuong xuyén hé
TB.06010 | thong chong sét hang thang
Nhén cong bac 4/7 cong 0,045
Kiém tra thuong xuyén binh
4 TB.07000 | nong lanh
Kiém tra thuong xuyén binh
TB.07010 | nong lanh hang thdng
Nhén cong bac 4/7 cong 0,025
Kiém tra thuong xuyén hé
5 TB.09000 | thong dicu hoa
Kiém tra dan néng diéu hoa
TB.09010 | hang thang 10 dan
Nhan cong bac 4/7 cong 0,017
Kiém tra dan lanh diéu hoa
TB.09020 | hang thang 10 dan
Nhan cong bac 4/7 cong 0,008
Kiém tra thuong xuyén h¢
6 TB.11000 | thong xur Iy nudc thai
Kiém tra thuong xuyén hé hé
TB.11010 | thong xur Iy rac thdi hang thang | thong
Nhén cong bac 4/7 cong 0,035

2.2. Pinh mirc vt tw, trang thiét bi
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Cac dung cu, thiét bi kiém tra duoc cap phat cho 01 té/c}(f)i ky thuat (tr 2 - 3 nguoi)
dé dung chung. Pinh mirc trang bi dung cu va thiét bi kiém tra dugc tinh theo 01 goi
cho 1 doéi k¥ thuat 2 ngudi thyc hién.

Bao ho lao dong duoc cap phat cho ting k§ thuat vién tham gia kiém tra. Dinh muc
trang bi bao hQ lao dong dugc tinh theo 1 gbéi cho 02 ngudi tham gia kiém tra (1 doi

ky thuat)
, Dinh 1 )5
STT | Ma hiéu Thanh phan hao phi Don vi mlirc 1 chi
nam
Kiém tra thuong xuyén hé ’
1 TB.02000 | thong dién hé thong

DPong hd do dién van ning Cai 1
But thtr dién Céi 2
Ampe kim Cai |
B0 tua vit cach dién Bo 1
Kim dién cac loai Bo 1
Dao cit, dao roc cap Cai 1
Pén pin kiém tra k¥ thuat Céi 1
Thang nhém chit A/thang rat Céi I/nhém
M4y khoan cam tay Cai 1/nhom
O cam kéo dai k¥ thuat Cai 1
Quén 40 bdo hd lao dong bd 4
Mii bao ho lao dong cai 4
Gang tay bao h¢ (Vai/Cach

dién) doi 4
Kiém tra thuong xuyén hé ’

2 TB.03000 | thong cap, thoat nudc hé thong
Kim mo qua, Mo 1ét ring cai 2
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chuyén dung (Loai lon dé vin
ong, van) 2 size khac nhau

M4y do ndng do khi doc cam

tay cai
May do ap suét nuoc (Podng

ho ap luc ti€u chuan) cai
B6 dung cu thong t:Eic da nang

/ Day 10 xo thong cong cai
Pén pin siéu sang chéng nudc cai
Hop dung cu stra chira co ban

(Tua vit, duc, bua, cua sat) cai
B§ day dai an toan toan than

va gia ciru ho 3 chan (Tripod) bd
Quan 4o bao ho lao dong bd
Quan 4o chéng thaim nudc /

Yém 101 nudc (Vai cao
su/PVC) bd
Gidy bao ho miii thép chdng

truot cai
Ung cao su doi
Mii bao ho lao dong cai
Gang tay bao ho (Vai/Cach

dién) doi
Kiém tra thuong xuyén hé

TB.06000 | thong chong sét hé thong

May do dién tro tiép dia

chuyén dung (kém coc phu va

cudn day to) bd
Pong hd van niang (VOM) chiéc
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hodc Ampe kim

B dung cu co khi cam tay

(Co 18, mé 1ét, kim, tua vit) hop 1
Bua ta nho (loai 1 - 2 kg) chiéc 1
Ban chai sit / Gidy nham va

MG& dan dién bo 2
Day dai an toan toan than

(loai 2 méce 16n) bo 2
Quan a0 bao ho lao dong (Vai

day, chong tia UV tot) b0 2
Gidy bao ho miii thép, dé

chong truot doi 1
Mi bao hd lao dong (c6 quai ’

deo chir Y) chiéc 1
Gang tay len phu hat cao su doi 12
Kinh mét bao ho (Kinh chéng

tia UV) chiéc 2
Kiém tra thudng xuyén binh

TB.07000 | néng lanh

Pdng hd do dién van ning Cai 1
But thtr dién Céi 2
Mo 1ét ring va Mo 1ét thuong Cai 2
Bo0 tua vit cach dién Bo 1
Kim dién, kim cit boc nhua

cach dién Bo

Deén pin doi dau chéng nudc Cai 2
Thanh Magi€ (Anode Mg)

thay thé 1 thanh/1 binh/ndm thanh 1
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Cao su non (Bang tan) cudn 15
Giodng cao su mat bich Cai 10
Ong nhya mém x4 nudc (phi

14 hodc phi 21) (cuén 5m) cudn 2
Quﬁn 40 bao hd lao dong bo 4
Mii bao hd lao dong cai 4
Gang tay cach dién doi 2
Ging tay cao su chéng nudc doi 4
Kinh bao ho cai 2
Giay bao ho doi 2
Khau trang than hoat tinh (loai

Oom khit mat) chiéc 24
Kiém tra thuong xuyén hé ’

TB.09000 | thong diéu hoa hé thong

Péng hé do 4p sudt Gas

chuyén dung cai 1
Ampe kim & Dong hd van

nang (VOM) cai 1
Bit thir dién ha thé cam tng céi 2
Mdy bom xit rira 4p luc cao

(Loai mini chuyén dung cho

diéu hoa) cai 1
Bat hing nudc vé sinh diéu

hoa (4o trum vé sinh loai co

dudi dan nudc) cai 2
B‘(_A) luc giac va Dung cu co khi

cam tay bo 1
Thang nhom rat chir A (loai tir chiéc 1
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1.5m - 2.1m)

Bing dinh cach dién, 6ng gen

co nhiét cuon 10

Bing cudn cach nhiét (Simili) cudn 5

Chai xit hoa chit tay rira gian

nhoém chuyén dung (loai trung

tinh) chai 10

Day dai an toan toan than

(loai 2 méc 16n) cai 1

Quﬁn 40 bao hg lao dong bo 4

Giay bdo ho doi 2

1

Gang tay cach dién doi 2
’ 1

Gang tay cao su chong nudce doi 2

Kinh bao hd cai 2

Khau trang than hoat tinh (loai 4

Oom khit mat) cai 8

Kiém tra thuong xuyén hé ,

TB.11000 | thong xtr Iy nudc thai hé thong

May/B6 dung cu thong tic 10

x0 ap lyc I6n Cai 1

Xa beng mo nap hd ga & Méc

kéo nap bé Cai

Qu?m 40 bao hd lao dong bd

Ung cao su doi 2

Gang tay cao su doi 12

Gang tay bdo ho doi 12
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Mii bao hd lao dong

cai




CUCQUANTRITAIVU  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

S6: /BC-QTTV Ha Néi, ngay — thdng  ndm 2026

BAO CAO
Panh gia thuc trang quan hé xi hdi c6 lién quan dén du thao Théng tw quy dinh
dinh mirc kinh té - k§ thuit dich vu vé nha, dit doi ngoai theo hinh thirc hd
twong va hinh thirc giao sir dung nha, dat khong phai tra tién

Thuc hién quy dinh cua Luat Ban hanh van ban quy pham phép luét, Cuc Quan
tri Tai vu da tién hanh danh gia thuc trang quan h¢ xa hdi ¢o lién quan dén du thao
Thong tu quy dinh dinh muc kinh té - k¥ thuat dich vu vé nha, dat d6i ngoai theo hinh
thire hd twong va hinh thirc giao st dung nha, dat khéng phai tra tién. Két qua nhu sau:

I. BOI CANH THUC HIEN PANH GIA

Trong thoi gian qua, Pang, Chinh phi di ban hanh nhiéu chu truong, chinh sach
lién quan dén viéc cung ung dich vu su nghiép cong st dung ngin sach nha nudc, cu
theé:

- Nghi quyét s6 19-NQ/TW ngay 25/10/2017 ctia Ban Chéap hanh Trung wong
khoa XII vé tiép tuc doi mdi hé théng to chire va quan 1y, nang cao chat lugng va hiéu
qua hoat dong cua cac don vi su nghiép cong lap. Tai Nghi quyét ndy di néu 16 mot
trong nhitng nhiém vu, giai phap 1a “Pay manh cung tng dich vu su nghiép cong theo
co ché thi truong, thiic day x4 hoi hoa dich vu sy nghiép cong”.

- Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 cia Chinh pht quy dinh co ché
tu chu tai chinh cua don vi su nghiép cong lap, dugce stra ddi, bd sung bo1 Nghi dinh )
111/2025/ND-CP ngay 22/5/2025 cua Chinh phu. Tai Nghi dinh nay da quy dinh trach
nhiém cua cac b, co quan trung uong vé viée “Ban hanh hodc stra d6i, bd sung dinh
mirc kinh té - k¥ thuat, dinh muc chi phi (néu c6) thudc nganh, linh vyc quan 1y nha
nudc cua by, co quan trung uong lam co so ban hanh gia dich vu su nghiép cong su
dung ngan sach nha nudc theo quy dinh ctia phap luat vé gia va quy dinh cua cac phap

luat khéc c6 lién quan dé 1am co s dat hang hoac dau thau cung ung dich vu sy nghiép
cong theo quy dinh tai Nghi dinh s6 32/2019/ND-CP ciia Chinh phi”.

Bén canh do, Thu tuéng Chinh phu dé ban hanh Quyét dinh s6 2097/QD-TTg
ngay 14/12/2021 vé danh muc dich vu su nghi€p cong str dung ngén sach nha nude cua
B0 Ngoai giao, trong d6 ¢ dich vu vé nha, dat d6i ngoai theo hinh thurc hd twong va
hinh thire giao sir dung nha, dat khong phai tra tlen Vivay, can thiét phai sém ban hanh
quy dinh vé€ dinh muc kinh té - ky thuat dich vu vé nha, dat dbi ngoai theo hinh thirc hd
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tuong va hinh thirc giao str dung nha, dat khong phai tra tién nhim tao co s phap ly
cho viéc trién khai thong nhat, hiéu qua, phuc vu cong tac quan 1y, sir dung nha, dat do
Bo Ngoai giao quan 1y dé phuc vu hoat dong dbi ngoai cia Nha nudc.

II. THU'C TRANG QUAN HE XA HOI
1. Quan hé xa hoi chwra c6 phap luat diéu chinh lién quan dén du thio

Hién nay chua c6 dinh muc kinh té - k¥ thuat cho dich vu vé nha, dat ddi ngoai
theo hinh thirc hd twong va hinh thirc giao sir dung nha, dat khong phai tra tién, dan dén
cac quan h¢ xa hoi phat sinh trong qua trinh t6 chire thuc hién con thiéu dé)ng bd, hi¢u
qua chua cao.

Gitra co quan quan Iy nha nudce va cac don vi thue hién, viée lap du toan, ky hop
dong, nghiém thu va thanh quyét toan con ap dung khac nhau do chua co chuan muyc
chung vé khéi lugng va chi phi cong viéc; dong thoi, viée xac dinh tiéu chuan san pham,
ndi dung cong viéc va chi phi chua dong bd, anh huong dén quan 1y chat luong va hiéu
qua st dung ngan sach.

2. Ly do can c6 quy dinh ciia phap luit dé diéu chinh quan hé xa hoi

Nhim trién khai thuc hién dﬁy du, hi¢u qua cac chu truong, duong 16i cua Dang
va chinh sach, phéap luat caa Nha nudc vé ddy manh cung tng dich vu sy nghiép cong
d6i v6i dich vu vé nha, dat d6i ngoai theo hinh thirc hd tuong va hinh thuc giao sir dung
nha, dat khong phai tra tién, cu thé 1a thuc hién cic quy dinh tai cac Nghi dinh sd
32/2019/ND-CP, 60/2021/ND-CP, 111/2025/ND-CP cua Chinh phi. Viéc ban hanh
Théng tu quy dinh dinh muc kinh té - k¥ thuat dich vu vé nha, dat d6i ngoai theo hinh
thire hd twong va hinh thirc giao sir dung nha, dat khong phai tra tién 1a can thiét va c6
co s& phap ly.

3. Tham quyén ban hanh cic quy dinh ciia phap luit dé diéu chinh quan hé
xa hoi

Can ctr khoan 1 Piéu 18 Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat nam 2025,
B truong ban hanh Thong tu dé quy dinh: “Chi tiét diéu, khoan, diém va cac ni dung
khac duogc giao trong luat, nghi quyét caa Qudc hoi, phap 1énh, nghi quyét ctia Uy ban
Thuong vu Quéc hoi, 1énh, quyét dinh cua Chu tich nuéc, nghi dinh, nghi quyét cua
Chinh pht, quyét dinh ctia Thi tudng Chinh pha”.

Tai diém c khoan 1 Diéu 36 Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 cua
Chinh phu quy dinh co ché tu chu tai chinh cua don vi sy nghiép cong 1ap (dugc sua
d6i, bd sung bai Nghi dinh sé 111/2025/ND-CP ngay 22/5/2025 cua Chinh phu) quy
dinh trach nhiém cua cac bd, co quan trung wong vé viéc “Ban hanh hodc stra d6i, bo
sung dinh muc kinh té - k¥ thuat, dinh mirc chi phi (néu c6) thudc nganh, linh vuc quan
1y nha nude cua b, co quan trung wong lam co s ban hanh gia dich vu sy nghi¢p cong
sir dung ngan sach nha nudc theo quy dinh ctia phap luat vé gia va quy dinh cua céc
phap luat khac c6 lién quan dé 1am co so dat hang hoic d4u thau cung tmg dich vu su
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nghiép cong theo quy dinh tai Nghi dinh s6 32/2019/ND-CP cua Chinh pht”. Do day
la Thong tu quy dinh dinh mrc kinh t€ - k}? thuat glich vu su nghi¢p cong sur dung ngan
sach nha nudc ctia B Ngoai giao nén tham quyén ban hanh 1a B truong Bo Ngoai
giao.

I11. PE XUAT, KIEN NGHI

Pé hoan thién khuén khé phap 1y va tao diéu kién thuan loi cho viéc trién khai
hoat dong vé nha, dat d6i ngoai theo hinh thirc hd twong va hinh thirc giao sir dung nha,
dat khong phai tra tién, Cuc Quan tri Tai vu kién nghi B6 truéng B Ngoai giao sém
ban hanh Théng tu ndy. Viéc nay sé& giup chuin hoa cac quan hé xa hoi phat sinh trong
qua trinh thyuc hién, bdo dam tinh minh bach, hiéu qua va tao co sé virng chic cho viée
thuc hién quan ly, st dung nha, dat do BO Ngoai giao quan ly dé phuc vu hoat dong ddi
ngoai cua Nha nudc./.

Noi nhén: KT. CUC TRUONG
- Nhu trén; PHO CUC TRUONG
- Cuc trudng (dé b/c);

- Luu: VPC, KHTC.
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