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S6: 1638/QD-BNG
Ha N¢i, ngay 28 thang 5 nam 2025

QUYET PINH
Quy dinh chire nang, nhiém vu, quy én han
va o cAu to chie clia Vu T6 chire Can b0

BO TRUONG BO NGOAI GIAO

Can cit Ludt T6 chike Chinh phu sé 63/2025/0H15 ngay 18 thing 02
nam 2025,

Can cit Nghi dinh s6 28/2025/NB-CP ngay 24 thang 02 nam 2025 cua
Chinh phii quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu 16 chitc cia
B¢ Ngoai giao,

Xeét dé nghi cua Vi truong Vu T6 chire Can bo.

QUYET PINH:
Piéu 1. Vi tri va chirc ning

Vu Té chuc Can bo (sau day viét tat 1a Vu) la don vi thugc B Ngoai giao
(sau day viét tat la Bo) co chuc nang tham muu, téng hop gitp Bo truong
B6 Ngoai giao (sau day viét tat 1a Bo trudng) vé coOng tac t6 chirc bd may,
bién ché, tuyén dung, dao tao, boi dudng, quan ly can bd, thuc hién ché do,
chinh sach, quan 1y va khai thac hd so cén b, cong chuec, vién chic va nguoi
lao dong, cong tac bdo vé chinh tri ndi bg, cong tac phong, chéng tham nhiing,
lang phi, tiéu cuc va cac linh vuc cong tac khac thudc pham vi quan 1y cua Bo
theo quy dinh cua Dang, phap ludt cua Nha nudc va phan céng ctia Bo trudng.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han
1. Vé xay dung van ban quy pham phép luat, vin ban chi dao, diéu hanh:

a) Xay dung, kién nghi cac cap ¢ tham quyén ban hanh van ban quy
pham phap luat, van ban chi dao diéu hanh va cdc van ban khac lién quan dén
linh vue do Vu phu trach theo quy dinh;

b) Tham gia y kién dbi véi céc du thao van ban quy pham phép luét do

cac b, co quan, dia phuong va céc don vi thudc Bé xay dung lién quan dén linh
vue do Vu phu trach;
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¢) Xay dung, hé¢ thong hoa cac van ban quy pham phap luat, van ban
chi dao, diéu hanh cua cac cdp c6 thim quyén lién quan dén linh vuc do Vu phu
trach;

d) T6 chirc tuyén truyén, phé bién, hudng dan trién khai, kiém tra va chi
dao viéc thuc hién céc van ban quy pham phap ludt, van ban chi dao, diéu hanh
cla cac cap co tham quyén trong linh vuc do Vu phu trach theo quy dinh cua
phap luat va phan cong cua Bo truong.

2. Vé xay dung chu truong, chinh sach va chuong trinh, ké hoach:

a) Tham muu, trinh cdp c¢6 tham quyén vé cha truong, chinh sach,
chién luoc, quy hoach va cac chuong trinh, du 4n lién quan dn céac linh vuc
thuoc pham vi phu trach cua Vu theo quy dinh cta Pang, phap luat cua
Nha nuéc va phan cong cua cap c6 tham quyén;

b) Xay dung, t6 chuc thuc hién, hudng dan, theo ddi va dén déc viéc
thue hién chuong trinh, ké hoach, dé 4n dai han, trung han va hing nim vé céng
tac to chirc, cén bé ctia nganh Ngoai giao.

3. V& cong tac t6 chirc bd may:

a) Tham muu cho B trudng céc gidi phap, phuong 4an sap xép, kién toan
to chirc bd may cia Bo va cac don vi thude Bo, cic co quan dai dién nudc
Cong hoa x& hoi cha nghia Viét Nam ¢ nudce ngoai (sau day viét tat 1a co quan
dai dién);

b) Tham dinh va trinh cap c6 tham quyen ban hanh quyét dinh quy dinh
chire nang, nhiém wvu, quyen han va co cdu to chuic cua ca(, don vi gitp
B§ truong thuc hién chire ning quan 1y nha nudce (sau day viét tit 1a don vi hanh
chinh), don vi su nghiép cong lép thudc BJ (sau day viet tat 1a don vi sy nghiép)
va cac co quan dai dién;

c) Huong dan cac don vi lién quan xay dung hd so, dé an thanh lap,
t6 chuc lai, gial thé cac don vi hanh chinh, céc don vi su nghiép cua Bg; thim

dinh, trinh cép c6 thAm quyén ban hanh quyét dinh thanh lap, 16 chuc lai, giai
thé cac don vi thude Bo;

d) Tham muu, trinh B¢ truong quyét dinh viéc thanh lap cac t chirc hoat
dong c6 thoi han dé trién khai thuc hién cac nhiém vu cu thé thude thdm quyén
cua Bo truong;

d) Kiém tra, don déc viéc xdy dung va thuc hién cac quy dinh vé chirc
nang, nhiém vy, quyén han va co céu t6 chue cta cac don vi thude Bo.

4. Vé cong tac quéan 1y bién ché:

a) Hudng dan viéc lap ké hoach bién ché cong chuc va s6 luong vién chire
cua cac don vi thudc B; tong hop xay dung ké hoach bién ché cong chuce va
s6 luong vién chire trinh cép c6 thim quyén ban hanh;



b) Tham muu, trinh Bé truong quyét dinh giao bién ché céng chirc hang
nam va theo giai doan ddi véi cac don vi hanh chinh, sé luong vién chac va
nguoi lam viéc trong cac don vi su nghiép thudc Bé va don vi su nghiép thudc
cac don vi thuéc Bo theo quy dinh;

c) Tham muu cho B trudng quan ly bién ché céc co quan dai dién; dé
xuat cap co tham quyén phé duyét chi tiéu bién ché cua cac co quan dai dién va
diéu chinh bién ché cua cac b, co quan tai co quan dai dién theo quy dinh;

d) Trinh Bo truong phé duyét ké hoach va t6 chic thuc hién chinh sach
tinh gian bién ché gan voi co cau lai doi ngli cdng chire, vién chic cua cac don
vi thude Bo.

5. V& vi tri viéc lam

a) Xay dung, trinh cép c6 tham quyén phé duyét danh muc vi tri viéc Iam
va co cau ngach cong chuc trong cac don vi hanh chinh, danh muc vi tri viéc
lam va co ciu vién chire theo chire danh nghé nghiép trong cac don vi su nghiép
cua B¢ theo quy dinh;

b) Hudng dan viéc xay dung Dé an vi tri viéc lam trong cac don vi thudc
B6; tham dinh va trinh B¢ trudng xem xét, phé duyét ban mé td céng viéc,
khung nang luc vi tri viéc lam cua cac don vi thudc Bo theo quy dinh;

) Quan ly, theo ddi vi tri viéc lam va co cau ngach cdng chuc, co cau
chuc danh nghé nghiép vién chire doi voi cae don vi thude B theo quy dinh cua
phép luat va phéan cép cua BJ.

6. V& cong tac quan 1y can bo:

a) Xay dung, trinh cip c6 tham quyen phé duyét va thuc hién quy hoach
cac chuce danh lanh dao. quan 1y thudc tham quyén quan ly cua B§; luan chuyé én
can b lanh dao, quan ly va cac vi tri cong tac theo quy dinh; chu truong phéan
cap vé cong tac quan Iy can bo theo quy dinh ctia Pang, Nha nudc va cia Bo;

b) Tham muu, trinh cap c6 thdm quyén quyét dinh hodc quyét dinh theo
tham quyén viéc bé nhiém, mién nhiém, cho thdi chiic vu lanh dao, quan Iy; b6
tri, st dung, diéu doéng, phén cong cdng tac... déi véi cong chuc, vién chuc,
nguoi lao dong tai cac don vi thude Bo theo quy dinh va phan cap;

¢) Tham muu, t6 chue thuc hién viée cu cong chuce, vién chuce, nguoi lao
dong di coéng tac nhiém ky tai co quan dai dién; kién nghi b6 nhiém, mién
nhiém, triéu hoi, diéu chinh chirc vu ngoai giao, lanh su, chirc danh hanh chinh -
k¥ thuat déi véi thanh vién co quan dai dién;

d) Hudng dan, t6 chic thuc hién viéc danh gia, xép loai chat lugng cong
chuc, vién chire, ngudi lao dong tai cac don vi thuge Bé va cée co quan dai dién
dinh k¥ hang nam theo phan cp quan ly cua B va quy dinh cua phap ludt;

d) Quan 1y va giai quyét cac van dé 1ién quan dén can bd biét phai cua céac
b0, co quan lién quan cong tac tai cac co quan dai dién theo quy dinh.
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7. Vé cong tac ché do, chinh sach:

a) Tham muu, trinh cép c¢6 thdm quyén ban hanh cac quy dinh, quy ché vé
ché do dai ngd, chinh sach lao dong, tién luong d6i véi can bd, cong chire,
vién chuc va nguoi lao dong cua B¢, thanh vién co quan dai dién va than nhan;
huéng dan, t6 chire thuc hién céc che d6 dai ngd, chinh sach lao dong, tién
luong, bao hiém xa hoi, bao hiém y té, ché do nghi phép, ché d6 tang 1€ theo chu
truong cua Pang, phap luat cua Nha nudc va quy dinh cua Bg;

b) Tham muu, trinh cdp c6 thdm quyén ban hanh tiéu chuan chuyén mén,
nghiép vu cua ngach cong chir, chuc danh nghé nghiép vién chirc thudc nganh,
linh vuc dugc phan céng, phén cap quan 1y theo quy dinh; huéng dan, t6 chirc
thuc hién viéc nang ngach, chuyén ngach déi voi cong chire, thang hang hoac
thay ddi chirc danh nghé nghiép déi v6i vién chiic thude pham vi quéan 1y cia
Bo;

¢) Tham muu, trinh cip c6 tham quyén ban hanh quy dinh vé ham, cép
ngoai giao; hudng dan, t6 chire thuc hién viée phong, thing, ha, tudc va sir dung
ham ngoai giao;

d) Thuc hién ché do doi voi nguoi co cong va gia dinh nguoi co cong
thudc pham vi quan ly cua Bd, can b, cong chuc, vién chuc, nguoi lao dong da
nghi huu cua B theo quy dinh va theo phan cap quan ly cua Bo;

d) Tham muu, trinh cép cé tham quyén viéc thuc hién cong tac binh dang
g101 ta1 Bo Ngoai giao.

8. Vé cong tac tuyén dung, dao tao, bdi dudng:

a) Té chic thue hién chién luoc, quy hoach, ké hoach phat trién nguén
nhan luc cua B sau khi dugc cép c6 tham quyén phé duyét;

b) Tham muu va t6 chire thuc hién viée tuyén dung cdng chire, vién chirc
va ky hop dong voi nguoi lao dong ctia Bd; hudng dan, kiém tra, giam sat cac
don vi duogc phan cap thuc hién tuyén dung cong chire, vién chire, ky hop dong
vO1 nguoi lao dong:

¢) Xay dung va t6 chirc thuc hién chuong trinh, ké hoach dao tao, bi
dudng, kiém tra chuyén mén, nghiép vu, ngoai ngr cho cong chirc, vién chire,
ngudi lao dong cua Bo; phdi hop t6 chie dao tao, boi duong, kiém tra chuyén

mén, nghiép vu déi ngoai va ngoai nglt cho cdng chuec, vién chic lam cong tac
do1 ngoai cua cac bd, nganh, dia phuong;

d) Trinh cép c6 tham quyén quyét dinh viéc cir cong chire, vién chic,
nguoi lao dong cta Bo di hoc tép, dao tao, boi dudng hodc tham gia cac doan
khao sit, nghién ctu, trao doi kinh nghiém ¢ trong va ngoai nudc; didu ph01
cdng tac van dong va khai thac cac nguén hoc bong cho Bo;

d) Lap ké hoach va phdi hop véi cac don vi lién quan phéan b6 kinh phi
dao tao, boi dudng céng chuc, vién chie hing nam do Nha nuéc cap.
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9. Vé cong tac bao vé chinh tri ndi bo:

a) Tham muu cap c6 tham quyen t6 chirc thuc hién cdng tac bao v¢ chinh
tri ndi bo tai Bo: To chuce tuyén truyén, bi dudng klen thire vé cong tac bao vé
chinh tri ndi bo; ra soat. nam tinh hinh, thdm dinh, thdm tra, x4c minh va dé xuét
cap c6 tham quy én xem xét, két luan tiéu chuén chinh tri cla can bo, dang vién
thudc tham quyén quan 1y cua Bo; quan ly thong tin, hd so bao v€ chinh tri ndi
b theo quy dinh; tham muu giai quyét cac vi pham, khiéu nai, t6 céo vé v an dé
chinh tri néi bd va bao vé bi mat nha nude; phdi hop xem xét, xr Iy cac vén dé
lién quan dén cong tac bao vé chinh tri néi bo Pang theo quy dinh;

b) Tham muu, kién nghi, t6 chire va thuc hién quy trinh xu ly ky ludt can
bo, cong chue, vién chie, nguoi lao dong thudéc pham vi quan ly cua Bo theo
quy dinh cua Dang, phap luat cua Nha nudce va quy dinh, quy ché cua Bg;

10. Vé cong tac phong, chéng tham nhiing, lang phi, tiéu cuc:

a) Thuc hién vai tro Thuong truc Ban Chi dao cua Bo vé phong, chéng
tham nhiing, lang phi, tiéu cuc va Thuong truc Co quan Kiém soat tai san, thu
nhap cua B theo phan cong cua Bo truong;

b) Huéng dan cac don vi va ca nhan thude tham quyén quén ly cia Bo
thuc hién ké khai tai san, thu nhép, céng khai, x4c nhén va ban giao cac ban ké
khai tai san, thu nhédp va thuc hién xac minh tai san, thu nhép theo quy dinh cua
phap luat:

c) Xay dung, t6 chue trién khai, hudéng dan kiém tra, gidm sat viéc thuc
hién dinh ky chuyén déi vi tri cong tac, quy tic img X1 clia ngudi co chirc vu,
quy én han tai cac don vi thudc Bd theo quy dinh cua Pang, phap luat cua Nha
nudc va quy dinh cua Bg;

d) Phéi hop véi céc co quan, td chirc trong viée phat hién hanh vi tham
nhing, lang phi, tiéu cuc; xu ly céng chuc, vién chuc, nguoi lao dong thude
pham vi quan ly cua Bé c6 hanh vi tham nhiing, lang phi, tiéu cuc theo quy dinh
cua phap luat;

d) Theo doi, danh gia tinh hinh tham nhiing, ti€u cuc va céng tac phong,
chong tham nhing, tiéu cuc thudc pham vi quan ly cua Bé.

11. V& cOng tac quan ly va khai thac h so can bo:

a) Xay dung co so dir liéu vé céan bd, cong chue, vién chic va nguoi lao
dong cua Bo;

b) Théng ke, quan ly, khai thac, st dung va luu triv ho so can bd, cong churc,
vién chire, nguoi lao dong thudc pham vi quéan ly cua B theo quy dinh cla
phéap luat;

c) Kién nghi ban hanh va t6 chtrc thyc hién cac quy dinh vé xay dung, cap

nhat, luu gitr, bao quan, khai thic, s6 hoa dir liéu hd so cén bd, cong chue, vién
chirc, nguoi lao dong theo phan cap, quy dinh cua phép luét va cua Bo.



12. Vé cong tac nghién curu:

a) T6 chuc nghién cuu, té)ng hop, dinh ky hodc ddét xuadt bao cdo
Bo truong vé cac linh vuc do Vu phu trach hoéc theo su phan cong cua B0 truong;

b) T6 chirc nghién ciu va trién khai thuc hién cac dé tai khoa hoc theo
chuong trinh nghién cuu khoa hoc hang ndm cta Nha nudc va cua B vé cac
véan dé do Vu phu trach.

13. Xay dung va trién khai ké hoach kiém tra cong tac t6 chuc can bd
héng ndm cua B¢ tai cac don vi thudc B va céac co quan dai dién.

14. Tham muu vé ngi dung xday dung nganh phuc vu cong tac so két,
tong két dinh ky ctia B va cac Hoi nghi Ngoai giao.

15. Vé quan ly va su dung cong chic cua Vu:

a) Su dung, phan cong céng viéc doi voi cong chire cua Vu phu hop voi
nang luc, trinh d6 chuyén mén theo quy dinh;

b) X4y dung ké hoach tuyén dung, b6 sung nhan su cho Vu, diéu dong
cong chure cua Vu nhan nhiém vu khac, dao tao, boi dudng va quy hoach can bd
cua Vu;

¢) To chire danh gia, xép loai chat lugng va dé xuat viéc khen thuong, ky
ludt dé1 vai cong chire cua Vu.

16. T6 chirc thuc hién cdc nhiém vu theo chuong trinh, ké hoach cai cach
hanh chinh, chuyén déi s va tmg dung cong nghé théng tin cua Bo; thuc hién
cong tac hanh chinh, van thu, luu trt, bao maét, an toan co quan va ky luat lao
dong, s dung, bao quan tai san duoc giao quan 1y va ché dd théng tin, bo céo,
théng ké, danh gid tinh hinh thuc hién cong tac cua don vi theo quy dinh cua
Dang, phap luat cua Nha nudc va quy dinh cua Bé.

17. Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua Dang, phap luat cua
Nha nudce va theo su phan cong hoédc Uy quyén cua B trudng.

Picu 3. Co cau to chire va bién che

1. Lanh dao Vu To chire Can bd gém Vu truéng va cac Phé Vu truong do
Bo truong bo nhién, mién nhiém theo quy dinh.

Vu truong chiu trach nhiém truoc B truong va trudce phap ludt vé moi
mat cong tac cua Vu.

Vu truong Vu Té chirc Can bo la Uy vién thuong truc cua cac Hoi dong
Tuyén dung cong churc, vién chic; Tu vén luan Lhuyen Ham, cép ngoai giao;
Néng luong truée han; Ky luat; tham gia cac Hoi dong khéc theo su phan cong
cua Bo truong.

Cac Pho Vu truong gitp Vu truong quan ly, diéu hanh hoat dong cua Vu
theo su phan cong va uy quy én cia Vu trudng, chiu trich nhiém trudc Vu
truong va trudce phép luat vé nhiém vu duoc phan céng va iy quyén.



2. Vu co6 céac phong sau:

a) Phong T6 chuc - Bién ché va Téng hop;

b) Phong Quan 1y can bd va Chinh tri ndi bo,

¢) Phong Ché d6 - Chinh sach;

d) Phong Dao tao - Tuyén dung va Hd so cén bo.

Ngudi dimg dau, cép pho cua nguoil dung dau céc t6 chic quy dinh tai
khoan 2 Diéu nay dugc bo nhiém, mién nhiém theo quy dinh cua phap luat va
cua Bo.

. Vu trudng quy dinh cu thé chirc ndng, nhiém vu cua cac phong thudc
Vu; Chl dao xay dung, phé duyét va t6 chire thuc hién Quy ché lam viéc ciia Vu
phu hop voi Quy ché 1am viéc cua B6 va cac quy dinh hién hanh khac.

4. Bién ché cong chirc cua Vu do B truong quyét dinh.

Piéu 4. Diéu khoan thi hanh

1. Quy ét dinh nay co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 01 thang 6 ndm 2025 va
thay thé Quyét dinh s 638/QD-BNG ngay 06 thang 3 ndm 2025 cua B6 truong

B Ngoai giao quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cu tb chirc cia
Vu T6 chire Can bé.

2. Vu trudéng Vu T6 chie Céan bd, Chanh Van phong B6 va Thu truong
cac don vi thudc B0 chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh néy./)’/)/

Noi nhin: BQ TRUONG
- B¢ truong Bui Thanh Son; :

- Cac Thir truong;

- Céc don vi thudc Bo Ngoai giao:

- Cac CQBD Viét Nam 0 nudc ngoai:
- Luu: HC, TCCB.




