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QUYET E!NH:

Diiu l.Vi tri vi chri,c ning

1. Vin phong BQ ld don vithuQc B0 Ngoai giao (sau dAy vitit tit ld 86),
c6 chfc nang th6ng tin, tham muu, t6ng hqp girip 86 trudng BQ Ngoai giao (sau
d6y viiit tit ld B0 truong) chi.dao, di6u hdnh c6c linh vuc c6ng t6c ciia B0; di0u
ph6i, theo ddi, d6n ddc vd ki€m tra c6c don vi thu6c BQ vd c6c co quan dai dien
ViQt Nam o nuoc ngodi thpc hiQn c6c chuong.trinh, ki5 ho4ch c6ng t6c vi. Quy
chd l2rm vi$c.cua BQ; nghiCn cuu, tham muu v6 c6ng t6c qurln lf th6ng nhdt cric
ho4t dQng d6i ngo4i; tham muu vir td chuc thr,rc hiQn c6ng t6c thi dua khen
thuong, c6ng t6c cdi c6ch hdnh chinh vd ki6m so6t tht tqc hdnh chinh, c6ng tric
b:io v9 bi mQt nhA nuoc, c6ng t6c ti6p c6ng ddn, girii quyiit khi6u n4i, td crlo theo
quy dinh cua 89 vir ctia ph6p lu6t; diu mOi ptrOi hqp c6ng tAc giira 86 vdi c6c co
quan, dodn th6 trung uong vd dia phuong; tO chirc thuc hi€n c6c nhiQm vU kh6c
theo chi dao cua 86 truong.

2. Vdn phong BQ c6 con d6u ri€ng d€ giao dich.

Didu 2. Nhigm vg vi quydn h4n

L Xdy dung vdn bin quy pham ph6p luqt thu6c linh vuc c6ng r6c do
Vin phong B0 phU tr6ch hoic theo phAn c6ng cria 86 trucrng. Tham gia ! ki6n,
ph6i hqp xAy dpg dq thAo c6c vdn bdn quy pham ph6p lu4t kh6c cua 86 vd cric
vdn b6n kh6c.
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2. VC tharn muu, di6u ptrOi phpc vr,: c6ng tdc chi tlao, di6u hdnh:

a) Nghi€n cuu, tham muu, dA xuAt c6c chfr trucrng, chinh srich vd biQn ph6p
ndng cao hi€u h,rc, hiQu quA c6ng t6c chi d4o, tti6u hdnh cta BQ; c6ng t6c phOi hqp
giira cric d<rn vi thu6c 86 vd cric co quan dAi diQn Vi6t Nam d nu6c ngoiri vir trong
c6c linh vuc c6ng tric thuQc chuc ndng, nhi€m vu cria V6n phong BQ;

, b) Nghi6n cuu,,tham muu, gii-rp Bg truong chi dao c6ng t6c quan lj, th6ng
nh6t c6c hoat d6ng d6i ngoai thuQc chuc ning' nhi€m vg vir th6m quy6n cira 86
theo quy dlnh cua Dang vd Nhd nu6c; ptrO Uitin, quan tri€t,, theo d6i, hu6ng din,
ddn d6c, t6 chric so k6t, t6ng k€t vi€c thgc hiQn c6c quy ch€, quy dinh v6 quan l!
th6ng nh6t c6c hoat dQng d6i ngoai;

c) Kitin nghi voi BQ truong nhirng trong t6m c6ng t5,c cAn t{p trung chi
d4o, di6u hdnh trong tung giai do4n;

d) Ti6p nh6n vd ph6n c6ng c6c don vi gi6i quy6t, phOi hqp giai quy6t c6c
c6ng vdn, dien mat, di6n 16 vir c6c lo4i v6n b6n, th6ng tin, tdi liQu grii d6n BQ

theo ty quy€n cua BQ trucrng;

d) Theo d6i, d6n d6c viqc gi6i quy6t c6ng vi€c dugc phAn c6ng, thuc hi6n
c6c yOu c6u, chi d4o cua BQ truong vd Ldnh dpo B0;

..-,i . , ..: , :e)'Io chuc, di6u phdi vir phyc vu hgp giao ban B0 hing ngdy, c6c cu6c hop
so k6t, t6ng kdt c6ng t6c cta 86 vd c6c cu6c hgp kh5c theo chi dao cira BQ trucrng;

.g) Chu tri xdy d1mg c6c vdn bAn phuc vu c6ng t6c chi d4o, didu hdnh theo
y6u cAu cta 86 truong vd L6nh dao BQ. Th6ng brio, truydn dpt c6c chi d4o c6ng
16c cua BQ tru<rng vd LEnh dao B0 d6n c6c don vi thu6c BQ vir co quan d4i di6n
Vi€t Nam o nuoc ngoiri theo Quy chti ldm viQc cua BQ;

h) T'ham muu, dd xudt c6rc chfi truong, bi€n phrip fng dgng c6ng ngh€
th6ng tin, c6ng nghQ s6 vdo cOng tric chi d4o, di6u hdnh; v6n hdnh c6c n6n tdng
s6, phdn m6m xu lf c6ng vi€c cira 86 phpc vu c6ng t6c quin l;i vin ban, chi d4o,
di6u hdnh, h6 th6ng th6ng tin b6o c6o.

3. V€ xdy dgng, d6n d6c vi6c t6 chfc thuc hi€n chuong trinh, k6 hoach
c6ng t6c cua BQ:

a) X6y d\"rng vA di6u ph6i vigc tri6n khai c6c chuong trinh c6ng t6c dinh
k]i, vd d6t xuAt c0a BQ theo Quy ch6 ldm vi6c cua BQ;

b) Theo d6i, d6n d6c cdc dcrn vi thuQc BQ vd co quan dai di€n ViQt Nam <r

nu6c ngodi thgc hiQn c6c chuong trinh, k6 hoach c6ng t6c cria BQ vd c6c nhi€m
vu 86 Chinh tri, Ban Bi thu, Qu6c h6i, Chinh phri vd Tht tucrng Chinh phir giao
cho BQ.

4. VC c6ng t6c brio crio, t6ng k6t:

a) XAy dung c6c biio c6o t6ng hqp c6ng t6c chi dao, diAu hdnh cta B6; c6c
b6o c6o tingnqp 1i6n quan d€n chfc.n6ng,ilil- vp cua Vdn phdng 86 theo
yeu cau cua cac co quan; cdc bao cdo chuy6n d€ theo phAn c6ng cua 86 truong;
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b) T6ng hqp, xAy dirng b6o c6o, v6n.b6n tr6.loi chAt v6n, ki6n nghi cta cir
tri li€n quan d6n chirc ning, nhiQm vu, thAm quyAn cria 86 vi B6 truong; di6u
ph6i c6c don vi chuAn bi nQi dung phgc vg BQ trudng b6o c6o, tham dg c6c kj,
hgp, phi6n hsp cta Qu0c hQi, Chinh ph[t;

c) Hucrng d6n, theo d6i, d6n d6c c6c don v! thuQc BQ vd c6c co quan d4i
di6n ViQt.Nam 6 nu6c ngoiri thgc hign c6c quy dlnh cta BQ vd c6c co quan c6
th6m quy6n v€ c6ng tric brio c6o, so k0t, t6ng k6t.

5. Vd c6ng t6c thu k1i - bi6n tap:

a) Ti6p nh4n, t4p hqp v[n b6n trinh Ldnh dpo BQ vd tr6 vdn ban trinh sau

khi c6 yi ki6n cira L6nh dao BO tdi c6c don vi thuQc 86. T6ng hqp c6c vdn bAn,

tdi li6u, th6ng tin kh6c phuc vu L6nh dqo BQ theo Quy ch6 ldm viQc ciia BQ;

b) X6y dpng chuong trinh c6ng tiic cira BQ tru0ng vdr LEnh dao 86; theo
ddi, d6n d6c c6c don vi li6n quan chuAn bi nQi dung cho c6c cuQc hgp, ldm vi6c,,; ,
tidp xirc vir c6c hoat dQng c6ng t6,c kh6c cira BQ tru&ng vri Ldnh dao 86;

c) Bao d6m c6c h6 so trinh Ldnh dao B0 dAy dir; ki6m tra v6 thu tqc, thAm
quy6n, th6 thuc, nQi dung vdn ban, hO s<v trinh L6nh dqo BQ theo Quy chti ldm
vi6c vd c6c quy dinh li€n quan c0a BQ;

d) Ph6i hqp v.oi ciic don vi li6n quan bi6n tfp c6c vdn bin do Ldnh d4o BQ

duyOt k1i, cric biri vi€t, ph6t bi€u, chi d4o cira LEnh d4o BQ;

d) ThUc hign c6c nhiQm vg kh6c vC thu ki, bi€n t4p do BQ tru'crng vir Ldnh
dao BQ ph6n c6ng.

- ..\ ,l
6. VC c6ng tdc tong hgp tin tirc:

a) XAy dung, phrit hdnh BAn Tin A vd c6c v6n d€ qu6c t6 vd du ludn qu6c
tC vC Viet Nam;

b) T6ng hqp, cung c6p th6ng tin hing ngdy phr,rc vu c6ng t6c chi dqo, di6u
hdnh cua Lnnh d4o BQ;

. _,1
c) T6ng hqp, cung c6p th6ng tin hdng ngdy, hdng tudn v6 tinh hinh th6

gi6i vd hopt dQng dOi ngoai, th6ng tin chuy€n dC vE tinh hinh qu6c ti5 phUc vU

c6:c co quan li€n quan;

d) liuong din, theo d6i, d6n d6c c6c don vi thuQc BQ vd c6c co quan dai
di€n Vi€t Nam o nu6c ngoiri v6 t6ng hqp tin tuc qu6c t5 vd ho4t dQng d6i ngo4i
phpc vr,.r ldnh d4o, chi d4o.

- ' ':7. V6 c6ng t6c quy ch6, quy trinh:

a) Tham muu x6y dUng Quy ch6 ldm viQc cria BQ; huong din, theo d6i,
d6n d6c c6c don vi thu6c 86, cric co quan dai dipn ViQt Nam d nuoc ngodi thuc
hiQn Quy ch6 tdm viQc cira 86;
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b) Tham muu xAy dgng ktl hoqch, hu6ng d6n vd di6u phOi cac don vi, co
quan d4i diQn Viet Nam d nudc ngo2ri xAy dpg, rir so6t ciic quy ch6, quy trinh
c6ng t:ic cua B0;

c)-fham muu, diiiu pnOi vigc xdy dgng, huong dAn, d6n d6c thqc hiQn cric
. r . ,(,. ^quy chd ph6i hqp c6ng tac giira BQ vd c6c co quan;

d) Tham muu, di6u ph6i, xdy dpg, d6n d6c vi€c thyc hiQn quan ly ch6t
lugng theo ti6u chu6n TCVN ISO 9001 cira BQ pht hqp voi y€u c6u cta Chinh phu.

^ .,t
8. VC c6ng tac cai c6ch hdnh chinh vd ki6m so6t thir tuc hirnh chinh:

a)'lham muu, x6y dung vd td chirc thgc hiQn k6 ho4ch c6i c6ch hdnh

chinh cria BQ; thgc hiQn chirc ndng cta Td c6ng tric gitp viQc cho Ban Chi d4o

cii c6ch hirnh chinh cua 86;

b) T6 chuc ptrO Ui6n, hucrng d6n, diAu ph6i, dOn di5c, ki6m tra c6c dcrn vi, co
quan dai dien ViQi Nam d nudc ngoiri trong viQc thqc hiQn c6c chuong hinh, k6

hoach. quy dinh phrip luat ve cei c6ch hdnh chinh vd ki€m so6t thir tuc hdnh chinh;

c) 1'ham muu xAy dr,mg, ban hdnh v6n bdn quy phqm ph6p luat c6 thti tuc
hdnh chinh thudc linh vuc qu6n l:i cua B0; x6y dpg vir ban hirnh c6c k6 hoach,

tdi liQu chi dao di€u hdnh vd c6ng tac ki6m so6t thri tuc hirnh chinh cira 86;

d) T6ng hqp, xAy dyng b6o c6o vd ciii c6ch hdnh chinh vd ki6m so6t thu
tuc hdnh chinh gui c6c co quan c6 thAm quyAn;

d)'I'iep nhdn vir chuy6n c6c don vi thugc BQ, co quan dai di6n ViQt Nam 0
nu6c ngoiri xem xet, xu lli c6c ph6n 6nh, kii5n ngh! cua cri nhAn, td chuc vd c6c

vAn d6 li6n quan d6n ti€p nhAn, thgc hie,n thir tuc hdnh chinh t4i c6c don vi vd co
quan dai dien ViQt Nam o nu6c ngoiri.

9. V6 c6ng t6c thi dua, khen thuong ngdrnh Ngo4i giao:

a) Tham muu vi6c quan ly c6ng t6c thi dua, khen thudng trong ngdnh

Ngo4i giao vd c6ng t6c khen thuong d6i ngoai;

b) Xdy dlrng, ptrO Uirin, huong dAn thirc hi6n c6c vdn bAn quy phqm ph6p

lupt v0. c6ng t6c thi dua, khen thuong. T6 chirc c6c phong lrdo thi dua cua BQ.

D6n d6c c6c don v! thuQc BQ vd c6c co quan dai diQn ViQt Nam 6 nu6c ngoiri
huong irng, tham gia c6c phong triro thi dua do ccr quan c6 thAm quy6n ph6t ttQng;

c) lluong d6n, d6n ddc c6c d<rn v! thuQc.B6, c6c co quan dai diqn
Vi6t Nam d nudc ngoiri vd c6c ccr quan trong hC th6ng chinh tri tri6n khai c6ng
t6c thi dua, khen thuong theo quy dinh crla ph6p luQt v6 thi dua, khen thuong,
trong d6 co khen thu<rng d6i ngo4i;

d) Tham muu vi6c cho j kiiin hiQp y d6i vdi c6c kitin nghi khen thucrng
d6i ngogi theo dd nghi cta Ban Thi dua, khen thuong Trung uong, cric ban, b9,
ngrinh, dia phu<rng vd c6c co quan trong hQ th6ng chinh tri;

d) T6 chirc sinh ho4t Cr,1m Thi dua c6c co quan ngoai vu dia phuong;
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e) 'fhuc hiQn chuc ndng fhuong truc HQi d6ng Thi dua khen thu&ng cta BQ.

10. V€ c6ng t6c ti6p c6ng ddn, giai quytit khi6u nqi, t6 c6o:
. -; . , .; ^a) T6 chuc vifc tiep c6ng ddn cria BQ truong; thqrc hiQn ti6p c6ngddn d6n

khiiiu n4i, t6 c6o, phan rinh, ki6n ngh! t4i Phdng.titip c6ng d6n crla B0; titip nhQn,

giai quy6t don khi6u nqi, tO c6o, phdn 6nh, ki6n nghi theo phdn c6ng cta BQ

truong vir quy dlnh cua phrlp luAt;

b) 1'ham muu, huong d6n, d6n d6c vd ki6m tra vi6c thgc hiQn c6c quy
dinh cua Nhd nuoc vir cua BQ vA c6ng tdc ti€.p cOng dAn, tii5p nh4n, xu l! dcrn,

gi6i quy6t khiOu n4i, t6 c6o cua c6c co quan, t6 chric, d<rn vi thuQc 86;

c).T6ng hqp, b6o c6o dinh kj,ho[c d6t xu6t v6 c6ng t6c tiiip c6ng d6n,

gidLi quy6t khi€u n4i, t6 c6o theo quy d!nh.

I l. Thgc hi6n nhiQm vu ki6m to6n nQi bQ theo phAn c6ng vd uy quydn cta
BQ truong vd quy dinh cta ph6p lu{t.

12. V6 c6ng t6c hirnh chinh, vin thu:

a) Tham muu, ct6 *rAt ce. biQn ph6p thuc hiQn ciic quy dfnh cta ph6p lupt

li6n quan d6n cdng t6c hirnh chinh, vdn thu trong BQ vd co quan d4i diQn

ViQt Nam o nudc ngoiti;

b) Quan ty vd thuc. hiQn nghi6p.vu hdnh chinh, vdn thu vdi toirn b9 h6 so,

c6ng vin vd tdi liQu di, d6n cta BQ; ti6p nh{n, chuy6n vdn bdn giira BQ vd c6c co
quan, d<rn vi thu6c 86 vd co quan d4i diQn ViQt Nam o nu6c ngodi;

c) Iham muu, xAy dpg vd thyc hiQn k6 hoach, chuotrg trinh hudng d5n,

UOi AuOng nghi6p vu hirnh chinh, vdn thu cho c6n b6 trong Bg vir co quan d4i

di€n Vi6t Nam o nu6c ngoiri;

d) Tham muu vd chu tri, hu6ng dAn c6ng t6c s6 h6a trong linh vgrc hdnh

chinh, vin thu;

d) Hudng d6n, tO chirc, ddn di5c vd ki6m tra vi6c thgc hiQn c6c quy dinh
cua Nhd nudc vir cia BQ v6 c6ng tric hirnh chinh, vdn thu t4i cric don vi trong BQ

vd co quan dai diQn ViQt Nam o nu6c ngodi;

.e) L.uu gi0, bao qu6n con dAu cta B6-theo Quy chti qu6n ly vA su dqng

con d6u BQ va quy dinh hi€n hdnh. Huong d6n, d6n d6c c6c don vi thuQc BQ vd
c6c co quan dai diQn Vigt Nam 6 nu6c ngoiri thgc hiQn viQc qu6n lii, su dqng con
dAu cria don vi, ccr quan dai diQn dtng quy dinh.

I 3. V0 cOng t6c luu trir:

a) Tham muu, x6y dpng c6c quy dfnh, quy chti, quy trinh cta BQ vd luu
trir chuy6n ngirnh ngoai giao theo Lu{t Luu trt vd ciic quy dlnh cua Ddng v6
c6ng t6c luu trft;

b) Tham muu xdy dgng, t6 chuc viQc qu6n lli tdi li€u luu tr0 ctra B0 d6
khai th6c phuc vu c6ng t6c cira BQ;
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c) Tham mtru bi6n ph6p sO h6a tdi liQu luu trfr theo dring quy dinh vC luu
trir, an ninh, an todn, b6o m4t th6ng tin;

d) T6 chuc thqc hiQn c6c nghiQp vr,r h.ru trfr trong ngdnh Ngopi giao theo quy
dinh cta ph6p luat, cua BQ vd hucrng d6n nghiQp vu ciia co quan c6 thAm quy€n;

d) T6 chfc tap hu6n, UOi auOng nghiCp vu luu trir cho c6c tlon vi trong BQ

vd co quan dei diQn ViQt Nam tgi nu6c ngoiri;

. e) Huong dAn, d6n d6c, ki6m tra vi6c thuc hi6n quy dinh, quy trinh nghiQp

vu vC luu trir tai c6c don vi trong 86 vA co quan d4i diQn Vi€t Nam 0 nu6c ngoiri.

14. V€ c6ng t6c bAo ve bi mQt nhi nudc:

a) Tham muu, x6y dqng cric quy chi5, quy d!nh, quy trinh crla BQ 1i6n quan
-i
ddn c6ng t6c bao vd bi m6t nhd nudc trong ngirnh Ngo4i giao;

b) Hurrng dAn, d6n d6c, theo d6i, ki6m tra vi€c tudn thir c6c quy ch6, quy
dinh, quy trinh li6n quan d6n c6ng t6c bdo vQ bi mat nhd nu6c tqi c6c don v!
thuQc B6 v2r c6c co quan dai dien ViAt Nam 6 nudc ngoiri;

c) Thuc hiQn ciic nhiQm vu kh6c li6n quan d6n c6ng t6c bAo vQ bi mat nha

nu6c theo chi dqo cua BQ tru&ng.

15. V€ c6ng t6c b6o dim an toirn, an ninh try so 86:

a) 1'ham muu, xAy dr,rng c6c k6 hoach, phuong 6n bao vC vd tri6n khai c6c

bi0n ph6p nhim bAo d6m trdt tU, an toan, an ninh trp so co quan; c6ng t6c phong

ch6y, chlia ch6y; c6ng tac phong, ch6ng khring b6 cira BQ pht hqp vcri c6c quy
dinh li€n quan ciia Ddng vd Nhd nudc;

b) Huong din, d6n dOc, ki6m tra c6c don vi thuQc 86 vd c6c co quan dai
dien Vigt Nam o nuoc ngoiri thqc hiQn cric biQn ph6p b6o c16m an ninh, an todn
tru so ctra 86 vir co quan d4i diQn.

16. V6 c6ng t6c di€u hdnh DQi xe 86:

a) Tham muu, l6p k5 hoach di6u hdnh xe cira BQ nhim phpc vu y6u cAu

c6ng t6c cta 86 truong, Ldnh d4o BQ vir cric dcvn vi thuQc B6;

b) Hucmg ddn, d6n d6c thgc hiQn cac hopt dQng giao th6ng phuc vr; y6u ciu
c6ng t6c cua B0 truong vd Ldnh deo B0 vir c6ng titc cta c6c don vi thuQc BQ;

c) Bdo ddLm c6c y6u cAu vC t<y thuft, an todn ctia c6c phu<rng ti6n vdn tdi
duoc giao su dpng.

- - . ,l
17. VC c6ng t6c quan lj vd su dqng c6ng chric, ngucri tao dQng:

a) Su dr,rng, phAn c6ng c6ng viqc AOi vOi c6ng chfc, ngudi lao dQng cta
Vdn phdng 86 phi hqp vdi nSng luc, trinh dq chuy6n m6n theo quy dlnh;

b) XAy dpng phuong 6n tuy6n dgng, b6 sung nhdn sp cho Vdn phdng, quy
hoach, cli6u dQng c6ng chric, ngudi lao dgng cua Vdn phdng nhin nhiQm vu
kh6c trong don vi, k6 hoach cido t4o, b6i dudng crin bQ c0a Vdn phong;



7

c) Ki6n ngh! vi6c khen thu0ng, kj'ludt OOi vOl c6ng chirc, ngudi lao dQng

ciia Vdn phong.

18. C6c c6ng t6c khric:

a) Di6u pnOi, tO ctrirc HQi nghi Ngo4i giao, c6c ho4t dQng,ky nigm cira BQ

li6n quan d6n truyCn th6ng ngdnh Ngo4i giao, c6c hQi ngh! so k6t, t6ng k€t cdng
tdc ngdnh NgoSi giao vd cdc hqi ngh! kh6c cira ngdnh Ngo4i giao theo ph6n c6ng

cua BQ truong;

b) Tham muu, diAu ph6i, xdy d1mg thuc hi-6n cric co ch6 phi5i hqp gifta BQ

vir c6c ban, b0, ngdnh vd c6c co quan trong hC th6ng chinh tri;

c) Tham muu xAy dr,mg, theo ddi, d6n diic viec thgc hiQn Chi6n lugc

Quan llf tri th[rc cta 86;

d) T6 chirc nghi6n cuu vir thqc hi6n c6c dC tdi khoa hgc theo chi d4o cta
BQ truong;

d) ThUc hiQn c6ng t6c hdnh chinh, vdn thu, luu trfi, b6o mQt, an todn c<v

quan vd k!' luQt lao d6ng, st dgng, b6o quirn tiri sAn dugc giao qu6n li vd chil d0

th6ng tin, b6o c6o, th6ng k0, d6nh giri tinh hinh thUc hiQn c6ng t6c cua clon vi
thco quy dinh cua Nhir nu6c vd cua 86;

e)'l'hgc hi€n c6,c nhigm vq kh6c theo ph6n c0ng cta BQ truong vd ciic quy

chii, quy d[nh c6 li6n quan cta BQ.

Didu 3. Co c6u t6 chrirc vir bi6n ch5

l. Ldnh dqo Vdn phong 86 g6m Ch6nh V6n phdng vd c6c Ph6 Ch6nh Vdn
phong do 86 truong b6 nhiQm, mi6n nhi€m theo quy dinh.

Chrinh Van phdng BQ chlu tr6ch nhiQm tru6c Bg truong vd mgi m[t c6ng

t6c cua Vdn phong BQ.

C6c Ph6 Ch6nh V6n phdng BQ gitp Ch6nh V6n phdng BQ quan lf, di6u
hdnh hoqt <lQng cira Vdn phdng BQ theo sg phAn c6ng vd riy quy6n ctra

Ch6nh Van phong BQ, chiu tr6ch nhiQm trudc Chrinh Vin phdng BQ vd tru6c
ph6p luAt v6 nhiQm vu duoc ph6n c6ng vd rly quy€n.

2. Vin phong 86 dugc t6 chirc thdnh c6c phdng, t6 chric tryc thu6c nhu sau:

a) Phdng Thu kf - Bi6n tQp;

b) Phong T6ng hcro - 86o c6o;

c) Phong Caii c6ch hdnh chinh vd Ki€m so6t thrl tqc hrinh chinh;

d) Phong Tin tuc;

d) Phdng Thi dua - Khen thuOng;

e) Phdng Hdnh chinh;

g) Phong Luu trir;

h) D6i Bao v€;
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i) EQi xe Be.

Ngudi dung diu, c5,p ph6 cria ngudi dirng diu c6c t6 chuc quy dlnh qi c6c

di6m ti di6m a d6n di€m g khodn 2 Di6u niy dugc b6 nhiem v?r mi6n nhiQm

theo quy dlnh cta ph6p lu4t vir cira BQ.

, Nguoi.drlmg diu, c6p ph6 cta ngudi dung dAu c6c t6 chuc quy dinh t4i

di6m h vd di6m i khoin 2 Di€u ndy do Ch6nh VEn phdng BQ phdn c6ng nhiQm

vu sau khi dugc Linh dao B0 ph6 duyQt ch0 truong, dugc sir dqng. chuc danh

Trudng phong vd Ph6 Trudng phong trong hopt dQng c6ng vu vi ph6i hqp c6ng

tttc voi cilc co quan, t6 chuc ngodi BQ.

3. Ch6nh Vdn phong B0 quy dlnh cp th6 chirc ndng, nhiQm vu cira c6c

phong, t6 chric truc thu6c VEn phong BQ; chi dqo xdy dgng, ph€ duyQt vd

i6 chuc thgc hiQn Quy chii lirm vigc cua Vin phong 89 phir hqp vdi Quy ctr6 lam
viQc cta BQ vir cric quy dinh hien hdnh.

4. Bi6n ch6 c6ng chuc vir sii lugng ngudi ldm vi6c ci.ra VEn phdng BQ do

BQ truong quy6t dlnh.

Ei6u 4. Di6u khoin thi hinh

l.Quy6t dinh ndy c6 hieu luc thi hdnh k6 ttr ngdy ky vd thay th6 Quyiit
dinh sO 666/QD-BNG ngdy l0 th6ng ] ndm 2025 cria BQ trudng quy dlnh chuc
ning, nhiQm vq, quy6n han vd co cdu t6 ch[rc c0a Vdn phdng BQ.

2. Ch6nh Vin phong B0, VU truong Vr,r T6 chuc C6n b0 vd Thu trudng
cdc don vithuQc B0 chiu tr6ch nhiQm thi hdnh Quyilt dinh "ayf
Noi nh\n:
- BQ truong Bti Thanh Son;
- C6c Tht truong;
- Cdc tlon vi thu0c B0;
- Cec CQDD Viet Nam d nudc ngoiri

- Luu: HC, VP, TCCB.
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